RESOLUCION No. ( 4 2DIRG-2009

EL DIRECTOR GENERAL DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

CONSIDERANDO:

Que, la Ley de Estadistica vigente, responsabiliza al Director General de la gestion
técnica, econdmica y administrativa del Instituto Nacional de Estadistica y
Censos;

Que, para la utilizaciéon de las maquinas fotocopiadoras asi como para normar los
procedimientos en la Reproduccién de Publicaciones, es necesario contar
con el formulario Orden de Trabajo;

Que, el INEC debe adoptar las medidas administrativas pertinentes para el cabal
cumplimiento de las disposiciones legales internas de la Institucion; vy,

En uso de las facultades que le confiere la Ley,
RESUELVE:

Expedir el siguiente formulario, ORDEN DE TRABAJO DE REPRODUCCION DE
PUBLICACIONES.

Art. 1.- “El Formulario Denominado Orden de Trabajo de Reproduccién de
Publicaciones”, sera utilizada unica y exclusivamente en la Unidad de
Comunicacion Social y Relaciones Publicas de Administracién Central
(Centro de Reproduccién de Documentos), para regular y llevar un control
sobre la utilizaciéon de la maquina duplicadora y copiadora de documentos de
propiedad del INEC.

Art. 2.- Para mejorar el control de la reproduccion de fotocopias en esta maquina se
ha elaborado el respectivo formulario Orden de Trabajo de Reproduccion de
Publicaciones, el mismo que forma parte de la presente Resolucion.

DISPOSICIONES FINALES.
Art. 3.- Encarguese a la Unidad de Comunicaciéon Social y Relaciones Publicas el
uso, aplicacién y numeracion en forma secuencial del mencionado formulario

mismo que sera emitido digitalmente por un computador de su unidad.

Comuniquese.-
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COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS
ORDEN DE TRABAJO DE REPRODUCCION DE

PUBLICACIONES

Numero. 0000

Lugar y Fecha:

Senfores.
CENTRO DE REPRODUCCION DE DOCUMENTOS.
De acuerdo al siguiente detalle, sirvase cumplir con el presente trabajo:

()

Reproduccion.

Descripcién:

Unidad Solicitante:

Referencia/Documento:

Tiraje:

Numero de Hojas:

Tamafo de Hoja: Inen Oficio Otros:

()
Bond ( )

() Carta ()

Tipo de papel: Otros:

Observaciones:

Firma:

JEFE DE COMUNICACION SOCIAL.
Nombre:

)
- <
DESA Msﬂénony__‘

.|I||N "'C

instituto nacional de estadistica y censos

Administraciéon Central

Juan Larrea N15-36 y José Riofrio
Telfs.: (593-2) 2544 326 / 2544 561
Fax: (593-2) 2509 836

Casilla Postal: 135C

e-mail: planta_central@inec.gov.ec
www.inec.gov.ec

Quito - Ecuador



