Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Expedir el siguiente INSTRUCTIVO

RESOLUCION ;5 & DIRG-2010

EL DIR

,.CTOR GENERAL DEL

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

C

el Art. 229 de la Constituc;ﬁn, expresa: Serdn servidoras o servidores publicos todas las

rma o a cualquier titulo trabajen, presten servicios o ejerzan

personas que en cualquier

un cargo, funcion o dignida

en el Art. 24 de la LOSCC/

DNSIDERANDO:

| dentro del sector publico;

en el literal a) expresa: Respetar, cumplir y hacer cumplir la

Constitucion Politica de la Republica, las leyes, reglamentos y mas disposiciones expedidas

de acuerdo a la Ley; en conc

el Art. 11 de la Ley de Esta

ordancia con el Art. 27 de su Reglamento;

istica, responsabiliza al Director General de la gestion técnica,

econémica y administrativa gel Instituto Nacional de Estadistica y Censos;

el Art. 102 de! Reglamento

Recursos Humanos UARH|

Desarrollo de Recursos Hu

de la LOSCCA, atribuye a las Unidades de Administracién de
s, la responsabilidad de administrar el Sistema Integrado de

manera desconcentrada y des

segtin el Acuerdo No. 039

la mdxima autoridad, los
cumplir las disposiciones le
cédigos de ética, normas |
trabajo’;

con Resoluciéon No. 013 Di

del INEC, el mismo que esta

es necesaria regular la u
servidoras y servidores en cj

manos del Servicio Civil y el de Desarrollo Institucional de
centralizada;

G emitida por la Contraloria General del Estado en la Norma
de Control Interno 407-08,

lispone: “Actuacién y honestidad de las servidoras y servidores,
irectivos y demds personal de la entidad, cumplirdn y hardn
gales que rijan las actividades institucionales, observando los

procedimientos relacionados con su profesion y puesto de

RG 2008 de 11 de enero del 2008 se expidio el nuevo logotipo
establecido en el Manual de Marca;

E,}lizacic’m de las credenciales entregadas por el INEC a las

implimiento de sus actividades institucionales;

RESUELVE:

PARA LA UTILIZACION DE LA CREDENCIAL DE

IDENTIFICACION PARA LAS SERVIDQRAS Y SERVIDORES DEL INEC

Art. 1.

Art. 2.

DESARROLLO

4

WCIONAL

OBJETIVO.- Normar el yso de las credenciales para la identificacion de las servidoras o

servidores; asi como aquel
o fuera del Instituto Nacio
oficiales.

s servidores que se encuentren en comision de servicios dentro
al de Estadistica y Censos, en cumplimiento de las actividades

NORMAS DE USO.- El personal debe cumplir las siguientes normas:
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a) Todo el personal ingresard a la institucién portando la credencial de identificacion en
forma visible mientras desarrolle sus actividades en el INEC.

b) Los guardias de segurf ad del INEC permitiran el ingreso a aquellos que porten su
credencial. Excepc1oni1mente podran presentar la cédula de ciudadania para su
ingreso, debiendo ﬁrma" el registro que reposara en la entrada.

c) Por pérdida o robo deﬁ;la credencial la servidora o servidor debe hacer la denuncia
respectiva ante la autoridad competente (por ejemplo: Comisaria, Intendencia, etc.).

Art. 3 RESPONSABLES.- La [Unidad de Servicios Administrativos- Mantenimiento y
Transporte de la Adminisfracion y las Unidades de Servicios Administrativos de las
Direcciones Regionales serpn las encargadas de registrar y entregar las credenciales de
conformidad con la informagién proporcionada por la UARH's.

Art. 4 OBTENCION DE LA CREDENCIAL PARA EL PERSONAL QUE PRESTE SUS
SERVICIOS DENTRO DEL INEC.-

Para la obtencion de la credencial la UARH's tanto en Administracion Central como en
Direcciones Regionales r¢mitird la nomina del personal (Consultores, Personal de
Investigacién de Campo, gervicios Profesionales, Pasantes, entre otros) a la Unidad de
Servicios Administrativos r¢spectiva, consignando:

a) Nombres y Apellidos dﬁ la servidora o servidor,
b) Numero de la Cédula d¢ Ciudadania,

¢) Tipo de Sangre,
d) Unidad Administrativa
e) Cargo,
f) Fecha de Inicio y Finalizacion de la relacion contractual,
g) Firma de recepcion de la credencial (se anexa formato)

Art. 5 PERDIDA O ROBO DE CREDENCIAL.- En caso de pérdida o robo se comunicara en
forma inmediata a la Unidad de Recursos Humanos a mas tardar dentro de las veinte y
cuatro (24) horas posteriores al incidente, (en caso de producirse dias no laborables las dos
primeras horas del primer ‘i;a laborable), adjuntando la denuncia respectiva presentada ante
la autoridad competente, documento que le habilitara para la obtencién de una nueva
credencial.

Art. 6 DESVINCULACION DE RELACION LABORAL.- En caso de separacion definitiva,
las servidoras o servidores que a cualquier titulo hayan trabajado en la Institucién, tienen la
obligacion de entregar la cr >dencial en la Unidad de Recursos Humanos previo al tramite de
liquidacién o informe final; quienes deberdn mantener archivadas y proceder a su
destrucciéon mediante acta.

Art. 7 DE LAS SANCIONES.-| En caso de no acatar las disposiciones generadas en esta
resolucion seran sancionad@s acorde con lo establecido en la LOSCCA y su Reglamento.
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Art. 8 DEL CUMPLIMIENTO, EJECUCION Y CONTROL.- La presente Resolucion
encérguese a la Direccion d¢ Recursos Humanos y Servicios Administrativos, a través de la
UARH’s y Unidad de Serviios Administrativos tanto en Administracién Central como en
las Direcciones Regionales.

Art. 9 DEROGATORIA.- Deroguese la Resolucion No. 020 DIRG-97 del 17 de marzo de 1997.
Art. 10 La presente Resolucion enfraré en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion, sin

perjuicio de su publicacion ¢l Registro Oficial.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

Dado, en Quito D.M, a 2 8 AB% Zﬂm

A

i - —

2 y@%é/_x
ron Villack Cruz

DIRECTQOR GENERAL DEL INEC ¢
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