RESOLUCION No. 044 -DIRG-2010

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y

QUE,

QUE,

QUE,

QUE,

QUE,

QUE,

QUE,

CENSOS

CONSIDERANDO:

en los literales a), d) y e) del Art. 77 y Art. 9 de la Ley Orgénica de la Contraloria
General del Estado se establece que las maximas autoridades, titulares y responsables
de las instituciones del Estado, son responsables de los actos, contratos o resoluciones
emanados de su autoridad, ademas de dirigir y asegurar la implantacién,
funcionamiento y actualizacién del sistema de control interno y de los sistemas de
administracion financiera, planificacion, organizacion, informacién de recursos humanos,
materiales, tecnolégicos, ambientales y mas sistemas administrativos;

el Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC), es el organismo del Sistema
Estadistico Nacional, que se encarga de realizar el estudio, planificaciéon, produccién y
distribuciéon de las estadisticas nacionales que facilitan el andlisis econdémico social del
pais, para los programas de desarrollo;

el articulo 11 de la Ley de Estadistica responsabiliza de la gestion técnica, econdmica y
administrativa del Instituto Nacional de Estadistica y Censos a su Director General;

la Ley de de Regulacién Econdémica y Control del Gasto Publico, en su Art. 16
preceptla: “Las autorizaciones de viajes al exterior de los funcionarios de la Funcion
Ejecutiva y de las Entidades Adscritas seran concedidas Unicamente por la Secretaria
General de la Administracion Publica, solo en clase econémica y previa comprobacion
fundamentada. En el caso de las demas funciones del Estado, de la Fuerza Publica, de
las entidades auténomas y de los organismos seccionales, dichas autorizaciones seran
dadas por la autoridad maxima de cada una de ellas, solo en clase econémica y previa
justificacién fundamentada.”;

mediante Registro Oficial No. 2 de 12 de agosto del 2009, la Secretaria Nacional
Técnica de Recursos Humanos y Remuneraciones del Sector Publico, emitié la
Resolucion No 0182, en la que expide el Reglamento para el Pago de Viaticos en el
exterior para servidoras y servidores de las Instituciones del Estado, en el cual en su
Capitulo lll regula la Forma del Calculo para el pago de Viaticos en el Exterior;

mediante Registro Oficial Suplemento No. 87 de 14 de diciembre del 2009 se publica
el Acuerdo No. 039 CG Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del
Sector Publico y Personas Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos
Publicos, en su numeral 405-08, literal f) regula acerca de los Fondos a Rendir Cuentas,
estipulando que : “Constituyen una cantidad de dinero, destinados exclusivamente a
satisfacer gastos en efectivo, originados por egresos que se derivan del cumplimiento
de una actividad especifica, seran asignados al servidor autorizado para satisfacer
gastos que no se pueden atender normalmente y que estan sujetos a liquidacion dentro
del mismo mes en que fueron entregados...”;

con Memorando No. 119 DIPLA de 15 de marzo del 2010 la Directora de Planificacion
solicité al Presidente del Comité de Censos, autorice la creacién de un fondo a rendir
cuentas con cargo al CENEC, por un valor de USD $5.000,00 Délares de los Estados
Unidos de América para cubrir la llegada de dos expertos del INEGL %deMéxircow,
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quienes asesoraran en los temas de operatividad, instrumentos, manuales, logistica y
ejecucion del proceso censal econdémico que la institucion esta ejecutando. El
Presidente del Comité de los Censos, mediante sumilla inserta en el memorando
precedente, autorizo lo solicitado para que se dé el tramite pertinente;

QUE, mediante Acta de Reunién de Comité del CENEC 2010 de fecha 15 de marzo del 2010,
se aprobo la creacion de un fondo a rendir cuentas para Cooperacién Horizontal entre
el INEC y el INEGI, a fin de que se autorice a cargo del CENEC, para el pago de
boletos aéreos y hospedaje de dos expertos del INEGI, quienes se encargaran de
hacer observaciones del proceso CENEC, ya que se plantea la necesidad imperiosa de
contar con referencias internacionales exitosas en Censos Econémicos, por no tener
una memoria institucional sobre este tipo de operativos, que no se realizan hace 30
afos en el pais, puesto que dicha institucion cuenta con la experiencia en realizacién
de estos censos;

QUE, mediante Memorando 595 DIFI-P de fecha 16 de marzo del 2010 el Director de
Recursos Financieros solicitd al Director de Asesoria Juridica elaboré la resolucion
respectiva para la creacion de un fondo a rendir cuentas con cargo al CENEC, por un
valor de USD $5.000,00 Dolares de los Estados Unidos de América para cubrir la
llegada de dos Expertos del INEGI de México; vy,

En uso de las facultades que le confiere la Ley,

RESUELVE:

Expedir el presente “Instructivo para el manejo del fondo a rendir cuentas con cargo al
CENEC, para cubrir los gastos en efectivo que surjan de la mision de Expertos del
INEGI de México.” :

Art. 1.- FINALIDAD DEL FONDO A RENDIR CUENTAS.- Este fondo se destina
exclusivamente para realizar pagos en moneda de curso legal, distinto a los gastos de caja
chica, destinado para gastos que se deriven de la cobertura del pago de boletos aéreos y
viaticos de dos Expertos del INEGI de México quienes asesoraran al INEC en los temas de
operatividad, instrumentos, manuales, logistica y ejecucion del proceso censal econémico que
la institucion esta ejecutando.

Art. 2.- DE LA CUANTIA DE ESTE FONDO.- Por tratarse de pagos en efectivo, el monto
necesario se fijara de acuerdo al requerimiento de los boletos aéreos y del pago de los
viaticos por cada dia por los 4 dias de estadia de los dos Expertos del INEGI en el Ecuador en
funcion del cronograma establecido para el efecto, sera de CINCO MIL DOLARES DE LOS
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA (USD $5.000,00).

Art. 3.- DEL DESEMBOLSO PARA CONSTITUCION DEL FONDO.- La Directora de
Planificacion del INEC, adjuntando para el efecto el detalle general de los posibles gastos a
efectuarse en la ejecucion de la cooperacion contando con el aval del Presidente del Comité
del CENEC, solicitara al Director de Recursos Financieros el desembolso del fondo a rendir
cuentas.

Art. 4.- DE LA GARANTIA.- Por ser un fondo temporal y variable, el funcionario que sea
delegado por la Directora de Planificacién para el efecto, debe rendir una garantia mediante
una letra de cambio o pagaré librado a favor del Instituto Nacional de Estadistica y Censos,
por el ciento por ciento del valor a ser entregado. Documento que quedara bajo custodia de la
Direccion de Recursos Financieros del Instituto Nacional de Estadistica y Censos.

Art. 5- DE LA ADMINISTRACION DEL FONDO.- La Administracion sera de exclusiva
responsabilidad del funcionario designado para el efecto, debiendo responder personal y
pecuniariamente de su correcto manejo, sujetandose al destino propuesto y en cumplimiento a
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lo dispuesto en este instructivo y las leyes que norman los manejos de los fondos publicos.

El Director de Recursos Financieros del Instituto Nacional de Estadistica y Censos, se reserva
el derecho de aceptar o no al funcionario propuesto y reemplazarlo con otro, para que cumpla
con este servicio. Este fondo no podra ser manejado por los tesoreros y pagadores titulares o
personal que hace registros de contabilidad, control previo o recepcion de valores.

Art. 6.- DE LA LIQUIDACION DEL FONDO.- El funcionario a quien se hubiera entregado el
fondo asignado, deberan obligatoriamente presentar en la Direcciéon de Recursos Financieros
del Instituto Nacional de Estadistica y Censos, la liquidacion de este fondo en los plazos
establecidos por la Direccion de Recuros Financieros, remitiendo para el efecto toda la
documentacién que justifigue los gastos realizados, sean estos, comprobantes, recibos de
pago, notas de venta o facturas, debidamente firmados por el Responsable del fondo y
autorizados por la Directora del Planificacion.

Art. 7.- DE LOS DOCUMENTOS.- Todo comprobante, factura, recibo de pago, nota de venta
o documento que avale el servicio prestado, debera contener el nombre, valor, concepto, lugar,
fecha, firma y nimero de cédula del beneficiario, asi como la firma del responsable del fondo.
Para el caso de las facturas se observara las disposiciones legales que en materia tributaria
rigen sobre el particular.

Art. 8.- DE LOS FORMULARIOS A UTILIZARSE.- Para efectos de liquidacion del fondo y
justificacion del gasto, le responsable emplearan el formulario "Liquidacién del Fondo a Rendir
Cuentas" creado para el efecto, en el que se detallard el resumen del gasto, anexando los
documentos que prueben el egreso en las condiciones requeridas en el presente instructivo,
cuyo formato sera el siguiente :
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FORMULARIO PARA LIQUIDACION DE FONDOS A RENDIR CUENTAS
No:

DETALLE DE GASTOS:

TIPO DE PARTIDA
FECHA | COMPROBANT | COMPROBANT CONCEPTO VALOR | PRESUPUEST
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SUMAN...
RESUMEN DEL FONDO
Valor del Fondo S e SR S
Gastos realizados S e
Saldo P L e

Responsable del
Visto Bueno Fondo

Revisado por

Art. 9.- RECIBO DE PAGO.- El mismo se elaborara en original y se adjuntara a la liquidacion
del fondo, debera ser prenumerado y se utilizard en los gastos en donde no se pueda
obtener facturas o notas de ventas durante la ejecucién de la cooperacién. Este documento
debera tener el mismo tratamiento que cualquier documento contable, es decir, sin
enmendaduras, tachones, borrones o mutilaciones que afecten la validez del mismo; asi como

debera ser utilizado en orden secuencial y cronolégico de tal manera que posibilite un
adecuado control.

En caso de errores en la emision del formulario, este serd anulado y archivado respetando su
secuencia numeérica.

Art. 10.-FORMATO RECIBO DE PAGO.- Su formato es el siguiente:
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Art. 11.- EMISION DE INFORMES.- Posteriormente a la revision por parte de la Direccion de
Recursos Financieros del Instituto Nacional de Estadistica y Censos al detallle de las
liquidaciones del Fondo a Rendir Cuentas, se emitira un informe en el cual se hara constar las
novedades en caso de existir y se pondra en conocimiento del Ordenador del Gasto y del
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Responsable con el fin de que se desvirtien los cargos resultantes, en un tiempo no mayor de
tres dias laborables, contados a partir de la fecha de la notificacién.

Si transcurrido el plazo no se ha justificado, se solicitara a la Direccién de Recursos Humanos
y Servicios Administrativos del Instituto Nacional de Estadistica y Censos, la aplicacién de las
normas vigentes que permitan la imposicion de la sancién pertinente y/o que se realicen las
acciones legales correspondientes.

Art. 12.- Para efectos de mantener un control adecuado y por ser formularios prenumerados
para la "Liquidacién del Fondo a Rendir Cuentas", si por alguna circunstancia se anulan,
deterioran o destruyeren en parte o en la totalidad, deberan adjuntarse al respectivo resumen.

Art. 13.- En caso de existir alglin egreso contemplado en este reglamento, y que no sea

justificado, no se considerara para reintegro o liquidacion y sera de responsabilidad del
custodio.

Art. 14.- CUMPLIMIENTO.- Los encargados del cumplimiento de lo que establece este
instructivo seran los servidores de la Direccion de Recursos Financieros del Instituto Nacional
de Estadistica y Censos.

Este instructivo entrara en vigencia a partir de la fecha de suscripcion, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano a, 17 de marzo de 2010

Byron Vllla0| Cruz
: DIRECTOR GENERAL
,@% INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
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