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Informe Semestral de Cumplimiento del Decreto 135: "Normas de
Optimizacion y Austeridad del Gasto Publico”

Pericdo: 01 de Septiembre de 2017 al 30 de Junio de 2018

Entidad: Institute Nacional de Estadistica y Censos

Area Responsable: | Direccidn de Comunicacidn Social,

Acranimo Inec

Sector FLNCIONM EJECUTIVA

Mision Coordinar, normar y evaluar la produccion de la
informacion  estadistica oficial proveniente del
Sisterna  Estadistico  Nacional, mediante  la
planificacion, ejecucion y analisis de operaciones
estadisticas oportunas v confiables, asi como de la
generacion de  estudios  especializados  que
contribuvan a la toma de decisiones pablicas y
privadas y a la planificacién nacional

| Antecedentes

El Sefior Presidente Constitucional de la Republica, mediante Decreto Ejecutive No.
135 del 01 de septiembre 2017, puso en conocimiento LAS NORMAS DE
OPTIMIZACION ¥ AUSTERIDAD DEL GASTO PUBLICO, el mismo que corresponde a gasto
permanente y de aplicacion cbligatoria para todas las instituciones descritas en el

articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador.

Decreto No.135 de la Presidencia de la Repidblica, Normas de Optimizacion vy

Austeridad del Gasto Piablico.
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ECUADOR

Il. Desarrollo etapas de Seguimiento para e! cumplimiento del Decreto
Ejecutivo Nro.135

SECCION |: GASTO EN PERSONAL

Descripcion

Ajuste escala

Del 01/09/2017 al
31/12/2017

Del 01/01/2018 al
30/06/2018

$282.582,00

5423.873,00

_remunerativa del NJ5

d) Vacantes:

Mediante Informe Técnico No. DARH-DO-2017-109, el 19 de septiembre de 2017 se
envid al Ministerio del Trabajo el detalle de las partidas vacantes de la Entidad, en
funcion de lo establecido en el articulo & del Decreto Ejecutive No. 135 de 01 de
septiembre de 2017.

El Ministerio del Trabajo el 28 de septiembre 2017, en base a la informacion remitida
por la Entidad y el Ministerio de Economla y Finanzas, determina las partidas vacantes
que deben ser eliminadas, son las siguientes:

Mo HFMERD D | DENCMBACION DEL | GRUPD OCUPACIOMNAL GRADD R
PRI FUESTO

1 190 ORONTOLOGD SERVICIR PLELKD B
L 1412

2 1470 ASISTEMTE DE SERVIDOR PUBLKCO 1
GUARDALMACEN K 817

3 1680 ARALISTA SERVIDOR PLABLICD 5
_____ S SIS 1 .

e) Sobre el personal de apoyo:
Se envia la informacion al Ministerio del Trabajo, mediante Informe Técnico No. DARH-
D0-2018-018, con el célculo de la PEA Institucional.

El Ministerio del Trabajo luego del analisis correspondiente, manifiesta que en base a
la informacién enviada, el Ministerio del Trabajo VALIDA Y REGISTRA LA PEA del
Instituto Nacional de Estadisticas y Censos en un 29,81% del personal en los procesos
adjetivos y 70,19% del personal en los procesos sustantivos.

i} Depuracidn institucional:

El INEC dando cumplimiento al oficio No. MEF-MINFIN-2018-0264-0, procedid a la
reduccion del gasto permanente en un 10% del presupuesto asignado hasta el 18 de
abril, se procedid a realizar el recorte en su presupuesto de gasto corriente de
1'517.453,26 distribuido de la sigulente manera:
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ECUADOR

Grupo 53 —57 5 1'365.781,51
Grupo 51 (personal) 5 151.671,75

En cumplimiento a dicho pedido, se procedié a revisar la informacion levantada, sobre
los gastos, el estado actual de la contratacién de personal, el valor ejecutado a junio
2018 y la proyeccion a diciembre 2018, considerando mantener el personal necesario
para poder cumplir con la Mision Institucional,

El INEC ha venido implementando un proceso de desvinculacion de contratos de
servicios ocasionales durante el afio 2018, el cual se detalla a continuacion:

Puestos eliminados - Fimancamisnto Coniente

Cugnta e SERVIDORES NA

PLANTA  Tatal
CENT LTOR CENTRA  gener
al

FEERERL) 1 1
BAARZD 1 1
ABRIL 1 1
MY 1 g ir ]
LI 1 1
Taotal general 1 -] i1 il

Ahorra gererada por lo reduccdn de cortratos ocasionales = Financiamiema Carrignta

CFRCINA
CENTRC PLANTA CENTRAL  Total general
FEBREAD 5 {00 & BROLOD
BAARID) & 4£74.00 & £74.00
1
R ; : 3 40B.00 13 408.00
26 13
M |
.-.ﬁm BaBaOD | G001 DE7EOD 155 767.00
1
i £ : 0 056,00 10 056.00
Total | T 2 17
general 84,00 GEOT00 | 2ET4.00 207 965,00

El proceso de desvinculacion de contratos ocasionales implementado, como se
evidencia en el anterior cuadro, generd ahorro en el grupo 51, evidenclando de esta
manera un ahorro en dio grupo de gasto.
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ECUADOR

SECCION 1l: GASTO EN BIENES Y SERVICIOS
a) Art. 15 Viajes al exterior
En el periodo desde 1° de septiembre de 2017 al 20 de junio del 2018, no se

cuenta con contrato para |a adquisicion de pasajes al exterior

b) Art. 16 Movilizacion Interna

- | Del01/09/2017 al Del 01/01/2018 al
dycpdan |  31/12/2017 30/06/2018
Vidticos y subsistencias [5??.?51,5,5 $54.029,78
al interior !

Es importante indicar que el Instituto Nacional de Estadistica y Censos, realiza
investigacion en campo en las diferentes provincias fuera de sede, en vista de
que la muestra seleccionada de hogares, establecimientos y empresas cae en
todas las provincias de |a jurisdiccion, ademas a esto se suma las supervisiones
a nivel nacional que se realiza durante la ejecucion de cada uno de los
proyectos y encuestas.

c) Art. 17 Compra de pasajes
EL Instituto Nacional de Estadistica v Censos, no adquiere pasajes premier, la
adquisicion se hace bajo el sistema flycard tarifa flycard y mantiene un contrato

con TAME EP.
DescripciGn Del 01/09/2017 al Del 01/01/2018 al
31/12/2017 30/06/2018
Pasajes al interior 52357884 5 27822
FECHA SOLITUD VALOR TOTAL
RUTAS [TARIFA + TASA +
Ne. A)
1 01/03/2017 | UID-GYE-UID 290,60
F Q10873017 | UIC-GYE-UID S 250,60
3 05/ 08,2017 | LIC-GYE-LIG ) b 235,64
4 0502017 | UI0-CUE-LiD g 295,60 |
5 D5/0A2017 | WIC-CUE-UKD 273,20
& D5/ TE201T | LIND-GYE-UHD 176,36
| 7 13,/09/2017 | UIO-GYE-LnD: 207,72
| g 13092017 | LID-GYE-LND 222,28
3 130Gy 2017 !UID-G'F'I’.-LH} 222,28
10 L4/052007 | IND-GYE-LB0 22328
11 15_‘,!‘3'5_',1'2&1?' LAD-CUE-LID 21720
12 1505207 | LAO-CUE-UID 21730
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ECUADOR = 4
a
13 13/08/2017 | UIG CLE-UID 217,20
14 21/09/2017 | UID-GYELID 222,28
15 21/09/2017 | UID-GYELID 241,32
15 FTAAI017 | LID-GYELNID 274,492
17 27/09/2017 | UIC-GYE-UID 274,92
18 28/09/2017 | UIC-CUE-UID 273,20
19 29/09/2017 | UID-GYE 206,22
L 29/09/2017 | MANTA-LID 75,46
21 13/09/2017 | CUE-UID 164,42
22 19/09/2047 | CUE-LID 164,42
23 19/09/2017 | CUE-LIO 164,42
24 D4/10/2007 | LBO-CUIELIO 206,00
25 13/10/2017 | LSO-SAN CRISTORAL LHO 285,56
26 16/10/2017 | LNO-CUE-UID 206,050
27 16/10/2017 | UKO-GYE-UID 176,36
28 18/10/2017 | UIO-GYE-UID 176,36
9 18/10/2017 | UIG-GYE-UID 176,34
30 18/10/2017 | LIO-EVE-ID 176,34
31 18/10/2017 | UIO-EVE-UID 176,36
12 14/ 20y3017 | UID-GYE-UID 176,36
13 14/10¥3017 | UID-EYE-UID 19204
a4 23/10/2017 | UID-CUE-LNO 21160
15 F3710/2017 | UI0:EYELID 1524
EL 017113017 | WID-EVE-LIC 176,36
a7 DL/11/2017 | UID-CUE-UID 17240
38 01/11/2017 | UIG-CUE-UID 206,00
29 DL/11/2017 | UID-GYE-LD 176,36
40 05/11/2017 | UID-CUE-UID 189,30
41 06/11/2017 | VID-GYE-UR0 176,36
42 06/13/2017 | LWO-GYE-UsO 176,36
43 11/2017 | USO-GYE-LKO 176,26
44 07/13/2017 | URO-CUE 91,98
45 07/11/2017 | LOIA-QUITD 8658
4k A7 130T | URD-GYE-LID l-urﬁ-\,!ﬁt
47 O7/LL 3017 | UID-CLE-LID 200,40
48 07/11/2017 | UIO-GYE-UID 176,36
43 09/11/2017 | UIO-GYE-UID 176,36
50 14/11/2017 | UID-CLE-LO 228,30
51 15/41/2017 | UID-CUE-UiD 172,40
52 D1/11/2017 | UIB-GYELID 176,36
53 D1/11/2017 | UIG-CUE-UID 212,72
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£1
FECHA SOLICITUD
RUTAS VALDR TOTAL (TARIFA +
Mo, TASA = IVA]

i 1A03ENE | IND-GYE-UID 176,84 |
2 180377098 | LI-ESM-LIC) 17321
: | 2203206 | UIID-CUE-UID 217.49
4 ZROIR0E | UID-GYE-LID 226,12
5 25020708 | WI0-GYE-AND 1497
) 150572018 | WID-CUE-LID 18837
T 120ER0E | UI0-LOA T
& T20B201E | SANTA ROSA-LID 74,7
] Z20E2078 | UID-GYE 527
i ZHOE2018 | MANTA-LIC 107,82
i1 Z2OE2018 | UID-GYE 43,27
iz THDRI01E | MANTA-LIC 10782
13 THORR018 | VIC-GYE gazd
bk ZH0E2018 | MANTA-LID 1082
15 ZH0E/2018 | UID-GYE 92,17
16 SHOSO1A | MANTA-LID 107,42
17 FH0EI2018 | LID-GYE 92,17
18 FHOE2018 | MANTA-LID 76,46
19 25062018 | ID-GYE-LID 176,84
1 — 2TOERO1E | LAD-ESM-LIDH 164,35
T 2FEMTIF0E | LID-CUE-LID 151,04

d] Art. 18 Evaluacién de vehiculos terrestres

Mediante oficio No. PR-5GPR-2017-7093-0 del 4 de octubre del 2017, suscrito por
el Sefior Eduardo Enrigue Mangas Mairena, Secretario General de la Presidencia,
dirigido a las Maximas Autoridades de la Administracion Publica Central,
Institucional y Dependiente de la Funcion Ejecutiva menclona: “[...] a fin de que
ésta Secretoriac General coordine lgs acciones necesarias que nos permitan
tambien ejecutar las disposiciones sefiolas en el Decreto No. 135.

Mediante oficio Nro. INEC-INEC-2017-0653-0 del 12 de octubre del 2017, se da
respuesta a la solicitud realizada por el Sr. Eduardo Enrique Mangas Mairena y se
remite la informacién pertinente.

Mediante oficio Nro Oficio Nro. INMOBILIAR-CGAF-2017-0255-0, de fecha 13 de
diciembre de 2017, Inmobiliar solicita enviar la informacion que se requiere para
completar la base de datos del Instituto Nacional de Estadistica y Censos,

Mediante oficio INEC-CGAF-2017-0255-0, de fecha 19 de diciembre de 2017, el

Instituto Macional de Estadistica y Censos remite al Coordinador General
Administrativo Financiero del SERVICIO DE GESTION INMOBILIARIA DEL SECTOR

Dirgociar; Caarca Marenn HN10-E3 et OFie iy :-.[.LIE-_ . 'c-ﬁ'mﬂﬂ Pastal: 17080 C Ohiflo - Booaador « Tekdone: S00-2 302- 7000
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FUBLICO, INMOBILIAR la informacidn que se requiere para completar la base de
datos de vehiculos del Inec.

Mediante oficio Nro. PR-SGPR-2018-3814-0, de fecha 28 de marzo de 2018 la
Secretaria General de la Presidencia de |a Republica, solicita se remita la
informacion relativa al inventario de bienes inmuebles y vehiculos que han sido
registrados como propiedad de la Institucion, tanto a nivel central, como
desconcentrado, a fin de contar con datos actualizados de los activos
administrados desde |a Funcién Ejecutiva y sus entidades adscritas

Mediante oficio INEC-INEC-2018-0199-0, de fecha 04 de abril de 2018, el Instituto
Macional de Estadistica y Censos, remite en los formatos solicitados |a informacion
a nivel nacional y desconcentrado de los bienes inmuebles y wvehiculos
institucionales.

e) Art. 19 Compra de vehiculos

En el periodo 1° de septiembre 2017 al 30 de junio de 2018, no se ha comprado
vehiculos de alta gama.

f) Art. 21 Actualizacién de estado de funcdonamiento del pargue automotor del
sector publico.

El Instituto Nacional de Estadistica y Censos realizd la actualizacion del pargue
automotor en el sistema Esbye del Ministerio de Finanzas, para lo cual realizd el
siguiente procedimiento:

Mediante Oficio Mo. INEC-CGAF-2017-0205-0 de 08 de septiembre de 2017 la
Coordinacidn General Administrativa Financiera solicita a la Subsecretaria de
Contabilidad Gubernamental habilitar el Egreso Administrativo vy Registro
eSIGEF dentro del sistema eSByE, con el propdsito de actualizar el registro de
los datos de la cuenta 141.01.05 Vehiculos.

Con memorando No. INEC-CGAF-DIAD-2017-1431-M de fecha 13 de septiembre
de 2017 la Direccion Administrativa solcito a la Direccion Financiera realizar el
egreso administrativo de vehiculos en cumplimiento del decreto 135 - normas
de optimizacion y austeridad del gasto publico y una vez que se proceda se
informe a la funcionaria del Ministerio de Finanzas sobre el procedimiento
realizado.

Mediante memorando No, INEC-CGAF-DIFI-2017-1427-M de 14 de septiembre
de 2017 la Direccion Financiera informa a la Direccion Administrativa procedio
con el egreso administrativo solicitado y para el efecto se generd el ajuste
MNo.44 en el sistema esByE.

Deecelon: Carcia Morsao 143 eriro Chie v Espon = Codigo Postal: 1707 7 Dufo - Crusoor » Teséfono:
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ECUADOR

Con memorando No. INEC-CGAF-DIAD-2017-1475-M de 22 de septiembre de
2017 la Direccion Administrativa informa a la Direccion Financiera gue la
Unidad de Almacén General procedid a realizar el registro de los 17 vehiculos,
para lo cual se adjunta el reporte del Sistema de Bienes y Existencias eSByE.

Mediante memorando No. Nro. INEC-CGAF-2017-1904-M de 03 de octubre de
2017 la Coordinacion General Administrativa Financiera solicita a las
Coordinaciones Zonales se dé estricto cumplimiento al art. 26 del Decreto de
Austeridad v una ver culminado el proceso, se remita a esta Coordinacidn una
copia del informe resultante, con la finalidad de dar observancia a la
Disposicion General primera del Decreto No. 135 que determina que se
“..presentaran en su sitio de internet informes semestrales sobre su
cumplimiento...”.

g) Art. 22 Uso de vehiculos ofidales

En el periodo 1° de septiembre 2017 al 30 de junio 2018, se ha realizado la
asignacion de vehiculos oficiales de acuerdo al siguiente detalle

h)

MARCA | PLACA ASIGNACION RMU-NJS |
TOYOTA | PEQD322 | DIRECTOR EJECUTIVO NJS 7
SUZUKI PEl 1749 SUBDIRECTOR GENERAL MIS &
SUZUEKI PE| 3608 MAXIMAS AUTORIDADES — RESTRICCION

N PICO Y PLACA
Art. 24 Arriendo, Remodelacidn, adecuacion, mantenimiento de inmuebles
Descripeion Del 01/09/2017 al Del 01/01/2018 al
s 31/12/2017 30/06/2018
Arriendo, Remodelacion, 513.919,44 50,00
adecuacidon, mantenimiento de
inmuebles

i

Direooion:

Propaganda y publicidad

En el periodo septiembre 2017 a junio 2018 no se dispuso de recursos para
propaganda y publicidad. En particular, el Plan de Comunicacién 2018 del
Institute Nacional de Estadistica y Censos (INEC) fue aprobado por el Director
Ejecutivo y enviado a lz Secretaria de Planificacion y Desarrollo (Senplades)
mediante Quipux No. INEC-INEC-2018-0034-0, el 16 de enero/2018, el cual se
desarrolla con normalidad; sin embargo, en el mismo no se contemplé ningln
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ECUADOR

rubro para propaganda y publicidad. La difusién de productos se realiza
mediante talleres, redes sociales, mailings, alianzas estratégicas y otras
acciones sin costo.

i} Art. 26 Control de Existencia

El Instituto Macional de Estadistica y Censos, no mantiene en las cuentas de
existencias valores superiores a USD 5 millones, la constatacion de inventarios
se lo realiza de manera anual.

Con los siguientes memorandos se realizd la constatacion fisica de bienes y
suministros institucionales para realizar el seguimiento y control de los
inventarios:

Mediante Memorando N* INEC-INEC-2018-0033-M, de fecha 12 de enero de
2018, la sefiorita Coordinadora General Administrativa, informo al sefior
Director Ejecutivo Ing. Jorge Garcia, que la Unidad de Almacén General
procedid a la constatacion fisica de bienes institucionales correspondiente al
afio 2017, y a la vez presento el informe y la documentacion que se elabora al
final del proceso realizado.

Con memaorando N* INEC-CGAF-2018-0047-M de 12 de enero del afio 2018, la
sefiorita Coordinadora General Administrativa remite al sefior Director Ejecutivo
en documentacion fisica y digital la informacion obtenida como resultado del
proceso de Constatacidn Fisica de Existencias del afio 2017 para su aprobacion

%Se detalla los saldos de existencias:

Descripcidn Al 31/12/2017 | Al 30/06/2018
Existencia de Vestuario, Lenceria y Prendas de Proteccidn 1194981 |  10,479.78
(2]
Existencia de Combustible y Lubricantes (03] 24101 241.01
Exiztencia de Materiales de Oficina {04) 287,104.39 287,178.14
Existencia de Materiales de Aseo (05) 7.BE9.TE 7,653,590
Existencia de Materiales de impresidn, Fotografia, 12,605.06 12,605.06
Reproduccion y Publicacienes (07} -~
Existencia de Instrumental Médico Menor (08} 6RO.58 | 64334
Existencia de Materiales de Construccidn, Eléctrico, 9,501,564 9,195.00
Plomeria y Carpinteria (11) "~
Existencia de Repuestos v Accesorios. {13) 21,755.21 20,420.91
Existencia de Partes y repuestos (44) 11,477.24 3,000,225
Total Existencias 363,083.70 351,516.39
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k) Art. 27 Asignacion y uso de teléfonos celulares

Durante el periodo 1° de septiembre 2017 al 30 de junio de 2018, se asigno
teléfono celular solamente al Sefor Director Ejecutivo

No. DE LINEAS | PROVEEDOR ASIGNACION RMU-MIS VALOR
ASIGNADAS DEL SERVICIOD MEMNSUAL 51N
IMPUESTOS
1 CNT DIRECTOR GRaADOD 7 100,00
| EJECUTIVOD MNJS
. Del 01/09/2017 al Del 01/01/2018 al

DESErigdion 31/12/2017 30/06/2018
Asignacion y uso de 5400 S600
teléfonos celulares

1) Art. 28 Contratacion de empresas de seguridad

Empresas de seguridad contratadas desde el 22 de marzo de 2017 al 21 de
marzo de 2018

' No.DE PUNTOS | PROVEEDOR DEL VALOR AUTORIZACION
DE SEGURIDAD SERVICIO MINISTERIO DEL
_ INTERIOR
4 SEGURPI | 01-01- $ 34.398,08 | MDI-VSI-551-DSC-
2018 AL 22-03- 2017-0232-0
) 2018) :

Las empresas de seguridad contratadas desde el 22 de marzo de 2018 al 21 de
marzo de 2019

No. DE PUNTOS | PROVEEDOR DEL VALOR AUTORIZACION
DE SEGURIDAD SERVICIO MINISTERIO DEL

~ INTERIOR

3 HUTODA (23-03-| 5136.387,91 | MDI-VDI-SOP-
2018 AL 28-02- DRCS-2018-0522-0

. 2013}

1 GPS (23-03-2018 $ 10.288,79 | MDI-VDI-SQOP-

| Al 28-02-2018) 'DRCS-2018-0522-0

*Los contratos por el servicio de seguridad y vigilancia tienen un plazo de 365
dias.
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m) Art. 29 Tarifas de proveedores para la prestacion de servicios en general y de
provision nacional

El Instituto Macional de Estadistica y Censos, realiza las contrataciones de
servicios, de acuerdo a las disposiciones de la Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacion Pablica, su Reglamento y Resoluciones del Sercop, se privilegia
siempre la produccion nacional y preferentemente se contrata con Empresas
Publicas.

n} Art. 31 Personal de seguridad

El Instituto Macional de Estadistica v Censos, no realiza contrataciones de
personal de seguridad.

E_Etjlf.ﬁlle [I: MEDIDAS ADMINISTRATIVAS DE AUSTERIDAD

Del 01/09/2017 al Del 01/01/2018 al
Descripcidn 31/12/2017 30/06/2018
Ajuste escala remunerativa $282.582,00 5423 873,00
del NJS
Viaticos v subsistencias al 5$77.761,46 £54.029,78
interior
_Pasajes al interior $23,578.84 $ 22,278.22
Arriendo, Remodelacion, 513.919,44 50,00
adecuacion, mantenimiento
de inmuebles _

Emision de politicas:

Con lo antes expuesto, es necesario mencionar que el Instituto Nacional de
Estadistica y Censos esta comprometido con la emisidn de politicas internas y

ejecucion de actividades que conllevan la reduccidn de recursos del
presupuesto institucional y permitan dar cumplimiento a las normas de
austeridad emitidas por el Sefior Presidente Constitucional de la Republica,
entre las que podemos citar:

Memorando INEC-DULU-2017-0551-M, de fecha 07 de septiembre de 2017, se
remite a Directores y Coordinadores el Decreto 135-Normas de optimizacidn y
austeridad del gasto publico, para su cumplimiento obligatorio.

Circular INEC-CGAF-2017-0018-C de 12 de septiembre de 2017, se dispuso a las
Coordinaciones Zonales y Direccidn Administrativa de Planta Central, el estricto

.....
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ECUADOR

cumplimiento al Decreto 135 y en especial a los Art. 16, 20, 21, 22, 24, 26, 27,
28 del Decreto 135-Normas de optimizacidn v austeridad del gasto piblico

Circular INEC-CGAF-2017-0021-C, de 29 de septiembre de 2017, se dispuso a
Directores y Coordinadores el cumplimiento obligatorio del Art. 16 Movilizacian

interna.

Memaorando INEC-CGAF-2017-1904-M, de fecha 03 de octubre de 2017, se
dispuso a las Coordinaciones Zonales, el cumplimiento obligatorio del Art. 26
Control de inventarios.

Circular INEC-CGAF-2017-0024-C, del 05 de octubre de 2017, se expide la
politica para la adquisicion de pasajes aeéreos en cumplimiento al Art, 17
Compra de pasajes.

Circular INEC-CGAF-2017-0030-C, de fecha 22 de diciembre de 2017, se expide
la politica para el ahorro de energia.

Quito, D.M., 08 de agosto de 2018
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Quito, D.M., 08 de agosto de 2018

Elaborado por:
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Nombre: Elizabeth Tandazo
Cargo: Responsable de Administracion de
Servicios y Pargue Automotor
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Cargo: Directora Administrativa
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Mombre: Luis A, Jarrin F.
Cargo: Responsable de Gestion de
Desarrollo Organizacional

Mombre: Andrés L’ﬁ-pez Al
Cargo: Director de Administracion de
Recursos Humanos
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Numhmﬁ Eimranni Coronel

Cargo: Coordinador General Administrativo Financiero

Nota: Se debera llenar solo los campos que apliguen.
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