
 

DESCRIPCIÓN Y PERFIL DE PUESTOS 

 

1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO 
2. RELACIONES INTERNAS Y 

EXTERNAS 
5. INSTRUCCIÓN FORMAL REQUERIDA 

Código:   INTERFAZ 

Nivel de Instrucción: Tercer Nivel Denominación: Asistente de Estadísticas Económicas 

Responsable de  equipo de trabajo, 
miembros de grupo de trabajo , Equipos de 
trabajo de la Institución, Clientes internos, 
clientes  externos, Proveedores de la 
información 

Nivel: Profesional 

Unidad o Proceso: Estadísticas Estructurales 

Titulo Requerido: 
Tercer año o Sexto 
Semestre Aprobado 

Rol: Ejecución de procesos 

Grupo Ocupacional: Servidor Publico 1 

Área de Conocimiento: 

Economía, Estadística,  
Matemática, 
Administración de 
Empresas o afines. Ámbito: Nacional 

2. MISIÓN  6. EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA 

Asistir en las actividades de apoyo enfocadas a los procesos del macro - proceso de Investigación 
Estadística,  en forma oportuna, útil y de calidad de los sectores económicos del país, a fin de establecer un 
marco de información necesaria que permita analizar cada una de las partes y facilitar su diagnóstico y 
planificación. 

Tiempo de Experiencia:  Hasta 1 año 

Especificidad de la experiencia: 
Operativos o supervisiones de campo en 
investigaciones;  Formulación de proyectos; Indicadores 
económicos; 

3. ACTIVIDADES ESENCIALES 7. CONOCIMIENTOS 8. DESTREZAS / HABILIDADES 

Preparar y remitir la documentación técnica oficial de la Unidad requerida o asignada a través de QUIPUX. 
Metodologías y análisis de Investigación de Estadísticas 
Económicas; microeconomía y macroeconomía; 
indicadores estadísticos; Manejo de Quipux 

Expresión escrita 

Asistir en la atención al cliente  al personal de la Unidad  en información técnica  inherente al proceso y  los 
equipos de trabajo. 

Metodologías y análisis de Investigación de Estadísticas 
Económicas; Servicio y Atención al Cliente 

Expresión oral 

Colaborar en la actualización y mantenimiento de la Base  de Datos Consolidada y Validada de las 
Investigaciones de las Estadísticas Estructurales del DMQ y Zonas a nivel nacional. 

Planificación de proyectos, evaluación y control de 
procesos. Sistematización de datos 

Generación de ideas 

Ejecutar procedimientos que garanticen la conservación de folletos y material informativo  de las 
Investigaciones Estadísticas Económicas.  

Metodologías de Investigación de Estadísticas 
Económicas; Técnicas de Archivo 

Organización de la información 

Recopilar y consolidar los informes Analíticos; información relevante sobre las investigaciones y respaldos 
para los análisis. 

Metodologías de Investigación de Estadísticas 
Económicas; Técnicas de Archivo 

Organización de la información 

Colaborar en la elaboración de lineamientos y participa en trabajos asignados en las diferentes etapas de la 
investigación  

Metodologías de Investigación de Estadísticas 
Económicas; Microeconomía, macroeconomía. 

Expresión escrita 

Participar en la elaboración del  Plan Operativo de trabajo de las investigaciones generadas en el proceso. Conocimiento de Investigación Estadística Planificación y gestión 

Actualizar directorio de proveedores de información e instrumentos metodológicos requeridos. 
Office intermedio; Plan estratégico del proceso. 
Generación de datos. 

Organización de la información 

 
 
 



 

DESCRIPCIÓN Y PERFIL DE PUESTOS 

 

1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO 
2. RELACIONES INTERNAS Y 

EXTERNAS 
5. INSTRUCCIÓN FORMAL REQUERIDA 

Código:   INTERFAZ 

Nivel de Instrucción: Tercer Nivel Denominación: Analista de Estadísticas Económicas 1 

Responsable del equipos de trabajo, 
miembros  del grupo de trabajo de la 
Dirección de Estadísticas Económicas, 
Equipos de trabajo de la Institución, 

Nivel: Profesional 

Unidad o Proceso: Estadísticas Económicas 

Titulo Requerido: SI 

Rol: Ejecución de procesos  

Grupo Ocupacional: Servidor Público 3 

Área de Conocimiento: 

Economía, Estadística,  
Matemática, 
Administración de 
Empresas o afines. Ámbito: Nacional 

2. MISIÓN  6. EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA 

Ejecutar las actividades enfocadas a los procesos del macro - proceso de Investigación Estadística 
Económicas, generando información en forma oportuna, útil y de calidad, a fin de establecer un marco de 
información necesaria que permita analizar  y facilitar su diagnóstico. 

Tiempo de Experiencia: 2 años  

Especificidad de la experiencia: 

 Metodología y  Análisis de la investigación; Formulación 
y Evaluación de proyectos; Elaboración de indicadores; 
Supervisión y/o encuesta de investigaciones 
estadísticas. 

3. ACTIVIDADES ESENCIALES 7. CONOCIMIENTOS 8. DESTREZAS / HABILIDADES 

Elaborar y ejecutar el Plan Operativo de los procesos y/o subprocesos inherentes a las Estadísticas 
Económicas 

Formulación y evaluación de proyectos, evaluación y 
control de procesos. 

Juicio y toma de decisiones 

Elaborar Lineamientos de las Investigaciones de las Estadísticas Económicas   
Metodologías de Investigación de Estadísticas 
Económicas. 

Expresión escrita 

Aplicar las metodologías de las Investigaciones Estadísticas Económicas y emite  el informe de 
coordinación y seguimiento de la aplicación de las normativas, metodologías, directrices, instrumentos y 
estrategias de cada investigación. 

Metodologías de Investigación de Estadísticas 
Económicas 

Planificación y gestión 

Realizar la Base de Datos Consolidada y Validada de las Investigaciones de las Estadísticas Económicas  
del DMQ y Zonas a nivel nacional. 

Metodologías de Investigación de Estadísticas 
Económicas, Indicadores estadísticos 

Pensamiento estratégico 

Elaborar Folletos informativos y colabora en la elaboración de publicidad y artes gráficas de las 
investigaciones de  Estadísticas Económicas.   

Metodologías de Investigación de Estadísticas 
Económicas; microeconomía y macroeconomía; 
indicadores estadísticos 

Expresión escrita 

Efectuar el análisis coyuntural de las Estadísticas Económicas 
Metodologías y análisis de Investigación de Estadísticas 
Económicas; microeconomía y macroeconomía; 
indicadores estadísticos 

Pensamiento analítico 

Elaborar Informes Analítico de las Estadísticas  Económicas; y realiza el control de la ejecución de los 
lineamientos de la Investigación ejecutadas de acuerdo a lo programado en el PENDES y PNE. 

Metodologías y análisis de Investigación de Estadísticas 
Económicas; microeconomía y macroeconomía; 
indicadores estadísticos 

Expresión escrita 

Elaborar informes de Calidad e informes de cobertura de las actividades de las investigaciones  de 
Estadísticas  Económicas de acuerdo a lo programado en el PENDES y PNE. 

Gestión de Calidad y Mejoramiento Continúo; 
Metodologías y análisis de Investigación de Estadísticas 
Económicas. 

Expresión escrita 

 



 
 

DESCRIPCIÓN Y PERFIL DE PUESTOS 

 

1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO 
2. RELACIONES INTERNAS Y 

EXTERNAS 
5. INSTRUCCIÓN FORMAL REQUERIDA 

Código:   INTERFAZ 

Nivel de Instrucción: Tercer Nivel Denominación: Analista de Estadísticas Económicas 2 

Responsables de equipos de trabajo,Grupo 
de trabajo de la Dirección de Estadísticas 
Económicas, Equipos de trabajo de la 
Institución, Clientes externos, Proveedores 
de información.. 

Nivel: Profesional 

Unidad o Proceso: Estadísticas Económicas 

Titulo Requerido: SI 

Rol: Ejecución de procesos  

Grupo Ocupacional: Servidor Público 5 

Área de Conocimiento: 
Economía, Estadística,  
Matemática o afines. 

Ámbito: Nacional 

2. MISIÓN  6. EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA 

Ejecutar  las actividades enfocadas a los procesos de planificación, recolección, pre-crítica del dato 
estadístico; procesamiento, control de calidad  y análisis  de la información de la investigación e indicadores 
económicos, garantizando confiabilidad, oportunidad y calidad. 

Tiempo de Experiencia: 4 años 

Especificidad de la experiencia: 
Manejo de paquetes estadísticos, formulación de 
proyectos y análisis de la información Estadística. 

3. ACTIVIDADES ESENCIALES 7. CONOCIMIENTOS 8. DESTREZAS / HABILIDADES 

Emitir  Instructivo de Validación de datos e Instructivo de migración de base de datos  
Conocimiento de Metodologías  de Investigación de 
Estadísticas Económicas; Directorio de Empresas y 
Establecimientos 

Pensamiento analítico 

Diseñar  y elaborar los Planes inherentes a la Dirección y sus equipos de trabajo.  
Planificación de proyectos, evaluación y control de 
procesos. 

Planificación y gestión 

Evaluar y ejecutar los informes trimestrales del Plan Operativo e Informe de resultados de Indicadores de 
Gestión Operativos y Estratégicos. 

Indicadores de Gestión Monitoreo y control 

Determinar la actualización y mantenimiento de la Base de Datos  inherentes a las investigaciones 
económicas e índices. 

Planificación de proyectos, evaluación y control de 
procesos. 

Juicio y toma de decisiones 

Desarrollar el análisis de las investigaciones estadísticas económicas para la migración de información al 
Directorio respectivo. 

Análisis Exploratorio de datos; Estadística Descriptiva Pensamiento conceptual 

Emitir y coordinar la implementación de políticas Estratégicas y de Operación de los proceso de 
estadísticas económicas. 

Planificación de proyectos, evaluación y control de 
procesos. 

Generación de ideas 

Proponer y participar en la ejecución de los estudios de Mejoras dentro de los equipo de trabajo. Gestión de Calidad y Mejoramiento Continúo Generación de ideas 

Coordinar y elaborar informes de  control de actividades dentro de los equipos de trabajo de Operación y de 
Campo y Procesamiento Estadístico en las Direcciones Zonales; Informe de coordinación con las 
instituciones proveedoras de información. 

Planificación de proyectos, evaluación y control de 
procesos. 

Monitoreo y control 

 
 
 



 

DESCRIPCIÓN Y PERFIL DE PUESTOS 

 

1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO 
2. RELACIONES INTERNAS Y 

EXTERNAS 
5. INSTRUCCIÓN FORMAL REQUERIDA 

Código:   INTERFAZ 

Nivel de Instrucción: Tercer Nivel Denominación: Analista de Estadísticas Económicas 3 

Responsables de Dirección, Responsables 
de equipos de trabajo, equipos  de trabajo 
de la Dirección de Estadísticas 
Económicas, clientes  externos. 

Nivel: Profesional 

Unidad o Proceso: Estadísticas Económicas 

Titulo Requerido: SI 

Rol: Ejecución y coordinación de procesos  

Grupo Ocupacional: Servidor Público 7 

Área de Conocimiento: 
Economía; Estadística; 
Matemática o afines. 

Ámbito: Nacional 

2. MISIÓN  6. EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA 

Coordinar y supervisar las actividades enfocadas a los procesos de planificación, recolección, pre - crítica 
del dato estadístico; procesamiento, control de calidad  y análisis  de la información de la investigación e 
indicadores económicos, garantizando confiabilidad, oportunidad y calidad. 

Tiempo de Experiencia: 6 años 

Especificidad de la experiencia: 
Investigaciones en temáticas económicas;  
Metodologías  de Investigación; Análisis estadísticos; 
Análisis Exploratorio de datos; Estadística Descriptiva 

3. ACTIVIDADES ESENCIALES 7. CONOCIMIENTOS 8. DESTREZAS / HABILIDADES 

Liderar la elaboración de instrumentos metodológicos y técnicos  necesarios para la ejecución de 
investigaciones y obtención de indicadores económicos.  

Conocimiento de Metodologías  de Investigación de 
Estadísticas Económicas; Directorio de Empresas y 
Establecimientos 

Orientación / asesoramiento 

Supervisa la actualización y mantenimiento de la Base de Datos de las investigaciones estadísticas 
Conocimiento de Metodologías  de Investigación de 
Estadísticas Económicas; Directorio de Empresas y 
Establecimientos 

Pensamiento estratégico 

Lidera la elaboración de informes de: planes, resultados de indicadores de gestión y demás requeridos 
dentro de las investigaciones e indicadores económicos en los periodos requeridos. 

Indicadores de Gestión Monitoreo y control 

Asesorar  y supervisar  la elaboración y ejecución del Plan Operativo  de la Dirección y sus equipos de  
trabajo.  

Planificación de proyectos, evaluación y control de 
procesos. 

Orientación / asesoramiento 

Coordinar y proponer políticas; estratégicas y de Operación de los procesos de las estadísticas económicas 
y sus indicadores económicos.   

Conocimiento de Metodologías  de Investigación de 
Estadísticas Económicas; Directorio de Empresas y 
Establecimientos 

Pensamiento estratégico 

Proponer  e implementar estudio de Mejoras dentro del equipo de trabajo y coordina su implementación. Gestión de Calidad y Mejoramiento Continúo Generación de ideas 

Lidera el análisis de las investigaciones estadísticas económicas para la migración de información al 
Directorio pertinente. 

Conocimiento de Metodologías  de Investigación de 
Estadísticas Económicas; Directorio de Empresas y 
Establecimientos 

Juicio y toma de decisiones 

Verificar la elaboración de Informes de:  coordinación y  ejecución de las diferentes fases dentro de las 
investigaciones económicas e Informe de monitoreo y seguimiento de la actualización del Directorio 
respectivo 

Conocimiento de Metodologías  de Investigación de 
Estadísticas Económicas 

Monitoreo y control 

 
 



 

DESCRIPCIÓN Y PERFIL DE PUESTOS 

 

1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO 
2. RELACIONES INTERNAS Y 

EXTERNAS 
5. INSTRUCCIÓN FORMAL REQUERIDA 

Código:   INTERFAZ 

Nivel de Instrucción: Tercer Nivel Denominación: Director de Estadísticas Económicas 

Coordinador General Técnico, Directores 
de Area, Responsables de equipos de 
trabajo, integrantes de equipos de trabajo 
de la Dirección de Estadísticas 
Económicas, Equipos de trabajo de la 
Institución, clientes internos y clientes 
externos. 

Nivel: Directivo 

Unidad o Proceso: ESTADISTICAS ECONOMICAS 

Titulo Requerido: SI 

Rol: Dirección de unidad organizacional 

Grupo Ocupacional: NJS 2 

Área de Conocimiento: 
Economía; Estadística,; 
Matemática, 
Administración  o afines. Ámbito: Nacional 

2. MISIÓN  6. EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA 

Planificar, gestionar y dirigir  los procesos de producción de estadísticas e indicadores económicos confiables 
y oportunos a través de censos, encuestas, registros administrativos e índices que permitan valorar y 
cuantificar las principales características estructurales y el acontecer coyuntural del aparato productivo y su rol 
en la economía nacional. 

Tiempo de Experiencia: 6 años  

Especificidad de la experiencia: 

Investigaciones estadísticas económicas; Indicadores 
Económicos; Análisis Exploratorio de datos; 
Estadística Descriptiva; Gestión de calidad; Análisis 
Coyunturales; 

3. ACTIVIDADES ESENCIALES 7. CONOCIMIENTOS 8. DESTREZAS / HABILIDADES 

Planificar la ejecución de las investigaciones Estadísticas Económicas a nivel Nacional que incluye actividades 
técnicas, metodológicas, operativas, administrativas y financieras de acuerdo a lo programado en el PENDES 
Y PNE. 

Conocimientos de Investigación de Estadísticas 
Económicas; Macro economía y Microeconomía 

Planificación y gestión 

Coordinar el diseño y selección del marco y el tamaño de muestra de las Encuestas e Investigaciones 
Estadísticas Económicas de base de acuerdo a lo programado en el PENDES y PNE. 

Marcos muéstrales y muestras; errores estadísticos Expresión oral 

Dirigir la ejecución de Planes Operativos de las Investigaciones Estadísticas Económicas de acuerdo a lo 
programado en el PENDES y PNE, cumplimiento tiempos, calidad y en estricta aplicación de las normativas , 
metodologías, instrumentos, directrices y estrategias. 

Planificación de proyectos, evaluación y control de 
proyectos. 

Planificación y gestión 

Aprobar la cobertura de las Investigaciones de las Estadísticas Económicas de acuerdo a lo programado en el 
PENDES y PNE. 

Conocimientos de Investigación de Estadísticas 
Económicas e Indicadores Económicos 

Recopilación de información 

Dirigir y supervisar  la recolección, investigación y pre - crítica de los datos de los establecimientos, empresas 
e industrias en cada una de las zonas del país con cobertura provincial. 

Planificación de proyectos, evaluación y control de 
proyectos. 

Monitoreo y control 

Administrar la base de datos de la información a nivel nacional y validar con muestras de las investigaciones 
Estadísticas Económicas conforme a lo programado en el PENDES y PNE. 

Conocimientos de Investigación de Estadísticas 
Económicas 

Inspección de productos o servicios 

Certificar la calidad de la Información estadística, los procesos y la aplicación de la norma, metodología e 
instrumentos de las Estadísticas Económicas conforme a lo programado en el PENDES y PNE. 

Gestión de Calidad; Indicadores de gestión; Análisis 
Exploratorio de datos; Estadística Descriptiva 

Juicio y toma de decisiones 

Aprobar  el cálculo de Indicadores económicos y analiza la información conforme a las metodologías de las 
investigaciones estadísticas económicas ejecutadas a nivel nacional conforme a lo programado en el 
PENDES y PNE. 

Indicadores Económicos;  Análisis Exploratorio de datos; 
Estadística Descriptiva 

Identificación de problemas 

 


