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reccion de Asesoria Juridica

RESOLUCION 09 -DIREJ-DIJU-NI-2013

EL DIRECTOR EJECUTIVO DEL INSTITUTO
NACIONAL DE ESTADISTICAY CENSOS

CONSIDERANDO

la Constitucién Politica de la Republica del Ecuador mediante su Art. 14 reconoce el
derecho a ia poblacién a vivir en un ambiente sano y ecoldgicamente equilibrado, que
garantice la sostenibilidad y el buen vivir;

en el numeral 27 de Art. 66 de la Constitucién Politica establece “El derecho a vivir en un
ambiente sano, ecolégicamente equilibrado, libre de contaminacion y en armonia con
la naturaleza™;

en el numeral 4 del articulo 276 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece
como objetivo del régimen de desarrollo recuperar y conservar la naturaleza y mantener un
ambiente sano y sustentable donde se garantice a las personas y colectividades el acceso
equitativo, permanente y de calidad al agua, aire y suelo, y a los beneficios de los recursos
del subsuelo y del patrimonio natural;

la Constitucion de la Republica del Ecuador en su numeral 2 del articuto 395, establece que
las politicas de gestidn ambiental se aplicaran de manera transversal y seran de obligatorio
cumplimiento por parte del Estado en todos sus niveles y por todas las personas naturales o

juridicas en el territorio nacional;

en el Registro Oficial No. 356 de fecha 14 de septiembre del 20086, se publicé la Ley Organica
Reformatoria a la Ley Organica de Defensa del Consumidor, en el “Art. 1 prohibe el
consumo de cigarrillo y otros productos derivados del tabaco en el interior de sitios
publicos y en el Art. 2, queda prohibida la creacion de zonas para fumadores”.

el articulo 43 de la Ley Organica de Salud, prohibe fumar entre ofros sitios, en las

Insgtituciones pablicas y lugares de trabajo.

la Ley de Gestién Ambiental, en su Art. 1 manifiesta que “La gestion Ambiental establece
fos principios y directrices de politica ambiental; determina las obligaciones,
responsabilidades, niveles de participacién de los sectores publico y privado en Ia
gestion ambiental y sefiala los limites permisibles, controles y sanciones en esta
materia”;

la Ley de Gestion Ambiental en su Art. 2 establece que “La gestion ambiental se sujeta a
los principios de solidaridad, corresponsabilidad, cooperacién, coordinacion, reciclaje
y reutilizacion de desechos, ufilizacion de tecnologias alternativas ambientalmente
sustentables y respecto a las culturas y préacticas tradicionales”™,

en el Acuerdo No. 039 CG, la Contraloria General del Estado en ta Norma de Control Interno
409-01, establece que el medio ambiente esta formado por el ambiente fisico o natural y el
ambiente humano. El ambiente fisico ¢ natural esta constituido por la naturaleza y sus
recursos naturales, y el ambiente humano comprende a [os seres vivos y a sus actividades,
los cuales tienen como punte de partida el aprovechamiento de los recursos naturales;

el Ministerio del Ambiente, con Acuerdo Ministerial No. 86, publicado en el Registro Oficial No.
64 de 11 noviembre del 2008, emitié las Politicas Ambientales Nacionales;
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Que, mediante Acuerdo No. 131, publicado en el Registro Oficial No. 284 del 22 de septiembre del
2010, el Ministerio del Ambiente expide las Politicas Generales para promover las Buenas
Practicas Ambientales en Entidades det Sector Piblico;

Que, con Memorande No. 057 CM de fecha 15 de septiembre del 2010, el Dr. Hernan Santos,
Responsable del Centro Médico y perteneciente al proceso de Seguridad Integral
Crganizacional del INEC, presenta un informe correspondiente a la observacion realizada al
personal de limpieza y la disposicion de los desechos en la institucion; y, emite
recomendaciones al respecto.

Que, es necesario controlar, regular, aplicar las normas ambientales, asi como la recoleccion y el
manejo de los desechos que se generan en la Institucion.

En uso de las facultades que [e confiere la ley:
RESUELVE:

Expedir las POLITICAS INSTITUCIONALES PARA PROMOVER LAS BUENAS PRACTICAS
AMBIENTALES Y EL MANEJO DE DESECHOS

Art. 1.- Objetivo.- Establecer las normas de proteccion de los recursos naturales que los servidores y
servidoras del INEC deben cumplir en el ejercicio de las actividades institucionales y
concientizar acerca de los impactos ambientales identificados.

Art. 2.- Alcance.- Las Politicas son de cumplimiento obligatorio para todos/as los/os servidores y
servidoras del INEC, a nivel nacional, y del personal que preste sus servicios a la institucion
bajo cualquier modatidad,

Art. 3.- Definiciones.- Para efectos de la presente resolucién se entendera como:

1. Aire.- Combinacién de gases y su importancia radica en ser uno de los elementos basicos para la
vida,

2. Atmosfera.- Capa gaseosa que rodea la tierra.

3. Ambiente o medio ambiente, comprende los alrededores en los cuales la organizacién opera,
incluye el agua, aire, suelo, recursos naturales, flora, fauna, seres humanos y su interrelacion.

4. Almacenamiento.- Accidon de guardar temporalmente desechos en tanto se procesan para su
aprovechamiento, se entrega al servicio de recoleccion

5. Basura.- Es todo aquello considerado como no tfil y que se necesita eliminar. La basura es el
producto de las actividades humanas al que no se le da ningln valor, no necesariamente debe tener
mal olor, ser repugnante e indeseable, esto depende de su origen v su composicion.

6. Cajas petri.- Recipiente que se utiliza para poner muestras de organismos.

7. Contaminacién Atmosférica.- La presencia en la atmosfera de uno o mas contaminantes del aire.
8. Contaminante del Aire: cualquier sustancia presente en el aire que por su naturaleza sea capaz
de modificar los constituyentes naturales de la atmosfera, alterando sus propiedades fisicas o

guimicas, cuya concentracion y periode de permanencia en la misma puede originar efectos nocivos
sobre la salud de las personas y el ambiente.
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9. Contaminante.- Cualquier elemento, compuesto, sustancia, derivado quimico o bidlogo, energias,
radiaciones, vibraciones, ruidos, o combinacion de ellos; que causan un efecto adverso al aire, agua,
suelo, recursos naturales, flora, fauna, seres humanos, a su interrelacién o al ambiente en general.

10. Control de la contaminacién ambiental.- Reducir, minimizar ¢ controlar los contaminantes que
se han formado en un proceso o actividad y que son o pueden ser liberados o emitidos al ambiente.

11. Desecho.- Material o sustancia organica, inorganica, sdlida, liquida, gaseosa, mezcla o
combinacion de eltas, resultante de actividad industrial, cientifica o tecnoldgica, que carece de interés
econdmico y debe ser alternativamente, objeto de confinamiento & disposicion final. Son
subproductos residuales que sobran, provenientes de procesos naturales o actividades sociales, que
para su propietario no tienen valor alguno.

12. Desechos Peligrosos.- Son aquellos desechos sdlidos, pastosos, liquidos o gaseosos
resultantes de un proceso de produccién, transformacion, reciclaje, utilizacion o consumo y que
contenga algln compuesto que tenga caracteristicas reactivas, inflamables, corrosivas, infecciosas, o
toxicas, que represente un riesgo para la salud humana, los recursos naturales y el ambiente.

13. Desechos sélidos.- Es ftodo objeto, sustancia o elemento en estado solido, que se abandona,
bota o rechaza.

14. Decibel (dB).- El decibel es utilizado para describir niveles de presion, de potencia o de
intensidad sonora.

15. Disposicién Final.- Es la accion de depdsito permanente de Ios desechos en sitios y condiciones
adecuadas para evitar dafios a la salud y al ambiente.

16. Energia.- La energia esta presente en todos los aspectos de nuestra vida cotidiana y resulta de
primordial importancia para el desarrollo de las actividades econdmicas. Es fundamental para
proporcionar muchos bienes y servicios esenciales que mejoran la calidad de vida.

17. Envasado.- Accion de introducir un desecho peligroso en un recipiente, para evitar su dispersion
0 propagacion, asi como facilitar su manejo.

18. Etiqueta.- Es toda expresidn o gréfica impresa o grabada directamente sobre el envase y
embalaje de un producto de presentacion comercial que lo identifica. :

19. Etiquetado.- Accién de colocar o grabar etiquetas con la informacién que identifique el articulo.

20. Fundas Plasticas.- fundas fabricadas en polietileno, su uso garantiza mayor higiene en la
manipulacion de los desechos que produciria la institucion, para una facil manipulacién por el
personal de limpieza, los frabajadores de [a limpieza plblica y/o gestores ambientales.

21. Generador.- Es toda persona natural o juridica, cuya actividad produzca desechos sean o no
peligrosos, si esa persona es desconocida, serd aquella persona que esté en posesion de esos
desechos y/o controle.

22. Generacién.- Cantidad de desechos originados por una determinada fuente en un intervalo de
tiempo dado.

23. Manejo.- Se entiende por manejo las operaciones de recoleccidn, envasado, etiquetado,
almacenamiento, reusc yfo reciclaje, transporte, tratamiento y disposicién final de los desechos,
incluida la vigilancia de los lugares de disposicion final.

24, Persona.- En todos los casos se refiere a personas naturales o juridicas.
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24. Prevencion de la contaminacién ambiental.- Uso de procesos, practicas, materiales o
productos que evitan, reducen o controlan la contaminacion, lo cual puede incluir, reciclaje,
tratamiento, cambios de procesos, mecanismos de control, uso eficiente de los recursos y sustitucion
de materiales.

25. Reciclaje.- Proceso de recolecciéon de materiales de desperdicio para ser f{ransformados en
materiales que pueden ser vendidos como preductos nuevos o materia prima.

26. Recoleccion.- Accidn de fransferir los desechos al equipo destinado a transportarlo a las
instalaciones de almacenamiento, tratamiento o reciclaje, o a los sitios de disposicion final.

27. Recoleccion Selectiva.- Recoleccion de residuos clasificados, separados y presentados
aisladamente, para su posterior utilizacién como material reciclable.

28. Reuso.- Proceso de utilizacién de un material recuperado en ofro ciclo de produccion distinto al
gue le dio origen o como bien de consumo.

29. Ruido.- Es la vibracion de un medio material {en general el aire) susceptible de ser detectada por
el oido, y se propaga a modo de ondas de presién, parecidas a las que se forman en el agua al caer
una piedra. El ruido es un contaminanie totalmente invisible, no es mas gue un sonido indeseable
para la persona que lo percibe.

30. Tarros Individuales.- Se entiende como tarro individual aquel constituido de lamina metélica
anticorrosiva, material plastico o cualquier material resistente a la oxidacion, no poroso y de
resistencia suficiente para cumplir su cometldo con fapa hermetlca que oculte su contenido y la
propagacion de malos olores.

Art. 4.- GESTION.- Poner en practica esta politicas para evitar la contaminacion es responsabilidad
de todos [os servidores/as de |a institucion.

CAPITULO |
EL AIREY LA ATMOSFERA

Art. 5.- NORMAS DE APLICACION PARA EVITAR LA CONTAMINACION AMBIENTAL:

a) Cada Direccién esta en la obligacién de Reducir el consumo de electricidad, lo que contribuira
a disminuir [as emisiones de gases y particulas.

b) En todas las oficinas se debe abrir las ventanas para renovar el aire en las 4reas.

c) El responsable del Parque Automotor y los Conductores estan en la obligacion de realizar el
mantenimiento periddico de vehiculos para minimizar la emisién de gases contaminantes a la
atmasfera.

d) Por disposicion del Director Ejecutivo es necesario declarar espacios libres de humo de
cigarrillo a todas las oficinas de la Administracion Central y Direcciones Zonales.

Art. 6.- UTILIZACION DE SENALETICA.- Seguridad Integral Organizacional gestionara que en
Administracién Central y Direcciones Zonales, se utilice sefialética en la que se indique la
prohibicién de fumar.,

CAPITULO Il
EL RUIDO

Art. 7.- NORMAS DE APLICACION PARA EVITAR LA CONTAMINACION DEL RUIDO

a.- Si un servidor identifica algn ruido en el edificio que afecte a sus labores, debera poner en

conocimienio de la Unidad de Seguridad Integral Organizacional en Administracién Central o Talento
1 -
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Humano en Direcciones Zonales para la evaluacion del impacto sonoro en el entorno, jerarquizar y
priorizar su atencion de asf requerirlo.

b.- Poner el volumen de los equipos de audio y video a un nivel que no resulte molestoso para otros
ambientes y a los usuarios.

c.- El timbre de los teléfonos fijos, celulares y telefax, debe estar en volumen medio.

Art. 8.- DIAGNOTICO.- De manera extraordinaria Seguridad Integral Organizacional gestionara para
que se pueda realizar un diagnéstico técnico para determinar el impacto de ruido y tomar
acciones de control en su fuente de generacion y demas medidas que garantice la salud de
sus trabajadores de la [mprenta Institucional.

CAPITULO Il
ENERGIA

Art. 9.- AHORRO DE ENERGIA.- Todos los servidores y servidoras asi como el personal que preste
sus servicios bajo cualquier modalidad a la institucion, deben reducir el consumo energético,
mejorar la eficiencia, apagando los artefactos y equipos eléctricos cuando no se los va a
utilizar por un tiempo determinado o activar el dispositivo de ahorro de energia si estos los
tuvieren. ' )

Art. 10.- PROGRAMA DE MANTENIMIENTO.- El proceso de Gestion de Bienes y Servicios
conjuntamente con cada Direccidn Institucional deberd establecer un programa de
mantenimiento preventivo de las instalaciones y de cada equipo para evitar: problemas
eléctricos o cualguier anomalia que pueda significar un derroche de recursos o signifiguen
un riesgo de accidentes.

Art. 11.- REVISION DE INSTALACIONES.- La Direccién Administrativa Financiera en Administracion-
Central y las Unidades de Gestion de Bienes y Servicios en Direcciones Zonales, a través
de sus unidades pertinentes ejecutaran permanentemente labores de revision de los
sistemas eléctricos, en el caso de encontrarse dafios o fallas en los mismos gestionaran de
forma ocportuna su solucién.

Art. 12.- NORMAS PARA EL AHORRO DE ENERGIA.- Con el fin de optimizar &l ahorro de energia
eléctrica en la institucidn, las servidoras y los servidores, asf como los presten sus servicios
a la institucién bajo cualquier modalidad deberan:

a) Los artefactos eléctricos, tales como: dispensadores eléctricos de agua, cafeteras,
microondas, radios, televisores y ofros deben ser conectados Unicamente en el
momento en que se los requiera, y desconectados inmediatamente después de su uso.

b) Los computadores, impresoras, escaneres, proyectores y otros artefactos eléctricos
cuando no estén en uso, se mantendran apagados.

¢} De forma obligatoria se deberd desconectar cargadores de equipos electronicos y/o

- electrénicos luego de utilizarlos.

d) Alfinalizar la jornada laboral apagar todas las luces de las oficinas y pisos.

e) La Direccion Administrativa — Financiera en Administracién Central y Unidad de Gestién
de Bienes y Servicios en Direcciones Zonales, realizara un estudio a fin de posibilitar
gradualmente la incorporacién de un sistema de iluminacidon con detectores de
movimiento (encendido y apagado) en los pasillos, garaje y bafios de |a institucion.

f) Aprovechar al maximo la luz natural evitando colocar obstaculos que impidan su paso
hacia el interior,

g) Usar luces de tarea cuando sea posible, particularmente para aquellos lugares en los

£ que se puede reducir la luz de fondo y trabajar con una luz de enfoque.
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h) Evitar mantener luces encendidas innecesariamenie porque se consume energia y
ademas aportan mayor calor al lugar.

i} Utilizar colores claros en los ambientes de trabajo y mantener limpias las ldmparas,
tubos fluorescentes y reflectores para aprovechar al maximo su poder de emision de luz.

i} Realizar un buen aislamiento térmico en los sitios de trabajo que dispongan de sistemas
de calefaccion yfo aire acondicionado.

Art. 13.- MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS.- Con [a finalidad de ahorrar energia y mantener en
buen estado fodos los equipos, la Direccion Administrativa — Financiera en Administracidn
Central y Unidad de Gestion de Bienes y Servicios en Direcciones Zonales conjuntamente
con la Direccién o Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, seran los
encargados y responsables de establecer un calendario del mantenimiento periddico del
estado de las computaderas, copiadoras, impresoras, escéner y demas equipos
tecnologicos.

CAPITULO IV
PARQUE AUTOMOTOR

Art. 14.- MANTENIMIENTO DEL PARQUE AUTOMOTOR.- La Direccién Administrativa — Financiera
en Administracion Cenfral y Unidad de Gestion de Bienes y Servicios en Direcciones
Zonales, seran los encargados de promover las buenas practicas ambientales en lo
referente al tema de energia y transporte con |las siguientes acciones minimas:

a. Realizar y ejecutar el programa de mantenimiento preventivo del pargue automotor de la
institucion.

b. Velar para que los sefiores conductores mantengan y regulen la presioén de aire de los
neuméticos del parque automotor con el fin reducir el gasto de energia.

¢. Disminuir en el parque automotor el uso de parrillas, guarda chogues y otros elementos
que provocan resistencias.

d. Realizar estudios de relacion costo de mantenimiento, vida Util y kildmetros recorridos a
fin de poder establecer programas de renovacion del parque automotor.

e. Gestionar la dotacién del servicio de lavado ecoldgico para el pargue automotor de la
institucidn.

Art. 15.- CAPACITACION A CONDUCTORES.- La Direccion Administrativa Financiera en
Administracién Central y las Unidades de Gestion de Bienes y Servicios en Direcciones
Zonales conjuntamente con los responsables Formacion y Capacitacion Institucional,
coordinarén la realizacién de instrucciones a los conductores, del pargue automotor
institucional relacionado al medio ambiente, con el fin de aplicar estrategias que permita
reducir los riesgos para el ser humano y el medio ambiente.

CAPITULO V
DE LA GESTION Y AHORRO DEL AGUA

Art. 16.- AHORRO DEL AGUA.- Es obligacion de los servidor/as del INEC y del personal que preste
sus servicios a la institucion bajo cualquier madalidad, usar prudente y eficiente del agua, en
la medida y cantidad necesaria, no debe producirse desperdicios al momento de utilizarlo,
tanto en lavabos cuanto en inodores, ya que esta practica es una parte fundamental para
asegurar la disponibilidad de este recurso en la cantidad y calidad necesaria.

Art. 17.- DE LA GESTION.- El sistema de gestién del agua dentfro de la institucion esta enmarcada
dentro de |las responsabilidades practicas para implementar y mantener la politica del ahorro
y uso del agua. ‘
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Art. 18.- REVISION E INSTALACIONES.- Las Unidades encargadas del mantenimiento del edificio
en cada jurisdiccion tendran las siguientes responsabilidades:

a. Establecer un programa de mantenimiento preventivo de las instalaciones de agua para
evitar: filtraciones, goteo y/o fermacion de un hile contindio en el sistema hidraulico.

b. Gestionar las acciones tendientes a la instalacion de ahorradores de agua en los
servicios sanitarios.

c. Gestionar las acciones tendientes a la instalacién de reguladores de caudal y
temporizadores en lavabos

d. Mediry seguir la evolucion del consumo de agua en la organizacion utilizando indicadores

de referencia.

Realizar inspecciones periédicas de las instalaciones sanitarias y de agua.

Establecer directrices a empresas contratadas que brinden servicio en la institucion para

el uso eficiente del agua, principalmente en las labores de limpieza y mantenimiento de

areas comunales; cambiar los procedimientos y frecuencias cuando sean necesarios.

o

Art. 19.- NORMAS DE CONTROL.- Las servidoras y los servidores asi como el personal que preste
sus servicios a la institucién bajo cualquier modalidad, deben cumplir las siguientes normas
de control para el uso del agua:

a. Evitar el lavado de los vehiculos de la institucién usando manguera.,
b. Es recomendable utilizar el agua necesaria en un balde, asegurandose que la cantidad
empleada es [a adecuada.

CAPITULO Vi
MANEJO DE PAPEL, CARTON
METAL Y VIDRIO

Art. 20.- USO DE PAPEL.- Con el fin de cuidar el medio ambiente y optimizar el uso del papel, en la
institucion de forma obligatoria se aplicard el Sistema de Gestion Documental
Gubernamental Quipux.

Art. 21.- DOCUMENTOS FiSICOS.- Son aquellos que por su naturaleza deben ser impresos, los
cuales de ser necesarios en fisico, se los imprimird en el anverso y en el reverso del
papel.

Art. 22.- REVISION DE DOCUMENTOS.- Si los documentos que se anexen a los distintos
requerimientos, necesiten ser leidos, analizados o revisados, éstos se remitiran por los
sistemas de comunicacion electrénico.

Art. 23.- IMPRESION DE DOCUMENTOS.- Todos los documentos se realizaran en blanco y negro, a
excepcion de aquelios en las que se utilicen mapas, graficos o se considere estrictamente
necesario imprimir a color. Los documentos borrador que se considere necesario imprimir se
lo hara en papel reutilizable.

Art. 24.- CLASIFICACION DEL PAPEL.- En todas las Direcciones y Unidades de la Institucién, el
papel debera clasificarse en dos recipientes:

a. El papel reutilizable, que debera estar debidamente etiquetadoc con la frase
REUTILIZACION.

b. El papel de reciclaje y descarte, se refiere al papel que ya haya sido utilizado finalmente y

reutilizado previamente, el mismo que debe estar debidamente identificado con la

etiqueta RECICLAJE,

Se consideran como desecho reciclable lo siguiente: @
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[. Archivos pasivos dados de baja acorde a normativa legal vigente.
Il. Prensa escrita (diarios, periodicos, revistas, misceldneos) y otros documentos
de informacion.
lll. Correspondencia cbsoleta
IV. Guias telefénicas.
V. Material de embalaje; cartdn y papel.
VI. Formularios y papeleria desactualizada.
VIl. Papel refilado generado por la imprenta.
VIIl.  Papel triturado.

Art. 25.- PRECAUCIONES PARA LA REUTILIZACION O RECICLAJE.- Para cumplir la condicién de
reutilizable y/o reciclaje, se debe tomar que el papel no debe este con grapas, cuerdas,
cintas, ligas, grasa, papel quimico o algin ofro tipo de adhesivo; o contaminado con
residuos organicos.

Art. 26.- ENTREGA DEL PAPEL DE DESECHO RECICLABLE.- El papel considerado como de
desecho reciclable sera entregado al SINAB (Sistema Nacional de Bibliotecas) de acuerdo
al convenio interinstitucional establecido y con el tramite administrativo correspondiente o
gestores ambientales autorizados.

Art. 27.- PAPEL NO RECICLABLE.- Se consideran como papel no reciclable los siguientes:

Papel carbon

Papel plastificado que contenga aceite o grasa
Papel utilizado en bafios

Papel pergamino

Papel que contenga desechos organicos o vegetales

Art. 28.- MANEJO DEL PLASTICO, METAL Y VIDRIO.- Tanto el plastico, metal v vidrio son
considerados reciclables, mas por el volumen de generacién de estos materiales en la
institucion el plastico sera el Unico material considerado para reciclaje; el vidrioy metal
seran considerados materiales no reciclables.

Art. 29.- MATERIAL NO RECICLABLE.- El material que por su condicion no puede ser reciclado se
le considera como basura comin como: restos de alimentos y otros.

Art. 30.- CONTENEDORES.- La gestion para la dotacién y renovacion de contenedores para la
recoleccion de los desechos las gestionara Seguridad Integral Organizacional en
Administracidon Central y Talento Humano en Direcciones Zonales y deberan cumplir con las
caracteristicas minimas detalladas:

a.- Con tapa, para evitar malos olores y presencia de insectos.

b.- Resistentes a elementos corto punzantes, a la torsién, a los golpes y a la oxidacion.

c.- Impermeables, para evitar la contaminacion por humedad desde y hacia el exterior.

d.- De tamafio adecuado, para su facil fransporte y manejo.

e.- De superficies lisas, para facilitar su limpieza.

f.- Compatibles con los detergentes y desinfectantes que se vaya a utilizar.

g.- Claramente identificados con los colores establecidos, para que se haga un correcto uso
de ellos,

Para la separacién de desechos de origen laboral se usaran contenedores de distintos
calores:
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Contenedor verde: En este se depositara cualquier otro residuo que se genere dentro de
una oficina y que no debe depositarse en los otros contenedores, se depositara en el
contenedor verde (el vidrio y metal debido a la poca cantidad que se genera en el INEC.

Contenedor azul: En este contenedor se depositaran plésticos, botellas no retornables,
frascos y fundas (no sucias), las botellas se depositaran sin tapas ni objetos extrafios.

Contenedor gris.- En este se ubicard todos los residuos de papel bond, papel periddico,
cartdn, libros, revistas, guias telefénicas.

Todos los recipientes deben tener en su interior fundas de un tamafio adecuado de acuerdo al
tipo de almacenamiento y para su facil manejo se deben doblar hacia fuera, recubriendo los
bordes. Las fundas se las retirara cuando su capacidad se haya llenado en las % partes, con
las debidas seguridades e identificacion.

Posteriormente a su retiro el personal de limpieza debe colar una nueva funda de reemplazo
del mismo color y con la misma identificacion.

Una vez lienos los contenedores de disposicién final con los residuos debidamente
separados, deberan ser vaciados por las empresas recicladores seleccionadas para este fin,
mismas que previo a su contratacién o firma de convenio, deberan presentar el certificado
ambiental que les permita funcionar como Gestores Ambientales.

Art. 31.- ALMACENAMIENTO.- El almacenamiento de los residuos, se encuentra divido en tres
fases que son:

a.- Almacenamiento inicial.- Es aquel que se efectla en el lugar de origen o generacién de
los residuos.

b.- Almacenamiento temporal o secundario.- Es aquel, que se realiza en pequefios centros
de acopio, distribuidos estratégicamente en los pisos. Se reciben en fundas plasticas selladas -
y rotuladas provenientes del almacenamiento inicial.

¢.- Almacenamiento final o terciario.- Es el que efectia en un espacio adecuada para
recopilar todos los desechos de la institucién y en la que permanecen hasta ser transportados
y conducidos al sistema de tratamiento por el servicio de recoleccion de la Ciudad y por
Gestores Ambientales.
CAPITULO VIl
MANEJO DE LAS PILAS Y BATERIAS

Art. 32.- PILAS Y BATERIAS.- Todas las pilas vy baterias que se utilicen en la institucién Y gue no
fueren posibles de recargar se someten al proceso de reciclaje cumpliendo con todos los
procesos del mismo.

Art. 33.- PILAS Y BATERIAS RECARGABLES.- Las pilas y baterias que se compren en la
institucién seran recargables en [a medida de lo posible.

Art. 34.- CONTENEDOR PARA PILAS Y BATERIAS.- Para el reciclaje de las pilas y baterfas, se
debe ubicar en un contenedor especial (disefiado en botellas no retornables de galones de
agua), con el respectivo etiquetado con la leyenda: PILAS Y BATERIAS.

Una vez lleno sera entregado al personal de limpieza para que sea frasladado al espacio de
macenamiento final dispuesto por Seguridad Integral Organizacional.

CAPITULO VIl
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MANEJO DE MATERIALES DE IMPRESION

Art. 35.- MANEJO.- Los cartuchos, téner, cintas y otros materiales que se utilizan en la impresidn de
foda clase de documentos y que son considerados como desecho, deben cumplir los
siguientes parametros:

a.- No deben ser desechados a la basura.

b.- Una vez utilizados deben ser depositados en el contenedor que para el efecio se dotara
previa a su disposicion final.

¢.- En |o posible deben estar con [a envoltura original.

Art. 36.- VERIFICACION.- Todos los servidores que realicen un pedido de cartuchos y/o toner

deberan verificar que los cartuchos y/o toners gue van a ser reemplazados se encuentren
fotalmente vacios.

Art. 37.- GESTION CON LOS PROVEEDORES.- La Direccion Administrativa Financiera en
Administracion Central y Unidades de Gestion de Bienes y Servicios en las Direcciones
Zonales, al momenfo de gestionar la adquisicion de cartuchos, téner, cintas y ofros
materiales de impresién, seran los encargados de realizar las gestiones con los
proveedores para establecer un plan de disposicion final de los mismaos.

Art. 38.- CONTENEDOR DE INSUMOS DE IMPRESION.- Para el reciclaje de los cartuchos, téner,
cintags y otros materiales de impresidn, la Unidad de Seguridad Integral Organizacional
gestionara la provision de un contenedor especial para su reciclaje que debera poseer
etiquetamiento con la leyenda CARTUCHOS, TONER, CINTAS Y OTROS MATERIALES
DE IMPRESION.

CAPITULO IX
DE LAS COMPRAS RESPONSABLES

Art. 32.- RESPONSABLES DE LAS ADQUISICIONES.- Los servidoresfas responsables de las
adquisiciones de bienes y servicios en Administracién Central como en las Direcciones
Zonales en la gestion del proceso deberan observar las siguientes normas:

A) EN LA COMPRA DE MATERIAL DE LIMPIEZA:

1. Priorizar las compras en envases grandes o al por mayor a fin de reducir los
desechos.

2. Garantizar que los productos tengan un etiquetado que informe de sus riesgos y
beneficios.

3. Garantizar que los ofertantes cuentan con los requisitos establecidos en el Texto
Unificado de Legislacién Ambiental Secundaria (TULAS).

4. Dar preferencia e incorporar productos biodegradables.

5. Descontinuar el uso de productos que afecten al sistema ambiental (ejemplo,
aerosoles).

6. Se preferirdn la adquisicidn de bienes y servicios de proveedores que cumplan con
los requisifos establecidos en el numeral 3, con el objeto de promover la
responsabilidad ambiental; v,

7. Priorizar el uso de materiales, insumos y equipos con certificacion o reconocimiento
ambiental.

B) EN LA COMPRA DE PAPEL:
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Las compras de papel se realizaran con preferencia al proveedor que incluya en su oferta un
porcentaje de papel reciclado o que cuenta con un certificado o reconocimiento de produccién
limpia.

C) EN LA COMPRA DE ALGUN DERIVADO DE MADERA:

En las compras de bienes que sean fabricados con madera o sus derivados, se dara prioridad
a las empresas que posean una certificacién, licencia o documento que demuestre un
aprovechamiento forestal sustentable o Certificacion FSC (Gestidn Forestal Responsable).

D) EN LA ADQUISICION DE APARATOS ELECTRICOS.-

En el proceso de adquisicién de electrodomésticos, equipos de computacion, impresoras,
fotocopiadoras, faxes, acondicionadores de aire, calentadores de agua, equipos de
refrigeracion mecanica, ventiladores, ascensores, bombas de agua u otros aparatos eléctrico
u electrénicos ; se solicitara a los proveedores, que los productos deben tener su etiqueta con
la especificacion clara del ahorro de energia que ofrece.

La etiqueta debera contener las instrucciones para el uso eficiente del producto desde el
punto de vista energético.

Se prohibe la adquisicién de equipos de refrigeracion mecanica que utilicen refrigerantes que
agoten la capa de ozono.

E) EN LA ADQUISICION O CONTRATACION DE VEHICULOS.-

Se solicitara a los proveedores de buses, busetas, camionetas, autos y otros medios de
transporte que se incluya en su oferta una explicacion clara y detallada del consumo de
carburante y la cantidad de emisiones de CO2 que sus productos generan y/o la certificacion
de la revisidn mecanica emitida por el ente pertinente.

F) EN LA CONSTRUCCION O ADECUACION DE OFICINAS.-

Cuando se deba realizar una construccion o una adecuacién de oficinas, se debe solicitar a
los proveedores que incluyan en sus ofertas energias alternativas; y una capacitacion para
aprovechar la eficiencia energética a través de buenas practicas ambientales.

Estas alternativas deberan tomar en cuenta las condiciones climaticas y las particularidades
locales.

G) COMPRA DE CARTUCHOS TONNERS, CINTAS Y OTROS MATERIALES DE
IMPRESION.

L.os ofertantes de cartuchos, toner, cintas y otros materiales de impresion deberan ofrecer el
servicio de la recoleccién y manejo ambiental de los desechos.

H) SERVICIOS DE ALIMENTACION.

Si la institucion considera necesario la confratacion del servicio de alimentacién, se solicitard
a los oferentes no utilizar vajillas desechables.

CAPITULO X .
MANEJO AMBIENTAL PARA REDUCIR LA CONTAMINACION
DE DESECHOS CONTAMINADOS DEL CENTRO MEDICO
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Art. 40.- OBJETIVO.- Velar por el mantenimiento del equilibrio ecologico vy la calidad del medio
ambiente para reducir la contaminacién con desechos toxicos que se generen en et Centro
Médico.

Art. 41.- DESIGNACION DE COORDINADOR:- Se designara un Coordinador del Centro Médico
entre sus integrantes donde adicionalmente se incluird a la Trabajadora Social.

Art. 42.- ACTIVIDADES DEL COORDINADOR O LA COORDINADORA

El Coordinador del Centro Médico, llevard un registro de cumplimiento de [as normas
establecidas y emitird su informe de forma mensual o cuando lo sea requerido por la Unidad
de Seguridad Integral Organizacional.

Art. 43.- PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE LOS DESECHOS CONTAMIDADOS

El procedimiento a seguirse para la Recoleccion y Manejo de los Desechos Toéxicos del
Centro Medico son los siguientes:

a) El Coordinador gestionara |la designacién de un espacic adecuado para la ubicacion de los
desechos contaminados, que libere de contaminacién a ofras areas, con los procedimientos v
seguridades adecuados para su colocacion. '

b) La empresa confratada para la limpieza y/o el personal encargado de estas actividades en
la Institucion, debe contar con todas las medidas de seguridad y los equipos de protecciones
personales necesarias asi como fundas plasticas de color rojo y negras para un reciclaje
diferenciado.

¢) Es responsabilidad del Coordinador del Centro Médico y la empresa de limpieza, dar las
instruccioneés necesarias para el correcto manejo de los desechos corto punzantes e infecto
contagiosos, su reciclaje v disposicion final al personal de limpieza.

d} El personal de limpieza sera el encargado de retirar el material de desecho que genera el
Centro Médico v ubicarlos en el sitio designado para su recoleccion.

Art. 44.- RECIPIENTES.- Se debe contar con recipientes plasticos gue seran exclusivamente para: la
basura comln y para la contaminada respectivamente, debiendo mantenerse limpios, con
tapa, desinfectados y debidamente rotulados.

Art. 45.- COLOR DE LOS RECIPIENTES: Se debe contar con recipientes apropiados para cada tipo
de desecho:

Rojo para los infecciosos, y
Negro para los comunes;

Art. 46.- ETIQUETADO.- Todos los recipientes de desechos comunes; infecciosos, corto punzante y
especiales deben estar debidamente etiquetados y en un lugar visible, con letras en
mayusculas, tamafo grande, en negrilla y con la funda plastica respectiva.

Art. 47.- RETIRO DE MATERIAL DE DESECHO CONTAMINADO.- El personal de limpieza sera el
responsable de retirar el material de desecho contaminado desde el Centro Médico vy
colocarlo en el sitio destinado para su almacenamiento previo pesaje {almacenamiento
secundario), y llevard un registro para su entrega al Coordinador def Centro Médico.

Art. 48.- ALMACENAMIENTO INICIAL.- Se lo realizara en el Centro Médico y se evacuara
diariamente con las debidas seguridades y cuidado en su transportacion.
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Art. 49.- ALMACENAMIENTO FINAL.- Es el sitio donde se almacenan los residuos para ser
entregados a la Institucion encargada de |a recoleccidn.

El lugar de almacenamiento de los desechos debe tener las siguientes caracteristicas:

a.- Identificado como desechos infecciosos.

b.- Reservado solo para ese uso.

c.- Pisos durcs y lavables.

d.- Sefializacién de prevencion e identificacion “solo personal autorizado”.
e.- Limpieza, desinfeccidn y fumigacion periddica.

f.- Facil acceso para el personal encargado de recolectar y transportar.

Art. 50.- TRANSPORTACION.- Los desechos infecciosos que se generen en la Administracion
Central seran retirades o transportados de la Institucidon debidamente coordinado con
Empresas Plblicas ¢ Privadas autorizadas o Gestores Ambientales autorizados.

Art. 51.- SOLICITUD DE CERTIFICADOS.- Es de responsabilidad del Centro Médico en la
Administracién Central y para las Direcciones Zonales el Jefe de Bienes y Servicios, verificar
gue el personal que desarrolla las actividades de limpieza tenga el certificado médico y las
vacunas respectivas. ‘

Art. 52. L a Unidad de Bienes y Servicios seran los responsables de tomar las medidas pertinentes
para corregir las irregularidades o no cumplimiento de las instrucciones para el manejo y
recoleccion de los desechos por parte del personal encargado de la limpieza.

Art. 53.- ACCIDENTES.- En caso de producirse algiin accidente por el personal de limpieza con
material de desechos contaminados debe inmediatamente comunicar este particular al Centro
Médico Institucional o Centro Médico mas cercano a fin de que se adopten las medidas
pertinentes.

CAPITULO XI
RECOLECCION DE LA BASURA

Art. 54.- RECOLECCION.~ La recoleccion diferenciada de los desechos estara a cargo del personal
de limpieza y se los almacenara temporalmente hasta que los recoja el servicio de
recoleccidn de la Ciudad de acuerdo al horario establecido para el sector y/o por los Gestores
Ambientales.

Art. 55.- ALMACENAMIENTO TEMPORAL: La empresa o el personal de limpieza que fuere
contratada, esta en la obligacién de almacenarla en forma separada y limpia, siempre y
cuando reciba un servicio de recoleccidn diferenciado. Se entiende por diferenciado, la
recoleccion separada de los desechos.

Art. 56.- RECIPIENTE TIPO Y UTILIZACION.- Los recipientes a utilizarse en el almacenamiento
temporal seran fundas de polietileno herméticas, tarros individuales y contenedores. Los
tarros y fundas plasticas deberan ser higiénicos para facilitar la manipulacién y la salud del
personal que deba cumplir estas tareas.

Art. 57.- RECOLECCION DE LA BASURA.- Los desechos comunes, saldran del almacenamiento
final para ser depositados directamente al carro recolector (en la Administracién Central),
segdn horario establecido por el servicio de recoleccion de la Ciudad y en las Direcciones
Zonales de acuerdo a los horarios y/o procedimientos establecidos en cada ciudad.
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BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES

Art. 58.- BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES INSTITUCIONALES.- Constituyen el conjunto de
recomendaciones sencillas, Gtiles y didacticas que sirven para modificar o mejorar practicas
personales de los servidores del INEC como una forma de actuar con responsabilidad frente
a los dafios ambientales provocados por nuestras actividades diarias.

En tal virtud, los/as servidores/as participaran y apoyaran en la separacion selectiva de
residuos al momento de desecharlos; su compromiso confribuird a que alguien mas los
recicle, con el consecuente aporte a la reduccion del grave problema de la basura.

Art. 59.- PROGRANA PARA REDUCIR, REUTILIZAR Y RECICLAR EN MEDIO AMBIENTE (3R)
En [a Institucion se aplicara el concepto de las tres (3) R que son:

Reducir, implica generar menos residuos desde su origen, adoptando practicas de consumo
responsable, que permitan reducir el consumo de productos innecesarios y optando por
preductos con menor cantidad de empaques y aquellos que utilicen materiales reciclados o
amigables con el ambiente;

Reutilizar, significa alargar el ciclo de vida de un producto mediante usos similares o
alternativos de un material, sin convertirlo inmediatamente en basura.

Reciclar, es el recuperar un recurso ya utilizado para generar un nuevo producto, evitando
que se convierta en basura cuando adn tiene posibilidades de recuperarse.

Art. 60.- DEL CUMPLIMIENTO, EJECUCION Y CONTROL.- De su aplicacion, control y cumplimiento
de la presente Resolucidn encarguese a la Direccién de Administracion del Talento Humano a
través de Seguridad Integral Organizacional y Direccidn Administrativa Financiera, en
Administracion Central y en las Direcciones Zonales las Unidades de Administracion del
Talento Humano y Gestion de Bienes y Servicios.

DIPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA.- La Direccion Administrativa Financiera en Administracion Central y las Unidades de
Gestién de Bienes y Servicios en Direcciones Zonales, en un plazo de 180 dias realizarén un estudio
para la incorporacidn de lamparas fluorescentes y/o focos ahorradores de luz.

DISPOSICION GENERAL.-

La presente resolucion entraré en vigencia a partir de la fecha de su suscripcién sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial.

COMUNIQUESE

Dado en Quito, D.M '0*8 NGIRAK
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