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Replblica del Ecuador
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

RESOLUCION No. 029-DIREJ-DIJU-NI-2013
EL DIRECTOR EJECUTIVO

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, determina que la administracion
publica consmuye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficiencia, eficacia,
calidad, jerarquia, desconcentracién, descentralizacion, coordinacién, participacion, planificacion,
transparencia y evaluacion;

Que, el inciso segundo del Art. 249 de la Constitucion de la Republica dispone gue el Estado
garantlzara que los servicios plblicos prestados bajo su control y regulacién correspondan a
principios de eficiencia, responsabilidad, universalidad, accesibilidad, continuidad y calidad;

Que, el inciso segundo del Art. 314 ibidem manifiesta que el Estado garantizara que los servicios
plblicos y su provisién respondan a los principios de obiigatoriedad, generalidad, uniformidad,
eficiencia, responsabilidad, universalidad, accesibilidad, regularidad, continuidad vy calidad;

Que, en el Registra Oficial Suplemenio No. 294 del miércoles 6 de octubre del 2010 se publicd la Ley
Organica del Servicio Publico;

Que, en el Registro Oficial Suplemento No. 418 del 1 de abril del 2011, a través de Decreto Ejecutivo
No. 710 del 24 de marzo del 2011, el sefior Presidente Constitucional de la Republica expidio el
Reglamento General a la Ley Organica del Servicio Publico;

Que, en el Registro Oficial Suplemento No. 395 de 4 de agosto de 2008, se publicé la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Pblica;

Que, en el Registro Oficial Suplemento No. 588 del 12 de mayo del 2009, a traves de Decreto Ejecutivo
No. 1700, el sefior Presidente Constitucional de la Reptiblica expidio el Reglamento General a la
Ley Organica del Sistema Nacicnal de Contratacion Publica;

Que, el articulo 11 de la Ley de Estadistica responsabiliza de la gestidn técnica, econdmica y
administrativa del Instituto Nacional de Estadistica y Censo a su Director General, actual Director
Ejecutivo.

Que, con Acuerdo de la Contralorfa General del Estado No. 39 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial No. 87 del 14 de diciembre de 2009 se expidieron las Normas Técnicas de
Control Interno de la Contraloria General del Estado, para las entidades, organismos del sector
pUblico y personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos;

Que, el Estatuto del Régimen Juridico Administrativo de la Funcidn Ejecutiva en su articulo 4 establece
que los drganos y entidades que comprenden la Funcién Ejecutiva deberan servir al interés
general de la sociedad y someteran sus actuaciones a los principios de legalidad, jerarquia,
tutela, cooperacion y coordinacion.

Que, el articulo 23 del Estatuto de Régimen Juridico Administrativo de la Funcion Ejecutiva establece
que la estructura de los érganos, entidades de derecho publico y empresas publicas que no
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obstante no encontrarse formaimente adscritas a la Presidencia de la Republica o a algin
Ministerio de Estado, sean controladas por la Presidencia de |a Reptblica o algin Ministerio de
Estado en vista de la presencia de sus delegados en los drganos de direccion de dichas
entidades y empresas publicas, se regirn por sus reglamentes organicos funcionales, los cuales
guardaran conformidad con las leyes que los rigen.

Que, mediante Resolucion No. 110-DIRG-2011 de 11 de julio del 2011, publicada en Registro Oficial
Suplemento No. 181, del 16 de agosto del 2011, el Director General del INEC, expidié el Estatuto
Organico Estructural por Procesos del INEC:

Que, el articulo 1 del Estatuto Organico Estructural por Procesos del INEC, establece como su objetivo
la promocién, el desarrollo y fortalecimiento institucional del Instituto Nacional de Estadistica y
Censos, mediante la implantacion de la Administracion de Procesos como una herramienta de L
gestion de la Entidad, en concordancia con los sistemas de organizacién vigentes, acogidas por "
el Estado, que permitan agilizar los procedimientos administrativos y técnicos, posibilite el trabajo
en equipo, la orientacion al usuario-servicio, el compromiso y el empoderamiento del talento
humano en su puesto para lograr mayor productividad, eficacia y optimizacién de los recursos
institucionales, manteniendo una estructura que evite su crecimiento desordenado, asegure su
evolucién y dinamia de manera consistente y coherente a nivel nacional;

Que, el articulo 2 del Estatuto Organico Estructural por Procesos del INEC, determina que La b
estructura organizacional del Instituto Nacional de Estadistica y Censos, se fundamenta en la Ley i’
de Estadistica, Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, Reglamento a la Ley :
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Pdblica, Politica Nacional de Estadistica del L
Ecuador, decretos de delegacion de responsabilidad; demds codigos, leyes, reglamentos y
normas conexas. ’ ;

Que, el articulo 29 del Estatuto Organico Estructural por Procesos del INEC, establece que la mision
de la Direccion Ejecutiva — DIREJ es gestionar administrativa, econdmica y técnicamente el INEC i
en forma eficiente y eficaz mediante la aplicacién de politicas, normas y estrategias que permitan i
lograr el cumplimiento de la misian y vision institucional:

Que, el articulo 31 del Estatuto Orgénico Estructural por Procesos del INEC, prescribe que elfla
Director/a Ejecutivo/a tendra el rango de Subsecretario de Estado, conforme al Decreto Ejecutivo
No. 185, y ademas de las atribuciones y responsabilidades enmarcadas en la Ley de
Estadisticas, se senala la de expedir resoluciones de cardcter interno que normen la gestion
institucional;

Que, se ha determinado la necesidad de contar con procedimientos que articulen las areas
administrativa, financiera y juridica de la Institucién, para la toma de decisiones por parte de la
Direccion Ejecutiva,

Que, es necesario contar con directrices que establezcan los procedimientos administrativos a ser
aplicados por el INEC, en el marco de cumplimiento de su gestion plblica.

En uso de las atribuciones y facultades que le confiere la ley,
RESUELVE:

Expedir el siguiente: MANUAL DE CONTROL ADMINISTRATIVO DOCUMENTAL DEL INSTITUTO
NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSQS — INEC:
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Art.1.- OBJETO: El presente Manual tiene como objetivo contar con procedimientos claros a ser
aplicados en el INEC, que deben observar los funcionarios y servidores durante Ia ejecucién de las
actividades en las areas administrativas, financieras y juridicas, en e marco de cumplimiento de su
gestién plblica,

Art.2.- AMBITO DE APLICACION: Este Manual rige de forma obligatoria para los funcionarios y
servidores a nombramiento o contrato de todas las 4reas del Instituto Nacional de Estadistica y Censos -
INEC, a nive! nacional considerados como tales a aquellos que forman parte de la Administracién Central
y Direcciones Zonales del Norte, Centro, Sur y Litoral.

de cumplimiento de su gestién piblica.

Los ftitulares de las Direcciones Y procesos y Subprocesos Administrativos, seran ademas los
responsables de controlar el cumplimiento por parte del resto de servidores, funcionarios y trabajadores
de lo previsto en el presente Manual.

Art. 4.- PROHIBICION.- Se prohibe la generacién y ejecucién de procesos administrativos que no cumpla
lo dispuesto en el presente Manual.

Art. 5.- REGIMEN .- La gestion de procesos administrativos del INEC, en todos sus niveles de gestion, se
regira por el presente Manual, Estatuto Organico Estructural por Procesos del INEC, Ley de Estadistica,
Ley Organica de! Sisterna Nacional de Contratacién Plblica y su Reglamento, Ley Organica de Servicio
Publico y su Reglamento, Normas Técnicas de Control Interno emitidas por fa Contraloria General de
Estado, y, demas codigos, leyes, reglamentos y normas conexas.

Art. 6.- ACTUALIZACION.- La actualizacién de presente Manual, procedera en caso de que sean
modificados la legislacion aplicable, los procedimientos y/o los sistemas operativos, entendiéndose por
actualizacion cualguier adicion, modificacién, sustitucién o cualquier otro cambio que altere la estructura o
contenido de la versién aprobada y sera de competencia del personal responsable de la gestion
administrativa,

Art. 7.- NORMAS SUPLETORIAS.- En todo aquello que no estuviere previsto en este Manual, se
aplicaran las normas constantes en las Leyes correspondientes o pertinentes y sus reglamentos, y demas
disposiciones vigentes o normas legales aplicables.

Art. 8.- INTEGRALIDAD.- Forman pafte integrante de la presente Resolucién el Manual de Controf
Administrativos Documental del institufo Nacional de estadistica ¥ Censos-INEC, con todos sus anexos,

DISPQSICIQNES GENERALES
PRIMERA.- De la correcta aplicacion de las directrices del Manual, encérguese a la Direccion de
Secretaria General y Gestién Documental en coordinacian con la Direccidn Administrativa Financiera, Y,
la Direccion de Gomunicacion Social, en la Administracién Central, y a ias Unidades correspondientes en
las Zonales, en cada una de las areas y jurisdicciones correspondientes.

SEGUNDA.- Esta Resolucién entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio de su

publicacion en el Registro Oficial.
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COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.-

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano a, 02 de septiembre de 2013

; \ ]
@ José Alejandré Rosero Moncayo
DIHECTOH EJECTIVO
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
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