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Republica del Ecuador
RESOLUCION No. 046-DIREJ-DIJU-NI-2013

EL DIRECTOR EJECUTIVO |
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

CONSIDERANDO:

el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, determina que la administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficiencia, eficacia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacian, participacion, planificacion,
fransparencia y evaluacion;

el inciso segundo del Art. 249 de la Constitucidn de la Replblica dispone que el Estado
garantizara que los servicios plblicos prestados bajo su control y regulacién correspondan a
principios de eficiencia, responsabilidad, universalidad, accesibilidad, continuidad y calidad,;

el inciso segundo del Art. 314 ibidem manifiesta que el Estado garantizard que los servicios
piblicos y su provision respondan a los principics de obligatoriedad, generalidad, uniformidad,
eficiencia, responsabilidad, universalidad, accesibilidad, regularidad, continuidad y calidad,;

el articulo 11 de la Ley de Estadistica responsabiliza de la gestidn técnica, econdmica y
administrativa del Instituto Nacional de Estadistica y Censo a su Director General, actual Director
Ejecutivo;

A mediante el Suplemento del Registro Oficial No. 524 de 21 de diciembre de 1094 se expide el
Manual General de Contabilidad Gubernamental mismo que contiene las normas relacionadas
con el registro y control de los bienes del Estado;

a través de Acuerdo Ministerial No. 025-CG, publicado en el Registro Oficial No. 378 de 17 de
octubre de 2006 la Contraloria General del Estade expidid e Reglamento General Sustitutivo
para el Manejo y Administracion de Bienes del Sector Plblico;

el articulo 22 del Estatuto Organico Estructural por Procesos del Institute Nacional de Estadistica
y Censos-INEC, faculta al Director Ejecutivo a gestionar administrativa, econdmica vy
técnicamente el INEC, de manera eficiente y eficaz mediante la aplicacion de politicas, normas y
estrategias que permitan lograr el cumplimiento de la misién y vision institucional;

el literal @) del articulo 31 del cuerpo estatutario en mencion, atribuye al Director Ejecutivo a fijar,
disefiar y controlar las politicas especificas del Instituto, de conformidad con la legislacién
aplicable (...), asi como emitir fas disposiciones de caracter general, normas, lmeamlentos ¥
politicas en el gjercicio de sus atribuciones;

el Estatuto del Régimen Juridico Administrativo de la Funcién Ejecutiva en su articulo 4 establece
que los 6rganos y entidades que comprenden la Funcidén Ejecutiva deberdn servir al interés
general de la sociedad y someteran sus actuaciones a los principios de legalidad, jerarquia,
tutela, cooperacion y coordinacion.

el articulo 23 del Estatuto de Régimen Juridico Administrativo de la Funcion Ejecutiva establece
que la estructura de los 6rganos, entidades de derecho plblico y empresas plblicas que no
obstante no encontrarse formalmente adscritas a [a Presidencia de la Republica o a algin
Ministerio de Estado, sean controladas por la Presidencia de la Republica o algan Ministerio de
Estado en vista de la presencia de sus delegados en los érganos de direccién de dichas
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entidades y empresas publicas, se regiran por sus reglamentos organicos funcionales, los cuales
guardaran conformidad con las leyes que los rigen.

Que, se ha determinado la necesidad de contar con procedimientos que articulen los diferentes
procesos de la Institucién, para la toma de decisiones por parte de la Direccion Ejecutiva.

Que, es necesario contar con directrices que establezcan los procedimientos administrativos a ser
aplicados por el INEC, en el marce de cumplimiento de su gestion publica.

En uso de las atribuciones y facultades que le confiere la ley,

RESUELVE:
Expedir el siguiente: “MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LOS Y LAS SERVIDORES (AS) DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS-INEC, QUE SON VICTIMAS DE ROBO O

HURTO DE LOS BIENES ENTREGADOS A SU CUSTODIA PARA EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES INSTITUCIONALES”.

Art.1.- OBJETO: El presente Manual tiene como objetive contar con procedimientos claros a ser

aplicados-en-el-INEC,-que-deben-observar-los-funcienaries,-servidores;-y-empleados-publicos-durante-la
gjecucion de las actividades en los diferentes procesos de la Institucion, en el marco de cumplimiento de
su gestion publica.

Art.2.- AMBITO DE APLICACION: Este Manual rige de forma obligatoria para los funcionarios,
servidores; y, empleados pablicos a nombramiento o contrato de todas los procesos del Instituto Nacional
de Estadistica y Censos - INEC, a nivel nacional considerados como tales a aquellos que forman parte de
la Administracion Central y Direcciones Zonales del Norte, Centro, Sur y Litoral. :

Art. 3.- OBLIGATORIEDAD.- La aplicacion de este Manual es obligatoria y debe ser observado por todos
los directores, responsables de procesos, funcionarios, servidores; y, empleados puiblicos del INEC
durante la ejecucion de las actividades en los diferentes procesos de la Institucion, en el marco de
cumplimiento de su gestion piblica.

Los titulares de las direcciones y unidades administrativas, serédn ademas los responsables de controlar el
cumplimiento por parte del resto de servidores, funcionarios y empleados pliblicos de lo previsto en el
presente Manual. '

Art. 4.- PROHIBICION - Se prohibe la generacion y ejecucion de procesos administrativos que no cumpla
lo dispuesto en el presente Manual.

Art. 5.- REGIMEN.- La gestién de procesos administrativos del INEC, en todos sus niveles de gestion, se
regird por el presente Manual, Estatuto Organico Estructural por Procesos del INEC, Ley de Estadistica,
Normas Tecnicas de Control Interno, emitidas por la Contraloria General del Estado, Manual General de
Contabilidad Gubernamental; y, demés codigos, leyes, reglamentos y normas conexas.

Art. 6.~ ACTUALIZACION.- La actualizacién del presente Manual, procedera en caso de que sean
modificados la legislacion aplicable, los procedimisntos y/o los sistemas operativos, entendiéndose por
actualizacion cualquier adicién, modificacion, sustitucion o cualquier ofro cambio gue altere la estructura o
contenido de [a versidn aprobada y serd de competencia del personal responsable de la gestién
administrativa.

. 7.- NORMAS SUPLETORIAS.- En todo aquello que no estuviere previsto en este Manual, se
plicaran las normas constantes en las Leyes correspondientes o pertinentes y sus reglamentos, y demas
disposiciones vigentes ¢ normas legales aplicables.
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Art. 8.- INTEGRALIDAD.- Forman parte lntegrante de la presente Resolucion el “Manual de
Procedimiento para los y las Servidores (as) def Instifuto Nacional de Estadistica y Censos-INEC, que

son victimas de Robo o Hurfo de los Bienes entregados a su Custodia para ef Desarrollo de las
Actividades institucionales”, con todos sus anexos.

DISPOSICIONES GENERALES
PRIMERA.- De la correcta aplicacién de las directrices del Manual, encarguese a las Direccion
Administrativa Financiera en Coordinacion con la Direccion de Asesoria Juridica, en la Administracion
Central, y a las Unidades correspondientes en las Zonales, en cada una de las areas y jurisdicciones
correspondientes.

SEGUNDA.- Esta Resolucién entrara en vigencia a partir de su suscripcién, sin perjuicio de su
publicacién en el Registro Oficial.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.-

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano a, 18 de Noviembre de 2013.

Jd6sé Rosero Moncayo
, DIRECTOR EJECTIVO
&/ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

Juan Larrea N15-36 y José Riofrio
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