Republica del Ecuador

RESOLUCION No. 010 DIREJ-DIJU-NI-2014
EL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en su articulo 211 dispone que la
Contraloria General del Estado es un organismo técnico encargado del control de la
utilizacion de los recursos estatales, y la consecucién de los objetivos de las
instituciones del Estado y de las personas juridicas de derecho privado que dispongan
de recursos plblicos;

Que, el articulo 226 de la Constitucidon de la Republica del Ecuador manda que las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
piblicos y las personas que acillen en virtud de una potestad estatal ejerceran
solamente las compstencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la
ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion;

Que, la Contraloria General del Estado mediante Acuerdo No. 039-CG, publicada en el
Suplemento del registro Oficial No. 087 del 14 de diciembre del 2009 acordd expedir las
Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Publico y
Personas Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos Plblicos que la
Norma de Control Interno No. 405-08 trata sobre el Anticipo de los Fondos, y que en su
literal &) manifiesta: “Fondo rofativo: institucional, proyectos y programas.- Son
valores fijos asignados para el cumplimiento de un fin especifico y se mantendran
depositados en una cuenta bancaria. Dichos fondos se ulilizaran exclusivamente en los
fines para los que fueron asignados; la cuenta bancaria sera cerrada una vez cumplido
el propésifo para el que fue creada. Estos fondos deben restringirse al minimo posible;
su reposicion se realizara a base de la documentacion remitida por el responsable del
manejo def fondo para su debido registro. La emisidn del cheque o la nota de crédito
cuando se trafe de transferencia, consiituyen los tinicos documentos para el registro
contable de los desemboisos def fondo";

Que, el Art. 11 de la Ley de Estadistica, responsabiliza al Director General de la gestién
tecnica, econémica y administrativa de! Instituto Nacional de Estadistica y Censos;

Que, el Instituto Nacional de Estadistica y Censos tiene como una de sus misiones generar
nimeros indices de precios confiables y oportunos acorde a los estandares vy
metodologias vigentes, que contribuyen al analisis de la evolucion de los principales
fendmenos econdmicos del pais;

Que, para establecer la variacion porcentual del fndice de Precios al Consumidor, es
necesario adquirir los productos que conforman la canasta familiar;

Que, el Ministerio de Finanzas, mediante oficios Nos. MF-STN-2010-00000008 y 00000009
de fecha 6 de octubre y 22 de noviembre de 2010 respectivamente, establece el
procedimiento para el manejo de Fondos Rotativos;

Que, mediante Resoclucién No. 110-DIRG-2011 de 11 de julic de 2011, publicada en la
Edicion Especial del Registro Oficial No. 181 de 16 de agosto de 2011, el Director
General, hoy Director Ejecutivo emitié el Estatute Organico Estructural por Procesos
del Instituto Nacional de Estadistica y Censos.
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CQue, a través de Resolucidn No. 025-DIREJ-DIJU-NI-2012 de 03 de octubre de 2012, el
sefior Director Ejecutive Encargada resuelve expedir el Instructive para la creacion y
Manejo del Fondo Rotative Asignado para establecer el indice de Precios al
Consumidor-IPC para las Direcciones Zonales;

Gue, mediante memorando No. INEC-DIREJ-2012-0754-M de 07 de septiembre de 2012 el
Director Ejecutivo Encargado autoriza y dispone a la Direccién de Asesoria Juridica la
elaboracion de la resolucion respectiva;

Que, mediante Resolucion No. 054-DIREJ-DIJU-NI-2013 de 27 de diciembre de 2013, el
sefior Director Ejecutivo resuelve expedir el Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos del INEC;

Que, a través de memorando No. INEC-DIEC-2014-0065-M de 30 de enerc de 2014, la
Directora de Estadisticas Econdmicas solicita al Director de Asesoria Juridica
Subrogante y Director de Planificacién se realicen los tramites para gestionar y adoptar
la modalidad del fonde a Rotativo para realizar la investigacion del IPC, de la misma
forma anexa el detalle de requerimiento del Fondo para cada una de las ocho ciudades
donde se investiga el IPC;

Que, es necesaric normar el uso del fondo asignado para adquirir los productos que
conforman la canasta familiar, con la finalidad de contribuir a la mejor eficiencia vy
control de la ulilizacién de estos valores de conformidad con lo dispuesto por el
Ministerio de Finanzas en oficios enunciados en considerando anterior; asi como
continuar con &l procesc de desconcentracion para las Direcciones Zonales; v,

En uso de las atribuciones que le confiere la Ley;
RESUELVE:

Expedir el “INSTRUCTIVO PARA LA CREACION Y MANEJO DEL FONDO ROTATIVO
ASIGNADO PARA ESTABLECER EL INDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR - IPC” PARA
LAS DIRECCIONES ZONALES.

Art. 1.- Finalidad del Fondo Rotativo.- Esie Fondo Rotativo se crea con |a finalidad exclusiva
de solventar los gastos que ccasionan las compras quincenales de productos de la canasta
familiar para establecer la variacién porcentual del indice de Precios al Consumidor — IPC,
como también para pagos a favor de estibadores, taxistas y alquiler de camionetas, para la
movilizacion y fraslado de los articulos, en los diferentes mercados y ciudades del pais
determinados por la Institucion,

El Fondo Rotativo creado para el establecimiento del indice de Precios al Consumidor — IPC
debera sujetarse a lo establecido en la Norma de Control Internc 405-08 literal €) esto es:

a) Se debe mantener en una cuenta bancaria abierta exclusivamente para este fin.
b) Se utilizara para la adquisicién de los productos que conforman la canasta familiar.
c) El Fondo Rotativo sera liguidado al fin de! afio fiscal.
d) Su reposicién se realizarad en base a la documentacién remitida por los responsables
del manejo del Fonde para su debido registro.
e) La emision del cheque o la nota de crédito cuando se trate de transferencia,
constituyen los dnicos documentos para el registro contable de los desembolsos del
Fondo.
Art. 2.- Autorizacion para la Apertura de [a Cuenta.- Una vez aprobada la Resolucion por
parte de la Institucion se solicitara a la Unidad Responsable del Tesoro Nacional se gestione a
través del Banco Central la apertura de las Cuentas Bancarias, luego de autorizado el Fondo y
una vez aperturadas las cuentas en la banca piblica, la Institucidn registrard en la herramienta
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e-SIGEF el Fondo Rotativo asociado al RUC de de cada una las Direcciones Zonales y a las
Cuentas asignadas y coordinara la aprobacion con la Unidad Responsable del Tesoro Nacional
e informar a Administraciéon Central.

Art. 3.- Responsables.- El Director Administrativo Financiero en Administracién Central y los
Directores/as Zonales asignaran a las personas responsables del manejo del Fondo Rotativo,
quien serad un servidor/a que labore en el Macro Proceso de Gestidn Financiera, Proceso de
Administracion de Caja, para que emita los cheques o transfiera los Fondos a cada una de las
cuentas de los servidores/as responsables de realizar las compras de los productos de la
canasta familiar, para el estudio de la variacion porcentual del IPC, en coordinacion con el
Director Administrativo Financiero en Administracion Central.

Los responsables de realizar las compras del IPC deben aperturar una cuenta especificamente

para este fin.

El responsable del manejo del Fendo sclicitara los nombres de los servidoresfas que van a
realizar las compras con el nimero de cuenta y el banco; considerando las ciudades y de
acuerdo a los montos de operatividad, de conformidad al siguiente cuadro:

Direccion Zonal Norte:

CIUDAD VALOR MENSUAL VALOR ANUAL
Quito 1.200.00 14.400.00
Esmeraldas 850.00 10.200.00
Direccion Zonal Centro:
CIUDAD VALOR MENSUAL VALOR ANUAL
Ambato 750.00 9.000.00
Direccién Zonal Sur:
CIUDAD VALOR MENSUAL VALOR ANUAL
Cuenca 750.00 9.000.00
Loja 750,00 9.000.00
Machala 750.00 9.000.00
Direccion Zonal Litoral:
CIUDAD VALOR MENSUAL VALOR ANUAL
Guayaquil 1.350.00 16.200.00
Manta 700.00 8.400.00

La Institucion podra realizar ajustes en sus montos de acuerdo a sus necesidades previo

informe.

Art. 4.- Reposicion del Fondo.- Los responsables de realizar las compras deberan solicitar la
reposicién adjuntando la documentacién que sustente el monto gastado y las Actas de Entrega-
Recepcion de los productos adquiridos y entregados segun los convenios que mantiene el
INEC con las entidades beneficiarias de los productos de la canasta familiar. La documentacion
que sustenta el gasto, se presentard en los procesos de Administracién de Caja de

dministracion Central y de las Direcciones Zonales con la finalidad de que se realice la
reposicion del Fondo Rotativo; y, podran en conocimiento del servidor/a responsable del
manejo del Fondo para la reposicion respectiva.
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En cumplimiento a la "Modalidad de Compra” y de los “Procedimientos de Recoleccién de la
Informacion” establecidos en la Metodologia del Indice del precios al Consumidor — IPC de
enero del 2005 no procede obtener comprobante de venta autorizados por el SRI.

Art. 5.- Formulario a Utilizarse.- Para efecios de reposicion del Fondo vy justificacion del
gasto, cuando se realicen pagos a favor de estibadores - cargadores, taxistas o alquiler de
camionetas, emplearan el Formularic “Recibo de Pago IPC”.

Se elaborara en original y copia (otiginal para el INEC vy la copia para el Beneficiario), éste
debera tener el mismo tratamiento que cualquier documento contable, es decir sin
enmendaduras, tachones, borrones o mutilaciones gue afecten la validez del mismo; cuyo
formato es el siguiente:

:;;;;lllll\“lEyC
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

RECIBO DE PAGO - IPC
NOMBRE DEL BENEFICIARIO: ... ir e rer e e rn e e e e e s s e
VALOR: ..o e e e e e e e s e a e

CONCEPTO:

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

...............................................................................................................................

FIRMA DEL BENEFICIARIO RESPONSABLE DEL FONDO
(O HUELLA DIGITAL)
C.C.

Art. 6.- La Direccion Administrativa Financiera en Administracién Central y el Proceso de
Gestion Financiera de las Direcciones Zonales, efeciuaran arqueos a los Fondos en forma
periddica y sorpresiva con el fin de determinar su existencia fisica.

Art. 7.- Los encargados del cumplimiento, seguimiento vy control de lo establecido en este
Instructive seran: La Direccion Administrativa Financiera en Administraciéon Central y las
Direccicnes Zonales a fravés del proceso de Gestion Financiera en sus respectivas
jurisdicciones; asi como la Direccion de Produccién de Estadisticas Econdmicas a través de la
Unidad del indice de Precios al Consumidor —IPC.

Art. 8.- Derdguese la Resolucién No. 025-DIREJ-DIJU-NI-2012 de 03 de octubre de 2012; v,
Resolucién No. 03-DIREJ-DIJU-NI-2014 13 de enero de 2014, y todas aquellas que se
contrapongan con esta resolucion.
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Art. 9.- El presente instructivo entrard en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion, sin
perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Comuniquese y Publiguese.

Dado en Quito, Distrito Metropolitano, a D 3 FEB 23”

=z José Rosero Moncayo
DIRECTOR EJECUTIVO
I I[TUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
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