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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES

084-INEC-CZ65-DZA-2015 09/04/2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
REYES ORMAZA MARIA VERONICA
Cl: 0301452702

PUESTO QUE OCUPA:
DIRECTORA ZONAL ADMINISTRATIVA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

MACHALA — EL ORO

DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
REYES ORMAZA MARIA VERONICA Cl: 0301452702
ARICA TORRES MONICA DEL CARMEN C1: 0701972903
CARLOS AMENDARO JuCA C1.0301374823

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIETIVOS:
Realizar la inspeccién técnica de un local relacionado con la nueva propuesta de INMOBILIAR en base a |a solicitud de
entrega oficial de un espacio para la Oficina Provincial de El Oro

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1-abril-2015 Se salié de la ciudad de Cuenca a las 7:30 am, llegando a la ciudad de Machala a las 10:30 am; e
inmediatamente nos reunimos con el personal de INMOBILIAR trasladandonos al local propuesto, donde se realizo la
inspeccién de los espacios y ademas de tomaron fotografias con la finalidad de analizar la propuesta conjuntamente
con el Coordinador Zonal. El retorno a Cuenca se realizd en horas de la tarde.

RECOMENDACIONES

Envirtud de no se cuenta con el suficiente presupuesto para arriendo para el 2015, y considerando que la decision que
se tome para ocupar cualquiera de los espacios requiere de inversién, es conveniente que se tome la decision de
manera inmediata para que INMOBILIAR entregue el espacio legalmente para Oficina Provincial de EL Oro.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
dd-mmm-aaa B vajeas 01/04/2015 el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida
HORA ' 07:30 19:00 del lugar de residencia o trabajo habituales o del
hh:mm cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
Hora Inicio de Labores el dia de _— hasta su llegada de estos sitios.
retorno ~=vam
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
e e TRANSPORTE RIS FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO CUENCA -
TERRESTRE INEC MACHALA 01/04/2015 07:30 01/04/2015 10:30
VEHICULO MACHALA —
TERRESTRE INEC CUENCA 01/04/2015 15:00 01/04/2015 19:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.




)P, il /

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O E¥'SERVIDOR COM)SIONADO
"/ 4

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liguidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRE__M

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

N
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE YA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD'

/
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NOMBRE:

NOMBRE: Oswaldo Uyaguari Q.
COORDINADOR ZONAL 6-INEC
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Memorando Nro. INEC-CZ65-2015-0155-M

Cuenca, 31 de marzo de 2015

PARA: Sra. Econ. Maria Veronica Reyes Ormaza
Directora Zonal Administrativa

ASUNTQ: Solicitud autorizaciéon viaje a Machala

DZA ;
AUTORIZADA LA MOVILIZACION, CONTINUAR CON LOS TRAMITES
PERTINENTES.

De mi consideracion:

En base a las conversaciones Gltimas mantenidas con INMOBILIAR respecto del
requerimiento realizado para la entrega de un espacio fisico en el que funcione la Oficina
Técnica de El Oro, y al ser de su conocimiento la propuesta de entregarnos un local
diferente al solicitado, me permito solicitar a usted la autorizacion para que la Ing.
Ménica Arica y quien suscribe nos traslademos el dia de mafiana a la ciudad de Machala
para la revision que se realizard del nuevo local conjuntamente con personal de
INMOBILIAR. La comisién se desarrollaria solamente el dia de mafiana cumliendose en
esta jornada la movilizacion de ida y de retorno.

Con sentimientos de distinguida ¢onsideracion.

Atentamente,

/ :.”/'_ A

y AT (
Econ. Oswaldo Uyaguari Quezada
COORDINADOR ZONAL SUR 6, ENCARGADO

Referencias:
_INEC-CZ6S-DZA-2015-0362-M

Copia:

Srta. Luisa Fernanda Cedillo Armijos
Jefe de Gestién de Talento Humano CZ6S
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