INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

c 29-04-2015
130-CZ8L-AICE-2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MANUEL LOJA CASTRO C.I 091672881-9 Chofer
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
-GUAYAQUIL QUITO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS_ADMINISTRACION DE BIENES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ING. LUIS JARA ESPINOZA ,MANUEL LOJA CASTRO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

REUNION EN LA CIUDAD DE QUITO DE JEFE ZONALES DE CARTOGRAFIA

OBJETIVO: Recibir capacitacién sobre ei modulo de edicién cartografica que serd cargado en las tablets
ACTIVIDADES A REALIZARSE: Operativo de campo de evaluacién del modulo de edicién cartografica

Capacitacion sobre modulo de edicién cartogréafica.
SOLICITO QUE SE ME REINTEGRE EL GASTO DE PEAJES $12,00

ITINERARIC SALIDA LLEGADA

dd-mmm-aas

NGTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
22-04-2015 | 24-04-2015 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

L A Y 1 . . . P . ’
HORA 06HOO 20h30 servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE § i A
A NGRIBRERE AUTA 7 sALiDA , 7 LLEGADA 7
(Réreo, terrostra, TRANSPORTE ) FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmme-aaaa hh:mm
! VEHICULO
S INSTITUCIONAL GUAYAQUIL QUIT :
TERRESTRE ) 0 G Qo 22/04/2015 06HOO 22/04/2015 13 H00
GEA-1027
VEHICULO
e INSTITUCIONAL UITO GUAYAQUIL
TERRESTRE ' Sl 527 Q s 24/ 04/2015 12 HOO 24/ 04/2015 20 H 30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar

bordo o boletos.

obligatoriamente los pases a

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

_7’12411'&_441;/ Z—jt/ ) (/ Autoridad o su Delegado

NOMRRE: MANLIF! [OVA CASTRO

NCTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacidén se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al numero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Médxima

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

[

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: ING. VANESSA VILLAMAR
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Memorando Nro. INEC-CZSL-DZA-GF-2015-0123-M
Guayaquil, 14 de abril de 2015

PARA: Sra. Ing. Vanessa Zambrano Zambrano
Director Zonal Administrativo

ASUNTO: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA-Capacitaciéon en Administracién
Central sobre Aplicativo de Cartografia

De acuerdo a lo solicitado en Memorando INEC-CZ8L-DZA-2015-0693-M, y en base a
lineamientos aprobados por Director Ejecutivo en Memorando
INEC-DIREJ-2014-0752-M, si existe disponibilidad presupuestaria en la partida de
Viaticos y Subsistencias en el Interior por el Proyecto de Actualizacién de la Informacion
Cartografica, a la fecha existe un saldo de $400

En atenciéon al memorando INEC-CZ81L-DZT-2015-0283-M , sirvase confirmar la
disponibilidad presupuestaria para esta comision.

En atencién al memorando INEC—CZSL—DZT—AICE—ZOI5-0025—M, le solicito la
verificacién de la disponibilidad presupuestaria y la asignacion del conductor y vehiculo
para la comision del 22 al 24 de abril a la ciudad de Quito.

Dentro de las actividades del vehiculo esta contemplado la prueba en campo de
aplicativo para actualizacién cartografica, mismo que sera cargado a Dispositivo mévil de
captura de datos (Tablet).

Por medio del presente, solicito a usted su autorizacién para salir en comision los dias
22-23-24 de abril/2015 para recibir la capacitacién en las Tablets sobre el Moédulo de
edicidn y acordar los procesos a ser realizados a partir de la inclusién del mismo en el
operativo de actualizacion Cartografica en campo. Los jefes de Cartografia a su vez
deberén capacitar al personal de campo los dias 27 y 28 de abril.

- Es importante indicar que la superisién zonal de campo para el mes de abril, solo sera de

2.5 dias, para que segin recomendacién enviada en correo institucional del dia

+1:02/04/2015 de Directora de Cartografia Estadistica, los otros 2.5 dias sean empleados por
it losujefesrde cartografia para trasladarse a la Administracién Central para recibir la

Capacitacién mencionada.

Solicito al mismo tiempo vehiculo del Inec y los fondos necesarios para combustible y

peajes.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,
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Memorando Nro. INEC-CZSL-DZA-GF-2015-0123-M

Guayaquil, 14 de abril de 2015

G LSRR Ry Bk

Sra. Martha Niavas Céceres
JEFE ZONA;;L DE GESTION FINANCIERA
Referencias: :

- INEC-_CZSL-DZA-ZOI5-0693-M
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