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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (04-04-2015)

0102-DIFI-CZ8-INEC-2015

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ORTEGA ALBAN KESHIA RENE SERVIDOR PUBLICO 3

Cl: 0919667170

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA GESTION FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

'OSE GALARZA SOLEDISPA Y KESHIA ORTEGA ALBAN

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivos: Resolver las consultas contables sobre:

g

Ajustes de depreciacién, cambio en el valor contable y el registro del consumo de suministros en el sistema de bienes y existencia

2. Consultar sobre los descuentos a terceros que no se reflejan en los mayores contables de los devengados aprobados del 2014 de gastos de
personal

3. Consultar sobre cémo liquidar la cuenta 224.83.71 y 224.83.51 cuentas por pagar de afios anteriores gastos en personal de liquidaciones
pendientes 2013

4. Que procedimiento realizar para depurar las cuentas por cobrar 124.82.81 Anticipos de fondos por pagar al SRI de afios anteriores y 124.85.81

Cuentas por cobrar del afio anterior IVA compras comunicado en la circular Nr. MINFIN-SCG-2015-0001 del Ministerio de Finanzas

Desarrollo:
De acuerdo al memorando Nro. INEC-CZ8L-DZA-2015-0533-M se visito el ministerio de Finanzas y se realizaron las consultas de temas contables.

Conclusiones y recomendaciones:
Luego de realizarle a la analista del Ministerio del Finanzas las consultas sobre temas contables, nos dio las siguientes recomendaciones:
1. Realizar los ajustes de activos en el sistema de bienes y existencia por la ruta bienes, depreciacion y crear, adicionalmente la analista nos
comunico que el consumo de suministros se realiza aun por el sistema esigef para bajar las cuentas 13 1.01.11 Existencias de Insumos Bienes
Materiales y Suministros
2. Enbase a la consulta sobre descuentos realizados en las nominas devengadas aprobadas nos dijeron que revisemos los mayores de las cuentas

de descuentos con ajustes de cierre y en el sistema Espryn verificar la cuenta monetaria del beneficiario para confirmar si pertenecen al ingreso
en la cuenta de la institucion del Banco del Pacifico el 19-01-2015

- 3. .Sobre las liquidaciones pendientes de pago del 2013 nos recomendaron que se de da de baja a la cta. 224.83.71 y 224.83.51 con oficio y verificar
con el asiento de la nomina 2013 de liquidaciones si no hay diferencia con los valeres de descuentos.
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Nota: Se adjunta pasaje de $14.99 para su reintegro.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
NOTA
FECHA . Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
dd-mmm-aaa 30/03/2015 30/03/2015 institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
sitios.
LU 04:30 20:30
hh:mm
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TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA . FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME GQUIL-QUITO-GQUIL 30/03/2015 06:00 30/03/2015 20:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberé adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberé presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e incluso de no

\ presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
\ servicios institucionales sea superior al niumero de dias autorizados, se deberé adjuntar la
autorizacion por escrito de la Méxima Autoridad o su Delegado
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NOMBRE: QRTEGA ALBAN KESHIA RENE

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
SERVIDOR COMISIONADO UNIDAD
i T w(fkj QUULnR ((l,ui o
NOMBRE: GALARZA SOLEDISPA JOSE NOMBRI: ZAMBRANO ZAMBRANO VANESSA




B o G

WD

Memorando Nro. INEC-CZS8L-DZA-2015-0533-M

Guayaquil, 17 de marzo de 2015

PARA: José Galarza Soledispa
Jefe Zonal de Gestion Financiera, Subrogante

Srta. Vanessa Villamar
Jefe de Gestion de Bienes y Servicios

ASUNTO: CONSULTA AL MINISTERIO DE FINANZAS EN COMISION DE
SERVICIOS

En atencién al memorando INEC-CZ8L-DZA-GF-2015-0094-M y por delegacion de la
Coordinadora Zonal, autorizado proceder de acuerdo a la ley y normativa vigente, la
comisién segln lo coordinado se realizaria el 24 del presente.

Por medio del presente solicito a usted o quien corresponda la autorizacién por comision
de servicios a la ciudad de Quito el dia 13/03/2015 al Ministerio de Finanzas a Keshia
Ortega y el suscrito a fin de consultar los temas que a continuacion detallo:

® Consultar sobre los descuentos a terceros que no se reflejan en los mayores
contables de los devengados aprobados del 2014 de gastos de personal de las cuentas
contables 2013.51.00 y 213.71.00
® Qué procedimiento se debe realizar para depurar las cuentas por cobrar 124.82.81
Anticipos de fondos por pagar al SRI de afios anteriores y 124.85.81 Cuentas por
cobrar. del afio anterior IVA compras comunicado en la circular Nro.
- MINFIN-SCG-2015-0001 del Ministerio de Finanzas o acepten nuestra propuesta de
Asiento contable.
21481 Considitat sobre:cédme liquidarda cuenta 224.83.71 y 224.83.51 cuentas por pagar
: iofes’ gastos en personal de liguidaciones pendientes 2013.

; i o an ef valor contable y el registre
«del.consumo de suministros en el sistema de bienes y existencia

® Consultar sobre registros dos RDFS de parte del MEF los mismos que no
corresponden por el valor de USD 0.16 Y USD 10.00 en la cuenta contable
212.40.00
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Aprovecho indicando que existe la disponibilidad presupuestaria.
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Gracias por la atencion al presente, me suscribo de usted
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Memorando Nro. INEC-CZS8L-DZA-2015-0533-M

Guayaquil, 17 de marzo de 2015

Atentamente,

Ing. Vanessa Zambrano Zambrano
DIRECTOR ZONAL ADMINISTRATIVO

Referencias:
- INEC-CZ8L-DZA-GF-2015-0094-M

Copia: A
Jéssica Alexandra Menéndez Campos
Coordinadora Zonal 8 - INEC
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