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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES B LR e ranca)

.

134-GTH-CZ8L-2015 27-04-2015

!
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
QUEVEDO RODRIGUEZ KATHERINE IVETHE

PUESTO QUE OCUPA:
ANALISTA DE TALENTO HUMANO 1

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
TALENTO HUMANO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SANTO DOMINGO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ALMEIDA REINA XAVIER GALO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Salimos a las 6:15 de la mafiana de las Oficinas de Hurtado rumbo a la Provincia de Santo Domingo.

Alas 11:00 de la mafiana arribamos a la ciudad de Santo Domingo.

De 11:00 a 12:00 se mantuvo una reunidn en donde se les dieron las instrucciones de lo que se iba a realizar considerando la
importancia de revisar bien la informacién ingresada.

12:00 a 14:30 se realizé la actividad en el SIITH, se actualizé la informacién de los servidores se revisé la misma, ademds se
procedid a realizar una reunidn en donde se les detallo las actividades del caso.

14:30-15:00 Almuerzo.

15:00 Partimos rumbo a Guayaquil en lo cual llegamos a las 20:00.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmmeaaa 24-04-2015 24-04-2015 | cymplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
R &ds bl institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE FECHA FECHA
terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- HORA dd-mmm- SRS
5 hh:mm hh:mm
maritimo, aaaa aaaa
otros)
. GUAYQUIL-SANTO
VEHICULO
DOMINGO- 24-04-2015 6:15 24-04-2015 20:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL )

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
DelegADO

‘ I
NOMBRE: KATHERINE QUEVEDO RODRIGUEZ

FIRMAS DE APROBACION

FIRMADELAO E)L{F,ESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

SERYIDOR COMISIONADO UNIDAD C

A il Qe Ooccwness u«.@ocuwﬂc?\

NOMBRE/ VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO

\/
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Memorando Nro. INEC-CZS8L-DZA-2015-0768-M

Guayaquil, 22 de abril de 2015

PARA: Sra. Flor Marina Guerrero Franco
Responsable de Gestion de Talento Humano

Srta. Vanessa Villamar
Jefe de Gestion de Bienes y Servicios

ASUNTO: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA DE SUBSISTENCIA-

Movilizacion para Comisidn por actualizacion del SIITH

En atencién al memorando INEC-CZ8L-DZA-GTH-2015-0123-M y por delegacion de la
Coordinadora Zonal, autorizado proceder con el tramite consiguiente.

Se cuenta con la disponibilidad emitida en memorando
INEC-CZ8L-DZA-GF-2015-0132-M.

De acuerdo a lo solicitado en Memorando INEC-CZ8L-DZA-2015-0762-M, si existe
disponibilidad presupuestaria en la partida Vidticos y Subistencias en el Interior por la
actividad 030 Gestién y Control Institucional. ,

En atencion al memorando INEC-CZ8L-DZA-GTH-2015-0123-M,  confirmar
disponibilidad.

De mi consideracion:

Por medio del presente solicito a Ud. se autorice la comisién de servicio, vehiculo
institucional y chofer a la ciudad de Santo Domingo de los Schillas de la Analista en
mencion, para realizar el levantamiento y actualizacién de SIITH con los funcionarios
de la provincia. Una vez confirmada disponibilidad presupuestaria para Subsistencias
con la Unidad Gestién Finaciera.

Nombre lCiudad Fecha
Katherine Quevedo Sto. Domingo 24/04/2015 .,

o B BT e
Con sentimientos de distinguida consideracién. ' 5’;/ 9 L
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Memorando Nro. INEC-CZSL-DZA-2015-0768-M

Guayaquil, 22 de abril de 2015

Atentamente,

Ing. Vanessa Zambrano Zambrano
DIRECTOR ZONAL ADMINISTRATIVO

Referencias:
- INEC-CZ8L-DZA-GF-2015-0132-M

Copia:
Jéssica Alexandra Menéndez Campos
Coordinadora Zonal 8 - INEC

* Documento generado por Quipux
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