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Unid, Desc: 0G00 029 |04 2015 1208 1199
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. —| | No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 006-CGA-DATH-2015 [ 522

RPA RTO DEV
Clase de Clase de -
Registro: LDEVENG&DO ] Gasto: OTROS GASTOS r‘lh]‘

Cuenta
Banco: L —‘ Monetaria: [ ’ "

T 1
Comprobante GASTOS ] Numero Operacion L 0 |
Beneficiario: Lmszzasezs ROJAS VILLACIS SILVYA AZUCENA - ]
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 'SP PY ACT TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 030 530303 1701 001 0000 C0CO  Viaticos y Subsistencias en el interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40,00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: ROJAS VI.LAC S SILWYA AZUCENA, PAGD SUBSISTENCIAS POR 0OV S ON A ESVERA_DAS EL 06 DE WAV DEL 2045 SEGUA

SO_CITUD CE AUTOR ZAC SN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS NSTITUC ONALES N* 0CE-CCA-DATH-2075,.
ADMIN'STRAC ON CENTRAL DHCV,

DATOS APROBACION 7
ESTADO REGISTRADO:
!_
APROBADO
FECHA:
20/04/2015
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| Tipo Decumento Respaldo | Clase [ | No |
o e R - —— B e il e e el
|COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS [LIQUIDACION DE GASTOS |  008-CGA-DATH-2015
SR, . | | i |
r ]
Clase de | e Clasade | s miiig
Registra: | COMPROMETIDO | Gasto: UTROE GASTOS |
= Cuenta
- -Bance: { 4 Monetariais

. \Comprabaste .
R

; ] Numerd Operacian

Beneficiario:

1719224345 ROJAS VILLACIS SILVYA AZUCENA :| I

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP  pY

ACT ITEM. UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION Sy - MONTOC

030 530303 1701 001 0OCD 0000 i lencias en el Interior

45.00

o1 80  Goo
TOTAL PRESUPUESTARIO 40,00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES Iva 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON- CUARENTA DCLARES
DESCRIPCION: ROJAS VILLACIS SILVYA AZJCENA, FAGO SUBSISTENCIAS POR VIAJE DE COMISION A ESMERALDAS EL 05 DE MAYD DEL 2015
SEGUN SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES N° DDE-CGA-DATH-2015,
ADMINISTRACION CENTRAL, CABG.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: AEBOS&DO:
/" "r’f 7
APROBADO i 4
FECHA:
29/04/2015 =
& . / Directar Fimanciern
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

|
*ro. SOLCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ;FECHA DE SCLICITUD {dd-mmm-zaaal

006-CGA-DATH-2015 ' 27-04-2015 -

MOVILIZACIOMNES SUBSISTENCIAS ;X s ALlMENTAOON
| | -

VIATICOS

DATOS GENERALES

WPELLIDOS - NOMBRES CE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Rojas Villacis Silvya Azucena — C.C.. 1719224345 Servidor Pubico 7

HOMBRE CE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDCR
Gestion de Desarrollo Organizacional - DATH

(CILDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCION AL
Esmeraldas - Esmeraldas

FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA [¢d-mmm-aaaa) | HORALLEGADA {nh:mm|

06-05-2015 04:30 ~ A 18:00

06-05-2015

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Silvya Rojas — DATH.

CESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EECUTARSE

De conformidad con las comunicaciones INEC-CGA-2015-0765 e INEC-CGA-DATH-2015-0254 de 24 de abril de 2015, cumpliré la comisidn de
servicios en la Oficina Técnica de Esmeraldas, donde realizaré |as siguientes actividades:

. Dar a conocer a los miembros de equipo, la importancia de los Concursos de Méritos y Qposicidn y su rol dentro de los mismos

i Se anexa memorandos y plan.

®  Socializar la ejecucién de los Concursos de Méritas y Oposicion al personal que participard en los procesos de seleccién, sobre la normativa
legal, requerimientos individuales de postulantes, entre otros aspectos.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE i SALIDA LLEGADA
(Aereo, tarrestre, maritimo, TRANSPORTE | RUTA T
otros) FECHA HORA FECHA HORA |
dd-mmm-aaaa hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm |
Abreo TAME Quito - Esmeraldas” | ¢ 0520157 | 07:30 7| 06-05-2015¢ | 07:50 |
¥ |
Aéreo TAME Esmeraldas-Quite | 46 05.2015 | 1600 | 06-05-2015 16150 -
DATOS PARA TRANSFERENCIA
HOMNBRE DEL BANCD HER PEEVRN No. DE CUENTA:
By NCD: a. ENTA:
Pichincha Ahorro 5621097100

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

| ¢ U/~ - J

s s | S

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR |
Silvya Rojas V.

SERVIDOR PUBLICO 7

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Cavid Dugue Cardova
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANDS, ENC. |

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

—"

)/‘//

y NOMBRE DE LA AUTOR[DAD NOMINADORA O 5U DELmﬁDO

>

S

e i !ﬂrwﬁﬂmﬂo Conceder senvicios ns titucionales |dL. ante los dias de descanso

MOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo menas
72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice,

e De no existr disponioilidac presapuastaria, taats la solicited
autorizacicn quecardn insubsistantes
« Elinferme de Servicios Institucionales desera prasentarse dentre de! térming da

4 dias de cumplids el servicic ins anal

como ‘a

ubllz con excepcion de las Maximas Au'orj:dcs o de casos excepcionales

/ MNelly Lara Cobo i/ da:: r‘mnmmstlﬂ-acas porla Méxima Autoridad o sb Delegado,
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Memorando Nro. INEC-CGA-2015-0765-M
Quito, D.M., 24 de abril de 2015

PARA: Sr. David Duque Cordova
Director de Administracién del Talento Humano, Encargado

Sr. Ing. Edison Andres Tipan Gualle
Director Administrativo Financiero, Encargado

ASUNTO:  Solicitud de autorizacién para cumplimiento de comision

De mi consideracién
Autorizado, proceder con el tramite.

Como es de su conocimiento, nuestra entidad por medio de la Coordinacién General
Administrativa a su cargo y la Direccién de Talento Humano, ha iniciado el proceso de
Concursos de Méritos y Oposicion, que en una de sus ctapas es la ejecucién de la
socializacion de este proceso en las Coordinaciones Zonales y Oficinas Técnicas del
INEC.

Por tal razén, me permito solicitar a usted, sefiora Coordinadora, se digne emitir su
autorizacion para el cumplimiento de las comisiones de servicio del personal de esta
Direccion, de conformidad con el plan de salidas que constan en el documento anexo,
toda vez que se tiene que realizar tramites adicionales para traslado de los/as
servidores/as.

I_':'.I;th_nrzldn__ppr:ﬁ(‘eciliu Novod
Aprobado por:David Dugue

Atentamente,

Econ. Nelly Beatriz Lara Cobo
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA

Referencias:

- INEC-CGA-DATH-2015-0254-M



INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
DIRECCION DE TALENTO HUMANO

PLAN DE ACCION PARA SOCIALIZACION DEL PROCESO DE CONCURSO DE MERITOS Y OPOSICION EN LAS COORDINACIONES
ZONALES Y OFICINAS TECNICAS

1. Dar a conocer a los directivos y responsables de recursos humanos zonales, la importancia de los Concursos de
Méritos y Oposicién y su rol dentro de los mismos
OBJETIVO: 1P !
2. Socializar la ejecucion de los Concursos de Méritos v Oposicién al personal que participara en los procesos de
seleccion.
1. Coordinar con Talentc Humano de las zonales la logistica y Difusion del taller de socializacidn
2. Taller de Socializacién que comprende:
ESTRATEGIA: Normatwa.Legal
- Socializacién proceso personal de planta
- Socializacion proceso coordinadores y talento humano
- Requerimientos Individuales de postulantes
|
GRUPO zersc:il?a ; cont;ato :je las Zonales
OBJETIVO oor inadores Zonales
Equipo de Recursos Humanos de Zonales
DAD 0 PERSD £ AR 2 P OB ) L) - 0 20
JESHICA SANCHEZ VANESSA ZAMBRANO / FLOR
GUAYAQUIL 49 3 29 de abril
4 ANDREA ARROYO - GUERRERO
JESHICA SANCHEZ / ANDREA DAVID DUQUE / CATALINA
UITO 17 3 4y5
& 2 ARROYO / SILVYA ROJAS ySdemayo |\ ieno
; ELIZABETH TANDAZO / JANETH
ESMERALDAS 4 SILVYA ROJAS .‘ 6 de mayo,
= Yo" lauisanca
CUENCA 31 3 ANDREA ARROYOQ 6 de mayo
VERONICA REYES / FERNANDA
MACHALA 5 ANDREA ARROYO 6 de mayo /
CEDILLO
LOJA 4 ANDREA ARROYO 7 de mayo
VANESSA ZAMBRANO / FLOR
MANTA 4 AVID ERRER 7d
D GU o] e mayo GUERRERO
SANTO VANESSA ZAMBRANQ / FLOR
3 SILVYA ROJA, 7 de mayo
DOMINGO IS € MAYC | GUERRERO
SILVANA SOLIS / FABIAN
AMBATO 24 3 ROBERTO POZO 7 de mayo RAMOS
SUBTOTAL 303 12
TOTAL 315

Elaborado por: leshica Sénchez

Fecha: 24 de abril de 2014




Memorando Nro. INEC-CGA-DATH-2015-0254-M

Quito, D.M., 24 de abril de 2015

PARA: Sra. Econ. Nelly Beatriz Lara Cobo
Coordinadora General Administrativa

ASUNTO:  Solicitud de autorizacién para cumplimiento de comision

Como es de su conocimiento, nuestra entidad por medio de la Coordinacion General
Administrativa a su cargo y la Direccién de Talento Humano, ha iniciado ¢l proceso de
Concursos de Meéritos y Oposicién, que en una de sus etapas es la ejecucion de la
socializacién de este proceso en las Coordinaciones Zonales y Oficinas Técnicas del
INEC.

Por tal razén, me permito solicitar a usted, sefiora Coordinadora, se digne emitir su
autorizacion para el cumplimicento de las comisiones de servicio del personal de esta
Direccion, de conformidad con el plan de salidas que constan en el documento anexo,
toda vez que se tiene que realizar tramites adicionales para traslado de los/as
servidores/as.

Elaborado Qor:](‘_cci]i_a_ Novoa
A probado por: David Duque

Atentamente,

Sr. David Duque Cordova
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO, ENCARGADO

Anexos;

- Plan de Accion Socializacion CMO a Zonales.xls
Copia:

Srta, Maria Cecilia Novoa De Jests

Secretaria DATH

mn

AINGC

.



