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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

SEGUN S0L CTUD DE AUTOR.ZAC
AD.CENTRAL, GV,

Institucion: 084 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I_ Reporte I rptComprobanteGastos.rdic ]
| U. Ejecutora: 9999 { INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No, CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0aoo0 028 04 2015 1190 41 85
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 004-CGA-DATH-2015 515
RPA RTO DEV
d cl
e DEVENGADO gt OTROS GASTOS CT T 1
Cuenta
Banco: Menetaria: L [ ]
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: [ 0102131935 —ISANCHEZ MANTILLA JESHICA ALEXANDRA ‘I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP  PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 030 530303 1701 GC1 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el interior  — 40.60
TOTAL PRESUPUESTARIO 40,00
VA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DO_ARES
DESCRIPCION: SANCHEZ MANT LA LESH CA ALEXANDRA, PAGO 3E SUBSISTENCIA POR COMIS ON A GUAYAQU £ 29 DE AR DE 2075

IO PARA CUNMPLUMIETND DE SERV C OS INST TUCIONALES No.004-CGA-DATH-2075,

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: AP ADO: !
W s Rﬁg . '
APROBADO
FECHA: (,)
28/04/2015 L




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

/\';: Expediente

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte [ rptComprobanteGastos. rdlc ]
U, Ejecutora: 9889 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA { Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL S—
| Unid. Desc: 0000 028 (04 2015 1186 1186
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

SEGUN SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIETNG DE SER

AD.CENTRAL, SAFS.

.'\‘CDMPRUBKNTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDATION DE GASTOS 004-CGA-DATH-2015 ’ 515
|
-
| A RTO DEV 1
Clase de - Clase de R il liSh
Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS
i — Cuenta [
| [ .
| Banco: | | Monetaria; |
2 b : ;
s PR, .. CleGAsTOS e ; Numeda Dperacién 0|
'Benaficiario: L 0102131935 [SANCHEZ MANTILLA JESHICA ALEXANDRA
| —
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG  N.Prest DESCRIPCION MONTO
0 00 000 030 530303 1701 001 0000 Q000 Viaticos y Subsistencias en gl interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIOD 40.00
va 0.00
SUB - TOTAL 40,00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: SANCHEZ MANTILLA JESHICA ALEXANDRA, PAGO DE SUBSISTENCIA POR COMISION A GUAYAQUIL EL 28 DE ABRIL DE 2015

YICIOS INSTITUCIONALES No.004-CGA-DATH-2015,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADC}: /‘%E\R%%/
APROBADO
FECHA:
28/04/2015 =
Funcianais Respansable //7 . Director Financiez

F
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
|

Nee, SOLICITUD DE AUTCRIZACION FARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIOMNALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
004-CGA-DATH-2015 27-04-2015
VIATICOS MOVILIZACIONES | | SUBSISTENCIAS ‘ X ! ALIMENTACION ! ‘
[ ]
DATOS GENERALES
WEELLIDOS - WOMBRES DE LA O EL S2RVIDCR PUESTO QUE OCUPA:
Sanchez Mantilla Jeshica Alexandra — C.C.: 0102131935 Servidor Publico 7
I2iJDAD - FROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL i.\'CMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil - Guayas ‘ Coordinacion General Administracion
i FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA [hhimm) | FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaza) HORA LLEGADA {hh:mm)
29-04-2015 | 04:30 . 29-04-2015 18:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUZIONALES:
Andrea Arroyo, Jeshica Sanchez - DATH. /
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

De conformidad con las comunicaciones INEC-CGA-2015-0765 e INEC-CGA-DATH-2015-0254 de 24 de abril de 2015, cumpliré la comisién de
servicios en la Coordinacion Zonal del Litoral con sede en Guayaquil, donde realizaré |as siguientes actividades:

. Dar a conocer a los directivos y responsables de recursos humanos zonales, la importancia de los Concursos de Meéritos y Cposicidn y su rol
dentro de los mismos

. Socializar la ejecucion de los Concursos de Meéritos y Oposicion al personal que participara en los procesos de seleccion, sobre la normativa
legal, requerimientos individuales de postulantes, entre otros aspectos.

e anexa memorandos y plan.

TRANSPORTE |
I 1 I
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aérec, terrestre, maritima, TRANSPORTE RUTA T
otros| FECHA HORA FECHA | HORA
dd-mmm-aaaa | hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo TAME | Clio=Gusyagul ;| 28082015 | o700 | 29-04-2015 07:50
Aéreo . TANE Guayaquil-Quito | 99 04 5015 | 16:00 | 29042015 16:50
|
DATOS PARA TRANSFERENCIA
s [ TIPOC DE CUENTA: ] -
ONEBRE DEL BANCC: o A | wo. pE cuenTA:
Pichincha | 3135207400
| FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE
-~ ik S YA -
s ey 2 7 # Ju_ﬂ
— p )/ e
# NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Jeshica Sanchez David Duque Cardova
SERVIDOR PUBLICO 7 DIRECTCOR DE TALENTO HUMANO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con par lo menos

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 72 heras de anticipacion al cumplimienta de los servicios institucionales; saivo el casg

de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autarice,

et D000 BXistE disponibilidad presupuestaria, tanto la solic

- 4 auterization ql.ecarar-m:ub,peerw =
i = s Elinforme de Servicich s JLQJ‘[E'Q;F ra prese
od L,J'S = _;7 7 " \’{ / p ( i 4 dias de cumplido &! sedlf o |m"til‘\.-t cnal
: 4

[ﬁsig Br“r& dwmggrﬁr gen’scme\ﬁa lut;w;»ilfﬁndi-ﬂ t:l.as;;u:pd kcansc

Te las I\.axrm Autorigad clonales
:|t_. la Maxima £ ,onﬂ doil‘

AL : // NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
( Nelly Lara Cobo
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA




Memorando Nro. INEC-CGA-2015-0765-M

Quito, D.M., 24 de abril de 2015
PARA: Sr. David Duque Cordova
Director de Administracion del Talento Humano, Encargado

Sr. Ing. Edison Andres Tipan Gualle
Director Administrativo Financiero, Encargado

ASUNTO: Solicitud de autorizacién para cumplimiento de comisién

De mi consideracion
Autorizado, proceder con el tramite.

Como cs de su conocimiento, nuestra entidad por medio de la Coordinacion General
Administrativa a su cargo y la Direccion de Talento Humano, ha iniciado el proceso de
Concursos de Méritos y Oposicion, que en una de sus etapas cs la ejecucion de la
socializacion de este proceso en las Coordinaciones Zonales y Oficinas Técnicas del
INEC.

Por tal razén, me permito solicitar a usted, sefiora Coordinadora, se digne emitir su
autorizacion para el cumplimiento de las comisiones de servicio del personal de esta
Direccion, de conformidad con el plan de salidas que constan en el documento anexo,
toda vez que se tiene que realizar tramites adicionales para traslado de los/as
servidores/as.

Claborado por:!Cccilia Novo
Aprobado por:[David Duque

Atentamente,

Econ. Nelly Beatriz Lara Cobo
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA

Referencias:

- INEC-CGA-DATH-2015-0254-M

instiute nacienal de ertpeisten v cennan
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Memorando Nro. INEC-CGA-DATH-2015-0254-M

Quito, D.M., 24 de abril de 2015

PARA: Sra. Econ. Nelly Beatriz Lara Cobo
Coordinadora General Administrativa

ASUNTO: Solicitud de autorizacion para cumplimiento de comisién

Como es de su conocimiento, nuestra entidad por medio de la Coordinacién General
Administrativa a su cargo y la Direccion de Talento Humano, ha iniciado el proceso de
Concursos de Meéritos y Oposicion, que en una de sus ctapas es la ejecucidn de la
socializacién de este proceso en las Coordinaciones Zonales y Oficinas Técnicas del
INEC.

Por tal razon, me permito solicitar a usted, sefiora Coordinadora, se digne emitir su
autorizacion para el cumplimiento de las comisiones de servicio del personal de esta
Direccion, de conformidad con el plan de salidas que constan en el documento anexo,
toda vez que se tiene que realizar trimites adicionales para traslado de los/as
servidores/as.

Elaborado Qor:tﬁccilia Novog

Aprobado por: David Duque

Atentamente,

Sr. David Duque Cordova
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO, ENCARGADO

Anexos:
- Plan de Accidn Socializacion CMO a Zonales.xls

Copia:
Srta. Maria Cecilia Novoa De Jesis

Secretaria DATH

mn

-- ~ INEC

mstituta Aacioral do oatadint ca y cenned
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
DIRECCION DE TALENTO HUMANO

PLAN DE ACCION PARA SOCIALIZACION DEL PROCESO DE CONCURSO DE MERITOS Y OPOSICION EN LAS COORDINACIONES

ZONALES Y OFICINAS TECNICAS

1. Dar a conocer a los directivos y responsables de recursos humanos zonales, la importancia de los Concursos de
Méritos y Oposicion y su rol dentro de los mismos

MR 2. Socializar la ejecucion de los Concursos de Méritos y Oposicion al personal que participara en los procesos de
seleccion.
1. Coordinar con Talento Humano de las zonales la logistica y Difusion del taller de socializacién
2. Taller de Socializacién que comprende:
ESTRATEGIA: Normativa Legal
- Socializacion proceso personal de planta
Socializacién proceso coordinadores y talento humano
Reguerimientos Individuales de postulantes
GRUPO Persor?al a contrato de las Zonales
OBIETG Coordinadores Zonales

Equipo de Recursos Humanos de Zonales

CIUDAD

'No PERSONAS  VACANTES RESPONSABLES 3 CONTACTO ZONALES

JESHICA SANCHEZ VANESSA ZAMBRANO / FLOR
AYAQUIL 4 29 i
GHAIARNL. 4 2 : ANDREA ARROYO deabril/ | - crnero
JESHICA SANCHEZ / ANDREA DAVID DUQUE / CATALINA
3
QU0 178 ARROYO / SILVYA ROJAS 4y>5demayo | o eno
ELIZABETH TANDAZO / JANETH
DA ILVYA ROJ
ESMERALDAS 4 SIL 0JAS 6 de mayo QUISANGA
CUENCA 31 3 ANDREA ARROYO 6 de mayo
MACHALA 5 ANDREA ARROYO 6d VEROINCREYES:) FERNANDA
€MaAYC lcepiLlo
LOJA 4 ANDREA ARROYO 7 de mayo
VANESSA ZAMBRANO / FLOR
4 RRERO
MANTA DAVID GUE 7demayo |t
SANTO VANESSA ZAMBRANO / FLOR
3 ROJA 7
DOMINGO SILVYA ROJAS demayo |- FRRERO
SILVANA SOLIS / FABIAN
AMBATO 24 3 ROBERTO POZO 7 de mayo RAMOS
SUBTOTAL 303 12
TOTAL 315

Elaborado por: Jeshica Sanchez
Fecha: 24 de abril de 2014
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) _«, 7 TN et}

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

004-CGA-DATH-2015 N y
i If;' : KAY 2015 |
DATOS GENERALES i
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA. —<e7. C
JESHICA ALEXANDRA SANCHEZ MANTILLA ANALISTA TECNICO 3 -SP7
0102131935

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
- COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

-

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: JESHICA SANCHEZ Y ANDREA ARROYO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo:
* Dara conocer a los directivos y responsables de recursos humanos de la Zonal Litoral, la importancia
de los Concursos de Méritos y Oposicién y su rol dentro de los mismos.

Actividades 29/04/2015:
Edificio BIESS
1. Taller de Socializacién de la ejecucién de los Concursos de Méritos y Oposicién al personal que
participara en los procesos de seleccién, en el cual comprende:

Normativa Legal

Socializacion proceso al personal bajo la modalidad de contrato de servicio ocasional.
Socializacion proceso al personal con nombramiento.

Requerimiento / inquietudes personal

Reunién responsables de Talento Humano

*® e @

Edificio Hurtado

2. Taller de Socializacidn de la ejecucion de los Concursos de Méritos y Oposicién al personal que
participard en los procesos de seleccion, en el cual comprende:

e Normativa Legal
. ® Socializacion proceso al personal con nombramiento.
‘ ® Requerimiento / inquietudes personal

Eliana Felx

ishay 05 legl]

‘ 3. Coordinacidn con el responsable de Talento Humano y logistica concursos de méritos y oposicion

| Productos Alcanzados:

* Socializacién y conocimiento del personal bajo la modalidad de contrato de servicio ocasional y
personal con nombramiento, acerca del proceso de concursos de méritos y opasicion, como postular
en el portal socio empleo y los lineamientos respectivos,

| * Absolucién de consultas de los servidores,

3



LAN.com X

TARJETA DE EMBARQUE N°031

L

+ Parz pasajes elecirin'cos. o presente as e billete de pasg
eramaycria de 05 cases, lmitan la responsabilidad
+ El pasajero declara conocer a valicez y

NOMERE PASAJERO

ARROYO/ANDREA

PASAJERC FRECJENTE

N* DE TICKET 4629065796127

DESDE

GUAYAQUIL (GYE)

AEROPUERTO  JJ DE OLMEDO INTL TERMINAL
VUELO HORA PRESENTACION

AEROPUERTO

XL 1552*

15:25

(29/APR)

' VUELO OPERADD POR

ESTA ES TU TARJETA DE EMBARQUE

Imprime dos copias, una para entregar en la puerta de embarque y guarda la otra por si

o Informacién importante

LAN ECUADORMKT XL1552

UNICO

CLASE
ECONOMY

HACIA

QUITO (UIO)

AERCPLERTO

HORA PRESENTACION
PUERTA DE EMBARQUE

15:50

(29/APR)

SALIDA

16:25
(29/APR)

» Revisa las politizas de equipaje v 13 informacién do clemertos prohibidos para esta ruta, en LAN.com.

» Par razones aperacicrales, en #0unos vuelos poaria resivingirse el equipaie de mano permitdo en cabina,

@ Servicios especiales

S5i tienas alguna necesidad médica o requieres de
alencion especial para tu viaje, per faver comunicate con
nuestro Contact Centar o visita LAN.com para mas
informacién.

o ¢Llevas maleta?

Alllagar al aercpuerto, dingate con la debida anticipacion
4 ios mastradoras de LAN identifcasos coma (a frase
“Entrega de equipaje / Bag Drop”, car tarela de
BMBArGUE IMpresa

+ El pasajero declara conocer 'a documentacion resuenda para el vigje

¢Solo equipaje de mano?

Drrigeta a la puerta ind cada en tu tariota de
embarque, on la documentacisn necesaria para tu
viaje,

2 TRQUENZC por al sislema Varsoviaila ¥
dal lranszortsta por muere o 250785 831 CoTO pargida o averias dal equ
namones de a tarifa pagada,

a uro al Conven'o de W

MARISCAL SUCRE INTL

Cni'ed. Sue regula el ransporte adreo irterasiznal. Dichas SOOWEMCS,

pae

UNICO

TERMINAL

PUERTA FILA | ASIENTO

Por confirmar
en aeropuerto

(GYE)19/ A

nuestro personal a bordo la solicita,

Equipaje de mano
(permitido por pasajero)

Jh oo 26 om,
1 Pieza de equipaje
*

1 Articulo personal pequeno

Clase Peso

Pre 1 Bu = -
remum Business 16 kg

Premium Econamy

Economy g

s I

ErET—
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ASE DE ABORDAR/BOARDING PASS

VUELO / FLIGHT EN SALA/AT GATE PUERTO/GATE ASIENTO / SEAT

AV1620 06:00 17C

I noveRre/NAME Sanchez / Alexandra

% OPERADO POR/OPERATED BY 27
-.',I
|

RESERVA/BOOKING E
% ORIGEN / FROM QUITO / UIO CABINA /CABIN Y
=t TERMINAL / TERMINAL;
..:: Lo’ DESTINO/TO  GUAYAQUIL / GYE FECHA /DATE 29 Apr
- ;'"JE SALIDADEPARTURE 06:30 SEQUENCIA / SEQUENCE

GRUPO/GROUP

TKT 547906579613001 C

Avianca\_

WIAF &L IARIEE

EN SALA/ ASIENTO / CABINA /
AT GATE SEAT CABIN

06:00 17C Y

Sanchez / Alexandra

AV1620 Apr 29
QUITO /UIO
GUAYAQUIL / GYE

TKT 547906579613001

INFORMACION DE VIAJE / TRAVEL INFORMATION

Equipaje permitido / Baggage allowance

Puedes registrar 2 piezas en bodega y llevar 1 pieza de mano como equipaje libre permitido,
Para conocer el peso y tamafio exigido por pieza segun el destino, asi como la politica de
equipaje para infantes (0 a 2 afios), por favor consuita nuestra pagina web www.avianca.com

You are permitted 2 pieces of checked baggage and 1 carry-on item, For more information
regarding weight and dimensions permitted to our various destinations and our infant baggage
policy, please refer to www.avianca.com

Documentos legales / Required documents

Consulta cudles son los documentos necesarios que debes tener para tu vigje a través de los
consulados, embajadas o entidades gubernamentaies correspondientes del pais de destino v
palses por los cuales transitas o haces conexion.

Please check the required travel documents for your journey with the corresponding consulates,
embassies or government agencies of the country of destination and the countries where you
have connecting flights.

Presentacion en el aeropuerto / Airport arrival times

Preséntate con suficiente tiempo de anticipacion en el aeropuerto y ten en cuenta nuestras
recomendaciones en www.avianca.com, donde podras consultar la informacian correspoendienta
a tu lugar de destino, tiempos para tu check in, la entrega de equipaje y e! tiempo de
presentacién en la sala de abordaje

Arrive at the airport leaving enough time before your flight and take into aceount aur
recommendations in www.avianca.com, where you can check the information carresponding to
your destination, check-in times, baggage drop-off and when you need to be at the boarding gate.

Descarga gratis tu
aplicacion Avianca
Download your free Avianca App

Disponible para / available for:
Android®, Iphone®, BlackBerry®,
Windows Phone®

O visita Avianca.com desde tu
smartphone

Or visit Avianca.com from your smartphons
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