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PARA:

Memorando Nro.

INEC-UAOS-GAFZ-Z015-0136 M

Cuenca, 27 de agosto de 2015

Sra. Geon: Marm Veronica Reves Ormazs

Analista Admimstrativa Financiera CZ6S

ASUNTO:

PAGO DI VARIOS GASTOS EN LA COORDINACION ZONAL & INEC,

SOLICITANDO APROBACION DE CERTIFICACION NRO. 107 PARA REATIZAR L],

Por medio del presente, me permio informar @ Ud que para proceder areabzar el pago de vidticos,

sushsistencras. reembolso de pasajes v combustible se procedio registear la certificacion Nro, 107 por ¢l valo
referencial de §2,292 01 de acuerdo al stguiente detalle de purtidas:
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

moéﬁgbggfozghuTORmcioN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD {dd-l‘l‘lml‘rl-aaaa}
207-INEC-CZ6S-GOPZ-ACTI-2015 18-AGOSTO-2015
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
[ DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
SORIA PARRA AIDA VIRGINIA
C.l.: 1801509595

PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO 5

" TITUCIONAI
RLICIAD. = EHOMINCIA HEL SERVIR (TR 2 NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

QUITO-PICHINCHA ACTI-GESTION DE OPERACION Y CAMPO

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA {hh:mm) FECHAMERADA T wmave) | HORA LLEGADA (hhmnm)

18-AGOSTO- 2015 14:00 BRI 20:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

AIDA SORIA P.-ANDREA PEREZ M.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

OBJETIVO:
Asistir al Taller de socializacion ACTI-2015 en la ciudad de Quito, del 18 al 21 de agosto de 2015.

ACTIVIDADES:

El 18 de agosto de 2015:

Con la finalidad de estar presente con puntualidad el 19 de agosto, inicio del Taller, se viaja este dia a las
14:00 horas. Se pernoctara en la ciudad de Quito. )

El 19 de agosto de 2015,

Se asistira al Taller de socializacion del ACTI, de acuerdo a la agenda preestablecida. Se pernoctara en la
ciudad de Quito.

El 20 de agosto de 2015.

Se continuara con el flujo de procesos y los formularios a utilizarse y el proceso de critica. Se pernoctara
en la ciudad de Quito.

21 de agosto de 2015:
Se revisaran los reportes de cobertura y control y asuntos varios. Por la tarde se retornara a la ciudad de

Nota: Movilizacion autorizada mediante Memorando No. INEC-CGTPE-2015-0223-M, suscrita por Cristian
Garcés Mayorga, COORDINADOR GENERAL TECNICO —Subrogante. Por asuntos personales, no
utilizaré el boleto de retorno.




TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
atres) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
AEREOQ Tl SUENICA-GRITS 18-AG0OS-2015 14:00 18-AG0S-2015 15:00
SRR 21-AGOS-2015 19:45 21-AGOS-2015 20:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
No. DE CUENTA:
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

PICHINCHA AHORROS

3401485000

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Ll oo

= et

e —

/NOMBWB EI._S OR
—-'-‘-_'_'_'_'_'_'__
AIDA SORIA P.

NOM‘Eﬁ‘E DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

LUIS DIAZ G.

FIRMA DE LA AIJT&!DAD NOMINADORA O SU}){EGADO

.

f AN

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO
ECON. OSWALDO UYAGUARI Q.
COORDINADOR ZONAL 6 SUR-ENC.

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos
72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

s De no existir disponibilidad p p ia, tanto la solicitud como fa
auterizacidn quedardn insubsistentes

Elinfarme de Servicios Institucionales deberd prasentarse dentro del térming de
4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligaterio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionalas
debidamente justificados par la Maxima Autoridad o su Delegado.




* Docurnento generada por s

Memorando Nro. INEC-CGTPE-2015-0223-M

Quito, D.M., 17 de agosto de 2015

PARA: Sr. Econ. Oswaldo Uyaguari Quezada
Coordinador Zonal Sur 6, Encargado

Jéssica Alexandra Menéndez Campos
Coordinadora Zonal 8 - Litoral

Sr. Ing. Sergio Abata Martinez
Coordinador Zonal 3 - INEC Encargado, Subrogante

Sr. Ing. Carlos Omar Fuentes Céardenas
Coordinador Zonal 3 - INEC, Encargado

Sra. Catalina Valle Pifiuela
Directora de Cartogrifica Estadistica

Sra. Ing, Vanessa Zambrano Zambrano
Coordinadora Zonal 8 - Litoral, Subrogante

ASUNTO: Taller de socializacion ACTI 2015

De mi consideracion:

Con el proposito de lograr un eficiente manejo de los Instrumentos de la Encuesta
Nacional de Actividades de Ciencia. Tecnologia e Innovacion — ACTI 2015, tales como:
manuales, formularios e instructivos, se ha planificado llevar a cabo un taller de
socializacion en Administracion Central. Cabe indicar que el mencionado taller consta en
la planificacién que se encuentra en los lineamientos aprobados del ACTI mediante
memorando. Nro. INEC-DIREJ-2015-0414-M, con fecha 14 de agosto de 2015.

Por lo expuesto, me permito solicitar a ustedes, se dignen autorizar y disponer a quien
corresponda, se realicen los tramites pertinentes para que los funcionarios delegados
segin documento adjunto, se trasladen a la ciudad de Quito, para que asistan al “Taller de
socializacion de la Encuesta Nacional de Actividades de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion — ACTI 2015, que se llevara a cabo del 19 al 21 de agosto del afio en curso
en las instalaciones de Administracion Central del INEC.

Se adjunta justificacion y plan de trabajo.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,




Memorando Nro. INEC-CGTPE-2015-0223-M
Quito, D.M., 17 de agosto de 2015

Documento firmado electronicamente

Sr. Christian Garcés Mayorga )
COORDINADOR GENERAL TECNICO DE PRODUCCION ESTADISTICO,

SUBROGANTE

Anexos:
- justificacion_plan.pdf

1t/In

AINEC

Instituta nacicnal de estadistica y censos

* Documenta generado par Cuipux



INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
DIRECCION DE ESTADISTICAS ECONOMICAS
ACTIVIDADES DE CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION - ACTI

JUSTIFICACION Y PLAN DE TRABAJO DE TRASLADO DE FUNCIONARIOS A
PLANTA CENTRAL

ANTECEDENTES:

Aprobacién del Lineamiento “ENCUESTA NACIONAL DE ACTIVIDADES DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION - ACTI 2015”; Nro. INEC-DIREJ-2015-0414-M, con fecha 14 de agosto de 2015.

JUSTIFICACION:

Una vez aprobados los lineamientos de la Encuesta Nacional de Actividades de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién — ACTI 2015 y en virtud de que, una de las actividades contempladas es la ejecucion del
taller “Revisidn de instrumentos {Manuales y Formularios) y preparacion del operativo campo” previo
al levantamiento de informacion que se ejecutard de septiembre — noviembre 2015.

En este contexto, es necesario que los responsables de la Encuesta ACTI estén familiarizados en el
manejo de los instrumentos de trabajo, por tal razén, es indispensable el traslado de los funcionarios
para despejar ciertas observaciones previo al operativo.

Cabe mencionar que estas actividades no pueden desarrollarse a través de video conferencia por
cuanto el manejo de los instrumentos de trabajo se realiza en base a varias pruebas de ejercicios
practicos; con el objeto de evaluar la fluidez, estructura y conceptualizacién de los formularios y
manuales con los responsables de campo.

OBJETIVO

Lograr un eficiente manejo de los instrumentos a utilizarse (Manuales y Formularios) en la ejecucién
de la encuesta sobre Actividades de Ciencia, Tecnologia e Innovacién — ACTI.

ACTIVIDADES

Las actividades a desarrollarse por los funcionarios se detallan en la siguiente agenda de trabajo:

Miércoles 19 de agosto de 2015



09h00 a 09h30

Bienvenida (Lorena Naranjo - Libertad Trujillo)

09h30 a 12h30
Induccién Innovacion (Freddy Monge)

e Conceptualizacion
e Explicacion de I+D
e Ejercicios, ejemplos

12h30 a 13h30

Almuerzo

13h30 a 16h30
Induccién CYT (Diego Cueva)

e Conceptualizacion
e Explicacién de I+D
e Ejercicios, ejemplos

Jueves 20 de agosto de 2015
08h00 a 08h30 -

Flujo de proceso en campo (Yadira Orejuela)

08h30 a 12h00

Formulario Innovacién (Yadira Orejuela - Dayra Saraguro)



12h00 a 13h00

Almuerzo

13h00 a 14h30
Critica y codificacion de Innovacion (Yadira Orejuela - Dayra Saraguro)

Consistencias e inconsistencias

14h45 a 16h45

Aplicativo de Innovacidn funcionalidad y proceso (Dayra Saraguro y Karina Nato)

Viernes 21 de agosto de 2015
08h00 a 09h30

Reporte de cobertura y novedades (Yadira Orejuela)

09h30 a 10h30

Revision de cronogramas y avances (Libertad Truijillo)

10h45 a 13h00

Avances y novedades en CYT (Silvia Changoluisa)

13h00 14h00

Almuerzo



14h30 a 16h00

Asuntos varios del proyecto y acuerdos (Libertad Trujillo)

16h00-16h30

Cierre {Libertad Trujillo)

PERIODO:

El trabajo se realizard bajo el esquema que se describe a continuacion:

Namero de dias

Id Funcionario Zonal Fechas
Vidticos Subsistencias
I Fernando Goyes Centro 19 al 21 de agosto 2015 2 1
2 Stephanie Espinoza Centro 19 al 21 de agosto 2015 2 1
3 Chofer Centro 19 y 21 de agosto 2015 0 2
4 Alda Soria Parra Sur 18 al 21 de agosto 2015 3% 1
5 Andrea Pérez Sur 18 al 21 de agosto 2015 3* 1
6 Eliut Estupifian. Litoral 18 al 21 de agosto 2015 E 1 1
7 José Chungata Litoral 18 al 21 de agosto 2015 i 1
8 Pendiente por delegar Adm. Central 19 al 21 de agosto 2015 0 0
9 Diego Davila Adm. Central 19 al 21 de agosto 2015 0 0

* Los funcionarios de las Zonales Sur y Litoral deberan trasladarse a Planta Central desde el dia 18 de agosto
2015, debido a que el inicio delas actividades programadas es el 19 de agosto a las 09h00.

Cabe mencionar que los funcionarios que viajan de las Coordinaciones Zonales de Litoral y Sur se
trasladaran por via aérea y los funcionarios que se trasladan de la Coordinacién Zonal Centro lo
haran en vehiculo institucional INEC, rubros que se encuentran contemplados en la matriz del

Proyecto ACTI.

[ il
Lorena Naranjo
Directora DECON

Libertad Trujillo

Jefe de Unidad DIEE
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

207-INEC-CZ6S-GOPZ-ACTI-2015 24-AGOSTO-2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SORIA PARRA AIDA VIRGINIA SERVIDOR PUBLICO 5
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA ACTI - GESTION DE OPERACION Y CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

AIDA SORIA SERVIDOR PUBLICO 5 C.1.:1801509595
ANDREA PEREZ SERVIDOR PUBLICO 3 C.1.:0104236286
OBJETIVO:

Taller de revision de los instrumentos, Manuales y Formularios de la Encuesta Nacional de
Actividades de Ciencia Tecnologia e Innovacion (ACTI) 2015 y preparacion del operativo de campo
a partir del 18,19, 20 y 21 de agosto

ACTIVIDADES:

El dia 18 se viaja a la ciudad de Quito, por cuanto el taller daba inicia a las 9h00 del 19 de agosto. Se pernocta
en la ciudad de Quito.

Los dias 19, 20 y 21 se asiste al taller de acuerdo a la agenda que se adjunta.

Miércoles, 19 de agosto de 2015
e Induccién Innovacion (conceptualizacion, explicacion de 1+D, ejercicios)
e Induccion CyT (conceptualizacion, explicacion de I+D, ejercicios)
Pernocta en la ciudad de Quito.

Jueves, 20 de agosto de 2015
e Flujo de proceso de campo.
e Formulario de Innovacién
e Critica y codificacion de Innovacién
e Consistencias e inconsistencias.
e Aplicativo de Innovacién
Se pernocta en la ciudad de Quito.

Viernes, 21 de agosto de 2015.
e Reporte de cobertura y novedades
e Revisién de cronogramas y avances
e Avances y novedades CyT
e Asuntos varios del proyecto y acuerdos
En horas de la tarde se retorna a la ciudad de Cuenca.

CONCLUSIONES:




Se cumple con todo lo planificado.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Manejo de los instrumentos, manuales y formularios del ACTI-2015

CONCLUSIONES:
Se cumple con todo lo planificado.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Manejo de los instrumentos, manuales y formularios del ACTI-2015.

NOTA: Por asuntos personales, no se utilizo el pasaje de retorno.

SALIDA

LLEGADA

FECHA
dd-mmm-aaa

18-AG0S-2015

21-AG0S-2015

NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde |a salida del lugar

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

HORA 14:05 20:30
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA =
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA LLEGA
(Aéren, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
CUENCA-QUITO
18-A - 4 - i .
AEREO TAME 8-AG0OS-2015 14:05 18-AGOS5-2015 15:00
OB 21-AGOS-2015 19:45 21-AGOS-2015 20:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

m——

NOMBRE:AIDA SORIA

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
SERVIDOR COMISIONADO UNIDAD Irl" /

_"/',/);"- / . . i
/ 'Lr,"-_a'_i‘: F LT / = L

—— z NOMBRE:

NOMBRE: “
AIDA SORIA

EDLAR MONTESINOS

SE ADJUNTA:

e  TIKES DE ABORDO Y FACTURA DE BUS
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