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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
| CUMPUIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
| 158 D (781 GBS 2015 M- 205

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LAOQ ELSERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:

Ballesteros Quinde Luis Roberio Asistente Administrativo 1-SP3

CiUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO MNOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELAOEL
| INSTITUCIONAL SERVIDOR

Provinda de Manabi, cudad de Portoviejo, | GESTION DE BIENES Y SERVICIOS_ADMINISTRACION DE
Coordinadon Zonal 8 - INEC BIENES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCICNAL: Manue! Loja, Carlos Patifio, Cristdbal Palma y Luis
Baflestercs.

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

Obijetivo:
Verificadién de Rienes oficina de Portovieio v trasiadar los activos a fa bodega y Iz dudad de Manta de lz (Z3-
INEC.

Actividades:

Martes 26 de Mayo:

Salimos de Guavagui a las 06H4D am. y nos dirigimos 2 fa sede en Iz dudad de Portoviejo, Provinda de

Manzbi, Coordinacitn Zonal 8, donde se realizé la actividad correspondiente motive de esta comisidn:
Portoviejo: La actividad realizadz fue el inventario de bienes y trasiado de los mismos a ia bodega de
fa institucidn, con el vehiculo Institudions! de Marca Chevrolet, modelo buseton urbano de Placa GEA-
1040.

Rfiércoles 27 de Mayo:
Salids de Guaysqui! a las 06HOG am. y nos dirigimos a la sede en la dudad de Portoviejo, Provincia de
Manabi, para completar Ia comisién encomendada.

Portoviejo: Traslado de bienes pendientes a la bodega de la institucidén y Ia cdudad de Manta, los

Chevrolet, modelo buseton urbanc de Placa GEA-1040.
Ajrededor de Ias 16:00 nos trasladamaos 2 Guayaquil, con Iz actividad realizada.

Novedades: Ninguna
Recomendaciones: No aplica

PERSONAL PARTICIPANTE:

En esta comision hubo Ia participacién del Asistente Administrativo Ing. Luis Ballesteros, el chofer Sr. Manuel
Loja y los Conserjes Carfos Patifio y Cristébal Palma, tipo de vehiculo buseton urbano, marca Chevrolet, Placa
# GEA-1040, con el cus! se cumplic a cabalidad los dias de comisién, motive de esta comisidn, sin novedad.

bienes de las funcionarias Delia Domo y Genoveva Briones, con el vehiculo Institucional de Marca |

AC

#

1‘)

N

>

& '\‘QQ qg?-

5

16 NOV 2015 Q? Y

Secihido pori, 0. -Loses..
BN o T

So‘



ITINERARIO | SALIDA LLEGADA NOTA
EECHA Esios datos se refieren al tiempo cfectivamenie ulilizado en el
R 26-05-2015 | 26-05-2015 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida def jugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 0640 21h00 institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
¥ 27-05-2015 | 27-05-2015
HORA OSHOD 20h00
hhomm
TRANSPORTE
TIPO DE SALI LIEGAD
TRANSPORIE FONIBRE DE RUTA % o - i
oo, seree, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA J HORA
A oy 1 S mmaaas Sl O sl Sl
Buseton Guayamqui- Portovisio
Tesrestre Institucional - Guzyaqud | 26/05/2015 fr=t 267852015 21500
Buseton Gusyegudl — Poriowieio
Terestre Institucional — Manta - Guayaguil F 27f05/2015 OG0 27/05/2015 20H00
] i

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDCOR COMISIONADO

el

NOMBRE: SR. LUIS BALIESTEROS

NOTA

El presente informe deberd preseniarse dentro det ¥rmine de 4
dias del cumplimienio de servicios institudonales, caso conlrarie
la liguidacion se demorarsd e incluso de no presentarip tendria
gue restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior 2f nomero de dias
autorizados, se deberd adjuntar Iz autorizacion por escrito de la
Maxdma Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

il

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATOBELAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Ing. VANESZA VILLAMAR

NGM9R‘§; ING. JESSICA MENENDEZ CAMPOS
L/'




* Documenta generade por Quipux

Memorando Nro. INEC-CZ81.-2015-0743-M

Guayaquil, 12 de junio de 2015

PARA: Sr. Ing. Jorge Gomez Palacios
Director de Planificacién

ASUNTO: PAGOS DE SUBSISTENCIAS DE LA CZ8L

En atencién al memorando INEC-CZ8L-DZA-GBS-2015-0351-M se solicita la
asignacién presupuestaria para el pago respectivo de las subsistencias de los funcionarios
que fueron a las Oficinas de Babahoyo y Portoviejo para proceder con el cierre de los
Centros de Atencién al Ciudadano, necesarias para el cumplimiento del cronograma
establecido para la Resolucion 021-DIREJ-DIJU-NI-2015.

UNCIONARIO IUDAD
LUIS BALLESTEROS
CRISTOBAL PALMA
VICENTE MENDIETA BABAHOYO
CARLOS PATINO '
MANUEL LOJA

LUIS BALLESTEROS
MANUEL LOJA

MANUEL LOJA

CRISTOBAL PALMA

BABAHOYO

CARLOS PATINO PORTOVIEJO

LUIS BALLESTEROS

MANUEL LOJA

CRISTOBAL PALMA
CARLOS PATINO PORTOVIEJO
[LUIS BALLESTEROS

Atentamente,

Jéssica Alexandra Menéndez Campos
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Memorando Nro. INEC-DIPLA-2015-0113-M
Quito, D.M., 05 de agosto de 2015

PARA: Sra. Mat. Maria Alexandra Enriquez Paredes
Coordinadora Zonal § - Litoral, Subregante
ASUNTO: Respuesta al memorando INEC-CZ81-2015-0743-M: PAGOS DE SUBSISTENCIAS DE

LA CZSL

En referencia al memorando No. INEC-CZ8L-2015-0743-M, mediante ¢l cual desde la Coordinacién
Zonal Litoral solicitan asignacién presupuestaria para el pago de subsistencias por $600,00 a los
funcionarios que se movilizaron a las oficinas de Babahoyo y Portoviejo y asi proceder con el cierre de
los Centros de Atencién al Ciudadano en base a la resolucion No. 02 1-DIREJ-NI-2015.

Bajo este antecedente, luego de las revisiones y andlisis de los valores disponibles, asi como el déficit
institucional y de priorizar recursos en gasto corriente, se ha considerado que la fuente de financiamiento
se obtendrd de las sub-gjecuciones que ticne actualmente la Coordinacion Zonal Litoral; por tanto, la
redistribucion presupuestaria es la detallada a continuacién:

[EOD PROYECTO __ |PARTIDAMONTO[EOD [PROYECTO 'PARTIDAMONTO
ADMINISTRACION | J{
+qr [DELOS SERVICIOS |, . <7qr [ADMINISTRACION |,
CZ8LInE ESTADISTICAS v[030404  [$600.00 [cz8Lip W% VTR 530303 [$600,00
CENSOS |

_E.,@grado_por: Yolanda Rosero

Jorge Gomez

Aprobado por:

En atencién al memorando INEC-CZ8L.-DZA-GBS-2015-0351-M se solicita la asignacion presupuestaria
para el pago respective de las subsistencias de los funcionarios que fueron a las Oficinas de Babahoyo y
Portoviejo para proceder con el cierre de los Centros de Atencidn al Ciudadano, necesarias para el
cumplimiento del cronograma establecido para la Resolucion 021-DIREI-DIJU-NI-2015.

* Documants generado por Quipux




Memorando Nre. INEC-DIPLA-2015-0113-M
Quito, D.IM., 35 de agosto de 2015

FUNCIONARIO ) ~_CIUDAD _
[.UIS BALLESTEROS :
CRISTOBAL PALMA
VICENTE MENDIETA
CARLOS PATINO
MANUEL LOJA
LUIS BALLESTEROS
MANUEL LOJA
MANUEL LOJA
CRISTOBAL PALMA
CARLOS PATINO
LUIS BALLESTEROS
MANUEL LOJA
CRISTOBAL PALMA X1y
CARLOS PATINO _ . PORTOVIEJO
LUIS BALLESTEROS e

 BABAHOYO

-BABAHOYO

ik —PORTOVIEIO

|
!

Atentamente,

Documento firiado electrénicamente
Ing. Jorge Gomez Palacios .
DIRECTOR DE PLANIFICACION Y GESTION ESTRATEGICA

Referencias:
- INEC-CZ8L-2015-0743-M

Anexos:
- correo de confirmacion,pdf

Copia:

Sra. Gladys Artos Tipanluisa
Miembro de equipo
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