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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

370 CZ8L GRAZ EDIFICACIONES 2015 QZAesis
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
BRAVO ANDRADE VICKY JOHANNA I

C.l. 0926287301

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Varias cantones de las provincias de: Guayas, Manabi,
Los Rios, y Bolivar

NOMEBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GESTION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
| V' "+ Bravo Andrade — Manuel Loja

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:

En atencién al Memorando No. INEC-CZ8L-2015-2128-M, procedi a salir de comision hacia las provincias de; Manabi, Los Rios, Bolivar y
Guayas desde el lunes 23 hasta el viernes 27 de noviembre del 2015.

OBIJETIVOS:

e Entrega de oficios a los municipios por notificacién de nuevo lugar de entrega de informacién mensual (UTQ-Quevedo).

e Actualizacion de Directorio Edificaciones 2015.

e Entrega de formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2015 en los departamentos respectivos de los diferentes
municipios.
Recoleccidn de Formularios Edificaciones 2015.
Capacitacion sobre el correcto Llenado del Formulario Edificaciones 2015.

e  Recuperacion de Informacidn faltante en formularios recolectados.

EQUIPO DE TRABAJO:

Investigador: Vicky Bravo Andrade
Conductor: Manuel Loja

® Institucional

L Camioneta 4X4
° Chevrolet

° Placa GEA1027

Vehiculo:

DESCRIPCION DE RUTA REALIZADA:

DiA JURISDICCION SEDE
Guayagquil
Puerto Lopez
Jipijapa Tosagua
Portoviejo
Rocafuerte

23/11/2015

Tosagua
Bolivar Pedernales
San Vicente
Sucre \)
Pedernales )
El Carmen Mocache \":}.

24/11/2015

25/11/2015
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Quevedo

Mocache

El Empalme
Valencia San Miguel
Ventanas
Caluma
San Miguel
Chillanes
Babahoyo
Jujan
Milagro
Guayaquil

26/11/2015

27/11/2015

0 0 0 0 0|0 O C O OO0

DETALLE DE LABORES POR DiAS TRANSCURRIDOS:

Lunes 23 de noviembre del 2015.-
La investigacion inicio a las 07:00 con la visita a los siguientes municipios:

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS OBSERVACIONES

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2015

* Recoleccion de 5 Formularios Edificaciones de los meses:
Octubre y Noviembre.

PUERTO LOPEZ | * Revision del llenado de los formularios recolectados.

* Recuperacién de Informacién faltante en 10 formularios
recolectados.

* Actualizacidn de Directorio Edificaciones 2015

* Recoleccion de 12 Formularios Edificaciones del mes de:
JIPUAPA Septiembre. * El Municipio solicitd Formularios vacios.
* Revisidn del llenado de los formularios recolectados.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2015

* Recoleccién de 23 Formularios de Edificaciones del mes de:
Octubre.

PORTOVIEJO | * Revisién del llenado de los formularios recolectados.

* Recuperaci6n de Informacién faltante en 4 formularios
recolectados.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2015

* Recoleccién de 1 Formulario de Edificaciones del mes de:
ROCAFUERTE Noviembre.

* Revisién del llenado del formulario recolectado.

Hora de fin de jornada laboral 18:00.

Martes 24 de noviembre del 2015.-
La investigacion inicid a las 07:00 con la visita a los siguientes municipios:

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS OBSERVACIONES

* Capacitacion sobre el correcto llenado del Formulario
Edificaciones 2015.

TR * Actualizacidn de Directorio Edificaciones 2015

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2015
BOLIVAR * El Municipio no ha emitidc permisos en el mes de * El Municipio solicité Formularios vacios.
noviembre (hasta la presente fecha de supervisién).

*Recordatorio sobre el tiempo de entrega de Formularios
SAN VICENTE Edificaciones 2015
* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2015

*El Municipio se compromete a enviar la informacion el 2 de
diciembre, correspondiente a los meses de Octubre y Noviembre




SUCRE (BAHIA
DE CARAQUEZ)

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2015

* Recoleccion de 11 Formularios Edificaciones de los meses:
Octubre y Noviembre.

* Revisidn del llenado de los formularios recolectados.

* Recuperacidn de Informacionfaltante en 5 formularios
recolectados.

Hora de fin de jornada laboral 18:00.

Miércoles 25 de noviembre del 2015.-
Hora de inicio de la jornada laboral 7:30 con la visita a los siguientes municipios.

MUNICIPIO

ACTIVIDADES REALIZADAS

OBSERVACIONES

PEDERNALES

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2015

* Recoleccion de 9 Formularios Edificaciones de los meses:
Octubre y Noviembre.

* Revision del llenado de los formularios recolectados.

* El Municipio no ha emitido permisos de construccidn en el
mes de Septiembre

* Recuperacion de Informacién faltante en 7 formularios
recolectados.

* Se entrego de 15 formularios vacios a través de acta
entrega-recepcion de la Enruesta de Edificaciones.

EL CARMEN

* Capacitacion sobre el correcio llenado del Formularios
Edificaciones 2015.
* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2015

*El Municipio se compromete a enviar la informacién el 4 de
diciembre, correspondiente a los meses de Octubre y Noviembre

BUENA FE

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2015

* Se entrego oficio en secretaria de alcaldia notificando
nuevo lugar de entrega de formularios de Edificaciones.

* Se aclar6 dudas acerca del llenado del Formularios de
Edificaciones con el Director del Dpto. de Planificacion y el
Jefe de construcciones.

*El Municipio se compromete a enviar la informacién el 4 de
diciembre, correspondiente a los meses de Octubre y Noviembre

QUEVEDO

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2015
* Recuperacién de Informacidn faltante en 2 formularios
recolectados.

Hora de fin de jornada laboral 18:00.

Jw..ves 26 de noviembre del 2015.-
Hora de inicio de la jornada laboral 7:00 con la visita a los siguientes municipios.

MUNICIPIO

ACTIVIDADES REALIZADAS

OBSERVACIONES

MOCACHE

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2015

* Se entregd oficio en secretaria de alcaldia por notificacion
de nuevo lugar de entrega de formularios de Edificaciones
2015.

EL EMPALME

* Actualizacidn de Directorio Edificaciones 2015
* Se entregd de 36 formularios vacios a través de acta
entrega-recepcidn de la Encuesta de Edificaciones.




* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2015

* Recoleccion de 15 Formularios Edificaciones 2015 de los
meses: Septiembre, Octubre y Noviembre.

VALENCIA * Revision del llenado de los formularios recolectados.

* Se entregd oficio en secretaria de alcaldia por notificacion
de nuevo lugar de entrega de formularios de Edificaciones
2015.

El Municipio se compromete a enviar el 3 de diciembre los
formularios de Agosto y los restantes de Noviembre.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2015
* Recuperacion de Informacién faltante en 1 formularios

VENTANAS recolectados.

* Actualizacidn de Directorio Edificaciones 2015

* Recoleccion de 14 Formularios Edificaciones de los meses:
CALUMA Septiembre y Octubre.

* Revisidn del llenado de los formularios recolectados.

Hora de fin de jornada laboral 18:00.

Viernes 27 de noviembre del 2015.-
Hora de inicio de la jornada laboral 7:00 con la visita a los siguientes municipios.

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS OBSERVACIONES

* Capacitacién sobre el correcto llenado del Formularios
Edificaciones 2015.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2015

* Recoleccion de 16 Formularios Edificaciones de los meses:
desde Junio a Noviembre.

* Revision del llenado de los formularios recolectados.

* El Municipio no ha emitido permisos de construccion en el
mes de Octubre.

* Recuperacion de Informacidn faltante en 1 formulario
recolectado.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2015

* Recoleccién de 11 Formularios Edificaciones de los meses:

SAN MIGUEL

CHILLANES desde Julio a Noviembre. El municipio entregd 1 formulario anulado y 1 formulario que no
* Revision del llenado de los formularios recolectados. cumple con las condiciones de la metodologia.
* Recuperacion de Informacidn faltante en 1 formulario
recolectado.

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2015

* Recoleccitn de 34 Formuazrios Edificaciones de los meses:
BABAHOYO desde Julio a Octubre.

* Revisién del llenado de los formularios recolectados.

* Actualizacidn de Directorio Edificaciones 2015

* Recoleccion de 4 Formularios Edificaciones de los meses:
Agosto y Octubre.

JUJAN * Revision del llenado de los formularios recolectados. £l municipio entregd 1 formulario anulade.

* El Municipio no ha emitido permisos de construccion en el
mes de Septiembre.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2015

* Re-instruccion sobre el correcto llenado del formulario y el
proceso que se lleva a cabo la encuesta al nuevo Director del
drea.

MILAGRO

Hora de fin de jornada laboral 19:00.
COBERTURA:

La cobertura programada se cumplio con el 88% de supervision en los municipios. La labor se realizé con normalidad ubicando a todos
los responsables o asistentes de los departamentos respectivos.




NOVEDADES:
e No se presentd ningln inconveniente durante el trabajo de campo.

SUPERVISION i SUPERVISION | SUPERVISION
PROGRAMADAS | REALIZADAS | EFECTIVAS
25 : 22 i 22
CANTIDAD DE MESES | CANTIDAD DE FORMULARIOS CANTIDAD DE FORMULARIOS
RECOLECTADOS _ ; RECOLETADOS j_ RECUPERADOS POR INFORMACION FALTANTE
. T e -
34 i 155 i 31
1 1

CONCLUSIONES GENERALES:
e Serealizd la supervision de 22 Municipios de los 25 programados.
e Nose alcanzd a visitar los Municipios de Jama, Puebloviejo y Yaguachi.
e Serealizé la entrega de formularios a través de acta entrega-recepcion.
e Seefectud la entrega de oficios dando a conocer el nuevo lugar de entrega de form:slarios (UTQ-Quevedo).
e Sereceptd 155 formularios de Edificaciones, correspondientes a 34 meses.
e Serecupero 31 formularios con informacién incompleta.

RECOMENDACIONES:

DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME:
1) PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO
e Seadjunta 1 hoja de registro de asistencia con las respectivas fechas y firmas.

e Serecomienda extender capacitaciones, debido a los constantes cambios de personal que se da en los municipios.

e Serecomienda enviar flyers de recordatorios antes que termine el tiempo de entrega de los formularios correctamente llenos
a los funcionarios Municipales Responsables.

e Una vez recibidos los formularios enviar flyers digitales de agradecimiento por la entrega de la informacién con la finalidad de
generar cercania a los informantes.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
. FECHA 23/11/2015 27/11/2015 institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
p-adda del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 07:00 19:00
hh:mm
TRANSPORTE
'0 DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Abreo, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
Lerresti, dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
maritimo, otros)
=] Guayaquil
=] Puerto Ldpez
-] Jipijapa
o Portoviejo
o Rocafuerte
o Tosagua
o Bolfvar
o Bahia de
Cardquez
o San Vicente
+] Jama
o Pedernales
T <] El Carmen
errestre Camioneta 4x4 o Buena Fe
Shisasker o lieto 23/11/2015 07:00 27/11/2015 19:00
=] Mocache
o ElEmpalme
o Valencia
o Ventanas
o Pueblo Viejo
o Caluma
=] San Miguel
o Chillanes
o Babahoyo
o Jujan
o Yaguachi
[} Milagra
o Guayaquil




NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

' %momoﬂmfmcif.

NOMBRE: Vicky Johanna Bravo Andrade

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir
los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Tt

NOMBRE: Mat. Alexandra Enriguez

7 NOMBRE: Ing. Jéssica Menéndez Campos




* Documento gensrade por Quipux

Memorando Nro. INEC-CZS8L-2015-2128-M

Guayaquil, 13 de noviembre de 2015

PARA: Sra. Mat. Maria Alexandra Enriquez Paredes
Analista de Procesos Estadisticos 3 Zonal

ASUNTO: CERTIFICACION PRESUPUESTARIA - REQUERIMIENTO PARA
SALIDA DE COMISION DE LA ENCUESTA EDIFICACIONES A
FAVOR DE LA FUNCIONARIA ING.VICKY BRAVO

En atencion a Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2015-0521-M, proceder con la comision
de acuerdo a la ley y a la normativa vigente, dado que existe disponibilidad
presupuestaria.

En atencién al Memorando INEC-CZ8L-GPRAZ-2015-0138-M, indico a usted que de
conformidad a lo establecido en el Art.115 del Coédigo Organico de Planificacion y
Finanzas Puablicas, se encuentra emitida la certificacion presupuestaria No. 77 para el
tercer cuatrimestre de acuerdo a los lineamientos aprobados del Proyecto "Sistema de
Estadisticas Estructurales"; por lo antes expuesto, se informa que si existe
disponibilidad presupuestaria para la Comision de Servicios a favor de la funcionaria Ing.
Vicky Bravo. :

Particular que comunico para los fines legales pertinentes.

En atencién al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2014-4006-M donde se da a conocer el
autorizado de los Lineamientos Generales del Proyecto de Estadisticas Estructurales,
Edificaciones y Transportes, y al memorando Memorando Nro.
INEC-CZ8L-2015-0498-M que se da a conocer el ademdun al Proyecto "Sistema de
Estadisticas Estructurales , solicito se verifique la disponibilidad presupuestaria para la
comision de recuperacion de formularios y capacitacion de los informantes de la encuesta
Edificaciones 2015, perteneciente al Proyecto Estadisticas Estructurales, a la funcionaria
Ing. Vicky Bravo, la misma que se llevara a cabo a partir del lunes 23 hasta el viernes 27
de noviembre del presente afio.

Para esta comision se requiere se asigne un vehiculo institucional para realizar la
mencionada actividad. el cronograma se detalla en el archivo anexado.

Atentamente,

1,’2. _—
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= Documento generade por Quipux

Memorando Nro. INEC-CZ8L-2015-2128-M

Guayaquil, 13 de noviembre de 2015

Jéssica Alexandra Menéndez Campos
COORDINADORA ZONAL 8 - LITORAL

Referencias:
- INEC-CZ8L-GAFZ-2015-0521-M

Anexos:
- SupervisionEdif Noviembre_Litoral.rar
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