COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
| U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
| CENTRAL
O 0000 02 012 2015 6588 6588
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 2936
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

10/11/2015
039 - CGTPE - DIRAD - 2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Jacho Jami Maria de Lourdes Servidor Publico 6
C.I. 1708309438
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Puerto Ayora - Galdpagos Direccion de Registros Administrativos - DIRAD

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Maria de Lourdes Jacho

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivos:

e« Controlar vy supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de Empadronadores y
Supervisores de Equipo (Areas de Empadronamiento).

» Supervisar a los Empadronadores durante el levantamiento de la informacion en cuestionaric
electronico (Tablet).

o Acompanfar a los Empadronadores durante las entrevistas.
e Resolver prablemas respecto al sistema informdtico, equipo y otros relacionados
e Reuniones de trabajo y reinstruccion a Empadronadores.

s Participacién activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucion de inguietudes vy
problemas detectados.

e Observar que la transferencia de informacion hacia la Administracion Central y la Zonal del Litoral, se
esté efectuando conforme instrucciones técnicas de DIES y DIRAD.

e  Supervisar que la informacion recolectada en campo, se esté respaldanda correctamente y su
entregue a los Supervisores de Campo o Revisores de Enlace.

Actividades Realizadas:

Miércoles 4 de Noviembre del 2015
e Revision de la carga de trabajo asignada, en las tablet’s, de los empadronadores, de las Islas Santa
Cruz, Isabelay Floreana.
» Capacitacion en el acoplamiente del sistema y teclado con Windows 8.
e Capacitacidn en la generacion de respaldos, desde la tablet a la flash memory.
e Capacitacion a los Revisores, sobre la actualizacion del aplicative para la activacion de una
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Jueves 5 de Noviembre del 2015

e Supervision en el manejo de la cartografia.
e Supervision a los empadronadores durante el proceso de empadronamiento.
e Solucién a inquietudes y novedades detectadas durante el levantamiento de la informacion

Viernes 6 de Noviembre del 2015

Reunidn de trabajo, y re instruccién a empadronadores

s Supervision a los empadronadores durante el proceso de empadronamiento.

Solucion a inguietudes y novedades detectadas durante el levantamiento de la informacién

e (Capacitacion, a la Revisora sobre |la generacion de respaldos para el envio a la Administracion Central
y Zonal de Litoral

Capacitacion a la Revisora, sobre la actualizacion del aplicative para la activacién de una determinada
carga de trabajo.

Sabado 7 de Noviembre del 2015

e Reunion de trabajo, y re instruccion a empadronadores

s Supervision a los empadronadores durante el proceso de empadronamiento.

e Solucién a inguietudes y novedades detectadas durante el levantamiento de la informacién

s Generacion de respaldos de cada uno de los empadronadores, y envio a la Zonal del Litoral, para su
respectiva verificacién de transmisién.

Domingo 8 de Noviembre del 2015

s« Reunidn de trabajo, y obtencion de respaldos de las tablet’s.
e Envio de respaldos a la Zonal del Litoral y Administracion Central,

Productos Alcanzados:

* Sistema Informdticc probado, en el sistema operativo Windows 8, para el procesc de
empadronamiento,
e Personal capacitado para el proceso de empadronamiento a través de los formularios electrénicos,

instalado en tablets.

Recomendaciones:

¢ Para el inicio del censo, se debid realizar la difusion respectiva, para que tengan conocimiento las personas

gue van hacer empadronadas.

* Se deberealizar las gestiones respectivas para contar, desde el inicio con la sede de trabajo.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
demmnTeaas 04/11/2015 | 08/11/2015 | cuymplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 04:00 17:00 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(héreq, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, atros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo Quito — Puerto 04/11/2015 6:55 04/11/2015 08:10
Lan Ayora
i Puerto Ayora - 08/11/2015 11:00 08/11/2015 14:00
Aéreo Lan Quito




NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
Adjunto Facturas S 003-002 0105881 y 5002-004 0119422 de AERO SERVICIOS

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Lourdes Jacho

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 |
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario |
la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la |
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD

NOMBRE: José Villota

NOMBRE: César Vicufa







SOLICITUD DE AUTDRIZAC!ON PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

26/10/2015

Jacho Jami Mar
C.1. 1703309438

- Contro'ar y supervisar &' man 'ejo efectivo de cartografia por parte de Empadronadores y

Supervisares de Equipe {Areas de Empadronamiento).

- Su ’”J‘:"’\.e":al a 'os m‘jc.d,unaao;es C*rd":hlt(:" ei leva: niamiento de la informacion en cuestionario
electrénico iTakiet).
Cbservar gue el empadronamiento se cumple estrictamente en las vivie ndas predeterminadas
segun el grecenso factualizacion cartograficaj,

- Control de Cobertura y cumplimiento de las cargas de trabaic,

- Acompanar a los Empadronadores durante las entrevista

- Verificacion de la aplicacién de for mularios de reentrevista

- Resoiver problemas respecto al sistema inf ormatico, equinc v otros relaciorad

- Reuniones de trabajo y reinstruccién a Empadronadores.
Participacion activa v directa en !a omea de decisiones “écncas
prociemas clete::ados

Chservar que 1a transferencia de infarmacion nacia ia Adminizsirs

&
=
)
44
=
cl
o
Il
Q
o
)
f
I
-
.
=]
=
=¥

se este eizciuando conforme instrusciones tecnicasde DiESy DuD
<

gue 'a informacion recciectads en campo, se este respaldando correct

Q
i
LA
)
™

rvisores de Campo o Revisores de Eriace

TiPO 5% TRANSPORTE " ONBRE DE SALIDA LLEGADA
il TRANSPORTE RUTA B -

FECHA HORA FECHA HORA
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FIRMA DE LA O ELSERVIDOR SOLICITANTE

SOLICITANTE
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wcurdes Jacho

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO




