COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos rdlc
U. Ejecutora: 9999 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Criginal
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 02 012 2015 6589 6589
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 2937
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
. lase d
Sl REGULARIZACION il OTROS GASTOS
T a‘:\:;;ia_ 1121502 FTE 1 ANTICIPO DE VIATICOS
anee: : INVERSION RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP ACT  ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 001 730303 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 520.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 520.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 520.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 520.00
SON: QUINIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 657 No Entrada; 2267
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APF}OBADQ:'
APROBADO %
i A
Padan Alaske (| A
FECHA: L A
02/12/2015 AN )
Pu i1 Responsable Directar
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES “/ ’ //
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) i
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ( /’/{
13/11/2015 N/
123 —~CGTPE - DIES — GEESD - 2015 . Pisk
DATOS GENERALES '
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Rivadeneira Vega Liliana del Carmen Servidor Publico 6 / Miembro de Equipo
Cl: 1705426946
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Puerto Baquerizo Moreno — Galapagos. Gestidn de Estadisticas Estructurales Sociales y
Demograficas - GEESD

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Liliana Rivadeneira

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo:

Supervisar el desempefio técnico y metodoldgico de los Empadronadores, Supervisores de Campo y
Revisores de Enlace durante el proceso de Empadronamiento del Censo de Poblacion y de Vivienda -
Galapagos 2015, en todas las Viviendas de la provincia de Galdpagos, a fin de asegurar la cobertura y
calidad de la informacidn recolectada en los dispositivos maviles (tablets).

Actividades Realizadas:

Miércoles de 4 Noviembre del 2015

v Reconocimiento de area de trabajo asignada a cada uno de los encuestadores, con la finalidad de
identificar las viviendas en las cuales se realizara el levantamiento de la informacion.

¥v" Reunién del equipo de trabajo para coordinar procedimientos, materiales a utilizarse en las
entrevistas; horario de trabajo e inquietudes acerca del funcionamiento de la tablet.

Jueves 5 de Noviembre del 2015

v" Reunidn en la mafiana con la finalidad de coordinar y distribuir las actividades de la supervisién con
el equipo técnico de la Zonal 8; supervision que la inicie en el area rural en la cabecera cantonal del
Progreso con el empadronador cuyo cddigo corresponde al ecpvg09; la supervision se efectud
principalmente en los siguientes aspectos:

s« Manejo de la cartografia y cumplimiento estricto en las viviendas predeterminadas segun el
precenso, que se cumplio de acuerdo a lo previsto.

e« Acompafamiento a entrevistas durante el levantamiento de la informacién en la Tablet, el
empadronador cumplié con la metodologia, se corrigié el manejo de la Tablet en cuanto a
acoplamiento de las pantallas y procedimiento a seguir para el caso en que se bloquea la pantalla.

s Se cumplié con la carga de trabajo prevista como promedio de 16 viviendas entre completas, con
personas ausentes, temporales, desocupadas y en construccion.

¢ Verificacion de viviendas temporales en el sector.

v" Reunion al finalizar la jornada con todo el personal para solucionar problemas encontrados durante
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Viernes 6 de Noviembre del 2015

v

Acompafiamiento a empadronador con cédigo ecpvg02, para corregir procedimiento en el manejc
de la Tablet principalmente.

Manejo de la cartografia y cumplimiento estricto en las viviendas predeterminadas segun el
precenso, que se cumplio de acuerdo a lo previsto.

Acompafiamiento a entrevistas durante el levantamiento de la informaciéon en la Tablet, el
empadronador cumplié con la metodologia, se corrigid el manejo de la Tablet en cuanto a
acoplamiento de las pantallas y procedimiento a seguir para el caso de bloqueo de la misma.

Se cumplio con la carga de trabajo prevista como promedio de 16 viviendas entre completas, con
personas ausentes, temporales, desocupadas y en construccién.

Reunion al finalizar la jornada con todo el personal para solucionar problemas encontrados durante
el levantamiento y socializar soluciones, al presentarse viviendas que comparten el medidor la
decision el equipo técnico fue que el nimero de medidor se registre con la persona duefia o en su
defecto en la primera vivienda, particular que se socializé con Santa Cruz.

Sabado 7 de Noviembre del 2015

v

v

.

Reunion con revisor de enlace para control de cumplimiento en la transferencia de informacién de
las cargas de trabajo y entrega de formulario de reentrevistas para la verificacién correspondiente.
Acompafiamiento a empadronador con cadigo ecpvg01, en sector correspondiente.

Manejo de la cartografia y cumplimiento estricto en las viviendas predeterminadas segun el
precenso, que se cumplid de acuerdo a lo previsto.

Acompafamiento a entrevistas durante el levantamiento de la informacién en la Tablet, el
empadronador cumplié con la metodologia, en cuanto al manejo de la Tablet el mencionado
empadronador no presenta ninguna novedad.

Se cumplié con la carga de trabajo prevista como promedio de 16 viviendas entre completas, con
personas ausentes, temporales, desocupadas y en construccion.

Se aplico en una vivienda seleccionada el formulario de reentrevista.

Acompafiamiento a empadronador con cédigo ecpvg05, en sector correspondiente.

Manejo de la cartografia y cumplimiento estricto en las viviendas predeterminadas segun el
precenso, que se cumplid de acuerdo a lo previsto.

Acompafiamiento a entrevistas durante el levantamiento de la informacion en la Tablet, el
empadronador cumplié con la metodologia, en cuanto al manejo de la Tablet el mencionado
empadronador no presenta novedades.

Se aplicé en una vivienda seleccionada el formulario de reentrevista.

Reunion al finalizar la jornada con todo el personal para solucionar problemas encontrados durante
el levantamiento y socializar soluciones. Ademas, se entrego los formularios de reentrevista para la
verificacion correspondiente. Se reinstruyé en relacion al incremento de viviendas, procedimiento en
el sistema.

Domingo 8 de Noviembre del 2015
v Reunion con revisor de enlace para control de cumplimiento en la transferencia de informacién de

las cargas de trabajo. De acuerdo al correo electronico enviado por la responsable nacional del
proyecto se instruy¢é de acuerdo a la disposicién emitida: .. cuando se trate de viviendas en
arriendo o viviendas que comparten medidor, seria anotar el cddigo de usuario del servicio de
energia eléctrica correspondiente al medidor que se encuentren utilizando para recibir el servicio,
independientemente de la propiedad que tengan sobre el medidor, en el caso que no conozcan el
cédigo se continua con el registro del nimero del medidor tal como consta en las instrucciones en el
Manual. En todo caso, de ser posible se anotara una observacion que indique que se encuentran
compartiendo medidor con varias viviendas”.

Acompafiamiento a empadronador con codigo ecpvg08, en sector correspondiente.

Manejo de la cartografia y cumplimiento estricto en las viviendas predeterminadas segln el
precenso, que se cumplié de acuerdo a lo previsto.

Acompafamiento a entrevistas durante el levantamiento de la informacién en la Tablet, el
empadronador cumplié con la metodologia, en cuanto al manejo de la Tablet el mencionado
empadronador no presenta ninguna novedad.




s Se ~umplié con la carga de trabajo prevista como promedio de 16 viviendas entre completas, con
personas ausentes, temporales, desocupadas y en construccion.

s Se aplicd en una vivienda seleccionada el formulario de reentrevista.

e Se realizé la verificacion de la manzana 13 que le corresponde al mencionado empadronador,
puesto que el el listado de viviendas no constaba, novedad que se socializé con la responsable
nacional del sistema, con la verificacion se pudo comprobar que hubo error en el croquis la
manzana corresponde a la 1 de acuerdo al listado.

Lunes 9 de Noviembre del 2015

v Reunidn con revisor de enlace para control de cumplimiento en la transferencia de informacion de
las cargas de trabajo y entrega de formularios de reentrevista para verificacion.

v Reunion con personal de la Armada para entregar oficio y dar a conocer sobre el trabajo a realizar
para el levantamiento de la informacion dentro de sus instalaciones. Se coordind y se obtuvo el
permiso respectivo para la toma de la informacion.

v En la Policia Nacional se instruyé a una persona para que en el formulario fisico se realice el
levantamiento de la informacidn y se entregué al empadronador para que realice el ingreso de los
datos en el sistema.

v Levantamiento de formularios de reentrevista en viviendas seleccionadas.

v Reunion para solucionar problemas detectados en las cargas de trabajo en el sistema.

Martes 10 de Noviembre del 2015

v Reunidn con equipo para solucionar las cargas en el sistema e ingreso de la carga correspondiente
por parte de la revisora de enlace.

v Entrega de formularios de reentrevista para verificacion respectiva.

v Regreso al continente.

Productos alcanzados

v Se cumplio con el promedio de 16 viviendas entrevistas.

v Personal reinstruido en el manejo de la Tablet.

v Acompafiamiento a empadronadores para detectar y solucionar problemas del sistema vy
cartograficos.

Socializacion para unificar criterios aplicados para los diferentes problemas encontrados.
Formularios de reentrevista diligenciados.

v Se adjunta un gréafico con las viviendas trabajadas desde el jueves 5 hasta el lunes 9 de noviembre.
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SAN CRISTOBAL: COBERTURA DE VIVIENDAS TRABAJADAS, POR RESULTADO DE LA
VISITA Y CODIGO DEL EMPADRONADOR
JUEVES 5 ALLUNES 9 DE NOVIEMBRE
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
L I— 04/11/2015 | 10/11/2015 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 05:00 22:30 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRODE NOMBRE bE o SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otres) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aé _ ito -
ereo Avianca Quito = 04/11/2015 | 06:50 | 04/11/2015 07:45
Guayaquil
Guayaquil -
: P
Acten Avianca HErlY 04/11/2015 | 11:20 | 04/11/2015 13:30
Baquerizo ;
Moreno
Puerto
Aeree Avianca Baquerizo | 161172015 | 1320 | 10/11/2015 16:00
Moreno -
Guayaquil
Aéreo Avianca G”&‘{f’i?;" © | 10/11/2015 | 20:05 | 10/11/2015 21:20

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Liliana Rivadeneira Vega

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Madxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

&
/

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD
7N\ .

L - —

NOMBRE:
Cecilia Valdivia

NOMBRE:
Andrés Alban
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS iNSTITUCIONALES

MNro. 82 FECHA DESCLICITUD jad-mmm-3333)
26/10/2C15
VIATICOS X MOVILIZACICNES kS SUBSISTENCIAS | X ALIMENTACION
DATOS GENERALES

[APELLD0S - NOMB3RES DE LA C EL SERVIDCR
Rivadeneira Vega U

£.1. 1705425545

] Fu:slccb CCUPA
Hapmder Ganmen Servidor Piblico 6

MOMBRE DE & UNIDAD A LA QUS PERTENECE LA D ELSERWL 208
CILDAD - PROVINCA 2EL SERYICIC IMSTIT

Gestion de Fstadistices Estructurales Soclales v

buertc Baguerizo Moreno - Galépagos Demograficas

m-zais) ! WMORA LLEGADA \2hemmy

FECHA SALIDAY S0ARA SALGA [hhimmi

0&/11/2015 05:00 10/131/2013 18:30

IDORFS QUE NTEGRAN LTS SERVICICS INSTIT TUCIONALES

Liliana Rivadensirs

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

- Controlar y supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte ae Empadronacores v
Supervisores ¢e Equipo {Areas de Empadronamiento).

- Supervisar a los Empadronadores durante 2| levantamients de ia informacién en cuestionaric
eiectronico {Tablet).

- Observar que el empadronamiento se cumpla estrictamenie en (38 viviendas pradererminadas
segun ei precense { {actualizacidn cartografica)

- Controi de Cobertura y cumplimiento de las cargas de trabaje.

- Acompafiar a los Empadronadores durante jas entrevistas.

. Verificacidén de 'z aplicacion de formuiarios de reentrevista.

- Resoiver problemias respecto al sistema ! informético, equipo v otros relacionados

- Reuniones de trabajo y reinstruccién a Empadronadores.

- Participacidn activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucion de inquietudes yi
problemas cetectados.

- Observar gue la transferencia ce informacién hacia la Administracion Central v ia Zonal del Litoral,
se esté efectuando conforme instrucciones técnicas de DIES Y DIRAD.

- Supervisar que la informacion recolectada en campo, se esté respaidande correctamente y su
entrague a ios Supervisores ce Campo 0 Revisores de Enface.

TRANSPORTE
*lpc OF *?{#NSPORT_ NOMERE DE ! SALIDA LLEGADA
TRANSEQNT HORA FECHA HORA
hnomm el i
AEREC TAME 08:30 / Lol
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA U,
SOLICITANTE

NOMBRE DE LA © EL SERVIDOFR
Liliana Rivadeneira Vega

MOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Cecilia Valdivia Miranda

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

MOMBRE DF LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD
Andrés Alban Fernandez

MOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos
72 horas de anticipacian al cumplimienta de los servicios institucionales; salvo el caso
de gue por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

* De no exstic disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como fa
autorizacion quedaran insubsistentes

Elinfarme de Servicias Instisucionales debera presentarse dentro del termino de
4 dlas de cumplido i servicha institecional

Estd prohiblde conceder servicios institucionales durante les dias de descanso
obligatoric, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificadas por la Maxima Autgridad o su Delegado

VEASION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06,/2013







