COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Tipo Documento Respaldo

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos.rdic

U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original

Unid. Desc: 0000 030 |06 2015 1372 1366
Clase Documento No. No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 184-INEC-CZ3C-TICZ-15 605
RPA RTO DEV
cl
hibins DEVENGADO e OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0502268972 |ABATA MARTINEZ SEGUNDO SERGIO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 032 530303 1801 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: COORDINACION ZONAL 3 INEC-ABATA SERGIO-PAGO DE SUBSISTENCIA DE COMISION REALIZADA A RIOBANBA Y

LATACUNGA, EL DIA 25-26 DE JUNIO 2015, SEGUN SOLIGITUD E INFORME No. 184-INEC-CZ3C-TICZ-15 PJTC.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO: _/
== — ¢ f = — / !
= o """'._"""__'.”.'-' '_ Ay e _j":_"'..;
APROBADO 77— 4 J, 1 furteer 3ol |
FECHA 2e7o Daviet Fommal | '
30/06/2015 L CONTABILIDAD |

Funcionarie Responsable

TDhrector Financiern




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 030 |06 2015 1366 1366
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 184-INEC-CZ3C-TICZ-15 605
RPA RTO DEV
cl
iy COMPROMETIDO Sl s OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | | |
i GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0502268972 |ABATA MARTINEZ SEGUNDO SERGIO _ —I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 032 530303/ 1801 001 0000 0000 \Viaticosy Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00.
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: COORDINACION ZONAL 3 INEC-ABATA SERGIO-PAGO DE SUBSISTENCIA DE COMISION REALIZADA A RIOBAMBA Y
LATACUNGA, EL DIA 25-26 DE JUNIO 2015, SEGUN SOLICITUD E INFORME No. 184-INEC-CZ3C-TICZ-15 Ak
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO Y
T -1 f r
b Al ..
FECHA: /i y;
30/06/2015 5
Funcionario Responsable Director Financiero
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instituto Nnacional de estadistica y censos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

184- INEC-CZ3C-TICZ-15

FECHA DE SOLIGITUD {dd-mm-aaaa)

24-06-2015 .

VIATICOS

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS | x

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

ABATA MARTINEZ SEGUNDO SERGIO

C1.-0502268972

PUESTO QUE DCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
RIOBAMBA-CHIMBORAZO
LATACUNGA-COTOPAXI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GESTION DE LAS TICS

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

| FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaza) HORA LLEGADA [hk:mm]

25-06-2015
26-06-2015

07h:00
07h:00

25-06-2015
26-06-2015

15h:00
15h:00-

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOSSERVICIOS INSTITUCIONALES:
Sergio Abata, Javier Chavez, Juan Andrade, Milton Santana, Patricio Lopez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Traslado de los bienes de las Oficinas Provinciales de Riobamba y Latacunga hacia |a sede, segin Memorando
Nro. INEC-CZ3C-2015-0348-M

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
[Aérea, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otras) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo de Oficina | ! i
TEI 1100 | I
. AM BATO-RIOBAMBA - |
TERRESTRE t AMBATO 25-06-2015 07:00 ' 25-06-2015 15:00,
T
|
| !
Vehiculo de Oficina T Tm——
TEI 1100 - AMBATO 26-06-2015 07:00 . 26-06-2015 15:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
nomesz peLsanco:  PICHINCHA 1ro pe cuenta: 3762976600 xa.pe cuenta; AHORROS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE
2 =

_— NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

Sergio Abata Cl.- 0502268972

NOMBRE DE LA ELRESPONSABLE DE G\ UNIDAD SOLICITANTE

Ing. Sergio Abata

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

INOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menosi
72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
rcaso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

. De no existir dispenibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come |3
autorizacién guedardn insubsistentes
L] El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro de

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibide conceder servicios institucionales durante Jos dias de descanso

NOMBRE DE LA AUTGRIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD
Ing. Carlos Fuentes

' obligatario, con excepcion de las Mdximas Autoridades o 4e casos excepeionales
i

debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.




Laborales
INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION
Nra, SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
184 - INEC - CZ3C- TICZ-2015 29-06-2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO
ABATA MARTINEZ SEGUNDO SERGIO SERVIDOR PUBLICO 3
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
RIOBAMBA-CHIMBORAZO - GESTION DE TIC’s
LATACUNGA-COTOPAXI -

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:, SERGIO ABATA, JAVIER CHAVEZ JUAN ANDRADE, MILTON SANTANA'Y
PATRICIO LOPEZ

Por disposicion del Coordinador Zonal, Mediante memorando No. INEC-CZ3C-2015-0348-M . ,
me traslade a la oficina provincial de Riobamba y Latacunga los dias 25 y 26 de junio del afio
en curso, con el objeto del traslado de los bienes a la ciudad de Ambato por el cierre de las
mismas, para lo cual se cumplié con las siguientes actividades:

Jueves 25 de Junio(Oficina Provincial de Riobamba)

» Revision de Equipos de Computo
Para lo cual se verifico el estado del bien y conjuntamente con el responsable de almacén se
verifico sus codigos.
Se embalo todos sus componentes para evitar perdida en su traslado
Dichos bienes fueron transportados en el vehiculo de oficina, para evitar algun dafio

» Se retiro los equipos pertenecientes a la empresa telconet

> Se ayudo con las labores de carga y descarga de los bienes de las oficinas
provinciales

Viernes 26 de Junio(Oficina Provincial de Latacunga).
» Revision de Equipos de Computo
Para lo cual se verifico el estado del bien y conjuntamente con el responsable de almaceén se
verifico sus cédigos.
Se embalo todos sus componentes para evitar perdida en su traslado
Dichos bienes fueron transportados en el vehiculo de oficina, para evitar algun dafio
> Se retiro los equipos pertenecientes a la empresa telconet
i » Se ayudo con las labores de carga y descarga de los bienes de las oficinas
" provinciales

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

» Que se cumplié con la mudanza programada de las oficinas provinciales

S S Bhmm

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
25-06-2015 25 - 06 - 2015
FECHA d¢-mm-aaa 7606 ~ 3015 | 28 us= 2005 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la
0 . Comision, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
7:00 15:15 " L ; 2
HORA rhmm 00 i habituales o del cumplimiento de la licencia segun sea el caso,
o ’ hasta su llegada de estos sitios
Hora Inicio de Labores el dia de retorno 08:30 -
[ TRANSPORTE UTILIZADO [ SALIDA [ LLEGADA
— 1 T . T I T
TIPO DE | | HOR | E
| NOMBRE DEL | FECHA FECHA | HORA
TRANSPORTE | TRANSPORTE | RUTA | dd-mmm-aaaa | A | dd-mmm-aaaa hh:mm
L

| (Aéreo, terrestre. otros) | - |
| | Vehiculo de Oficina | . i i , |
Terrestre TEI 1100 Ambato -Riobamba 25-06-2015 | 07:00 25-06-2015 08:15




Riobamba - Ambato 25-08-2015 /7| 14:00 | ~25-06-2015 15:15

Vehiculo de Oficina

Terrestre <E1 1100

Ambato -Latacunga | 26-06-2015 ¢ 07:00°| 26-06-2015 <]  08:15 .

Latacunga - Ambato 26-06-2015 «| 13:00 26-06-2015 14:00

OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término

maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la

liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que

— D restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea superior al

i ? 4 nimero de horas o dias autorizados, se debera adjuntar la
-NﬁﬁﬂBRE: Sergio Abata autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

]

{

B LS TR

NOMBRE: Ing. éergio Abata NOMBRE?Ing. Carlos Fuentes




Memorando Nro. INEC-CZ3C-2015-0348-M

—

Ambato, 24 de junio de 2015

PARA: Sr. Javier Dario Chavez Freire
Jefe de Unidad

ASUNTO: Solicitud autorizacion de aplicacion y movilizacion de recursos para cierre
de oficinas provinciales Riobamba y Latacunga

Autorizado, tramite correspondiente

De mi consideracion:

De acuerdo a memorando en referencia y una vez que se cuenta con los recursos
necesarios para el cierre de los Centros de operaciones y atencion ciudadana de la
Coordinacion Zonal 3, en las ciudades de Latacunga y Riobamba, solicito a usted de la
manera mas comedida Sefior Coordinador Zonal, autorizar la movilizacién y utilizacion
de recursos econémicos segiin memorando N° INEC-DIREJ-2015-0284-M, conforme al
detalle en documento adjunto.

El personal descrito anteriormente se desplazara a estas ciudades en funcion de que las
actividades a desarrollarse, por lo que es indispensable su presencia en el traslado de
bienes que se ejecutaran en los dias mencionados y cierre definitivo de las oficinas
provinciales.

De acuerdo al cronograma establecido en reuniones previas se realizara la entrega de los
bienes inmuebles a los respectivos propietarios el martes 30 de junio del presente, para lo
cual se suscribira la respectiva acta de entrega recepcion entre las partes interesadas y en
cumplimento de las clausulas respectivas determinadas en los contratos de
arrendamiento.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Carlos Omar Fuentes Cardenas
COORDINADOR ZONAL 3 - INEC, ENCARGADO

Referencias:
- INEC-CZ3C-DZA-GBS-2015-0375-M

+ antadistica v G
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CERTIFICACION DE RECURSQOS EXISTENTES

De acuerdo a memorando Nro. INEC-CZ3C-2015-0340-M y una vez que se cuenta con los recursos
necesarios para el cierre de los Centros de operaciones y atencién ciudadana de la Coordinacion
Zonal 3, en las ciudades de Latacunga y Riobamba, solicito a usted de la manera mas comedida
certificar la existencia de recursos econémicos segin memorando N2 INEC-DIREJ-2015-0284-M,
conforme al siguiente detalle:

.r FECHA CIUDAD FUNCIONARIOS UNIDAD RECURSOS
} Javier Chavez Administrativa Financiera
| Jueves Juan Carlos Andrade | Administrativa Financiera
l 25/06/2015 | RIOBAMBA | Sergio Abata TIC'S Subsistencia
| Milton Santana Operativo de Campo
Patricio Lopez Conductor
[ FECHA CIUDAD FUNCIONARIOS UNIDAD RECURSOS
Javier Chavez Administrativa Financiera
Viernes Juan Carlos Andrade | Administrativa Financiera
26/06/2015 | LATACUNGA | Sergio Abata TIC'S Subsistencia
Milton Santana Operativo de Campo
Patricio Lopez Conductor

HORA DE SALIDA: 07H00
HORA DE RETORNO: 15H00

El horario es el mismo para las dos ciudades.

El personal descrito anteriormente se desplazara a estas ciudades en funcién de que las
actividades a desarrollarse en ellas se encuentran directamente relacionadas a los cargos gue
desempefian dentro de sus unidades y son adherentes a sus actividades, funciones y
responsabilidades, por lo que es indispensable su presencia en el traslado de bienes que se
ejecutaran en los dias mencionados y cierre definitivo de las oficinas provinciales. 5

Cabe aclarar que la presencia del Sefior Milton Santana se encuentra justificada en virtud a ser la
persona que en conjunto con las Unidades responsables planifico de manera coordinada vy
anticipada la recepcién y destino de cada uno de los bienes; por lo que su contingente es
necesario para la ejecucion de estas actividades.
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