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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

BRAVO ANDRADE VICKY JOHANNA

159 - CZ8L OPECPROE 2015 22/05/2015
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR IPUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO 1

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Varias ciudades de la provincia de Santa Elena, Manabi, Los Rios, Bolivar y Guayas

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
OPECPROE -EDIFICACIONES

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

25-05-2015

07:00

29-05-2015 17:00

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Vicky Bravo Andrade — Elvis Medina

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Capacitacion sobre el llenado del Formulario de Edificaciones 2015, recuperacion y revisién, en los diferentes municipios de las provincias de Santa Elena, Manabi, Los Rios
Bolivar y Guayas a realizarse durante los dias 25 al 29 de Mayo del 2015.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, marftimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Guayaquil, Santa Elena,

Vehiculo Contratado i

Terrestre Libertad, Salinas 25/05/2015 07:00 25/05/2015 17:00

. Salinas, Puerto Lopez,

Vehiculo Contratado s ’

Terrestre Jipijapa, Tosagua 26/05/2015 07:00 26/05/2015 17:00

F Tosagua, Sucre, San

Vehiculo Contratado ;

Terrestre Vicente, El Carmen 27/05/2015 07:00 27/05/2015 17:00

El Carmen, Quinsaloma

Vehiculo Contratado : L

Terrestre . Ventanas, Echandia 28/05/2015 07:00 28/05/2015 17:00
Vehiculo Contratado Echandls, Calum,a‘

Terrestre Balzar, Guayaquil 29/05/2015 07:00 29/05/2015 17:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: K- DR CHENT
2 i 1041803124
PACIFICO AHORROS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE ‘%.G'EH?.QONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
/

*Jm'ra{ B fndnodlt

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Ing. Vicky Bravo Andrade

gDM%JDE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Ing. Joffre Ledn Veas

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

i ﬁ'ﬂf_/-"‘

NOMERE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

Matem. Alexandra Enriquez

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas
de anticipacién al cumplimiento de Jos servicios institucionales; salvo el case de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice,

« De no existir dispenibilidad pr coma la
quedaran insubsistentes
= Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias
de plida el servicio insti |
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descansc obligatorio, con

excepcitn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por

aria, tanto la selicitud

Ia Maxima Autoridad o su Delegada.

VERSION FORMULARICO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

BRAVO ANDRADE VICKY JOHANNA

159 - CZ8BL OPECPROE 2015 22/05/2015
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
DATOS GEMNERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Varias ciudades de la provincia de Santa Elena, Manabi, Los Rios, Bolivar y Guayas

[NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
OPECPROE -EDIFICACIONES

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

25-05-2015

07:00

29-05-2015 17:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Vicky Bravo Andrade — Elvis Medina

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Capacitacion sobre el llenado del Formulario de Edificaciones 2015, recuperacion y revision, en los diferentes municipios de las provincias de Santa Elena, Manabi, Los Rios,
Bolivar y Guayas a realizarse durante los dias 25 al 29 de Mayo del 2015.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA HLEGADA
7 i NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
. Guayaquil, Santa Elena,
Vehiculo Contratad 2 1 %
Terrestre ° Libertad, Salinas 25/05/2015 07:00 25/05/2015 17:00
, Salinas, Puerto Lépez,
Vehiculo Contratado e ’
Terrestre - Jipijapa, Tosagua 26/05/2015 07:00 26/05/2015 17:00
. Tosagua, Sucre, San
Vehiculo Contratad
Terrestre et Vicente, El Carmen 27/05/2015 07:00 27/05/2015 17:00
’ El Carmen, Quinsaloma,
Vehiculo Contratado e
Terrestre Ventanas, Echandia 28/05/2015 07:00 28/05/2015 17:00
j Echandia, Caluma
Vehiculo Contratad ! i
Terrestre EHEEIRAEER Balzar, Guayaquil 29/05/2015 07:00 29/05/2015 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPD DE CUENTA: o 1041803124
PACIFICO AHORROS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LyEL—RESPO\SABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Lck{ B o findnad) .

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Ing. Vicky Bravo Andrade

- T
lhamaﬁia)i LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Ing. Joffre Ledn Veas

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

JO

NOMBERE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Matem. Alexandra Enriquez

NOTA: Esta solicitud deberd ser p ia para su Autorizacidn, con por Jo menos 72 horas
de anticipacién al ¢ limi de los les; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

= De no existic disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la autorizacion
quedaran insubsistentes
= Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del térming de 4 dias
de cumplida el servicia institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorie, can
excepcion de las Maximas Auteridades o de casos excepcionales debidamente justificados por
la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA. 12/06/2013
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
4-06-2015
159 CZ8L OPECPROE 2015 Da-O
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Bravo Andrade Vicky Johanna ! g
Publ
C.1. 0926287301 Serddor Fublico:
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Varios cantones de las provincias de Sta. Elena, Manabi,
Los Rios, Bolivar y Guayas OPECPROE - EDIFICACIONES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
| Bravo Andrade Vicky Johanna, Medina Ruiz Elvis Menling

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:

En atencidn al memorando INEC-CZA-GF-2015-0156-M, procedi a salir de comisidn hacia las provincias de; Sta. Elena, Manabi, Los Rios,
Bolivar y Guayas desde el lunes 25 hasta el viernes 29 de mayo del 2015.

OBJETIVOS:

e Entrega de oficios a los municipios por notificacion de cierre de oficinas provinciales.

e  Actualizacién de Directorio Edificaciones 2015.

e Entrega de formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2015 en los departamentos respectivos de los diferentes
municipios
Recoleccién de Formularios Edificaciones 2015 pendientes de entregar.

e  Capacitacion sobre el correcto Llenado del Formulario Edificaciones 2015

EQUIPO DE TRABAJO:

Investigador: Bravo Andrade Vicky Johanna
Conductor: Medina Ruiz Elvis Menling

. Institucional

° Camioneta 4X4

° Chevrolet

® Placa GEA-1023

Vehiculo:

DESCRIPCION DE RUTA REALIZADA:

DiA JURISDICCION SEDE
Guayaquil
Santa Elena
Libertad
Salinas

25/05/2015 Puerto Lopez

Puerto Lopez
Jipijapa Bahia de
Rocafuerte Caraquez
Tosagua

Bahia de Cardquez
San Vicente Quevedo

26/05/2015

27/05/2015
Pedernales

El Carmen

28/05/2015 Quinsaloma

Ventanas

0 0|0 0 O (0O O O O|O O O O

Caluma




Miércoles 27 de mayo del 2015.-
Hora de inicio de la jornada laboral 7:30 con la visita a los siguientes municipios.

NUMERO DE
MUNICIPIO ASISTENTES ACTIVIDADES REALIZADAS OBSERVACIONES
CAPACITACION
SUCRE (BAHIA * Capac‘lt‘ac'lén, recupr‘aracié[}'y relvisién sobre el llenado de
DE CARAQUEZ) 5 Lnfcrma_c:én‘ FormuI?rJos Edi |calc10ne‘s 2015
Actualizacidn de Directorio Edificaciones 2015
* Capacitacion, recuperacion y revisién sobre el llenado de
informacion Formularios Edificaciones 2015
SAN VICENTE 2 * Actualizacidn de Directorio Edificaciones 2015
* Entrega de 50 formularios de la Encuesta de Edificaciones
del afio 2015
Con intencién de recolectar formularios pendientes se visité el
municipio, pero el director y secretaria se encontraban ausente por
PEDERNALES 0 enfermedad (chikungunya), Arq. Silvia Palacios y/o Arg. Hamilton
Torres (encargados), se conversé con la Arq. quien se va encargar
del envio en los préximos dias
* Capacitacién, recuperacién y revision sobre el llenado de
informacién Formularios Edificaciones 2015
EL CARMEN 1 * Actualizacién de Directorio Edificaciones 2015
* Entrega de oficios al municipio por notificacién de cierre
de oficinas provinciales.

Hora de fin de jornada laboral 20:00.

Jueves 28 de mayo del 2015.-
Hora de inicio de la jornada laboral 7:00 con la visita a los siguientes municipios.

MUNICIPI1O

NUMERO DE
ASISTENTES
CAPACITACION

ACTIVIDADES REALIZADAS

OBSERVACIONES

INSALOMA

* Capacitacién, recuperacién y revisién sobre el llenado de
informacidn Formularios Edificaciones 2015

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2015

* Entrega de oficios al municipio por notificacién de cierre
de oficinas provinciales.

VENTANAS

* Capacitacién, recuperacién y revision sobre el llenado de
informacién Formularios Edificaciones 2015

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2015

* Entrega de oficios al municipio por notificacién de cierre
de oficinas provinciales.

ECHEANDIA

* Capacitacion, recuperacién y revision sobre el llenado de
informacién Formularios Edificaciones 2015

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2015

* Recoleccion de Formularios Edificaciones 2015 de los
meses: Febrero, Marzo, Abril

Hora de fin de jornada laboral 18:00.




DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME:
1) PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO
* Seadjunta 3 hojas de registro de asistencia a capacitacion con las respectivas fechas y firmas.
» Se adjunta 3 facturas por consumo de combustible por un valor total de $20.00

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
dd-FrrE:r:aaa 25/05/2015 29/05/2015 institu‘cignal, desde !a' galidfl c!el Iugar' de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segtn sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 07:00 17:40
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mar::::“:;m} dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
o Guayaquil
o SantaElena
o Libertad
o  Salinas
o Puerto Lopez
o lipijapa
o Rocafuerte
o  Tosagua
) o Bahiade
Temestzs: || Carmiistadan Caréquez 25/05/2015 07:00 29/05/2015 17:40
Chevrolet ;
o SanVicente
o Pedernales
o  ElCarmen
o Quinsaloma
o] Ventanas
o  Echeandia
o  Caluma
o Balzar
o Guayaquil

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

j{

’T;‘_lll :.« r\j}f}“:}}‘r!—l*\ffﬂ 0

NOMBRE:

Vicky Johanna Bravo Andrade

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demoraré e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o
su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERMVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

\. | NOMBRE: Ing. Joffre Leon Veas

=}




MUNICIPIO DE SALINAS MUNICIPIO DE BALZAR
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-DZA-2015-0942-M
Guayaquil, 25 de mayo de 2015

PARA: Srta. Vanessa Villamar
Jefe de Gestion de Bienes y Servicios

Sra. Flor Marina Guerrero Franco
Responsable de Gestién de Talento Humano

Sra. Martha Navas Caceres
Jefe Zonal de Gestion Financiera

ASUNTO: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA-REQUERIMIENTO PARA
SALIDA DE COMISION DE LA ENCUESTA EDIFICACIONES ANO
2015

Se hace entrega del memorando INEC-CZSL-DZT-ZOI5-0400-M para su conocimiento y
fines consiguientes. Realizar trémite en el &mbito de su competencia.

En atencién al memorando INEC-CZ8L-DZT-OCPEEE-2015-0365-M, ¥ por memorando
INEC-CZ8L-DZA-GF-2015-0156-M, autorizado por delegacion de la Coordinadora
zonal, realizar tramite pertinente.

Se hace entrega del memorando INEC-CZ8L-DZA-GF-2015-0156-M para su
conocimiento y fines consiguientes.

De acuerdo a lo solicitado en Memorando INEC-CZ8L-DZA-2015-0933-M, y en base a
los  lineamientos  aprobados por  Director Ejecutivo en  Meemorando
INEC-DIREJ-2014-0751-M, , la disponibilidad presupuestaria para el mes de Mayo a
Diciembre se tramitard a través de Planta Central conforme Adendum aprobado en
Memorando INEC-DIREJ-2015-0208-M del«Proyecto-de-Estadisticas Estrictirales el
cualineluye Edificaciones«

En atencién al memorando INEC-CZ8L-DZT-2015-0393-M y por delegacién de la
Coordinadora Zonal, verificar disponibilidad.

En atencién al memorando INEC-CZ8L-DZT-OCPEEE-2015-0365-M, le solicito la
verificacion de la disponibilidad presupuestaria. Adicional, se solicita la asi gnacién de un
vehiculo y conductor institucional.
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Memorando Nro. INEC-CZS8L-DZA-2015-0942-M
Guayaquil, 25 de mayo de 2015

De mi consideracion,

Por medio del presente solicito se autorice la salida de comisién para la recuperacion y
capacitacion de los formularios a los informantes de la encuesta Edificaciones afio 2015 a
la Srta. Vicky Bravo, la misma que se llevard a cabo a partir del lunes 25 hasta el viernes
29 de mayo del presente afio.

Para esta comisién se requiere de un vehiculo Institucional para realizar la mencionada
actividad. A continuacion se detalla el cronograma de visitas a realizar:

FECHA |DESTINO 'HORARIO DE CAPACITACION
GYE - STA. ELENA 9:30 - 10:30

25/05/2015 |STA. ELENA - LA LIBERTAD  |11:00 - 12:00
LA LIBERTAD - SALINAS 14:00 - 15:00

FECHA |DESTINO HORARIO DE CAPACITACION
SALINAS - PUERTO LOPEZ  (8:30 - 9:30

26/05/2015 |PTO. LOPEZ - JIPIJAPA 11:30 - 12:30
JIPIJAPA - TOSAGUA 14:00 - 15:00

FECHA |DESTINO HORARIO DE CAPACITACION
TOSAGUA - SUCRE 8:30 - 9:30

27/05/2015 [SUCRE - SAN VICENTE 9:45 - 10:45
SAN VICENTE - EL CARMEN  |15:00 - 16:00

2/3



Memorando Nro. INEC-CZSL-DZA-2015-0942-M
Guayaquil, 25 de mayo de 2015

FECHA |DESTINO HORARIO DE CAPACITACION

EL CARMEN - QUINSALOMA [10:00 - 11:00

28/05/2015 |QUINSALOMA - VENTANAS 11:30 - 12:30

VENTANAS - ECHANDIA 15:00 - 16:00
FECHA |DESTINO HORARIO DE CAPACITACION
ECHANDIA - CALUMA  [9:00 - 10:00
29/05/2015
CALUMA - BALZAR 14:00 - 15:00

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Ing. Vanessa Zambrano Zambrano
DIRECTOR ZONAL ADMINISTRATIVO

Referencias:
- INEC-CZSL-DZT-2015-0400-M

Copia:
Sr. Luis Roberto Ballesteros Quinde
Analista de Gestién de Bienes y Servicios 1

B -
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