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ISNTITUCIONALES Nro.029-CGAF-DARH-2015, ADMINISTRACION CENTRAL, GMVY.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 029-CGAF-DARH-2015 960
RPA RTO DEV
| Clase d
|Rbglens: DEVENGADO P OTROS GASTOS
Cuenta
‘Banco: Monetaria: | | l
|Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
!Beneficiario: 1721302584 |SUIKOSKI LOPEZ ROBERTO CARLOS |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 0C 000 030 530303 1701 001 0000 000G  Viaticos y Subsistencias en el Interior . 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: SUIKOSKI LOPEZ ROBERTO CARLOS, PAGO DE VIATICO Y SUBSISTENCIA POR VIAJE DE COMISION A SANTO DOMINGO DE

LLOS TSACHILAS DEL 26 AL 27/08/2015, SEGUN SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

DATOS APROBACION

29/06/2015

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO 4
FECHA:
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

hro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
029-CGAF-DARH-2015 24-06-2015
VIATICOS X MOVILIZACIONES X | SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR y FUESTO QUE GCUPA:
Suikoski Lopez Roberto Carlos- C.C.: 172130258-4 Chofer
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICICH INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTEMECE LA O EL SERVIDOR
Santo Domingo — Santo Domingo de los Tsachilas Unidad de Gestion de Parque Automotor
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm}
26-06-2015 16:00 27-06-2015 ° 20:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICHOS INSTITUCIONALES:

Janeth Quisanga — DARH; Suikoski Roberto — Chofer GPA

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

De conformidad con las comunicaciones INEC-CGAF-2015-0002, INEC-CGA-2015-1253, INEC-CGA-DATH-2015-0417, INEC-CGA-2015-1240, de
18,19y 24 dejunio de 2015 respectivamente, cumpliré la comision de servicios en la oficina técnica de Santo Domingo que corresponde a la
Coordinacion Zonal 8 Litoral, donde realizaré las siguientes actividades,:

*  Transportar de ida y retorno a la servidora para que cumpla en Sto. Domingo, la programacion preparada para esas fechas.
*  El 27 de junio se realizara la actividad todo el dia.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPCRTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aereo, terrestre, mari-ima, TRANSPORTE RUTA
otras) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
— Vehiculo INEC | Quito ~Sto. Domingo | o5 o5 5015 | 16:00 | 26.06-2015 19:00
verraire VehiculoINEC | Sto. Domingo-Quito | o o5 5015 | 17:00 | 27.06-2015 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIFQ DE CLUENTA:
NOMBRE DEL BANCD: Ahorros Neo. DE CUENTA:
Pichincha 5357971900

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE -
o T
NOMBRE DE LA O £L SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Roberto C. Suikoski L. David Duque Cordova
CHOFER DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS, ENC.

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por 1o menos
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso

de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora sutorice.

3 4 * De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto da solicitud como fa
autorizacion quedaran insubsistentes

El informe da Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término da
4 dias de cumplido el servicio institucional

.

3

Estda prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

NOMBFE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD - ohligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
Nelly Lara Cobo debidamante justificados por la Maxima Autoridad o su Delegada.
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Memorando Nro. INEC-CGAF-2015-0002-M

Quito, D.M., 24 de junio de 2015

PARA: Sr. David Duque Cordova
Director de Administracién de Recursos Humanos, Encargado

ASUNTO: Alcance al memorando INEC-CGA-2015-1253-M

Estimado senor Director.

Debido a causas ajenas a la voluntad del conductor, sefor Patricio Molina, asignado a la comision para trasladar
alaIng Janeth Quisanga hacia Santo Domingo durante los dias 26 y 27 de junio de 2015, no podrd cumplir con
la misiva, por tal razon comunico a usted, sefior Director de Administracion de Talento Humano, que se autoriza
a cumpir con dicha comision al Sr. Roberto Suikoski, agradeceré se elabore la correspondiente movilizacion.

Con sertimientos de consideracion.

[laborado por:iErika Puente  24/06/201§
Revisaco por: Marilu Recalde 24/06/2015
Aprobado por:florge Sandoval 24/06/2015

Aprobado por: Nelly Lara Cobo24/06/2015

Atentamente,

Econ, Melly Beatriz Lara Cobo
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
Copa:

Abu. Jorge Sandoval Atapuma

Dis ector Administrativo
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Memorando Nro. INEC-CGA-2015-1253-M

Quito, D.M., 19 de junio de 2015

PARA: Sr. David Duque Cordova
Director de Administracién del Talento Humano, Encargado

ASUNTO: Designacion de conductor para comision de servicios

Estimado senor Director,

En atencion al memorando INEC-CGA-DATH-2015-0417-M. mediante ¢l cual solicita la asignacion del
conductor con vehiculo, para cumplir con la movilizacion del personal de la Direccion de Administracion del
Talento Humano, en la que sc requiere que ¢l conductor pernogle en la ciudad asignada; al respecto. autorizo a
que los senores conductores cumplan con las comisiones requeridas de acuerdo al siguiente detalle:

Fonde de combustible,
L — __peajey garage
_ Alberto Armijos ‘Ambato (Sr. Cristian Mafla)

e g

FECHA

2015-00-26 hasta
2015-06-28
20135-00-26 hasta
2015-00-27

Si lo requierc

| o VR R D
o - . Csmeraldas v Santo Domingo (Sria.

_“Sr. Patricio Molina ! iy go

2 Si lo requiere
Janeth E. Quisanga) A equiere

Con sentimientos de consideracion.

Elaborado por:Erika Puente 519’"06"'3_QE
Revisado por: Marili Recalde :]9.:"{)(}.-"20]5
orge Sandoval 19/06/

elly Lara Cobol19/06/2

Alentamente.

Lcon. Nelly Beatriz Lara Cobo
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA

Referenc as:

- IHEC-COGA-DATH-2015-0417-M

Anexos:

- Paan de accidn para las prochas Wenicas y psicométricas.pdf
Copia;

St Ing. Marilu Recalde Aguiar

Jete de Gestion de Bienes v Servicios
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Memorando Nro. INEC-CGA-DATH-2015-0417-M

Quito, D.M.. 18 de junio de 2015

PARA: Sra. Econ. Nelly Beatriz Lara Cobo
Coordinadora General Administrativa

ASUNTO: Se solicita vehiculos para comisiones de servicios

De mi consideracion:

De¢ conformidad con su autorizacion en el memorando INEC-CGA-DATH-2015-1240 de 18 de junio, para que
¢l personal involucrado en los Concursos de Mérito y Oposicion cumpla comisiones de servicio en las sedes de
las Coordinaciones Zonales y oficinas téenicas del INEC, de acuerdo al cronograma que es de su conocimiento,
me permito solicitar a usted sefora Coordinadora Administrativa Financiera, se digne disponer a quien
corresponda. asigne dos vehiculos y conductores para que viajen a Ambato y Santo Domingo, de acuerdo al
detalle que continta:

IPERIODO SERVIDOR/A COORDINAC-ZONAL E
2602 28.06-2015  Cristian S. Mafla Prado __Coordinacion Zonal 3 Centro Ambato
P6a27-06-2013 Janeth E. Quisanea L1 Oficina Técnica de la CZ8-L Sto. Domingo

De ser necesario se nos comunique el valor de fondo rotative que sc debe solicitar, con ¢l fin de que les
transporte al‘a indicado/a funcionario/a a csas ciudades,

Elaborado por:Cecilia Novoa
Aprobado por:David Dugue

Atentamente,

Sr. David Duque Cordova )
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO, ENCARGADO

Referencis:
- INEC-CGA-DATH-201 5-0408-M

Angxos:

- Plan de accidn para las pruchas téenicas y psicomeétricas.pdf
Copia:

St Maria Cecilia Novoa De Jesis

Secretaria DATH

St Andrea Caroling Avroyve Del Alcarar
Miembro de equipo
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Tabla Nro. 1 Distribucién para la aplicacion de las pruebas técnicas y psicométricas

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

DIRECCION DE TALENTO HUMANO

TECNICAS

PLAN DE ACCION PARA LA TOMA DE PRUEBAS TECNICAS Y PSICOMETRICAS PARA LOS
CONCURSOS DE MERITOS Y OPOSICION EN LAS COORDINACIONES ZONALES Y OFICINAS

1. Aplicar las pruebas de conocimientos técnicos para cada una de las
vacantes convocadas a Concurso de Méritos y Oposicion.

PRI, 2. Aplicar las pruebas de conocimientos técnicos para cada una de las
vacantes convocadas a Concurso de Méritos y Oposicion.
1. Coordinar con los delegados de TECHNONET:
| Protocolo )
; Listados de Postulantes
ESTRATEGIA:

Auxiliares en aulas para la aplicacion de las pruebas

Sefialética

Consultas e inquietudes de los postulantes

GRUPO OBIETIVO

ilmlhdle

Postulantes en los concursos de méritos y oposicion

PRUEBAS DE CONOCIMIENTOS TECNICOS Y PSICOMETRICAS

RESPONSABLE

FECHAS DE VIAJE

FECHA IDA FECHA REGRESO

CIUDAD

CARGOS

CRISTIAN SANTIAGO
MAFLA PRADO

26/06/2015

28/06/2015

AMBATO

ANALISTA ADMINISTRATIVO
FINANCIERO 3 ZONAL

ANALISTA DE PROCESOS
ESTADISTICOS 3 ZONAL

ASISTENTE DE OPERACION DE
CAMPO ZONAL

ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL

CRITICO - CODIFICADOR -
DIGITADOR ZONAL

ALEXANDRA ELIZABETH
TATAYO V:RACUCHA

26/06/2015

28/06/2015

CUENCA

ANALISTA ADMINISTRATIVO
FINANCIERO 3 ZONAL

ANALISTA ADMINISTRATIVO 1
ZONAL

ANALISTA ADMINISTRATIVO 2
ZONAL

ANALISTA DE OPERACION DE
CAMPO 1 ZONAL

ANALISTA DE OPERACION DE
CAMPO 2 ZONAL

ANALISTA DE PROCESOS
ESTADISTICOS 3 ZONAL

CRITICO - CODIFICADOR -
DIGITADOR ZONAL




PARA:

ASUNTO:

Memorando Nro. INEC-CGA-2015-1240-M

Quito, D.M,, 18 de junio de 2015
Sr. David Dugue Cordova
Director de Administracion del Talento Humano, Encargado

Solicitud de Autorizacion para cumplimiento de comision en la fase de aplicacion de
las prucbas de conocimiento técnicos y prucbas psicométricas

Dc¢ mi; consideraciones
Autorizado proceder con tramite respectivo

De mi consideracion:

De coiformidad con los Arts. 23, 24 y 25 de la Norma Técenica del Subsistema de Scleccion de
Personal, y con la finalidad de continuar con la fase de oposicion del proceso de concursos de
méritos y oposicion, solicito a usted sefiora Coordinadora General Administrativa Financicra, la
autorizacion para que los servidores de esta Direccion, cumplan con la comision de servicios, para
realizar actividades tendientes a la aplicacion de las pruebas de conocimientos técnicos y pruebas
psicométricas en las diferentes Coordinaciones Zonales y Oficinas Tcenicas del INEC, de acuerdo
con la programacion que se encuentra adjunta al presente.

Con scnitmicntos de distinguida consideracion

L laborado poriAndrea Arroyo)

Aprobado por: |Da\'id Duque

Atentemente.

Econ. Nelly Beatriz Lara Cobo
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA

Relerencias:

- INEC-CGA-DATH-2015-0408-M

Anexos

- Plan de accion para las prucbas éenicas v psicométricas.pdf’
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