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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1797
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Sl REGULARIZACION i OTROS GASTOS T 1T |
ﬁ”e"‘; a 1121502 FTE 1 ANTICIPO DE VIATICOS
Banco; anetarin: INVERSION RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 1768038270001 |msrrm'ro NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 011 001 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 200.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 200.00
. " RETENCIONES IVA 0.00
g TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00
SON: DOSCIENTOS DCOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de |a Entidad:64-9999-0 No de fondo: 507 No Entrada: 1820
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

058-CGTPE-DECON-DIEE-2015

FECHA DE SOLICITUD [dd-mmm-aaaa)

20-agosto-2015

VIATICOS X MOVILIZACIONES X | SUBSISTENCIAS | X ALIMENTACION
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVI PUESTO QUE OCUPA:
Changoluisa Cuayal Silvia Estefania SP3
C.l. 1719241521 Analista de Estadisticas Econdmicas 1
[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INS}'JTUCIONAL MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cuenca— Azuay  / Direccién de Estadisticas Econdmicas

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) ! HORA SALIDA [hhimm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

25-agosto-2015 05h00 27-agosto-2015 20h00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Silvia Changoluisa

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

iActividades de Ciencia, Tecnologia e Innovacién — ACTI.

Apoyar en la realizacion de pruebas, evaluacion y practicas de los formularios y manuales; mismas que
aseguraran la correcta ejecucion del levantamiento de informacion en campo de las Encuesta Nacional de

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Agreo, terrestre, maritimao, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mymm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
S
Aéreo TAME Quito- Cuenca 25/ag0s-2015 | 07h05 | 25-agos-2015 08h00
Aéreo TAME Cuenca - Quito 27-4g0s-2015 | 17h30 | 27-agos-2015 18h20
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPC DE CUENTA: Mo, DE CUENTA:
GUAYAQUIL AHORROS 0026928732
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVID
E OR SOLICITANTE SBLIGTANTE

NOMERE DE LA O EL SERVIDOR

Silvia Estefania Changoluisa Cuayal
C.l. 1719241521

NOMERE DE LA Q EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Libertad Berioska Trujillo Salazar

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

MOTA: Esta solicitud debers ser pr para su A iGn, con por lo menos
72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salve el caso
de gue por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

5UDE LE GADOD

EXISTE O

NOMBRE QE LA AUTORIDAD NOMINADCRA O
Lorena Naranjo Orozco
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INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION
Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
058-CGTPE-DECON-DIEE-2015 31-agosto-2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO
Changoluisa Cuayal Silvia Estefania SP3
C.1. 1719241521 Analista de Estadisticas Economicas 1
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
Cuenca - Azuay Direccidn de Estadisticas Econdmicas

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
Silvia Changoluisa.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades realizadas en la comisién de servicios llevada a cabo en la ciudad de Cuenca, desde el 25 al 27 de Agosto del
2015.

OBJETIVO:

Capacitar al personal seleccionado para el operativo de campo de la Encuesta ACTI de la Regional Sur en conceptualizacion,
teoria y diligenciamiento de los formularios de Ciencia y Tecnologia, e Innovacion mediante exposiciones y ejemplos
practicos, para que los aspirantes tengan todo el conocimiento técnico, practico y puedan levantar informacion de calidad
en campo.

ACTIVIDADES:

Apoyar en la realizacion de pruebas, evaluacion y practicas de los formularios y manuales; mismas que aseguraran la
correcta ejecucién del levantamiento de informacién en campo de las Encuesta Nacional de Actividades de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion — ACTI.

MARTES, 25 DE AGOSTO DEL 2015: Salida del lugar de residencia a las 05h00, salida de la ciudad de Quito (aeropuerto) a
las 07h40 y llegada a la Ciudad de Cuenca 08h35. Las actividades en la Coordinacion Zonal Sur se iniciaron a las 08h00 en el
Auditorio de la zonal, con la asistencia de 36 aspirantes. En donde se desarrollaron las actividades del Taller de Capacitacién
a los Aspirantes del proyecto ACTI, que se detallan a continuacion:

1. Preparacion de la sala y entrega de materiales, 08H00-09HO0, responsable zonal del proyecto ACTI Andrea Perez
Preparacién de la sala y equipos tecnolégicos para la capacitacion (infocus)

Registro de los aspirantes

Entrega de material de capacitacion

Explicacion general del proceso de seleccidn por parte de Talento humano

LR

2. Bienvenida e Introduccién al ACTI, 09H00- 09H15, responsable delegado de Planta Central Silvia Changoluisa
v Palabras de bienvenida y agradecimiento a los presentes
¥ Presentacion de manera general los objetivos del proyecto.

3. Induccién C&T, 09H15- 13H00, responsable delegado de SENESCYT Diego Cueva, con apoyo de Andrea y Silvia.
Conceptualizacion

Explicacion de I+D

Ejemplos

Ejercicios practicos

Aclaracion de dudas existentes

T EE

4. Induccién INNOVACION, 14H00- 17H30, responsable delegado de SENESCYT Diego Cueva, con apoyo de Andrea
y Silvia.

v Conceptualizacion

v Explicacién Tipos de Innovacion

¥ Ejemplos .

v Ejercicios practicos DIRECH |
¥ Ronda de preguntas e

Se finalizo las actividades a las 17h30.




MIERCOLES, 26 DE AGOSTO DEL 2015: Las actividades iniciaron a las 08h00 en el Auditorio de |a zonal, con la asistencia de
36 aspirantes, se continué con el desarrollo de Ia agenda de capacitacién programada para el dia:

1. Prueba tedrica ACTI, 08H00-0 8H40, responsable Talento Humano, con apoyo de Andrea, Diego y Silvia
V' Registro de los aspirantes
v Explicacion general de |a prueba y el tiempo para su resolucién.

2. Manejo de formulario de Innovacién y Aplicativo, 08H45-17H00, zonal del proyecto ACTI Andrea Perez, con
apoyo de, Diego y Silvia

Informacién general de la Encuesta de Innovacién

Instrumentos de levantamiento

Manual del Encuestador y Critico- Codificador

Esquema del levantamiento de informacién

Contenido de la Encuesta y el registro de la informacién

Explicacién de los cruces y saltos entre preguntas

Aplicativo de Innovacion

Ejemplos

Ejercicio didactico del abordamiento de la entrevista

Observaciones y sugerencias para el abordamiento de la entrevista y registro de informacion

Ejercicios préctico

Aclaracién de dudas existentes

AN N N N N NN Y

Se finalizo las actividades a las 17h00.

JUEVES, 27 DE AGOSTO DEL 2015: Las actividades iniciaron a las 08h30 en el Auditorio de la zonal, con la asistencia de 36
aspirantes, se continué con el desarrollo de la agenda de capacitacién programada para el dia:

1. Prueba practica INNOVACION, 08H30- 09H30, responsable Talento Humano, con apoyo de Andrea y Silvia
¥" Registro de los aspirantes
v' Explicacién general de la prueba y el tiempo para su resolucion.

2. Aplicativo de Innovacién y Reporte de cobertura y novedades, 08H45-12H30, zonal del proyecto ACTI Andrea
Perez, con de Silvia

Funcionalidad y proceso del aplicativo

Reporte de Cobertura y Novedades llenado

Novedades del levantamiento de informacién

Aclaracién de dudas existentes

Proceso de ejecucion del ACTI- Modelo Estadistico

Legislacion Estadistica

Explicacién de las funciones, obligaciones, sanciones, prohibiciones del Encuestador; Critico- Codificador y

Supervisor

Explicacion del proceso de la preparacion de la Encuesta para los Encuestadores

Explicacion de las clases de errores

Aclaracion de dudas existentes

AR N SR

AN

3. Apoyo en el proceso de calificacién de las pruebas de los aspirantes, responsable Talento Humano, con apoyo
de Andrea y Silvia

Se finalizo las actividades a las 16h30.
En el aeropuerto de la Ciudad de Cuenca se estuvo a las 19h00, para proceder con el pre chequeo.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Capacitacion a los aspirantes a encuestadores, supervisores y criticos — digitadores de Ia Regional Sur en la
conceptualizacion, teoria y diligenciamiento de los formularios de Ciencia y Tecnologia, e Innovacién para un adecuado
desenvolvimiento en el operativo de campo que garantice la calidad de la informacidn levantada, la misma que sers
necesaria para la elaboracién de indicadores.

CONCLUSIONES:

Los aspirantes debido a la experiencia en otros proyectos como CENEC e Industriales, comprendieron de mejor forma la
estructura de los formularios ACTI.

La capacitacién fue interactiva entre capacitador y aspirantes, con preguntas a todo el grupo y un alto grado de
participacion.

Se impartieron todos los temas contemplados en la Agenda de Capacitacion a todos los aspirantes ya que se decidié que
era conveniente que todos, conozcan de temas de critica y controles a los datos del formulario.

Se realizaron ejercicios practicos, probando todos los instrumentos de control y criticando la informacién. J



RECOMENDACIONES:

Insistir en aplicar la metodologia disefiada para el proyecto ACTI, cumpliendo todos los puntos sefialados en los documentos
y herramientas de control a usar.
Recalcar que todos los aspirantes para el operative de campo, tienen que leer el material entregado en la capacitacion, asi
como el que se enviara via email que contiene ejemplos por sector econémico.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aaa 25-agosto-2015 27-agosto-2015
HORA hh:mm 05:00 23:00 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la
Comision, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales
Hora Inicio de Labores el dia de retorno 08:00 o del cumplimiento de la licencia segun sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
FECHA FECHA
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA dd—Er:w:mm— HORA — HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE hh:mm hh:mm
aaaa aaaa
otros)
Aéreo TAME . 25-agosto- 07:40 25-agosto- 08:35
Quito—Cuenca 2015 2015
Aéreo TAME . 27-agosto- 21:00 27-agosto- 21:50
Cuenca - Qulto 2015 2015

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos,
de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Vidticos, Subsistencias y Movilizacion.

OBSERVACIONES

° El vuelo del dia 25 de agosto de 2015 a la ciudad de Cuenca desde Quito, demord su salida con 35 minutos; el itinerario de
salida era las 07HOS, por el retraso sali6 a las 07H40, con lo cual se llegd a Cuenca a las 08H35.

. El vuelo del dia 27 de agosto de 2015 a la ciudad de Quito desde Cuenca, demoro su salida con 45 minutos, debido al mal
tiempo, el cual fue informado por la aerolinea; por lo cual la hora de salido fue a las 21H00 y la llegada a Quito fue a las 21H50.
Por el tema de retraso en el horario del vuelo, se presenta una diferencia en la hora de salida y llegada a los respectivos
lugares, los cuales difieren a los registrados en la Solicitud de Autorizacién para cumplimiento de servicios institucionales.

® Adjunto el pasaje aéreo.

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Silvia Estefania Changoluisa Cuayal

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término maxime de
4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la liquidacion se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores pagados.
Cuando la licencia sea superior al nimero de horas o dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o
su Delegado

C.C. 1719241521

FIRMAS DE APROBACION

RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

!

Loy

AL '\._. 3

NOMBRE: Libertad Berioska Trujillo Salazar

NOMBRE: Ing. Lorena Naranjo







