COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc l
U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
S 0000 030 (08 | 2016|| 1588 1585
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
Ilconwﬂoa ANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-CZ3C-2016-0366 760
L
RPA RTO DEV
Clase de |
. DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS CT 1T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | [ |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1803589124 lVELASTEGUl VILLARREAL MONICA CECILIA l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 001 730303 1801 001 0000 0000 Vialicos y Subsistencias en el Interior 210.81
TOTAL PRESUPUESTARIO 210.81
VA 0.00
SUB - TOTAL 210.81
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 210.81
SON: DOSCIENTOS DIEZ DOLARES CON 81/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: COORDINACION ZONAL 3 INEC- VELASTEGUI VILLARREAL MONICA GECILIA-PAGO DE 4 VIATICOS POR COMISION REALIZADA
A LA PROVINGIA DE ORELLANA, EL 22-23-24-25 DE AGOSTO-2016 CORRESP. AL PROYECTO ESTRUCTURALES INDUSTRIALES,
SEGUN SOLICITUD E INFORME N°143-INEC-CZ3C-GOPZ-2016. LMRR.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: s
30/08/2016 ) PINANCIERO
Funcionario I-'.esyun.—.all:l'e"“ Ny Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
— 0000 030 |08 2016 1585 1585
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
l COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS INEC-CZ3C-2016-0366 760
|
RPA RTO DEV
Clase de
Sinetise COMPROMETIDO Gasto: STROS SIS
Cuenta
Banco: Monetaria: I l |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1803589124 lVELASTEGUI VILLARREAL MONICA CECILIA - I
e

AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

MONTO

55 00 001 001 730303 1801 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 210.81
TOTAL PRESUPUESTARIO 210.81

IVA 0.00

SUB - TOTAL 210.81

RETENCIONES IVA 0.00

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00

TOTAL A PAGAR 210.81

SON: DOSCIENTOS DIEZ DOLARES CON 81/100 CENTAVOS

DESCRIPCION: COORDINACION ZONAL 3 INEC- VELASTEGU! VILLARREAL MONICA CECILIA-PAGO DE 4 VIATICOS POR COMISION REALIZADA

A LA PROVINCIA DE ORELLANA, EL 22-23-24-25 DE AGOSTO-2016 CORRESP. AL PROYECTO ESTRUCTURALES INDUSTRIALES,
SEGUN SOLICITUD E INFORME N*143-INEC-CZ3C-GOPZ-2016. JIMS.

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ( r )
FECHA: " g T
30/08/2016

Funcionorio Responsable Director Financiero




SAlINEC

inatituto Nnacional de estaditica v conaocs

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

VELASTEGUI| VILLARREAL MONICA CECILIA - 1803589124 /

iNro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES (FECHA DE SOLICITUD:
143-INEC-CZ3C-GOPZ-16 18/08/2016
VIATICOS X | MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION EEGF:;EQU’ERE No:FERMISO
DATOS GENERALES /
APELLIDGS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / PUESTO QUE OCUPA:

ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
EL COCA- JOYA DE LOS SACHAS-ORELLANA

/

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTEMECE LA O EL SERVIDOR

OPERACION DE CAMPO

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhzmm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm}

22/08/2016 _~ 03:00

26/08/2016 19:00/

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIO
\VELASTEGUI VILLARREAL MONICA CECILIA

N?{ES:

7

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Segun Memorando Nro. INEC-CZ3C-2016-0977-
mpresas del Directorio, asi como el levantamiento de i

Eontemplada en los lineamientos generales de la Encuesta.

/

Néz[ 18 de agosto del 2016, se autoriza realizar |a socializacion y de la Encuesta Industrial en lasg|
n7matién en la Provincia de Orellana del 22 al 26 de agosto de 2016, actividad

FRMA D

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
ING. MONICA VELASTEGU!I

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
|Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm @
AMBATO — EL COCA-
VEHICULO / | s !
; “09: U\
TERRESTRE CONTRATADD JOYA DE LOS SACHAS | .-22/08/2016 - 03:00 22/08/2016 09:30 |
A 08
VEHICULO EL COCA- AMBATO 20—
TERRESTRE GONTRATADO 26/08/2016 13:00 26/08/2016 19:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DE GUAYAQUIL CUENTA DE AHORROS 7320285

NOMERE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
MSC.QUISINTURNA SISA MIRIAN IMELDA

=

A DE LA AUTO

i

RIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

bad

NOTA: Esta solicitud deberd ser p para su ion, con por lo menos
72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de que por necesidades institucionales la A Nominadi i

/

Dol Do

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como |a
autorizacion quedardn insubsistentes
El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del térming de

4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

DRA. PAULA VEGA

Nomans‘ﬁf LA AUTORIDAD NOMINADORA O DELEGADO

obligatorio, con excepcidn da las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debldamente justificados por fa Maxima Autoridad o su Delegado,
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AINEC

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES : .

Nro.  SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS IN?’UCIONALES

/
143-INEC-CZ3C-GOPZ-16 29}08}2Q;§
= . - DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ; PUESTO QUE OCUPA
VELASTEGUI VILLARREAL MONICA CECILIA - 1803589124 / ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
EL COCA ORELLANA OPERACION DE CAMPO/

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

MONICA VELASTEGUI/

~ INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO:
Segun Memoran;?lro, INEC-CZ3C-2016-0977-M del 18 de agosto del 2016, se autoriza realizar la socializacion y de la Encuesta
p

Industrial en las resas del Directorio, asi como el levantamiento de informacion ey Provincia de Orellana del 22 al 26 de
agosto de 2016, actividad contemplada en los lineamientos generales de la Encuesta.

/

Dia Lunes 22 de Agosto de 2016 / /
Alas 7h20 mafiana estuve en la Provincia de Napo parroquia Tena se dejd formularios al guardia de| Registro Civil.
Alas 09h30 Eecoge los formularios de edificaciones en el Municipio de Loreto que es Provincia de Ogéllana en el cual se debe

ACTIVIDADES:

esperar medig’hora hasta que reciben los formularios y los firmen ya que no han tenido previo aviso.

A las 10h30 ge visita el Hotel Marcelos sfgéolicita la autorizacion del sefior propietario para que la sefiorita contadora nos
colabore con ¢l llenado del formulario.”

A las 14h10 ge llega al Hotel Jekannyty efﬁel cual se deja el oficio de solicitud de informacidn pero el sefior propietario y
contadora sef'ncuentran de vacaciones en 'costa./a

A las 14h40 se visita la empresa Orion Wi x:e habla con el administrador socializando el objetivo de la encuesta, se indico el
usuario y contrasefia y funcionamiento del aplicativo el cuél nos manifiesta que se comunicara con la sefiora contadora para
poder Ilenarffformulario y que esperemos su llamada.

A las 15h40 Sedisita la empresa Cia Jaramillo $.A se llena el formulario junto con el sefior contador German Toapanta

A las 16h45 se visita la empresa Essoil Egzstoriana se llena el formulario junto con la asistente contable Srta. Mariuxi Navarro,
quedando algunos valores pendientes para copiunicarnos via telefonica con el contador externos

Concluyendo la‘jornada de trabaj:/ﬁas 18h0

Dia Martes 23 de Agosto de 201

A las 8h00 de la mafiana nos trasladamos al cantén Joya de los Sachas se levantd la encuesta en papel y con datos estimados ya
que la contadora era nueva y manifgsto que los datos del afio anterior se habian quemado en un incendio sucedido y la
declaracit')y:lJ el SRl estaba en 0 '

A las 11:45Se recoge los formularios de edificacion en Municipio de La Joya de los Sachas

A las 14:00 Z’realiza la encuesta en el Hotel Samanta junto con el Asistente contable Sr Leon Cabay /

A las 15:15 Se realiza la encuesta en la empresa H/R Distribuciones con el sefior contador Luis Mogollon

Concluyendo la jornada de trabajo a las 18h30.

Dia Miércoles 24 de Agosto de 2016

A las 8h0O sé visita la empresa 3R Equipem and Service’se socializo ejobjetivo de la encuesta, se indico el usuario y contrasefia
y funcionamiento del aplicativo al sefior contador Marco Amaguafia el cual se compromete en ayudarnos con la informacién
para la semyazzgguiente ya que e esa semana estaba muy ocupado/u

A las 9h45 sé localiza el Hotel Karen en el cual ezé‘eﬁor recepcionista no nos quiere recibir el oficio de solicitud y nos pide que
busquemos al propietario en el Comercial Karen el cual estaba en otra direccién pero el sefior propietario no se encontro en
varias visita%:]alizadas y los empleados no nos quisieron promocionar el nim {0 de celular del propietario.

A las 11h00 se levanta la informacién en la empresa Leibel Seryicios Cia. Ltda! Con el sefior contador Francisco Analuisa el cual a
sido el mismp/£ontador de la empresa Parrilladas Argentinas. f

A las 15h45 ¢e levanta la informacion de la emp:e/sa’Unién de 40perativas de transporte con la sefiorita recepcionista Daniela

Cedefio.
Concluyendo la jornada de trabajo a Iy 17h00.

Dia Jueves }Ae Agosto de 2016

A las 8h0O0 s visita el Municipio del Coca para recoger los formularios de edificaciones, los cuales atin no han sido firmados y
sellados ya qzé no tuvieron previo aviso de nues))fa visita/ _

A las 08h45 e vuelve a visitar la empresa Orion Wi y se canwersa con la contadora la cual manifiesta qug'se encuentra
realizando la declaracién de impuestos sustitutiva y que hasta que no terminen de realizarla no nos pgdran ayudar con los
datos requeridos, ofrecen ayudarnos con la encuesta_en’ll mes, se comunicaran con la institucion




ventas ya que la empresa disgfibuye una gran cantidad de productos y el contador Enrique Cedefio se compromete en llenarlo
hasta la se;n/na que viene.
Alas 14h0 ?a empresa Cabrera Trans Jaramillo se socializa el objetivo de la encuesta, se)rﬂ]cd el usuario y contrasefia y

Alas 09h30 4siste ala em;?sa Comisariato Familiar y se levanta la informacion quedando péndiente el capitulo del costo de

funcionamiento del aplicativo al sefior propietario el cual iba a informar a su contador externo.

A las 14h40 ¢ visita nuevamente la empresa Union de Cooperativas de transporte para cy(cluir la encuesta

Alas 15h45's/2)»5elve a ir al Municipio del Coca a retirar los formularios de edificaciones

A las 18h00 se'ubica la empresa de Paola Rojas Restaurante que se encuentra cerrada, en la cual la sefiora propietaria estaba
muy molesta yfo queria dar informacion del afio Olsﬁipués de insistir nos ayudo corflos datos de la sefiora que fue su
contadora y fos ayude con los estados financiergs y concretar una cita al siguiente dia.

Concluyendo la jornada de trabajo a las 19h00.

Dia VierneLs{{B de Agosto de 2016/

A las 08h0U se visita a la empresa Traceoilfield se socializa el obj?}‘fivo de la encuesta, se indico el usuario y contrasefia y
funcionamiento del aplicativo con el seﬁcyccntador Juan Nufiez, el sefior dice que llenara el formulario la semana que viene ya
que entrabaél!n su semana de descanso / y

A las 09h00 se’levanta en formulario fisico de la empresa Nigh¥ Club el Jardin. /

A las 11h¥5 se levanta la informacion de la empresa Paola Roé Restaurant efl el consultorio contable de la contadora Nelly

Ormaz { /
A las 13h00 Se regresa agla ciudad de Ambato / /

. J /
Los di:?,zz/uf 24% 25 de agosto se pernocto en Hotel Unicornio ubicado en las Av. 9 de Octubre y Miguel Gambo ciudad del
Coca. 4

Es importante recalcar que por solicitud de la Dra. Susana Kpraez {Responsable de Registros Administrativos) se deja /
formularios en el Registro Civil de Tena, y se recoge formularios de edificaciones del Municipio de La Joya de los Sachas y Coca

PROBLEMAS Y SOLUCIONES /

Py

El principal problema fue/que la mayoria de las empresas tienen contador externo y debiamos ubicarle primero al propietario
para que autorice y luego al contador y nos ayude con la informacion/

En las empresas grarés trabajan de corrido y en varias los contadores estaban en su semana de descanso. /

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

De las empresas Que fueron visitadas se gestiono con la mayoria def{as, las cuales colaboraran con la infcv{naci(m y
recomienda que la solicitud de la informacion no sea tan desagregada ya que genera molestia en las empresas./

Adjunto Facturas: /

FACTURA/NOT _

FECHA | ADEVENTA | DESCRIPCION

/

2210812016 | 2954ESAYUNO/

22/08/2016 / 1843 ALMUERZO 7

2310872016 |/ 1844 DESAYUNO //

2310812016 45| pmUERZO/ |

23/082016 [ , 49717 MERIENDA ’

24082016/ 1848], ESAYUNO

2410812016 | 38358/| ALMUERZO /

2410812016 , 15028 HOSPEDAJE |

25/08/20164, 1849' DESAYUNO 4

25/08/2016 6873 ALMUERZO /

ITINERARIO SALIDA LLEGADA [ NOTA
Al e ]

— = - ;L de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

HORA 03h30 / 19h45 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
th:mm | sitios.




RANSPQRTE s.<:‘>= :

LLEGADA

SALIDA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL —
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo otros) dd-mm-aaaa hh:mm dd/mm/aaaa hh:mm
Ambato-Tena 22/08/2016 | 03h30 22/08/2016 |  07h1i0 - |
Trabajando Tena - 22/08/2016 07h20 22/08/2016 ~|  07h25
Tena - Loreto 22/08/2016 |  07h30 22/08/2016 09h25 .
Trabajando en Loreto 22/08/2016 . 09h30 22/08/2016 10h45 -
Loreto ~ El Coca 22/08/2016 4/ 10h50 22/08/2016 12h15 -
" | Trabajando en £l Coca ©_| 22/08/2016 13h30 22/08/2016 18h00
Pltelmman s 23/08/2016 ' 08h0O 23/08/2016 08h50
TERRESTRE Vehiculo Contratado  |-22¢has
TrabajandoenJoyadelos | 5000016 4  0shoo 23/08/2016 17h30
Sachas
jc?:ade o sachas 23/08/2016 /  17h30 23/08/2016 18h30
Trabajando en El Coca | 24/08/2016 /  08h0O 24/08/2016 17h00 -
Trabajando en El Coca 25/08/2016 08h00 25/08/2016 19h00
Trabajando en El Coca 26/08/2016 | 08h00 26/08/2016 12h30
£l Coca-Ambato 26/08/2016 13h00 26/08/2016 19h45 ~

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
L]
79

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento
de servicios institucionales, caso contrario la fiquidacién se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores p Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegads

Ing. Monica Velastegui

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

L

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

7
- Ing. Carlos Fuentes

. J Msc, Mirian Quisintufia




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE

AINEC

Instiule Aacional G EHladistica ¥ CentOs

LUGAR Y FECHA: 29/08/2016 /
NOMBRES Y APELLIDOS: Ménica Cecilia Velastegui Vi.l.la.rrenl/
FECHA DE COMISION: del 22 al 26 de agosto de 2016 /

DESTINO (CIUDAD): El Coca Orellana

N° DE SOLICITUD: 143-INEC-CZ3C-GOPZ-16 /

DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURA/NOTA . ‘
FECHA DE VENTA N¢ DESCRIPCION | VALOR OBSERVACIONES
22108/2016'|, 2054 [DESAYUNO | 3.42/)
22/08/2016 1843 )}LMU ERZO 6,84 \’(
23/08/2016{_ 1844 | DESAYUNO 3 X
/ * MO e LS, 080 '\Fl .l:(;(' WG ey ersd gn (oVoudld en al
23/08/20161 45 @_MUERZO 1B e e cobiotd Son. (idw)
2310812016 | 49717 |MERIENDA 2,54 £
24/08/2016 ’/‘ 1848 ‘ffJESAYUNO 3 ‘( -
2410812016 | | 38358 | ALMUERZO 5 A
24108/2016 | 15928 [ HOSPEDAJE | 80,01/}
25/08/2016 1849 | DESAYUNO 3 A
2510812016 |/ 6873 | ALMUERZO 8
TOTAL 12261 7/
Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia
con Remuneracion.
N
FIRMA DE RESPONSABILIDAD
0 PROC INANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO @ O!%
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE P Y6 , =
70% VALOR A JUSTIFICARSE ¥ 992 |
o
GASTOS JUSTIFICADOS #1149 Ve
ol
VALOR A DESCONTAR & C‘;
c ol
VALOR A CANCELAR ¥ )I 0, *=

REVISADO POR:




