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INFORME DE SERVICIOS INST, ITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
187-28L-2016 - 04-AGO-2016
DATOS GENERALES
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anessa Za no mbrano it
1306498518 ANALISTA DE PROCESQS ESTADISTICOS ZONAL 2
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
CUENCA COORDINACION ZONAL 8

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Ing. Jéssica Menéndez Campos, Ing. Vanessa Zambrano y Eco. Raguel Barrios.

Asistentes:
Coordinacién Zonal 8 Litoral Jéssica Menéndez Campos
Raquel Barrios Villén
Vanessa Zambrano Zambrano
Coordinacién Zonal 6 Sur Oswaldo Uyaguari
Nicolas Ordofez
Katty Valladares
Luisa Cedillo
Coordinacién Zonal 3 Ambato Omar Fuentes
Paula Vega
Operativo de Campo Norte Catalina Valle (27 de julio)

Los objetivos establecidos en la agenda son:
Objetivo general:

Evaluar la gestién realizada desde la aprobacién del nuevo estatuto organico donde se pasé de Direccién
Zonal a Coordinacién Zonal.
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Objetivos especificos:

1 Homologar indicadores de seguimiento, de gestiony de co ntrol de los procesos administrativos, operativos Y
técnicos

2. Homologar procesos administrativos segtn directrices dadas de acuerdo a laleyoala reglamentacion de planta
central

3. Realizar propuesta de mejoras para la operatividad de las Coordinaciones Zonales

4. Establecer metas y productos especificos a la unidad de control de calidad de acorde al ESTATUTO

5. Revisar el cumplimiento de las resoluciones, de las normas de control interno y de las recomendaciones de
auditoria

6. Homologar informe de gestion a ser presentado a |a direccion ejecutivay subdireccién.

Actividades (agenda):

Informe de gestién de la Direccién de Cartografia Estadistica y Operaciones de Campoy de las Coordinaciones

Zonales

Actualizar y homologar los indicadores operativos de las zonales

Delinear las actividades y principales productos del 4rea de Calidad Zonal alineados al estatuto
Revisar los informes emitidos por {a Contraloria a todas las zonales en {os dltimos tres afios.
Definir que se delegara en las unidades a los responsables de procesos dentro de las zonales.
Novedades administrativas:

Informe de gestion de la Direccidn de Cartografia Estadistica y Operaciones de Campe vy de las
Coordinaciones Zonales

Las coordinaciones zonales exponen la gestion realizada en el dltimo afio, como ventaja de ser Coordinacion
es que se recuperd la relacién directa con el personal técnico, N0 asi en la parte administrativa, ya que al ser

nuevamente concentrada, es mucho el tiempo vy la energia desgastada en este proceso.
Entre los pendientes como Coordinacién esta:
Interrelacién entre las unidades de Calidad y la Direccion de Normativas
Que en el estatuto conste la oficina de Esmeraldas ﬁomo parte de Operativo de Campo Norte.
v No se contempla la oficina técnica de Galdpagos en la resolucion de oficinas técnicas operativas
v Mermé la capacidad de andlisis en la zonal

v La falta de abogados en la zonal ocasiona que los procesos relacionados a esta drea se procesen en un

mayor numero de dias que antes.

Actualizar y homologar Jos indicadores operativos de las zonales

En el &rea operativa se homologan los indicadores de produccién, cobertura y calidad de todas las
investigaciones realizadas en la zonal y de indicadores administrativo, en este Ultimo enfocando a manejo
presupuestario, ejecucion de PACY gestion del talento humano, se presenta un manual de indicadores como

propuesta, solicitan se incluya ejemplos y fortalecer los objetivos de cada indicador.
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Se destaca, se debe presentar la cobertura del IPC por tomas y establecimientos, informar la falta de
cobertura de precios, cudnto es imputado por el sistema, clasificar las novedades por tomas.

Las novedades de tomas no efectivas se presentaran a nivel zonal, esto se remitirs a Calidad zonal para el

respectivo andlisis.
Los datos de cobertura de IPP/IVF/IRH se presentaran de forma unificada y separada.
Los resultados de las encuestas industriales llevar un seguimiento de la cobertura web y formularios en fisico.

Realizar las graficas de planificado y ejecutado (de forma similar como se llevaban los indicadores en el CPV
2010).

En ENEMDU, llevar un control de los rechazos, nadie en Casa; y, en general el cambio de ocupacion de Ia
vivienda, se deja énfasis en que es necesario una actualizacion del marco muestral. Las series de ENEMDU

presentarlas con datos de los tiltimos 12 meses.

Se deben rotar los equipos por periodos.

En cuanto a la presentacién de datos de registros administrativos, llevar control de los nacidos cudnto ests

llegando por formularios, y cuantos por el Revit (esta informacién la tienen en PC).

Incluir el indicador que se remite generalmente a planta central, produccién / programado de forma grafica.
Entre los indicadores del drea administrativa que se incluyen:

Indice de dias laborables / total de horas que trabaja el funcionario

dias gozados por vacaciones / dias de vacaciones programadas

Los indicadores se entregardn fos primeros 5 dias hdbiles de cada mes, a fas Subdireccién, Coordinacién

General Técnica y a la Coordinacién General Administrativa.

Delinear las actividades y principales productos del Greg de Calidad Zonal alineados ai estatuto

Las Coordinaciones zonales concuerdan en la falta de recursos en esta unidad tan importante para el INEC, 1%
que es imperativo implementar. Las zonales deberdn remitir los procesos trabajados por cada ung para

revision final.

Revisar los informes emitidos por la Contraloria a todas las zonales en los dltimos tres afios.
———————=o (45 Zonaies en os dltimos tres aiios.

En general a todas las zonales le han auditado sus procesos administrativos, se pasé lectura a las principales
recomendaciones con Ia finalidad de homologar criterios de procesos similares en las zonales, Y se establece
el compromiso de compartir los informes y las medidas tomadas para cumplir con las observaciones.

Definir que se delegard en las unidades a los responsables de procesos dentro de fas zonales.

Con la finalidad de dar agilidad administrativa en las zonales se Presenta una propuesta de resolucién, la

misma que serd revisada por la Direccién Juridica previo a su impulso.
Novedades:

Se conversé referente a la necesidad de contar con un respaldo de los servidores tecnolégico, Y que se puede
aprovechar la relacién entre las zonales para respaldar mutuamente la informacién.
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Fortalecer la politica de seguridad de los datos generados en ENEMDU, y en general en todas las encuestas.

En la actualizacién cartogrdfica — georeferenciacién de los establecimientos econémicos actualmente

ejecutandose se han asignado jurisdicciones diferentes a las de la competencia de la zonal, la Directora de

Cartografia revisara.
Acuerdos finales:
1. Se realizard un manual con todos los indicadores que se utilizan para medir la

gestién. La Coordinacion 7onal 8 realizara la presentacién unificada y remitird

a la Subdireccién y Coordinacién General Administrativa.

2 Realizacién de matriz de seguimiento con recomendaciones de la Auditoria
Interna haya realizado a las zonales y las que se cuenten de planta central

(Coordinacién Zonal 3)

3. Las Coordinaciones Zonales acordaron acoger el formato de informe de gestion

que realiza esta coordinacion.

4. Realizar una videoconferencia entre los responsables de TICs zonal para analizar

la posibilidad de tener los respaldos zonales.
5. Que el personal administrativo zonal interrelacione mas.
6. Insistir de forma oportuna con planta central nos remitan los datos de empleo.
7. Que el repositorio de datos e coordine con Tics zonal.

s, Revisar las capacitaciones gratuitas otorgadas por IAEN y Contraloria General
del Estado, y algunas son con modalidad e-learning.

Conclusiones:

Esta clase de talleres que involucran a los directivos de las zonales y parte de su
personal responsable de las areas operativas y administrativas enriquecen el que
hacer institucional, permiten homologar criterios y procesos en coordinaciones que
comparten una misma misiony productos en diferentes territorios; con miras ala
mejora continua que todos estamos obligados a realizar. Permiten ademas
fortalecer el control interno y la capacidad de gestién de las Coordinaciones.




MNERARIO | SALIDA | [L£GADA NOTA
 EECHA i | Estos datos se refieren al tiem po efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 28-07-2016 | 23-07-2016 cumplimiento del servicio institucional, desde I2 salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o dej cumplimiento del
HGRA 5:00 22:00 servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios.
{ TRANSPORTE
TIPO DE | L | EGAD
! Teane SR g SALIDA LLEGADA
{Aren, terrestre, TRANSPORTE FECHA | HORA FECHA HORA
J maritimo, otros) dd-mmm-2asa | hhumm dd-mmm-aazsa | hh:mm
f VEHICULD : , - i |
/ TERRESTRE PARTICULAR TRIRIEN | i ' o500 | 28/07/2016 | 9:00
H { i | | |
e B — . s
TERRESTRE ’ PARTICULAR | CUENCA GUAYAQUIL 29/07/2016 1800 | 29/07/2016 | 22:00
i | '
NOTA: En caso de haher utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.
Se adjunta factura del hotel, copia de la hoja de comisidn,

I-

OBSERVACIONES

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO

{
/

VANESSA ZAMBRANO

‘NOTA

El presente informe debers presentarse dentro dal término de 4 dizs del
cuemplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liguidacion se
demerard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando & cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al némero de dias autorizados, se debers adjuntar la autorizacion por escrito
de la Méxima Autoridad o su Delegado.
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I__FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADC
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FIRMAS DE APROBACIGN

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD O MAXIMA AUTORIDAD
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* Documante generady por Quipux:

PARA: = Raquel Del Carmen Barrios Villén
Analista Administrative Financiero 3 Zonal

ASUNTO:  SOLICITUD DE AUTORIZACION - REUNION DE TRABAJO s
- ZONALES-ALCANCE - e fliegire

* En atencién al Memorando INEC-SUGEN-2016-0149-M, autorizado, realizar tramite
respectivo despues de confirmar disponibilidad presupuestaria. ' ' g

- 'La comisién estara integrada por Jéssica menéndez, Vanessa Zambrano y Raquel .
: Barrios. . : ' 3 :

' Autorizado, proceder conforme a lo solicitado.

El alcance al memorando I'NEC-CZSL-2016~1702-M, se informa que en caso de ser
‘autorizada la comision, esta se realizar4 en la ciudad de Cuenca.

Se comunica para los fines pertinentes,

:En atencién a la Resolueién O36-DIR.EJ—DHU-NI~2015, suscrita el 28 de Julio de 2015
' por el sefior Director Ejecutivo la misma que en la disposicién general SEXTA indica "EL:
Subdirector General autorizard y aprobard las comisiones de servicios institucionales y
- los respectivos informes de los Coordinadores Zonales cuando estas se realicen fuera de
Su jurisdiccion, previamente los Coordinadores Zonales comunicardn el cronograma de
.salida al Subdirector General”, se solicita autorice la realizacion de la Reunién de
. Trabajo y comisién de servicios para la evaluacion de la gestién ¥ propuesta de mejoras
 de las Coordinaciones Zonales y Operativo de Campo Norte a realizarse los dias 28 y 29
del presente, para el efecto se adjunta la respectiva agenda, a la misma asistirfan: j

‘Oswaldo Uyaguri
Omar Fuentes
Jéssica Menéndez
' Catalina Valle




* Documento generado por CQuipux

De antemano se agradece su gestion.

Atentzfﬁnente,

Jéssiciai Alexandra Menéndez Campos
COORDINADORA ZONAL 8 - LITORAL

Referel_;lcias: -
- INEC-SUGEN-2016-0149-M

je

Memorando Nro. INEC-CZ3L-_2_016-1:’_?242M2 -";;
‘_ Guayaquil, 27 de julio de 2016 >




Memorando Nro. INEC-CZ8L-GAFZ-2016-1104.M
R Guayaquil, 27 de julio de 2016 -

PARA: Raquel Del Carmen Barrios Vilign
Analista Administrativo Financiero 3 Zonal

' AS UNTO: Ce,rtifibacié_h Presupuestaria para viﬁticos por gofniSién de.seryicids por
: _reun6n de trabajo con las demas zonales CZ8L-INEC :

‘En étk;,ncién al Memorando Nro, II\TEC-CZSL-I'GAF25-2016-1103-M, enel _tjiual solicita J]a

disponibilidad Presupuestaria para la Reunién de Trabajo por la evaluacién de Ia gestion y - __

‘Cabe  seiialar, que se debe tomar en consideracién - los -Acuerdos Ministeriales -
No.MDT-2015-290 ¥y No.MDT-2016-082 publicado en el Registro Oficial 724 con fecha

- 01 de abril del 2016, en el cual expide la reforma a Ia Norma Técnica para el pago de
Viaticos, movilizaciones, dentro de] pais para las y los servidores en las Instituciones de] " -

‘estado.

Ela borai}o por: Nubia Casquete Baidal

_':'Se ‘envia memorando INEC—C28L2016-1?24~M, para su oonocimi__énto y fines
~ consiguientes, - : :

Financiero: emitir disponibilidad para la comisi6n. :
‘Administrativo: Reservar vehiculo insitucional para el traslado de Jos funcionarios (ida y
© [vuelta). . ' - :

En atencién al Memorando INEC—SUGEN~2016-0149-M, autorizado, realizar trimite
Tespectivo despues de confirmar disponibilidad presupuestaria.

La comisién estars integrada por Jéssica menéndez, Vanessa Zambrano ¥ Raquel
 Barrios. : : 3

?

- Autorizado, proceder conforme a lo solicitado.




Memorando Nro. B\IEC-CZSL-GAFZ.-ZMG-T?IM?M :1- ':;;i_- o
Guayaquil, 27 de julio de 2016 o

El alcance al memorando INEC-CZ8L-2016-1702-M, se informa que en caso de ser
autorizada ]a comisi6n, esta se realizard en la ciudad de Cuenca. o

Se comunica para los fines pertinentes.

En atencién a la Resolucién 036-DIREJ-DIJU-NI-2015, suscrita el 28 de julio de 2015
por el'sefior Director Ejecutivo la misma que en la disposicién general SEXTA indica "El
Subdirector General autorizard y aprobard las comisiones de servicios institucionales y
los respectivos informes de los Coordinadores Zonales cuando estas se realicen fuera de
su jurisdiccion, previamente los Coordinadores Zonales comunicardn el cronograma de -
salida al Subdirector General", se solicita autorice la realizacion de la Reunién ‘de
Trabajo y comisién de servicios para la evaluacion de la gestion y propuesta de mejoras

de las Coordinaciones Zonales y Operativo de Campo Norte a realizarse los dfas 28 y.29
del presente, para el efecto se adjunta la respectiva agenda, a la misma asistirfan: 0

Oswaldo Uyaguri
Omar Fuentes
Jéssica Menéndez
Catalina Valle

De antemano se agradece su gestion.

Atentamente,

Nubia; Elizabeth Casquete Baidal
_ ANALISTA FINANCIERO 2 ZONAL
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