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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 27 de Julio del 2016

073 - CGTPE - DIES — GEPH - 2016 o dule;de) 20

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Cafiizares Hinojosa Luis Eduardo Servidor Publico 1

C.l. 0501788533

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Ibarra — Imbabura Gestion de Estadisticas Permanentes a Hogares

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Luis Cafizares

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OJETIVOS y ACTIVIDADES: .
«  Supervisar el levantamiento de Informacion de la Encuesta Piloto Conferencia Internacional Estadisticos Del Trabajo - ENCIET
Julio - 2018, en las areas urbano - rural, para controlar la calidad de la informacion recolectada en los formularios diligenciados
al hogar y la correcta aplicacién de la metodologia impartida en los cursos de capacitacion.

e«  Supervisar el desempefio técnico del personal contratado, todos conocemos que de su desempefio depende la calidad en el
levantamiento de la informacion.

s  Supervisar la correcta aplicacion de directrices emitidas para la encuesta.

Observacion y evaluacion de la organizacion de los equipos de campo zonal (revision de material para la encuesta, uniformes,
mochilas, etc.)

Controlar la cobertura muestral.

Controlar la muestra enviada para el operativo de campo.

Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de encuestadores y supervisores.

Observar entrevistas.

Revisar la consistencia en la informacion recolectada.

Realizar reentrevistas de formularios ya diligenciados.

Reuniones de trabajo con los equipos de campo Reinstruccion a sus integrantes,

Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucion de inquietudes y problemas detectados.
Monitoreo y apoyo a las actividades cumplidas por la supervision zonal.

Controlar el correcto diligenciamiento del formulario

Controlar y aplicar las directrices del Manual de Control de Calidad de la Encuesta.

Seguimiento y control de todos los equipos en las ciudades de la supervision, indistintamente del modelo de formulario
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ACTIVIDADES:

Domingo 3 de Julio de 2016: En este dia primero de la comision me traslade a la ciudad de Ibarra en camioneta contratada, para realizar
actividades de supervision en la encuesta piloto conferencia internacional estadisticos del trabajo ENCIET Julio 2016 en su segunda
ronda.

En la provincia se encontraban un equipo del modelo 3 y otro equipo del modelo 5 levantando informacion para el primer periodo; en este
dia primero de la comisidn y tercer dia del primer periodo de levantamiento de informacion ENCIET-Ronda2, al contactarme con la
supervisora del Equipo 4, me supo mencionar que se encontraba hospitalizada por afectacion a las vias respiratorias, motive por el cual
=lectio las labores de supervision del equipo fortaleciendo la ubicacion de las viviendas seleccionadas, la realizacion de re entrevistas y
chservaciones de entrevistas, trabajé con el equipo 4 que manejaba el modelo 5.

\isiteé fa zona 999 secior 20 y la zona 32 sector 9 en la ciudad 100150. se re instruye a los equipos de las novedades encontradas en
campo y de las directrices emitidas, de manera general se observa gue el diligenciamiento mejord considerando que los encuestadores
son los mismos de |la ronda 1, sin embargo se detecta la no realizacion de la lectura de los textos de llamado de atencion al encuestador y
se observa que se llena correctamente la pestaia del formulario con lista de informantes entregadas para la correspondencia de
informacidn.

Al realizar re entrevistas se detecta que los encuestadores del equipo 4 realizaban entrevistas a informantes calificados y en el formulario
en la pregunta BO1.“;Es la persona misma quien responde?” colocaban cédigo 1="Si", se solicita volver a realizar por completo cada una
de las viviendas mal diligenciadas. Al final del dia, se hace recuerdo a las directrices y se re instruye a los encuestadores en la
metodologia de seleccién de informante.

Lunes 4 de Julio de 2016: En este dia segundo de la comision me trasladé a la ciudad 100152 en donde se encontraba el equipo 1 del
modelo 3 y visitamos la zona 999 sector 15,

Se realizd observaciones y re entrevistas. y se fortalecio la verificacion de la correcta seleccion del informante, se re instruye en la

correcta lectura en las preguntas abiertas en las fechas del periodo de referencia y se fortalece los saltos de las preguntas de |

autoconsumo a nivel de producto. Al final del dia me encuentro con el equipoe 1 y se verifica el re diligenciamiento a las viviendas mal
licadas la metodologi - s | A s
aplica gia DIRECCION fl;!&’v
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Martes 5 de Julio de 2016: En este dia tercero de la comision, en la mafiana supervisé al equipo 4 y se verifica la seleccion de viviendas.
se realiza re entrevistas y no existe novedad en el diligenciamiento, se visita la zona 32, 9 y la zona 999, 20 en la ciudad 100150 y solicité
formularios para revisién.

En la tarde me trasladé a la zona 2, 3 de la ciudad 100157 a donde se encontraba el equipo 1, realizo observaciones, re entrevistas y se
verifica un buen diligenciamiento, en la noche solicito formularios para revision y se encuentra problemas al célculo de la edad en afos
cumplidos sin influencia en los saltos de la encuesta, se solicita verificar al supervisor el correcto calculo.

En la noche entregue los formularios del equipo 4 y se re instruy6 las observaciones, y regresa a campo el formulario del encuestador 33
por error en flujos del cuestionario.

Miércoles 6 de Julio de 2016: en este dia al ser el Ultimo de la comisién, en la mafiana me traslade a la zona 999 sectar 3 de la ciudad
100855 del equipo 1 del modelo 3, el equipo abria el sector y al ser temprano en una zona rural sin acceso al mercado los informantes se
encontraban en sus residencias, realice re entrevistas indagando el tipo de informante de la ronda 1 y no hubo novedad, al final realice
una induccion con todas las novedades encontradas en la comision.

Posterior me trasladé a la zona 3:10 de la ciudad 1002050 del equipo 4, modelo 5 y verifiqué las viviendas hayan sido correctamente
seleccionada‘y visitadas, realice re entrevistas de la correspondencia con la ronda 1, en referencia al tipo de informante utilizado sin
encontrar novedad.

Al final realicé una induccion con todas las novedades encontradas en la comision con el equipo 4 y en la tarde se retorna a Quito en el
vehiculo contratado sin presentar novedades.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

e  Supervisar el levantamiento de Informacion de la Encuesta Piloto Conferencia Internacional Estadisticos Del Trabajo - ENCIET
Julio - 2016, en las areas urbano - rural.

+  Supervisar el diligenciamiento de los Modulos.

e Supervisar la muestra y cobertura,

. Supervisar la correcta aplicacion de directrices emitidas para la encuesta.

PROBLEMAS ENCONTRADOS:
«  Negatividad de los informantes a participar en la entrevista, en sectores ENEMDU.

*  Los encuestadores del equipo 4 realizaban entrevistas a informantes calificados y en el formulario en la pregunta B01,“;Es la
persona misma quien responde?"” colocaban codigo 1="Si",

SOLUCIONES:
= Los supervisores explicaban el objetivo de la encuesta piloto y accedian a su participacion.
¢ Se solicita volver a realizar por completo cada una de las viviendas mal diligenciadas.

CONCLUSIONES:
e Existio muestra ENEMDU en la muestra ENCIET, a pesar que se solicité una seleccion separada.
° Los encuestadores estan dispuestos a realizar por completo las entrevistas mal diligenciadas.

RECOMENDACIONES:

® En el inicio de operativos, solicitar la re instruccién continua de los supervisores de equipo en el diligenciamiento del formulario.
= Verificar en las muestras que no se intersequen las selecciones de viviendas de los proyectos de levantamiento.
e  Solicitar el estricto cumplimiento del informante directo, a excepcion de casos en el cual se verifique que los informantes no

estaran en el hogar por un periodo superior al del periodo de levantamiento de informacion, con la debida aceptacion del
supervisor de equipo/zonal/nacional.

= Solicitar el estricto cumplimiento del manual de control de calidad por los supervisores de equipo.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
03-07-2016 06-07-2016 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
07H00 15H30
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE _ DE | puTA =]
|Adreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
atros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
{ Vehiculo ;
i Terrestre Contratada Quito —_Ibarra 03-':_)?-2016 Q7HOO0 03—07—2016__. 09H45 - )
I Vehiculo ;
!Terie_stf | Contratado _ Ibarra — Quito __06-0?—2016 13H15 06-07-2016 15H30 _

NOTA: En caso de haber utilizado transporte puiblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.




OBSERVACIONES

ADJUNTO:
+  Hoja de ruta de comision
. Facturas

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Cafizares Hinojosa Luis Eduardo
Ci: 0501788533

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMIISIONADO 3
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FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD '

NOMBRE: Stal‘rrfRarnos {Sub)

!

NOMBRE: Andrés Alban
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

073-CGTPE-DIES-GEPH-2016 o FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 30-06-2016
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION !
1
DATOS GENERALES
WAPELLIDOS - NOMBRES DE LA © EL SERVIDOR ] ) - {
CANIZARES HINOJOSA LUIS EDUARDO [UETH AR . i
[C1: 0501788533 . |
Il:IUDAE) - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL i’\iOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
IBARRA - IMBABURA ;GESTION DE ESTADISITCAS PERMANENTES A HOGARES - GEPH
| FECHA LLEGADA {dd-mmm- - S
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaas) HCRA SALIDA {hh:mm) 3aaa) HORALLEGADATAIm)
03-07-2016 07H00 06-07-2016 16H00

:SER\.HDORES CUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIOMALES: LUIS CARIZARES

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

# Observacion y evaluacion de la organizacién de los equipos de campo zonal (revision de material para la encuesia, uniforrnes::
machilas, etc.)

»  Controlar |a cobertura muestral. Verificar y controlar reemplazos.

»  Controlar la muestra enviada para el operativo de campo. i

¥ Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de encuestadoras ¥ supervisores. |

¥ Observar entrevistas,

» Revisar la consistencia en la informacién recolectada. i

¥ Realizar reentrevistas de formularios ya diligenciados

»  Reuniones de trabajo con los equipos de campo. Reinstruccién a sus integrantes.

#  Participacion activa y directa en |a toma de decisiones técnicas para la solucidn de inguietudes y problemas detectados.

*  Monitoreo y apoyo a las actividades cumplidas por la supervisién zanal

» Controlar el correcto diligenciamiento de! formulario.

» Caontrolar y aplicar las directrices del Manual de Control de Calidad de la Encuesta.

» _ Seguimiento y control de todos os equipos en las ciudades de la supervision, indistintamente del medelo de formulario. |
[ TRANSPORTE
| TIPO DE NOMBRE DE RUTA SALIDA | LLEGADA
" TRANSPORTE TRANSPORTE ! ]
| [Agreq, serrestre, l i
‘ meritime, otres) FECHA HORA | FECHA HORA ;
! | dd-mmm-aaaa hh:mm | dd-mmm-z2aaa hbimm |
! TERRESTRE VEHICULO | | 03-07-2016 | 07Ho0 | 03.07-2016 10H00 i
! CONTRATADO [ QUITC-IBARRA | i i 5
H | |
! | | | i I
| TERRESTRE VEHICULO | IBARRA -QUITO | 06-07-2016 | 13H00 | 06-07-2016 16H00 i
! CONTRATADO ' ‘ i - i
; | . ! i
DATOS PARA TRANSFERENCIA
. MOMBRE DEL BANCD: [ TIPO DE CUENTA: ! Mo, DE CUENTA:
i

PRODUBANCO | AHCRROS | 12203069981

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD |

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

| ] SQUETANTE [

4

L e —
PATRICIO RIS |

CANIZARES HINGIOSA LUIS EDUARDO
C1: 0501788533

MNOTA: Ena solicitud debers ser presentads para su Autorizacidn, con por lo menos 72 horas
de anticipacidn 3l cumplimiento de los servicios institucionales; salve =l taso de que por

idad, o 13 Autoridad N

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

autorice.
/ / . | + De no swstir disponibilicag aresupuestaria, tante |a solicitud como 'a auterzacion
- d v | quedardn insubsistentes
s < e | + Elinforme de Servcios institucionales denerd presentarse oentro del ermino de 3 dias
‘{ / - | da cumplida el servicio inttitugianal |

/ b - ' Esta arohibide concrder serncios institucionales durante los dias de descanso obligatoria, zon

i - . excepcidn de las Maximas Autoridades o de cases £ par
T

la Mawima Autaridad o su Dedegads
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