l
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
5 213~GAFZ- Cz8L-2016 ./ AEDiip
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR Y PUESTO QUE OCUPA:
N MANUEL LOJA CASTRO - 0916728819 CHOFER
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS. GESTION ADMINISTRATIVA Y EINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: MANUEL LOJA CASTRO — LUIS BALLESTEROS QUINDE.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivos:

TRASLADAR A FUNCIONARIO A LA CIUDAD DE SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS PARA LA CONSTATACION DE BIENES EN LA OFICINA DEL INEC.
Actividades (agenda)

LUNES -12-12-2016

SALIDA DE GUAYAQUIL A LA 10H31 HACIA LA PROVINCIA DE SANTO DOMINGO DE LOS THASILAS A LA OFICINA DEL INEC PERO ANTES DEJAR A LA AB
MARIA REYES EN LA CIUDAD DE QUEVEDO.

MARTES -13-12 2016

| SALIDA A LAS 08HOO HACIA LA OFICINA DEL INEC PARA LA REVICION DE LOS BIENES PARA LUEGO REGRESAR A LA PROVINCIA DEL GUAYAS,
Conclusiones, Compromisos v Recomendaciones:

SE REALIZO EL TRABAJO SIN NOVEDAD.

E | SAUDA | LLEGADA NOTA
[ | | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
| FECHA | 12-12-2016 13-12-2016 cumplimiento del servicio institucional, desde Iz salida del lugar de
p idenci jo habituales o del cumpiimiento del servicio
. | i e residencia o trabzjo
i HORA |’ HHisd 16H45 institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
1 i
= TRANSPORTE
TIPO DE ! f | SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE ‘ FECHA
| RA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE S dd-mmm- HEiRA FECHA i
i hh:mm dd-mmm-zaaa hh:mm
maritimo, otros} aaaa
GUAYAS-SANTO
DOMINGO-
TERRESTR 12/2016 10H31 3/12/2016 - 16H45
ERRESTRE . GUAYAS 12/12/201 13/12/2016 5

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

__OB§ERVA(_:_ION_ES

NOTA
El presenta informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario |a liquidacién se

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO

%”»W%J 67 demorara e incluso de no prcscht?rlo tcnldria que restituir los valores percibidos.
MANUEL LOJ# CASTRO . [ Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea

. FIRMAS DE APROBACION

! FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

SERVIDOR

ADO UNIDAD O MAXIMA AUTORIDAD

E 2| BARRTOS VILLON

HOFE:-------..-----'.------.u
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Memeorando Nro. INEC-CZ.81L-2016-2945-M

Guayaquil, 09 de diciembre de 2016

PARA: Raquel Del Carmen Barrios Villon
Responsable de la Unidad Administrativa Financiera Zonal

ASUNTO: AUTORIZACION COMISION DE SERVICIOS PARA REALIZAR LA
CONSTATACION FISICA EN LA CIUDAD DE SANTO DOMINGO

En atencién al Memorando INEC-CZSL-GAFZ-2016-1917-M, autorizado proceder de
cuerdo a ia ley y a la normativa vigente, con la comisién de Servicios para el Sr Manuel
.0ja {Conductor) y el Sr. Luis Bailesteros (Guardalmacén), para realizar la constatacion
fisica de bienes en la ciudad de Santo Domingo el dia Lunes 12 de Diciembre hasta el
masies 13 de Diciembre del presente afio y de esta forma cumplir con el cronograma
respectivo el cual fue autorizado segiin memorando Nro. INEC-CZ8L-2016-2935-M.

laborado por: Graciela Carpio

Atentamente,

essica Alexandra Menéndez Campos
RDINADORA ZONAL 8 - LITORAL

Referencias:

- INEC-CZBL-GAFZ-2016-1917-M
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-GAFZ-2016-1917-M
Guayaquil, 09 de diciembre de 2016

PARA: Jéssica Alexandra Menéndez Campos
Coordinadora Zonal 8 - Litoral

ASUNTO: AUTORIZACION COMISION DE SERVICIOS PARA REALIZAR LA
CONSTATACION FISICA EN LA CIUDAD DE SANTO DOMINGO

De mi consideracion:

En atencién al memorando Nro. INEC-CZ8L-GAFZ-2016-1810-M donde se notifica
que existe disponibilidad presupuestaria para comisién de un conductor y el
guardalmacén.

Se solicita se autorice la comisién de Servicios para el Sr Manuel Loja (Conductor) y el
Sr. Luis Ballesteros (Guardalmacén), para realizar la constatacion fisica de bienes en la
ciudad de Santo Domingo el dfa Lunes 12 de Diciembre hasta el martes 13 de Diciembre
del presente afio y de esta forma cumplir con el cronograma respectivo el cual fue
autorizado segiin memorando Nro. INEC-CZ8L-2016-2914-M .

Elaborado por: Isaac Velastegui [TV

Revisao y Autorizado por: |Raquel Barrios RB

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Raquel Del Carmen Barrios Villén
RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADM INISTRATIVA FI NANCIERA ZONAL
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-GAFZ-2016-1810-M
Guayaquil, 28 de noviembre de 2016

PARA: Sr. Xavier Andres Chuez Torres
Analista de Operacion de Campo 1 Zonal

ASUNTO: Certificacion Presupuestaria: para vidticos por comisién de servicios para el
Plan de Constatacién Fisica del 2016.CZSL-INEC

En atencion al Memorando Nro.IN EC-CZ8L-GAFZ-2016-1805-M, en el cual solicita
disponibilidad presupuestaria para la comisén del sefior Luis Ballesteros y un conductor;
con el objetivo de realizar la constatacién fisica de bienes en la Oficina Técnica de Santo
Domingo, la misma que se ejecutar del 29 y 30 de noviembre en la Oficina Técnica de
Santo  Domingo; de conformidad a lo aprobado mediante Memorando
INEC-CZ8L-2016-2631-M; por lo antes expuesto, se informa que si existe disponibilidad
presupuestaria para la comisién del servidor Luis Ballesteros y el conductor; para el
efecto, se encuentra signada Ia certificacion presupuestaria No.18 de conformidad al Art.
115 del Cédigo Orgénico de Planificacién y Finanzas Pablicas.

Cabe senalar, que se debe tomar en consideracién los Acuerdos Ministeriales
No.MDT-2015-290 y No.MDT-2016-082 publicado en el Registro Oficial 724 con fecha
01 de abril del 2016, en el cual expide la reforma a la Norma Técnica para € pago de
Viaticos, movilizaciones, dentro del pais para las y los servidores en las ingtituciones del
estado.

Elaborado por: Nubia Casquete Baidal-NC

Atentamente,

Nubia Elizabeth Casquete Baidal
ANALISTA FINANCIERO 2 ZONAL

Referencias:
- INEC-CZ8L-GAFZ-2016-1805-M
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