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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES )
114 - CGTPE-DIES - GEPH - 2016 23 de noviembre de 2016
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Mendoza Moreira Virginia Natali

C.I. 1312519737 SERVIDOR PUBLICO 3

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR

Guayaquil — Guayas GEPH - GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Virginia Natali Mendoza Moreira y Francis Daniela
Lafuente Montenegro

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:

e Capacitar al personal preseleccionado para la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y
Subempleo del mes de Diciembre — 2016, de acuerdo a la metodologia establecida.

e Realizar re-instruccion de ser necesario.

e Supervisar la aplicacion de las evaluaciones sobre la capacitacion de la Encuesta Nacional de
Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2016.

e Participacion activa y directa en la determinacion de directrices para la solucion de inquietudes y
problemas detectados.

e Controlar el correcto diligenciamiento del formulario y manuales de la Encuesta Nacional de
Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2016.

ACTIVIDADES:
Martes 15 de noviembre de 2016:

¢ Se asistio a las capacitaciones de la encuesta ENEMDU y se tomd una prueba para
evaluar el grado de captacion del primer dia, capacitacion dada por los companieros de la
coordinacion zonal y poder asi reforzar los temas que lo necesitaban

e Este dia se capacito a los aspirantes a encuestadores, critico codificadores y digitadores
en los siguientes temas:
o Seccion 2; Mercado laboral
o Plenaria y Ejercicios

Miércoles 16 de noviembre de 2016:

¢ Se tomo una prueba para evaluar el grado de entendimiento de la capacitacion del dia
martes y se reforzo ciertos conceptos

¢ Este dia se capacito a los aspirantes a encuestadores, critico codificadores y digitadores
en los siguientes temas—_

Sudws | -




Seccion 2: Mercado laboral

Plenaria y Ejercicios

Seccién 2A: Ocupacion principal

Seccioén 2B: Seguridad social

Seccién 3: Ingresos

Secciodn 4: Aspectos Generales de los Desempleados
Seccion 5: Educacion

Seccion 5.1: Informacion ambiental

Plenaria y Ejercicios

O 0O 0 0 0O 0 0 0O 0

Jueves 17 de noviembre de 2016:
e Se tomo una prueba para evaluar el grado de entendimiento de la capacitacion del dia
miércoles y se reforzd ciertos conceptos

¢ Este dia se capacito a los aspirantes a encuestadores, critico codificadores y digitadores
en los siguientes temas:

Seccidn 6: Cobertura de programas sociales
Seccion 7: Tic's a hogares

Seccién 8: Inseguridad ciudadana

Seccién 9: indice de Confianza al Consumidor
Seccion 10: Informacion Ambiental 1

Plenaria y Ejercicios

o 0o 0 0 00

Viernes 18 de noviembre de 2016:
e Se tomd una prueba para evaluar el grado de entendimiento de la capacitacion del dia
jueves y se reforzo ciertos conceptos

o Este dia se capacito a los aspirantes a encuestadores, critico codificadores y digitadores
en los siguientes temas:
o Seccion 11: Armonia personal y con la comunidad
o Seccion 12: Cobertura en Servicios de Salud
o Seccion 12A: Inseguridad Alimentaria
o Seccion 13: Acceso y uso de servicios
o Plenaria y Ejercicios

e Nos trasladamos a las oficinas de la Zonal para entregar un listado con los errores
cometidos en el diligenciamiento para que sean reforzados en la reinstruccion antes de
salir a campo.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Personal de campo capacitado en el manejo de conceptos y de formulario

CONCLUSIONES:

e Se cumplio la capacitacion de acuerdo a la agenda programada.

e Se contd con el material necesario para capacitacion

e Toda la capacitacion se realizé en las aulas de la Universidad Laica sin ningin
inconveniente.

RECOMENDACIONES:




o Es necesario realizar una reinstruccion general al personal que sera seleccionado antes
de salir a campo de acuerdo a las falencias encontradas en la prueba de campo.
e Enviar un alcance a ciertas directrices que no quedaron claras una vez que se relna todo

el personal de planta central que
Zonales los mismos criterios

salié a la capacitacion para homologar en todas las

e La supervision debe ser intensa y permanente en los primeros dias de levantamiento por

tener bastante personal nuevo.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 15-11-2016 | 18-11-2016 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 05HOO 19H00 institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
|Aéreo, terrastre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros] dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREA TAME QORI 15-11-2016 07HOO 15-11-2016 07HS50
AEREA TAME GUAYARUIL-QUITD 18-11-2016 16HO0 18-11-2016 16H50

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

ADJUNTO:

+ Pases a bordo

* Hoja de comision de servicios

e Facturas hospedaje y alimentacion
» Hoja de detalle de facturas

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Mendaza Moreira Virginia Natali
C.1. 1312519737

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liguidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS

DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Patricio Rivas

NOMBRE: Andrés Alban
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMJENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mra. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

114 - CGTPE-DIES - GEPH-2016 _~

re
FECHA DE SOLICITUD [dd-mmm-asaa 12-11-2016 /

!
| X MOVILIZACIONES

>

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION 1 |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O [1 SERVIDOR
VIRGINIA NATALI MENDOZA MOREIRA
C1:1312519737

PUESTO QUE OCURA |
SERVIDOR PUBLICO3 < |

[CIUDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUM’AQUIL GLMYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR |
GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES -

FEChHA SALIDA |dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hhomm}

HA LLEGADA | |
;:;}A Dajedsmmin: HORA LLEGADA (hh-mm)

-
i 15-11-2016 |
|

05HOO -

18-11-2016

19H00 1

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

FRANCIS LAFUENTE, NATALI MENDOZA

{ DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A FIECUTARSE

!
| >
i
|
|

» Realizar re-instruccion de ser necesario.

inquietudes y problemas detectados.

» Supervisar la aplicacion de las evaluaciones sobre la capacitacion de la Encuesta
Nacional de Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2016. i
»  Participacién activa y directa en la determinacién de directrices para la solucion del

Capacitar al personal preselecuonado para la Encuesta Nacional de Empleo, Desemple
y Subempleo del mes de Diciembre — 2016, de acuerdo a la metodologia establecida. i

J » Controlar el correcto diligenciamiento del formulario y manuales de la Encuesta
| Nacional de Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2016. ;
|
TRANSPORTE
{ TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE IRUTA SALIDA LLEGADA i
{&érea, lecrestre, maritima, TRANSPORTE |
otros) ‘
FECHA | HORA | FECHA HORA [
s dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm i
AEREA TAME 1-5-114018’ 07HOO_ 15-11-2016 07H50 |
/ QUITO - GUAYAUIL |
| AEREA T TAME GUAYAQUIL - QUITO 18-11-2016 16H0D 18-11-2016 5 [ 16H50 ]
_ DATOS PARA TRANSFERENCIA
MNOMBRE DEL 8ANCD: TIPO DE CUENTA; | ‘Mo.DE CUENTA,
BANCO PICHINCHA AHDRROS r' 6209613100

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA YNIDAD

}’MTE} J

4 i
A7l {- _

(I’J

MENDOZA MOREIRA VIRGINIA NATALI -
O 1312515737 7

A} FA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMJNADORA OSL{ DELEGADO

I
MOTa: tsta solicityd deberd ser presentada dara s Autpfizacion, con por lo menos 72 haras de |
anll:lp)a\oﬂ &l :umplmuenm de los sdrvicios matitucionales; salvo el case de gque po |

i la Autaridad K dora autorice. !
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cumplde el senvicio institucicnal

selotug o

@ dentrs de ter

Exa prabinido conceder servicios institutionales durante ies dias de descanse sbig
4 on de las Mazm,

Mdwma Aute

! ANDRES ALBAN titad ¢ su Dol
i s S e
- SR, S— e N |
FUBNTE
A
== ) OC)L{ Jlucun
i y .’."J&? J.f L EE! f

(-

Mo dewe

J!’ 2 X0V oo



