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RETENCIONES IVA 0.00
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES _
113 - CGTPE-DIES - GEPH - 2016 23 de noviembre de 2016
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | pUESTO QUE OCUPA:
RIVAS VILLALBA EDWIN PATRICIO

C.1. 0501174775 SERVIDOR PUBLICO 7

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR

Guayaquil — Guayas GEPH - GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Edwin Patricio Rivas Villalba y Artieda
Espinosa Carmita Elizabeth

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:

e Capacitar al personal preseleccionado para la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y
Subempleo del mes de Diciembre — 2016, de acuerdo a la metodologia establecida.

e Realizar re-instruccidn de ser necesario.

e Supervisar la aplicacion de las evaluaciones sobre la capacitacion de la Encuesta Nacional de
Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2016.

e Participacion activa y directa en la determinacion de directrices para la solucién de inquietudes y
problemas detectados.

e Controlar el correcto diligenciamiento del formulario y manuales de la Encuesta Nacional de
Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2016.

ACTIVIDADES:

Lunes 14 de noviembre 2016:

e Una vez que se llegoé a la ciudad de Guayaquil, nos trasladamos a la Universidad Laica
Vicente Rocafuerte donde se realizé la capacitacion, se me asigné el aula No. 4, que en
lista contaba con 40 personas, no se presentaron 9 personas al dia de inicio del curso y
retirandose 4 personas en los dias posteriores.

e Este dia se capacitd a los aspirantes a encuestadores, critico cadificadores y digitadores
en los siguientes temas:
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Aspectos Generales, importancia y objetivos de la Encuesta.
Conceptos generales y técnicas para realizar la entrevista
Formularios MyC y formularios auxiliares

Blogue | : INFORMACION GENERAL DE LA CARATULA
Seccidn 1: Registro e informacién de los miembros del hogar
Seccién 1. Migracion - plenaria y ejercicios
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Martes 15 de noviembre de 2016:

e Alinicio del dia se tomé una prueba para evaluar el grado de captacién de lo revisado del
primer dia para poder retomar los temas donde hacia falta reforzar los conocimientos.

o Este dia se capacité a los aspirantes a encuestadores, critico codificadores y digitadores
en los siguientes temas:
o Seccion 2: Mercado laboral
o Plenaria y Ejercicios

Miércoles 16 de noviembre de 2016:

« De igual manera se tomo una prueba para seguir evaluando el grado de entendimiento
de la capacitacion del dia martes y asi poder reforzar ciertos conceptos

o Este dia se capacito a los aspirantes a encuestadores, critico codificadores y digitadores
en los siguientes temas:
o Seccion 2: Mercado laboral
Plenaria y Ejercicios
Seccion 2A: Ocupacion principal
Seccion 2B: Seguridad social
Seccién 3: Ingresos
Seccién 4: Aspectos Generales de los Desempleados
Seccion 5: Educacion
Seccion 5.1: Informaciéon ambiental
Plenaria y Ejercicios
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Jueves 17 de noviembre de 2016:

¢ Setomé una prueba para evaluar el grado de entendimiento de la capacitacion del dia
miércoles y se reforzo ciertos conceptos donde habia falencias por parte del personal de
capacitados.

« Este dia se capacité a los aspirantes a encuestadores, critico codificadores y digitadores
en los siguientes temas:

Seccién 6: Cobertura de programas sociales
Seccién 7: Tic’s a hogares

Seccion 8: Inseguridad ciudadana
Seccion 9: indice de Confianza al Consumidor
Seccion 10: Informacion Ambiental 1
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o Plenariay Ejercicios
Viernes 18 de noviembre de 2016:

¢ Se tomd una prueba para evaluar el grado de entendimiento de la capacitacién del dia
jueves y se reforzé ciertos conceptos

o Este dia se capacité a los aspirantes a encuestadores, critico codificadores y digitadores
en los siguientes temas:
o Seccién 11: Armonia personal y con la comunidad
o Seccion 12: Cobertura en Servicios de Salud
o Seccion 12A: Inseguridad Alimentaria
o Seccion 13: Acceso y uso de servicios
o Plenaria y Ejercicios

Sabado 19 de noviembre de 2016:

¢ Se tomod una prueba para evaluar el grado de entendimiento de la capacitacion del dia
viernes y se reforzo ciertos conceptos

e Este dia se capacito a los aspirantes a encuestadores, critico codificadores y digitadores
en los siguientes temas:
o Seccion 14: Datos de la vivienda y el hogar
o Equipamiento
o Plenaria y Ejercicios
o Cartografia

Domingo 20 de noviembre de 2016:

o Este dia se realiz6 la prueba de campo con el personal que aplicé para Encuestadores
La prueba se realizd en el sector del Monte Sinai se les evalué la parte de ubicacion
cartografica, presentacion y llenado del formulario

Se me asignoé un grupo con 13 personas

Se calificd de acuerdo a parametros emitidos por los responsables de la Coordinaciéon
Zonal de la ENEMDU

Lunes 21 de noviembre de 2016:

¢ En este dia se califico el restante de los formularios de la prueba de campo del dia
domingo.

o Se acompario al personal de Recursos Humanos a la toma de |la prueba teérica del curso a
todos los aspirantes a encuestadores, critico codificadores y digitadores

e Ademas nos trasladamos a las oficinas de la Zonal para entregar los formularios calificados y
la hoja con las notas asignadas y firmadas al responsable Zonal de la ENEMDU.

e También se le entregd un listado con los errores cometidos en el diligenciamiento para que
sean reforzados en la re instruccion que esta planificada realizarla antes de salir a campo

PRODUCTOS ALCANZADOS:




e Personal de campo capacitado en el manejo de conceptos y de formulario

o Metodologia de recoleccibn ENEMDU impartida a todo el personal que aspira participar
en la ENEMDU.

CONCLUSIONES:
e Se cumplié la capacitacién de acuerdo a la agenda programada.
e Se contd con el material necesario para capacitacion.

e Toda la capacitacién se realizd en las aulas de la Universidad Laica sin ningun
inconveniente.

« A las presentaciones de las diapositivas antes de ser enviadas a las zonales se debe de
realizar una estricta revision.
RECOMENDACIONES:

o Ciertas diapositivas que se entregaron para la capacitacion deben ser reordenadas de
acuerdo a como esta en el manual para mantener un orden légico en la capacitacion.

e Es necesario realizar una re instruccion general al personal que sera seleccionado antes
de salir a campo de acuerdo a las falencias encontradas en la prueba de campo.

« Enviar un alcance a ciertas directrices que no quedaron claras una vez que se reuna todo
el personal de planta central que salié a la capacitacion para homologar en todas las
Zonales los mismos criterios.

o La supervisién debe ser intensa y permanente en los primeros dias de levantamiento por
tener bastante personal nuevo.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 14-11-2016 | 21-11-2016 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 05H30 17H30 institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREA TAME QUTG-GUAYAQUIL 14-11-2016 07HO0 14-11-2016 07H50
AEREA TANE SHiaaUlL-guIId 21-11-2016 15H15 21-11-2016 16H15

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.




OBSERVACIONES

ADJUNTO:

Pases a bordo

Hoja de comisién de servicios
Facturas hospedaje y alimentacion
Hoja de detalle de facturas
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Factura de servicio de transporte para la devolucion

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Edwin Patricio Rivas Villalba
C.1. 0501174775

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liguidacidn se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nidmero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO;__..-"
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FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Patricio Rivas -

NOMBRE: Andrés Alban
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES -2
113 — CGTPE-DIES - GEPH — 2016 - FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 12-11-2016 /
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ;
1 1
DATOS GENERALES

APELLIDDS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

EDWIN PATRICIO RIVAS VILLALBAS RUESTO.QUEDCURS

- SERVIDOR PUBLICO7 -~
(1:0501174775 !

IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL e NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 7
GUAYAQUIL - GUAYAS GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES £
FECHA LLEGADA [dd-mmm- i p—
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa} HORA SALIDA {Rhemm) aaaa) HORKLLEGADA {ht:mend
14-114016/' 05HO0 ~ 21-11-2016 19H00

BERVIDORES QUE INTEGRAN L 03 SERVICIOS INSTITUCIONALES:
CARMITA ARTIEDA, PATRICIO RIVAS-

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

» Capacitar al personal preseleccionado para la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo]
y Subempleo del mes de Diciembre — 2016, de acuerdo a la metodologia establecida.

» Realizar re-instruccion de ser necesario.

» Supervisar la aplicacion de las evaluaciones sobre la capacitacion de la Encuesta
Nacional de Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2016.

» Participacion activa y directa en la determinacion de directrices para la solucién de
inquietudes y problemas detectados.

» Controlar el correcto diligenciamiento del formulario y manuales de la Encuesta
Nacional de Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2016.

TRANSPORTE B
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
[Aéreo, terrestre, maritmo, TRANSPORTE
otros) ez
FECHA HORA | FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aa3a hh:mm
AEREA TAME 14-11 -2016/ 07H00 14-11-2016 07THS0
QUITO - GUAYAUIL
AEREA TAME GUAYAQUIL<QUITO 21-11-2016 16H00 21-11-2016/. 16H50 B
DATOS PARA TRANSFERENCIA 1
NOMBRE DEL BANCO: TIPOD DE CUENTA: Mo DE CUENTA
MUTUALISTA PICHINCHA AHORROS 40266869

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE NIDAD

FIRMA DE LA O EL SERVJDOR SOYCITANTE
1 /\)D /i = ; , SOLICITANTE el

0501174775

NOTA: Esta sakciud debard ser prasentada para s Adtorizacion, con por lo menos 72 horas de

FIRMA DE'{A AUTORIDAD NOMINADORA 0/§‘U DELEGADO anteipacion sl cumplimiento de los servicos insucionsies; salve ol caso de que por

les la i sutorice.

-

! f: « De ne edstie disponibiidsd presupuestaria, tante la salictud somo la autorizacian
5 quedaran insubdstentes

£l informe de Servicios Institucionales debiera presentarse dentro del termma de 4 diag de

cumplido el servigio instituckonal

- Estd prohibide conceder servicos institucionales durante los dias de descanse abhgatons, can
“_\<‘ excepcian de las Maximas fades o de casos excepeianal P pot la
ANDRES ALBAN Masima Sutoridad o su Delegadu
VERSION FORMULARID MR ACTUALIZADA 13,406 2013
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