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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
117-CZ8L-2015 30-JUNIO-2016
: DATOS GENERALES
‘APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
BARRIOS VILLON RAQUEL DEL CARMEN ANALISTA ADMINISTRATIVO FINANCIERO 3 ZONAL
0916564693
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SAN CRISTOBAL — SANTA CRUZ (GALAPAGOS) UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
BARRIOS VILLON RAQUEL DEL CARMEN
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Administrativas Financieras:
Martes 21-06-2016: Entrevista con los candidatos aspirantes a Asistente Estadistico Zonal para el proyecto IPC en San Cristébal.
Miércoles 22-06-2016: Constatacién fisica de los bienes asignados al custodio de la oficina en San Cristébal, esto en coordinacion con
los listados facilitados por la Guardalmacén Zonal; Verificar si se ha estado realizando la entrega de los alimentos donados por el INEC
al MIES; y Notificacién de terminacion de contrato a Marco Zavala

Jueves 23-06-2016: Entrevista con el arrendatario de la oficina alquilada en Santa Cruz, se acordé con la arrendataria la terminacion de
contrato por mutuo acuerdo; Constatacion fisica de los bienes asignados a los custodios de la oficina de Santa Cruz, esto en
coordinacién con los listados facilitados por la Guardalmacén Zonal; Entrevista con los candidatos aspirantes a Analista Estadistico
Zonal 1 para el proyecto IPC; Verificar si se ha estado realizando la entrega de los alimentos donados por el INEC al MIES; Se tratd de
coordinar reunién con autoridades del Consejo de Galdpagos (Schuber Lombeida) pero no se logré el objetivo, con el MIES se
determiné que no tienen espacio; Verificar si se ha estado realizando la entrega de los alimentos donados por el INEC al MIES; y
Notificacién de terminacion de contrato a Edison Conya. Entrega de oficios del Proyecto de Estructurales

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
21-JUN-2016 | 24-JUN-2016 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

dd-mmm-aaa R : : i 5
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

HORA 09:00 16:00 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
R sl NOMBRE DE i SALIDA LLEGADA
(Adres, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritime, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
GUAYAQUIL -SAN
5 CRISTOBAL —
AEREO TAME EP
SANTA CRUZ — 21-JUN-2016 09:00 24-JUN-2016 16:00
BALTRA —
GUAYAQUIL

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

: : e OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR CQMISIONADO NOTA
T Y o Ji El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
M, { A | /ar._,-u;» i B cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
[ demorars e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
- Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
ECON. RAQUEL BARRIOS V“-LON dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito_de la_ Maxima
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONNJO RESPONSABLE DE LA UNIDAD O MAXIMA AUTORIDAD
ppl ) e— frq N 64"_‘.“) )
ECON. RAQUEL BARRIOS VILLON MAT. ALEXANDRA ENRIQUEZ ]
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Memorando Nro. INEC-CZSL-2016-1613-M
Guayaquil, 12 de julio de 2016

PARA: Nubia Elizabeth Casquete Baidal
 Analista Financiero 2 Zonal

ASUNTO: DISPOSICION

En atencién al Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2016-1035-M, autorizado, realizar
tramite pertinente de acuerdo a la ley y normativa vigente.

En  base al memorando INEC-CZ81-2016-1601-M, y al memorando
INEC-CZ8L-GAFZ-2016-0905-M en el que se confirma la disponibilidad presupuestaria,
se solicita la respetiva autorizacion para realizar ésta reposicion.

En base al memorando INEC-CZ8L-2016-1443-M, en el que se autoriza la comisién de
servicios a la servidora Raquel Barrios; por tal motivo se incurri6 en gastos de
movilizacién con el fin de garantizar las actividades indicadas, por lo que se solicita la
reposicién respectiva por lo siguientes conceptos: '

- Cobro por tarjeta de control de transito $20 (se adjunta factura)

- Movilizacién en la lancha de San Cristébal a Santa Cruz $30 (se adjunta factura)

" Se envia memorando INEC-CZ8L-2016-1443-M, para su conocimiento y fines

consiguientes en el mbito de sus competencias.

En atencién al Memorando INEC-CZSI-GAFZ-201 6-0905-M, autorizado, proceder de
acuerdo a la ley y normativa vigente.

En atencion al Memorando Nro.INEC-CZ8L-2016-1442-M, en el cual solicita la
disponibilidad presupuestaria para realizar actividades varias institucionales en Ia
provincia de Galdpagos; por lo antes expuesto se informa que si existe disponibilidad
presupuestaria, para lo cual se encuentra signada la certificacién presupuestaria No.408
para Viaticos de conformidad al Art. 115 del Codigo Orgdnico de Planificacién y
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Memorando Nro. INEC-CZS8L-2016-1613-M .
Guayaquil, 12 de julio de 2016

Finanzas Pdblicas y para compra de pasajes mediante PAC Zonal se encuentra signada la
certificacion presupuestaria No.406.

Por lo que, una vez que se ha confirmado la disponibilidad, se solicita autorice la compra
de pasajes. - -

Cabe sefialar, que se debe tomar en consideracion los Acuerdos Ministerialés:
No.MDT-2015-290 y No.MDT-2016-082 publicado en el Registro Oficial 724 publicado
¢101 de abril del 2016, en el cual se expide la reforma a la Norma Técnica para el pago.
de Viaticos, movilizaciones, dentro del pais para las y los servidores en las instituciones

del estado.

En atencién a los memorandos INEC-CZ8L-GOPZ-2016-0557-M y )
INEC-CZ8L-GOPZ-2016-0574-M, y en concordancia -con la norma de control interno
405-09 — Arqueos sorpresivos de los valores en efectivo; y de la Resolucionés
003-DIREJ-DIJU-NI-2016, 004-DIREJ-DIJU-NI-2016, se dispone realizar las siguientes-
actividades en la provincia de Galdpagos, previa confirmacién de disponibilidad
presupuestaria.

i Constatacién fisica de los bienes asignados al custodio de la oficina en San
Cristébal, esto en coordinacién con los listados facilitados por la Guardalmacén Zonal.
2. Entrevista con los candidatos aspirantes a Asmtcnte Estadistico Zonal para el

proyecto IPC en San Cristébal.

3. Entrevista con el arrendatario de la oficina alqullada en Santa Cruz, con la fmahdad
de terminar el contrato por mutuo acuerdo.

4. Constatacién fisica de los bienes asignados a los custodios de la oficina de Santa
Cruz, esto en coordinacion con los listados facilitados por la Guardalmacén Zonal. :
5 Entrevista con los candidatos aspirantes a Analista Estadistico Zonal 1 para el
proyecto IPC. i
6. Gestionar con las autoridades del Consejo de Galdpagos u otros para la amgnamon..
de un espacio sin costo para el INEC.

7. Supervisar el destino de los alimentos donados por el INEC al MIES.

8.  Traslado a la isla San Cristobal

Total de dias estimados: 21 al 24 del presente.
Retorno

Atentamente,




Memorando Nro. INEC-CZ8L-2016-1613-M
Guayaquil, 12 de julio de 2016

Jéssica Alexandra Menéndez Campos
COORDINADORA ZONAL 8 - LITORAL

Referencias:
- INEC-CZ8L-GAFZ-2016-1035-M
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