COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte I rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
it s 0000 023 |01 2016 2789 | 2779
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-CZ3C-2016-1303-M 1313
[
RPA RTO DEV
Clase d
oo DEVENGADO e OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | |
Comprobante GASTOS Numero Operacién o]
Beneficiario: I 1803708708 |somun LEON ANDREA ELIZABETH |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 004 530303 1801 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 67.39
TOTAL PRESUPUESTARIO 67.39
VA 0.00
SUB - TOTAL 67.39
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 67.39
SON: SESENTA Y SIETE DOLARES CON 39/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: COORDINACION ZONAL 3 INEC - ANDREA SOTALIN - PAGO DE 1 VIATICO POR REUNION DE TRABAJO Y CAPACITACION DE LA

ENEMDU DICIEMBRE EN QUITO EL DIA 27 DE OCTUBRE 2016 AUTORIZADA CON MEMO INEC-GZ3C-2016-1303-M SEGUN
SOLICITUD E INFORME N°164-INEC-CZ3C-GOPZ-16. LMRR.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO | T
A9 r:'/"‘ © é’__
FECHA: &
23/11/2016
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS L Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 022 011 2016 2779 2779
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-CZ3C-2016-1303-M 1313
RPA RTO DEV
Cl d
St COMPROMETIDO i OTROS GASTOS T [ |
Cuenta
Banco: Monetaria: | '
Grmprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1803708708  |SOTALIN LEON ANDREA ELIZABETH |
— —= —=
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 004 530303 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior .~ 67.39
TOTAL PRESUPUESTARIO 67.39
IVA 0.00
SUB - TOTAL 67.39
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 67.39
SON: SESENTA Y SIETE DOLARES CON 39/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: COORDINACION ZONAL 3 INEC - ANDREA SOTALIN - PAGO DE 1 VIATICO POR REUNION DE TRABAJO Y CAPACITACION DE LA
ENEMDU DICIEMBRE EN QUITO EL DiA 27 DE OCTUBRE 2016 AUTORIZADA CON MEMO INEC-CZ3C-2016-1303-M SEGUN
SOLICITUD E INFORME N°184-INEC-CZ3C-GOPZ-16. AAPG.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO T
FECHA:
22/11/2016
Funcionario Responsable Director Financiero
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Imstituto Nnacional de ostadistica v consnos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOTALIN LEON ANDREA ELIZABETH Cl: 1303?08708"’

Nre. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INS CIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa) -
164- INEC-CZ3C-GOPZ-16 26/0CTUBRE/2016 .
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR -~ PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE OPERATIVOS DE CAMPO 1 ZONAL—""

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
QUITO - PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GESTION OPERATIVOS DE CAMPO - ENEMDU

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

27/10/2016 05H00

-

28/10/2016

1on =
- 9HOO_—

[SERVIDORES QUE |N'|'E§3m¢“o‘s'sen\nuos INSTITUGIONALES:
Andrea Sotalin, Mayra Vargas

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
t;egl.'ln memorando Nro. INEC-CZ3C-2016-1303-M,
rabajo y Capacitacion ENEMDU Diciembre 2016.

-
utoriza el traslado a la provincia de Pichincha;, para participar de la Reunion de

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE ——_ SAHDA MLEGHDA
[Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Vehkuloconiaade. g~ Ambato-Quito | 5100016 | osi00 | 27/10/2018 |- 0800 - \
/ -~ el - i\ 5
- /
s - Tt 4 — § @
Terrestre // Vehicule contratad® Quito - Ambato 28/101"20]‘-6/ 16:00 //28;10/20’1& 19:0(_)_// L
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DEL PACIFICO AHORROS 1050304216
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR CITANTE
208 SOLICITANTE

e ) TS ol .-/
J st 1\:';\"-"‘!. | g_),l.-\a, LL_M.L.;. .

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Ing. Andrea Sotalin

NOMBRE DE LA O ELRESPONSABLE BE LA UNIDAD SOLICITANTE
Msc. Mirian Quisintufia

FIRMA DE LA AUTDR!DAD}QI’INADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas
de anticipacién al eumplimienta de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
i i id i autorice,

./
P

S I L e

= De no existic disponibilidad presupuestaria, tanto fa soficitud como la auterizacion
quedarin insubsistentes

= Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias
de cumplido el servicio institucional

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

lﬁg. Carlos Omar Fuentes C. obligatorio, con #n de las Maxi Auteridades o de casos
' P I | ificados por la Méxi idad o su
Delegado.
VERSION FORMULARIO MAL ACTUALIZADA 12/06/2013 O
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Memorando Nro. 1NEC—CZ3C-2016—I3{]3—M/

Ambate, 25 de octubre de 2016

PARA: Sra. Ing. Andrea Elizabeth Sotalin Leon
Respensable de Proyecto Enemdu

ASUNTO: Reunién de trabajo ENEMDU DICIEMBRE 2016 ’/

En base 2 los olicitado por el CGTPE, dispongo trasladarse a la ciudad de Quite los dias 27 ¥ 28 de octubre a fin
de participar en la Reunion de trabajo y Capacitacién de la ENEMDU Diciembre 2016 /

Me permito remitir a ustedes, el memorando No. INEC-CGTPE-DIES-2016-0432-M dc 25 de octubre del
2016, enviado por la Direccién de Estadisticas Socigdemogrifieas, mediante el cual indica que con ¢l fin de
tener una mejoca continua cn la investigacion del ?lfrcado laboral, se ha planificado llevar a cabo un taller de
relroalimentacion de la ENEMDU diciembre 2016, con los responsables de la mencionada encuesta de cada una
de las Coordinaciones Zonales, que permita planificar de mejor manera la encuesta cn las Zonales, identificar
actividades, novedadcs, posibles riesgos y su afectacién, de tal manera que sc establercan protocolos de
procedimiento en cada una de las actividades identificadas y establecer mejoras en el desarrolle mismo de Ia
cncuesta. Ast tambidn, reciban la capacitacion de las nuevas sceciones a investigarse en 12 ENEMDU diciembre
2016.

Por lo expuesto, me permito solicitar a ustedes, se dignen autorizar y disponer a quien correspondz, se realicen
los trdtniles pertinentes, para que fos responsables de la encuesta de la ENEMDY de cada una de las Zonales,
se trasladen a In ciudad de Quito, para que asistan a la “Reunién de trabajo y Capacitacién de la Encuesta
Nacional de Empleo, Desempleo y Subemplec - Diciembre 20167, que se llevard a caba los dias 27 y 28 /ﬂc
Qctubre del aiio en curse, en las instalaciones de la Administracion Central en la ciudad de Quito,

Cabe mencionar que para este taller, se requicre la presencia del Responsable Zonal y un asistente de la
mencionada encuesta.

Se adjunta la agenda de trabajo del taller

Atentamente,

Documento firmado efacirénicamente

Ing. Carlos Omar Fuentes Cirdenas
COORDINADOR ZONAL 3 - INEC

Referencias:
- INEC-CGTPE-2016-1319-M

Anexos:

- agenda_reunion_socializacion_enemdu-dic-2016.rar
Copiz:

Sra. Mgs. Mirian Imelda Quisintuiia Sisa

Jefe de Unitlad

Sm. Dra. Paula Marcela Vega Rivera
Jefe de Unidad

R | |\ | s aa




. INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
164- INEC-CZ3C-GOPZ-16 01/NOVIEMBRE/2016 —
oo oo DATOSGENERALES. -
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ANDREA ELIZABETH SOTALIN LEON e ANALISTA DE OPERACION DE CAMPO 1 ZONAL -
Cl: 1803708708 SERVIDOR PUBLICO3
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE 1A O EL SERVIDOR
QUITO - PICHINCHA . GESTION OPERATIVOS DE CAWO - ENEMDU

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Andrea Sotalin, Mégra Vargas.~

_ . INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS =

Chietive de la Comisidn:

Asistir a la "Reunion de Trabajo y Capacitacidn de la Encuesta de Empleo, Desempleo y Subemplea Diciembre
2016". 7

Actividades cumplidas: .

lueves 27:,M€diante la disposicion de Coordinacidn se asiste a la Reunion de Trabajo y Capacitacion de fa
Encuesta de Empleo, Desempleo y Subempleo Diciembre 2016 eﬁ"ﬁ/la finalidad de cumplir la agenda
socializada mediante correo electronico. Seﬁwicia revisando el cronograma y revisando cada una de la
directrices en cuanto al procedimiento de todo el operativo de Ja trimestral de Diciembre, <& establecen
fechas para cada uno de los procesos coma entrega de programacion del operativq,,d'é'supewisién, entrega
de la muestra, fechas de capacitacién/v’geleccién de personal,gsi coma también la entrega de los insumos
para la capacitacion como operativo de campo.,_~~

Se revisa las cargas de trabajo.para campo y trabajo de oficinasfas secciones del formulario ¥ el personal
adicional que trabajara durante todo el operativo_—~

Seguidamente se empezé a revisar los instrumentos con los que se cuenta para el prqyectﬁfdentro de los
cuales consta el formulario,é manual de campO/ﬂE critica ylos formularios anexos aTlevar para la toma de
agua; se’realizan los respectivos cambios y se actualiza cada uno de ellos.~

Se trata el tema del nuevo aplicativo para la encuesta de dominio(fzféégunda prueba piloto,.sé analizan todos
los problemas y se/l[ega a un acuerdo con diez y las zonales que el aplicativo inicia en enero de 2017

Se analiza el sistema con la presencia de los funcionarios de Registros Administrativos guienes son los
encargados def funcionamiento del mismo. _
Luego nos trasladamos al hotel en el Sector Parque el Ejido en donde se pernocto. //
Viernes 28: Se inicia la reunién con el resumen de la agenda cumplida el dia anterior, posteriormente se
procede con la capacitacion de las nuevas secciones y una re instruccion del Proyecto Toma de Agua~"

Se realiza la presentacién de las secciones y el proyecto, particularidades, dé donde nace la idea, la
metodologia, los procesos a ser involucrados.

E

Posteriormente se inicia con la capacitacién operativa en fa cual nos ensefian todo el procedimiento a seguﬂ
para realizar la toma de agua erfcada uno de las viviendas seleccionadas.

Posteriormente se reviso con la Responsable Nacional de/ia encuesta los compromisos adquiridos en la
reunidn, el cumplimiento de la Agenda y ia aprobacion de la misma.—~

Se dio por tefminada ta reunidn a las 17:00, se regresé Ambato a esta hora indicada;”




Conclusiones y recomendaciones

e Socializar con el equipo de trabajo de la ENEMDU de la zonal para el conocimiento de las definiciones

tomadas.

® Revisar el acta de compromisos una vez entregada por Planta Central para verificar que se han

establecido los acuerdos a los que se llegé a la reunién.

e Realizar el seguimiento a todos y cada uno de los acuerdos establecidos en la reunién.

® Cumplir con cada proceso en las fechas indicadas del cronograma del operativo de Diciembre 2016.
® Socializar el calendario ENEMDU Diciembre 2016 con las unidades de apoyo para que estén en pleno
conocimiento de su apoyo en el proceso de seleccion, contratacion de personal y el operativo en si.

Se adjunta:
Factura hospedaje: 002-001-000007686

Facturas alimentacion: 007-013-000449364

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
A 27-10-2016 | 28-10-2016 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 05:30 19:30 institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
RO NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo ’ 27-10-2016 ; 27-10-2016 i
Tansasiin oot Ambato - Quito 05:30 08:00
Vehiculo
Terrestre Vehiculo Quito - Ambato | 28-10-2016 17:00 | 28-10-2016 19:30
Contratado

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

1Y E——

b

NOMBRE: Andrea Sotalin

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Mdxima Autoridad o su Delegado

FIRMA

S DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL -
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Mirian Quisintufia

NOMBRE: _Carlos Omar Fuentes




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

AINEC

Inulilula nacional de esladisticn ¥ censos

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

Ambato 01 de Noviembre™
Andrea Elizabeth Sotalin Leén

27 y 28 de octubre de 2016

Pichincha (Quito)”"

164-INEC-CZ3C-GOPZ-16

DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURA/NOTA DE
FECHA VENTA Ne DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
= = 57,30
27102016 ooF013bo0aassss Alimentacién
' i Hospedaje 27 de oclubre 536,00 -
27102018 | oofoorbooooress ] - e
TOTAL s4339

Autorizo al Area Financiera descontar de mi
con Remuneracién.

rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia

P NANC A

70%

| ASISTENTE FINANCIERO

REVISADO POR:

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

VALOR A NO JUSTIFICARSE
VALOR A JUSTIFICARSE y N
GASTOS JUSTIFICADOS & Y3 ’__—3
VALOR A DESCONTAR <
VALDE p PAGHR Y 33




