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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

168 CZ8L GRAZ EDIFICACIONES 2016 03-10-2016
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
LOOR BORJA JEANNETH ALEXANDRA e

C.1. 092277692-7

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

VARIOS CANTONES DE LAS PROVINCIAS DE: BOLIVAR, GUAYAS, LOS RiOS, MANABI Y

SANTA ELENA.

*NOMEBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOEL

SERVIDOR
GESTION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

JEANNETH LOOR, JORGE COPPIANO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:

En atencién al MemorandoNro. INEC-CZ8L-2016-2176-M., procedi a salir de comision hacia las provincias de Bolivar, Guayas, Los
Rios, Manabi y Santa Elena, desde el dia 26 al 30 de Septiembre del 2016.

OBJETIVOS:

e  Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones en municipios.
e Instruccién sobre el correcto Llenado del Formulario Edificaciones 2016.
e Instruccion sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2016

Recoleccidn de Formularios Edificaciones hasta Septiembre 2016.

e  Actualizacién de Directorio Edificaciones 2016.

e Entrega de formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2016 en los departamentos respectivos de los diferentes

municipios, a través de acta.

Recuperacién de Informacién faltante en formularios recolectados.
e Entrega de oficio al municipio de Santa Lucia, por motivo de atraso en la entrega de informacion.

EQUIPO DE TRABAIO:

Investigador:

Jeanneth Loor Borja

Conductor:

Jorge Coppiano

Vehiculo:

Institucional
Camioneta 4X4
Chevrolet
Placa GEA1023




DESCRIPCION DE RUTA REALIZADA:

DiA JURISDICCION SEDE
o Guayaquil

Marcelino Mariduefia
o  Simon Bolivar

Guayas

26/09/2016 o  Montalvo Los Rios

o  San Miguel

San José de Chimbo Bolivar

o  Guaranda
Caluma Bolivar

o]

Palenque
Palestina
Colimes Guayas
Balzar

27/09/2016

0 0 0 0

Santa Lucia
Daule
Salitre
Nobol Guayas
Lomas de Sargentillo
Isidro Ayora

Pedro Carbo

28/09/2016

0 Q0 DO 0 0 0 0

o Puerto Lépez Manabi
29/09/2016

Santa Elena
o SantaElena

Libertad
Salinas
Playas
Guayaquil

30/09/2016
Guayas

0O 0 0 0

DETALLE DE LABORES POR DiAS TRANSCURRIDOS:

Lunes 26 de Septiembre del 2016.-
La salida de Guayagquil hacia el Municipio de Marcelino Mariduefia fue a las 6:30 a.m. La investigacién inicid a las 8:00 con la visita a
los siguientes municipios:

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS

* Supervisidn en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2016.

* Recuperacion de Informacidn faltante en 1 formulario recolectado.

* Entrega de 10 formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2016 y Hoja de Control de Formularios
Edificaciones 2016.

* Revisidn del llenado de los formularios recolectados.

* Re-Instruccion sobre el proceso de entrega y llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.

* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones

* Revision del llenado de los formularios recolectados.

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2016.

* Re-Instruccién sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2016.

* Supervisidn en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2016.

MONTALVO * Recuperacion de Informacidn faltante en 2 formularios recolectados.

* Revisidn del llenado de los formularios recolectados.

* Re-Instruccidn sobre el proceso de entrega y llenado de los Formularios de Edificaciones 2016

MARCELINO
MARIDUERNA

SIMON BOLIVAR




* Supervisién en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

* Recoleccidn de 11 formularios correspondientes a los meses de julio, agosto y septiembre.
* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2016.

* Re-Instruccion sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2016.

SAN MIGUEL

* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2016.

* Recoleccion de 2 formularios correspondientes a los meses de julio y agosto.

* Recuperacién de Informacién faltante en 1 formulario recolectado.

* Revisién del llenado de los formularios recolectados.

* Re-Instruccién sobre el proceso de entrega y llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.

SAN JOSE CHIMBO

Hora de fin de jornada laboral 18:00.

Martes 27 de Septiembre del 2016.-
La investigacién inicid a las 08:00 con la visita a los siguientes municipios:

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS

* Supervisién en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

* Recoleccion de notificacién (3) permisos emitidos en el mes de Septiembre 2016, a través de oficio.

* Recuperacion de Informacion faltante en 1 formulario recolectado.

* Entrega de 40 formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2016 y Hoja de Control de Formularios
Edificaciones 2016.

* Re-Instruccién sobre el proceso de entrega y llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.

GUARANDA

* Supervisién en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.
* Recuperacion de Informacion faltante en 6 formulario recolectado.

CALUMA * Revision del llenado de los formularios recolectados.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2016.

* Re-Instruccidn sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2016.

* Supervisién en proceso de levantamiento de informacion Estadistica de Edificaciones.

PALENQUE * Actualizacién de Directorio Edificaciones 2016.
* Re-Instruccién sobre el proceso de entrega y llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.

* Supervisién en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones.

PALESTINA * Actualizacién de Directorio Edificaciones 2016.
* Re-Instruccidn sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2016.

* Supervisién en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones.
* Recuperacion de Informacion faltante en 1 formularios recolectados.

CALIMES * Actualizacidn de Directorio Edificaciones 2016.
* Re-Instruccion sobre el proceso de entrega y llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.
BALZAR * El Municipio se encontraba cerrado debido a que habian fiestas cantonales.

Hora de fin de jornada laboral 18:00.

Miércoles 28 de septiembre del 2016.-
Hora de inicio de la jornada laboral 8:00 con la visita a los siguientes municipios.

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS

* Supervisién en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

* Recoleccién de 1 Formulario de Edificaciones del mes de septiembre a través de oficio.

* Revision del llenado de los formularios recolectados.

* Re-Instruccién sobre el proceso de entrega y llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.

SANTA LUCIA

* Supervision en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones.
DAULE * Actualizacion de Directorio Edificaciones 2016.
* Re-Instruccion sobre el proceso de llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.

* Supervisién en proceso de levantamiento de informacion Estadistica de Edificaciones.
* Entrega de 100 formularios de |la Encuesta de Edificaciones del afio 2016 y Hoja de Control de Formularios Edificaciones
2016.

SRGTRE * Actualizacion de Directorio Edificaciones 2016.
* Instruccion sobre el Correcto Llenado de los Formularios de Edificaciones 2016, por ser nuevo el Jefe de Planificacion.
* Instruccidn sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2016.
* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

NOBOL * Actualizacién de Directorio Edificaciones 2016.

* Instruccién sobre el Correcto Lienado de los Formularios de Edificaciones 2016, por ser nuevo asistente de Planificacion.
* Instruccién sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2016.




* Supervision en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones.
* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2016.
* Re-Instruccién sobre el proceso de entrega y llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.

LOMAS DE
SARGENTILLO

* Supervisién en proceso de levantamiento de informacion Estadistica de Edificaciones.

ISIDRO AYORA | * Actualizacién de Directorio Edificaciones 2016.
* Re-Instruccion sobre el proceso de entrega y llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.

* Supervisién en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones.
PEDRO CARBO | * Actualizacién de Directorio Edificaciones 2016.
* Re-Instruccion sobre el proceso de entrega y llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.

Hora de fin de jornada laboral 18:00.

Jueves 29 de septiembre del 2016.-
Hora de inicio de la jornada laboral 8:00con la visita a los siguientes municipios.

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS

* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

* Entrega de 250 formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2016 y Hoja de Control de Formularios Edificaciones 2016.
PUERTO LOPEZ | * Actualizacion de Directorio Edificaciones 2016.

* Re-Instruccién sobre el Correcto Llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.

* Re-Instruccidn sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2016.

* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

* Recuperacion de Informacidn faltante en 2 formularios recolectados.

SANTA ELENA | * Recoleccion de 12 Formulario de Edificaciones del mes de septiembre a través de oficio.

* Revision del llenado de los formularios recolectados.

* Re-Instruccion sobre el proceso de entrega y llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.

Hora de fin de jornada laboral 18:00.

Viernes 30 de septiembre del 2016.-
Hora de inicio de la jornada laboral 8:00 con la visita a los siguientes municipios.

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS

* Supervisidn en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones.

* Recuperacion de Informacién faltante en 3 formularios recolectados.

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2016.

* Re-Instruccion sobre el proceso de entrega y llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.
* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.
SALINAS * Actualizacién de Directorio Edificaciones 2016.

* Re-Instruccién sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2016.

* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

* Actualizacidn de Directorio Edificaciones 2016.

* Recuperacién de Informacién faltante en 3 formularios recolectados.

* Re-Instruccién sobre el proceso de entrega y llenado de los Formularios de Edificaciones 2016.

Hora de fin de jornada laboral 18:00.

LA LIBERTAD

PLAYAS

COBERTURA:

La cobertura programada se cumplid con el 96% de supervisidn en los municipios, ya que el Departamento de Planificacién del GAD
de Balzar no estaba brindando atencidn. La labor se realizé con normalidad ubicando a todos los responsables o asistentes de los
departamentos respectivos.

SUPERVISION | SUPERVISION | SUPERVISION
PROGRAMADAS | REALIZADAS | EFECTIVAS
= : T
CANTIDAD DE MESES | CANTIDAD DE FORMULARIOS ! CANTIDAD DE FORMULARIOS
RECOLECTADOS ! RECOLETADOS ! RECUPERADOS POR INFORMACION FALTANTE
13 i 44 i 20 =




FORMULARIOS ENTREGADOS A TRAVES DE ACTA.

MUNICIPIO CANTIDAD SECUENCIAL
DESDE HASTA
PUERTO LOPEZ 200 16340 16539
' MARCELINO 0 16540 16549
MARIDUENA :
© GUARANDA 40 1650 16589
S I——— _—_— TR
PUERTO LOPEZ 100 16740 16839
— s AT —_—
TOTAL> 500

APOYO EN RECOLECCION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD

CANTON ESTABLECIMIENTO RECOLECCION

GUARANDA CLINICA SAN PATRICIO . - - EGRESOS
_BALZAR  HOSPITALSINDICATO DE CHOFERES e . EGRESOS
_ BALZAR _ CLINICA PERALTA _ e EGRESOS

BALZAR CLINICA SAN JACINTO DE BALZAR EGRESOS
BALZAR " CLINICA NARCISA DE JESUS EGRESOS

APOYO EN ENTREGA DE FORMULARIOS EN ESTABLECIMIENTOS DE SALUD

CANTON ESTABLECIMIENTO ENTREGA
GUARANDA HOSPITAL IESS GUARANDA DEFUNCIONES
__ . GENERALES
DAULE HOSPITAL CLINICA SAN MIGUEL NACIDO VIVO Y

DEFUNCIONES
RO TSP VO | N T 5. ...~ M. OO | MU __ FETALES
BALZAR CLINICA NARCISA DE JESUS ' NACIDO VIVO

CONCLUSIONES GENERALES:

En la supervision a los 23 Municipios, se regulariza el proceso de levantamiento de informacién, ademds se recordo
puntualidad en la entrega de la informacién.

Se visité el Municipio de Balzar, pero estaba cerrado por fiestas cantonales, pero se aprovechd la ruta para realizar la
recoleccion de Egresos Hospitalarios.

Se realizo la entrega de 500 formularios 2016 a diferentes Municipios a través de acta entrega-recepcién.

Se efectud la entrega de oficio al Municipio de Santa Lucfa, con la finalidad de que se regularice la entrega de informacién,
ya que se mantiene en constantes atrasos.

Se receptd 44 Formularios de Edificaciones 2016, correspondientes a 13 meses.

Se recuperd 20 formularios con informacion incompleta.

Se visito 8 establecimientos de salud, quedando como efectivos 5, uno clausurado desde agosto de 2016, 1donde indicaron
que personal de estadistica no estaba presente para proporcionar la informacién y 1 cerrado.

NOVEDADES:

En el Municipio de Daule al momento de la capacitacién me encontré con poca disposicién de colaboracién por parte de la
arquitecta que llena los formularios. Por lo que se programod una cita con el Director de Planificacion para poder tomar las




medidas necesarias para que los formularios lleguen con la informacién completa. La asistente del Director programo la cita
para el lunes 3 de octubre a las 10:00am. .

e En los Municipios de Marcelino Mariduefia, Colimes, Daule, Nobol, Lomas de Sargentillo y Salitre se cambiaron algunos '
funcionarios, por ende tomé més tiempo la supervision de lo estimado.

e laclinica San Jacinto de Balzar, esta clausurada desde el mes de Agosto, informacion obtenida por los moradores del sector.

e Laclinica Peralta estaba cerrada.

RECOMENDACIONES:

e Muchos Municipios solicitaron que se haga la gestion por Alcaldia para que en sus ordenanzas el formulario de
Edificaciones sea requisito indispensable para otorgar el permiso de construccion.
Se recomienda extender capacitaciones,debido a los constantes cambios de personal que se da en los municipios.

e Los Municipios solicitaron un formulario mas sencillo, con la finalidad de generar mejor calidad en el registro de la
informacién por parte del solicitante.

DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME:
1) PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO
e Seadjunta 4 hojas de registro de asistencia a Municipios con las respectivas fechas y firmas.
e Seadjunta 1 hojas de registro de asistencia a Establecimientos de Salud con las respectivas fechas y firmas.
e Seadjunta 15 facturas de Vidticos y alimentacion.
e Se adjunta 4 facturas de peaje.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
26/09/2016 | 30/09/2016 | o cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento

FECHA
dd-mm-aaaa

HORA y 06:30 18:00 del servicio institucional segtin sea el caso, hasta su llegada
hh:mm de estos sitios.

TRANSPORTE

NOMBRE
TIPO DE DE SALIDA LLEGADA

~ TRANSPORTE TRANSPOR BUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Admo, temestie; martiitg; otrs) TE dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm

o Guayaquil
Marcelino
Mariduefia
Simon Bolivar
Montalvo
San Miguel
San José de
Chimbo
Guaranda
Caluma
Palenque
Palestina
Colimes
Balzar
Santa Lucia
Daule
Salitre
Nobol
Lomas de
sargentillo
Isidro Ayora
Pedro Carbo
Puerto Lopez
Santa Elena
La Libertad
Salinas
Playas
Guayaquil

o

o000

Terrestre GA1023
26/07/2016 06:30 30/09/2016 18:00

09 0QC0O0DO0CO0ODO0OO0O

00000000

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES




NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

1

Mat. Alexandra Enriquez

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD O MAXIMA AUTORIDAD




* Documento generado por Quiptix

Memorando Nro. INEC-CZSL-GPRAZ-2016-0180-M

Guayaquil, 22 de septiembre de 2016

PARA: Sra. Jeanneth Loor Borja
Asistente Estadistico Zonal

Raquel Del Carmen Barrios Villon
Responsable de la Unidad Administrativa Financiera Zonal

ASUNTO: Autorizacion para los viaticos por Supervision Zonal de la Encuesta de
Edificaciones del mes de Septiembre 2016 del Proyecto de Estadisticas
Estructurales. CZ8L-INEC

Envio memorando INEC-CZ8L-2016-2176-M, para su conocimiento y gestion
pertinente.

En atencion al Memorando INEC-CZ8L-GPRAZ-2016-0178-M, se autoriza la comision
de la Srta Jeanneth Loor y el conductor Sefior. Jorge Coppiano para realizar la
Supervision Zonal de la Encuesta de Edificaciones del 26 al 30 de septiembre del
presente afio del mes Proyecto de Estadisticas Estructurales.CZ8L-INEC que cuenta con
certificacion presupuestaria emitida en el Memorando
INEC-CZ8L-GPRAZ-2016-0177-M.

Realizar tramite pertinente de acuerdo a la ley y a la normativa vigente.

Elaborado por: Graciela Carpio

Atentamente,

5 f C"\__'d
s
Mat. Maria Alexandra Enriquez Paredes
ANALISTA DE PROCESOS ESTADISTICOS 3 ZONAL

Referencias:
- INEC-CZ8L-2016-2176-M

Copia:
Sr. Xavier Andres Chuez Torres
Analista de Operacion de Campo 1 Zonal




* Documento generado par Quipux

Memorando Nro. INEC-CZ8L-2016-2176-M

Guayaquil, 21 de septiembre de 2016

PARA: Sra. Mat. Maria Alexandra Enriquez Paredes
Analista de Procesos Estadisticos 3 Zonal

ASUNTO: Autorizacion para los viaticos por Supervision Zonal de la Encuesta de
Edificaciones del mes de Septiembre 2016 del Proyecto de Estadisticas
Estructurales. CZ8L-INEC

En atencién al Memorando INEC-CZ8L-GPRAZ-2016-0178-M, se autoriza la comisién
de la Srta Jeanneth Loor y el conductor Sefior. Jorge Coppiano para realizar la
Supervisiéon Zonal de la Encuesta de Edificaciones del 26 al 30 de septiembre del
presente afio del mes Proyecto de Estadisticas Estructurales. CZ8L-INEC que cuenta con
certificacién presupuestaria emitida en el Memorando
INEC-CZ8L-GPRAZ-2016-0177-M.

Realizar tramite pertinente de acuerdo a la ley y a la normativa vigente.

Elaborado por: Graciela Carpio

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Jéssica Alexandra Menéndez Campos
COORDINADORA ZONAL 8 - LITORAL

Referencias:
- INEC-CZ8L-GPRAZ-2016-0178-M
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I”Sra_.. Mat. Maria Alexandra Enriquez Paredes
Analista de Procesos Estadisticos 3 Zonal

Certificacién Préél_lpues'taria:_- parQ l__ps,'\_fiéticoé. por Supervisién Z'dr;gl.-dé fa- 3

- Encuesta de Edificaciones del mes de Septiembre 2016 del Proyectode -~ .
~ Estadisticas Estructurales. CZ8L-INEC - R

 En atencién al Memorando Nio, INEC-CZ8L-GPRAZ-2016-0177-M, en el cu al'sclicits 0 F
. disponibilidad presupuestaria:de acuerdo a la aprobacién del Plan de Direccién Proyecto
istéma de Estadisticas Estructurales” con memorando INEC-DIREJ-2015-0724-M,
nision a cargo de la ﬁmcl(manajeanneﬂ; ‘Loor del 26 al 30 de septiembre d sente
antes expucsto, se informia que si existe disponibilidad presupuestaria para la comision de
1a Stta Jeanneth Loor y para ¢l conductor de acuérdo al linéamiento, 'se encuentra signada
la certificacion presupuestaria No.1147 de conformidad abArt. 115 del Codigo Organico
de Planificacion y Finanzas Pgblicas. = -y ; Sk

e

El conductor asignado para la-comisién es el Sefior. quge Cbppiano.

. Cabe sefialar, quie ‘se debe tomar en consideracién los Acuerdos Milﬁsta_ﬁgles e
-, NdMDT-Z‘OLﬁ.—ZEJﬂ'.y.-Nq.MDI;ZO'_l-&TDSQ. publicado en el Registro Oficial 724 con fecha | .

01 de abril dél 2016, enel cual expide la reforma a la Norma Técnica para el pagode -

. Vidticos, movilizaciones, dentro del pais para las y los servidores en las instituciones del .

' Yestado. : e ; ; e ' o

i o Eial#éradﬁj;_b::gNubiz-i'Casqu.g'-te Baidal/ Xavier Chuéz" T Al e R e

. RaquelDéf Carmen Barios Villon

RESPONSABLE DE LA.UNIDAD-ADMINISTRATIVA FINANCIERA ZONAL .~

Rc_:fet'jér.gc_ias:_' : o, el 5 ’ ; iy T S
. - INEC-CZSL:GPRAZ-2016-0177-M -~ =~ ' - : e e




