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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
093-CGTPE-DIES-GERA-2016

21 de septiembre de 2016

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:

Andrade Santacruz José Carlos
C.1. 1722105580

SERVIDOR PUBLICO 7

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

INSTITUCIONAL SERVIDOR

Guayaquil - Guayas

Unidad de Gestion de E-tadisticas Sociodemograficas en
Base a Registros Administrativos

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Andrade Santacruz José Carlos

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:

Observacion y evaluacion de la organizacion de los equipos de campo zonal (contratos,
pago de anticipos, revision de material para la encuesta, uniformes, mochilas, etc.,)
Controlar la cobertura muestral. Verificaciéon y control de reemplazos.

Revision de consistencia entre la correspondencia de viviendas de seguimiento entre
cartografia 2010 y cartografia 2014.

Verificacion de correcciones de formularios de muestreo y cobertura del primer periodo
de levantamiento.

Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de encuestadores y supervisores.
Observacion de entrevistas.

Revision de la consistencia en la informacion recolectada.

Controlar el correcto diligenciamiento del formulario e supervision: campo y critica
codificacion.

ACTIVIDADES:

Jueves 15 de septiembre del 2016

Se arribd a Guayaquil, después de acudir a las oficinas de la zonal litoral, se verifico los sectores de
levantamiento de la informacion de acuerdo a la cartografia definida para la supervision en los

distintos sectores de Guayaquil Se observo tres entrevistas, se realizé una re-entrevista vy se

revisaron cuatro formularios.

-
| 2

018



Viernes 16 de septiembre del 2016

Se superviso al equipo de encuestadores y supervisor correspondiente para ese dia. Se verifico los
sectores asignados para el levantamiento de informacion de acuerdo a la cartografia. Se supervisé el
levantamiento de informacion de los encuestadores de forma presencial en tres ocasiones. En este
sentido, se entro a la vivienda seleccionada y se observd la entrevista de cada uno de los
encuestadores. Se revisaron los formularios y se verificd la consistencia de informacion en los
mismos. Se realizo una re-entrevista al encuestador que presentaba mas problemas en el
levantamiento de informacion. '

Sabado 17 de septiembre del 2016 2

Se reviso los formularios diligenciados del tercer equipo de campo, se encontraron algunos errores
en campo y se procedié con la respectiva correccidn y re-instruccién. Se verificd también la
cartografia asignada para los sectores de levantamiento de informacion. Se observd de forma
presencial las entrevistas en los hogares de los sectores del sur del canton. También se reviso la
cobertura hasta ese dia y se procedié con la planificacién para los dias posteriores, con el fin de
terminar la carga asignada. Se revisaron las novedades en campo: novedades cartogréficas, nadie en
casa y rechazos. En ese sentido, se procedid a realizar la entrevista en las respectivas viviendas de
reemplazo que se situaban colindantes al sector.

Domingo 18 de septiembre del 2016

Se superviso al ultimo equipo de campo. Alli se verificé que el equipo de encuestadores y supervisor
se encuentren levantando la informacién en los sectores asignados de acuerdo a la cartografia. Se
arribo a sectores para supervisar el diligenciamiento de las encuestas, observando las entrevistas de
forma presencial y revisando formularios. Se dio re instruccién en el llenado del formulario en base a
los errores encontrados. Posterior a la supervision en ese sector, se retornd a Quito.

Sectores Visitados

Se realizo la visita a los sectores que se muestran a continuacion en los dias correspondientes a la
programacion. En dichos sectores se realiz6 la supervisién vy la revisiéon de formularios con todos los
equipos de encuestadores y supervisores que correspondian a cada sector.

TOTAL
SECTORES COD | PROVINCIA | CANTON PARROQUIA ZONA SECTOR
1 6 | 9.GUAYAS GUAYAQUIL GUAYAQUIL 226 006
2 29 | 9.GUAYAS GUAYAQUIL GUAYAQUIL 226 0089
3 3 | 9.GUAYAS GUAYAQUIL GUAYAQUIL 259 004
4 10 | 9.GUAYAS GUAYAQUIL GUAYAQUIL 306 009

Adicionalmente, se realizé supervision a todos los equipos en temas relacionados a la toma de agua

para observar si el agua es apta pa*a el consumo humano.

PROBLEMAS DETECTADOS:

Generales




Problemas o novedades

Solucion trasmitida a encuestador, supervisor!
y critica i

' En algunos casos no se sigue la metodologia

idel levantamiento de informacién, en el
sentido de no realizar debidamente la
pregunta.

Reforzar en las capacitaciones la metodologia de
indagacion de las preguntas a los encuestadores.

Novedades en la cartografia, se reportaron
errores, en lo croquis.

Se realizd el reconocimiento del sector, la vivienda
y con las averiguaciones correspondientes se
pudo localizar la vivienda seleccionada

Problemas en el diligenciamiento de las
preguntas de los ingresos, tanto liquidos como
en especies.

' Se re-instruyd a los encuestadores sobre la
manera correcta del diligenciamiento, ademas se
les sugiri6 que deben investigar mas a fondo,
pues el informante generalmente  omite
informacion respecto a los ingresos especialmente
los que recibe en especies.

'En el diligenciamiento de ciertas preguntas, se
estaban leyendo las categorias de respuesta,
en las que no se debia proceder de esa forma

Se aclar6 el error existente y se pidid que
Unicamente se lean los enunciados de las
preguntas y que se repita las veces que sean
' necesarias para que el entrevistado responda.

|
! PRODUCTOS ALCANZADOS:

trabajo.
j -

Verificacion de los reemplazos utilizados

CONCLUSIONES:

Verificacion y control de la calidad de la informacién recolectada en los formularios aplicados
al hogar y la correcta aplicacién de la metodologia impartida en los cursos de capacitacion.
Solucion de inquietudes de equipos de trabajo para el buen desenvolvimiento en el sitio de

Verificacién de ubicacion de encuestadores en campo y manejo de cartografia correcto.

~ Los errores producidos en campo (errores de ubicacion de la vivienda, errores de flujos, falta
de indagacion y observaciones) se arrastran en todo el proceso de la encuesta hasta el
procesamiento de los resultados, pasando por critica, codificacion, digitacion.

~ Siguen existiendo errores cartograficos, los que dificultan el trabajo del operativo de campo,

i debido a que no se realizan las correctas actualizaciones cuando se realizan los reportes

sobre estas novedades.

' RECOMENDACIONES:

~ La re-instruccion y buen control por parte de los supervisores, son herramientas muy

importantes, que permitirdn mejorar

el desempefio de los encuestadores en el

i diligenciamiento del formulario de la encuesta, manejo de cartografia para la ubicacion

correcta de la vivienda, lo facilitara la
también mejoraran los demas procesos.

correccion y disminucion de errores en campo y

La actualizacion cartografica debe ser mas indagatoria en cuanto a la investigacion de los

hogares que habitan las viviendas, con el fin de facilitar el trabajo de campo, y a su vez no se

afecte a la muestra disefiada.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
AR5 15-09-2016 | 18-09-2016 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 06:00 17:30 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMEBE OE RUTA
{Agreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otras) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo Tame Quito — Guayaquil 15-09-2016 06:35 15-09-2016 07:30
Aéreo Tame Guayaquil — Quito 18-09-2016 16:10 18-09-2016 17:00
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.
OBSERVACIONES
ADJUNTO:

* Se adjunta tickets aéreos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la fiquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias

NOMBRE: José Carlos Andrade Santacruz

C.I1. 1722105580

autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

,_ﬂ Y .f_\_C.!_'-_'_:'_L.S;_-:

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Soledad Carrera

NOMBRE: Andrés Alban
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

A

Cl:1722105580

093 — CGTPE-DIES -GERA — 2016 / FECHA DE SCLICITUD [dd-mmm-aaaa) 12-09-2016 /
VIATICOS X| - MOVILZACIONES X | / SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ‘
DATOS GENERALES
WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR . A ———
ANDRADE SANTACRUZ JOSE CARLOS o SERVIDOR PUBLICO 7

CILDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL-GUAYAS

MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
UNIDAD DE GESTION DE ESTADISTICAS SOCIODEMOGRAFICAS
EN BASE A REGISTROS ADMINISTRATIVOS

FECHA SALIDA [dd-mmm-azaa) HORA SALIDA [Rh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-

HORA LLEGADA {hh:mm)
aaaa)

15-09-2016 06H30

18-09-2016 16H30

SERVIDORES CIUE INTEGRAM LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ANDRADE SANTACRUZ JOSE CARLOS

s

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

» Observacién y evaluacion de la organizacion de los equipos de campo zonal (coniratos, pago de
anticipos, revision de material para la encuesta, uniformes, mochilas, etc.,)

» Controlar la cobertura muestral. Verificacién y control de reemplazos. -~
» Revision de consistencia entre la correspondencia de viviendas de seguimiento entre cartograﬁa’
2010 y cartografia 2014.
» Verificacion de correcciones de formularios de muestreo y cobertura del primer periodo de
levantamiento.

» Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de encuestadores y supervisores

» Observacion de entrevistas.

» Revisién de la consistencia en la informacion recolectada.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
|Aéreq, terrestre, maritimo, TRANSPORTE
atros)
FECHA HORA | FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME 15-09-2016 07HO0 /' | 15-09-2016 08HOO
QUITO-GUAYAQUIL
AEREQ TAME GUAYAQUIL-QUITO 18-09-2016 15H00 18-09-2016 16H00
. /
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCD: TIFC DE CUENTA: Mo. DE CUENTA:
BANCO DEL PACIFICO AHORROS 1042043387
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
RVIDOR SOLICITANT!
FIRMA DE LA O EL SE OR SOLIC E SOLICITANTE

T — -

T Gr

ANDRADE SANTACRUZ JOSE CARLDS
Cl: 1722105580

SOLEDAD CARRERA

7

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta selicitud dabera ser presentada para su Autorizacian, can par fo manos 72 heras de ';
anticipacion al cumplimento de los services instiwecionales; salve =) caso de que por |

|

dades institucionales |a Autoridad Nominadom autorice,
e De no existr disponibilided presupwestana, tanto s sobicitud como la autonzacien
quedaran insubsistentas
s Elinforme de Servitios Institucionales debera presentarse dentre del termine de 4 dias de
cumplido &l servicio institucional
Esta prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatens, con
excapeien de

I ' ANDRES ALBAN

Maxima Auto

PROYECTQ

ACTIviAD

DE PRESUPUEST







