INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

e 03-ABRIL-2017
056-CZ8L-2017

DATOS GENERALES
APELLIDOS!\-AN.O\I\//IBRESZDEbLA OZELbSERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
aria Vanessa Zambrano Zambrano <
1306498518 ANALISTA ADMINISTRATIVO FINANCIERO ZONAL 3
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
AMBATO - TUNGURAHUA COORDINACION ZONAL 8 - INEC

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Jéssica Menéndez Campos, Vanessa Zambrano

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Antecedentes.- Taller de trabajo de las Coordinaciones Zonales con Director Ejecutivo, Subdirector,
Coordinadores y Directores Nacionales para revisién del cumplimiento de los compromisos establecidos para
mejorar la gestién, disposicién de movilizacién dada mediante Memorando INEC-CZ81-2017-0744-M.

Agenda:

Dia 1: Revisién de temas administrativos y operativos (Direccién Ejecutiva, Subdireccién, Coordinacién
General Administrativa, Coordinacion General Técnica) '

Exposicion de las nuevas métricas (Direccién de Normativas)

Exposiciéon de indicadores propuestos para medir desempefo de los procesos estadisticos (Direccion de
Normativas)

Dia 2: Revisidn de temas relacionados a los nuevos sistemas (Coordinacidn General Técnica)
Socializacion de |z exposicién de Big Data

Socializacion del sistema INFOCAPT

La participacién de las Coordinaciones zonales es transversal a todos los temas.

Desarrolio:

Revisién del cumplimiento de los compromisos adquiridos en la reunion de febrero en planta central:

Estandarizar los procesos administrativos — Solucién de problemas

Acuerdo Responsable Estado
Homologar la forma de entrega de vestimenta a personal civil Dial
Definir acta entrega recepcion de los insumos a ser utilizados Jorge Sandoval Realizado.
en el operativo de campo de cada operacion estadistica (ausente en la reunién ) | Socializado en la
zonal, se realizé un
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control de
cumplimiento y el

area hizo una

" reunién con los

| responsables de las

unidades o
proyectos

Analizar el marco legal que permita la devolucién de
indumentaria de los contratados civiles gue renuncian o en
proyectos a corto plazo

Marco Boada {(ausente

en la reunion)

En proceso

Definir un kit basico de indumentaria para proyecios

Markus Na

/Coordinadores zonales

Realizado, se
acuerda que en
todos los proyectos

| se considerara el kit

dptimo, en casos

gue el presupuesto

| no lo permita sera el
| kit basico. Aplicar el

préximo afio

Definir el representante legal ante BCE, SR, IESS e

instituciones bancarias en planta central y zonales. £n planta
central serd el Tesorero y en las zonales el Responsable

Administrativo Financiero

Marco Boada {ausente)

Ejecutado a nivel
nacional.

Establecer el proceso para opti

Definir los procesos y subprocesos administrativos en las
coordinaciones zonales

Telpis (ausentes)

Se informa que en el
estatuto a proponer
se crearan procesos
internos
diferenciados en el
area administrativa
financiera, lo cual se
esta trabajando con
el Ministerio de
Trabajo. No se ha
realizado la consuita
a SNAP.

Generar formatos para certificado laboral, segin el tipo de Marco Boada (ausente) | Ejecutado
relacién laboral
Depurar informa del SPRYN a nivel nacional David Duque / Hernan En proceso

Rengel (ausentes)
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sy otros que

Generar manual para dar de baja a los sumin
ya hayan cumplida su vida util, tales como equipos de
tecnologia

César Zanafria

En proceso

Generar lineamientos para los contratos civiles, bajo el marco
legal vigente

David Dugue (ausente)

Ejecutado, se indica
que todo contrato
debe tener un
administrador

Reunién Coordinaciones Zonales con el Oficial de Seguridad
Tecnolégica

Markus Nabernegg

Se indica que se
realizara al dia
siguiente

Definir documentacién requerida para el pago de honorarios

de las personas con contrato civil, bajo el marco legal vigente

Karen Vallejo (planta

central) (ausente)

Se revisé la
propuesta inicial de
la CGA, aln sigue en
discusion si es la
definitiva, ya que se
considera que piden
documentacién

excesiva
Realizar la consulta al SNAP para crear los procesos o David Duque (Ausente) | En proceso
subprocesos de Talento Humano, Financiero y Administrativo | / César Zanafria
en las zonales
Definir perfiles de usuario para el personal del Hernén Rengel Ejecutado

Instituto Nacional de Estadistica y Censos con relacion de
dependencia en el acceso y uso de internet.

{ausente)

Reformar la resolucién 008, bajo el marco legal vigente.

Marcos Boada

(ausente)

En proceso. El
Director Ejecutivo
indicé que esto es
prioridad.

Gestionar e informar a DIREJ-INEC respuesta a solicitud
remitida al Consejo Nacional Electoral, respecto al uso de los
scanner de esta institucion con la finalidad de utilizarlos en el

escaneo de los documentos de la institucién-

César Zanafria

Cada zonal remitird
su requerimiento
por correo a la
CZ8L,yestaala
CGA.

Informar a DIREINEC respuesta del Procurador de

la Nacién, en referencia a la digitalizacién de los archivos

fisicos del INEC

Marcos Bo

W

| (ausente)

En proceso

Establecer a validar los planes de contingencia y
ocupacional en las Coordinaciones Zonales
Definir hoja de ruta para fortalecer la aplicacion David Duque (ausente) | En proceso, se

del plan de contingencia en las Coordinaciones Zonales -

definié una hoja de




existe ya el reglamento de seguridad saiud ocupacional-.

ruta tentativa con
las zonales, se
acuerda en la
reunion que planta

- central revisara los

planes de
seguridad de cada
zonal.

Oficializar a Brigadistas de cada dependencia a nivel

Nacional del Instituto Naciona! de Estadisiica y Censos,

en respuesta a losolicitado via Sistema de Gesti

Documental — Quipux-.

' En proceso

D

de comunicacion del INEC

a) Coordinaciones Zonales

autorizaciéon de DIRE], p
en actividades de entrevistas, visiiz
publica, entre otros; con el obj
estadistica y sus insumos

b) Envio del
comunicacionales, productos, entre ot

portafolic de

c) Todos los comunicados via e-mail, Siste

Documental —Quipux- u otro medio, debe
los involucrados del p!

d) Generar actas de reunién y firmas de los particip

donde conste de al menos, tema, fecha, particip

antecedentes, compromiso, responsable, fecha.

a) Coordinadores

b} Coo

d) INEC

' Ay b) Ejecutado,
" cada zonal informa

- su cumplimiento.
| Hasta el 7 de abril
| se debe remitir el

~ cumplimiento

trimestral del

mismo.

¢) Se cumple a
medias. El

Coordinador

i General Técnico

" indica que dio la

directriz, y en caso

| de existir novedad

| se la comuniquen

d) Cumplié SIPRO.

Involucrar a las zonales en el modelo

un actor particip

a) Participacién de al menos un delegado de cada
Coordinacion Zonal en ef gr

de los lineamientos de ¢

erto para el desarrolle

la base de datos, orig

levantamiento de info! - la calidad

del dato, para el envio a las respectivas Coordinaciones

Nacionales responsables.

¢) Coordinadores

Zonales

a) En proceso
) En proceso,

¢) Ejecutado,
seremitid a la
Coordinacién
General, en

este punto se
acordo que se A




¢) Generar propuesta financiera en los operativos de
campo.

realice un
nuevo estudio
considerando
las cargas de
todas las
provincias.
(hasta 21 de
abril)

Incorporar a las Coordinaciones zonales en el Sistema

de Indicadores de

Dia 2

Seguimiento vy Control de Calidad de Operaciones Estadisticas

a) Realizar capacitacion al personal de las a) Markus a) Serealiza la
Coordinaciones Zonales con el objeto de aprendizaje y/o R presentacion a los
fortalecimiento de los distintos Sistemas Informaticos, abernege Coordinadores

egln la operacidn estadistica. Zonales de los
seg pe ica b) Magaly :

- L » sistemas que se

b) Definir normas | realizacion e implementacion Paredes

de los distintos Sistemas Informaticos.

c) Definir pre de validacion los

yuest

para
Registros Administrativos.

d)  Gestionar esquema de control de calidad de las
operaciones estadisticas.

estan
desarrollando en
el INEC.

Se acuerda que la
zonal remita las
consultas que
necesitan sean
incorporadas al
sistema, y asi
permitir el
seguimiento a los
encuestadores
directamente
desde el sistema,
asi como alertas
temprano de
sesgos en
preguntas o en el
indicador {es)
sensibles que se
estén midiendo.

b) No presentado

c) Se acuerda que
solo debe existir
una validacién y
debe ser
oportuna.

d) La Direccion de
Normativas
presenta su
propuesta de
catalogo de
indicadores.

iemorias — Gabinete zonal

Propuesta de documento de informe de cierre para el

Markus Nabernegg -

Esto es acorde al




operativo de campeo. Magaly Paredes

catdlogo de
indicadores,
donde se incluye
la gestion de

| planificacion y

' administracién de
. los proyectos.

A mas de esto se determind:

Dia1l

Se coordinard con planta central que se incluya a la zonal litoral en ei link desde donde hacen el reclutamiento,

para recibir a través de este medio las hojas de vida.
La bateria de indicadores se probara con la ENEMDU,

Se comunica que contintian i

jubilados. Las jubilaciones

W

renunciar.

Se informa que el plan de Capaci

institucional ya fue aproba

0y se pedird a las zonales su cumplimiento mas

adelante, adicional todos serdn ; Ya que no se cuenta con fondo para ellos.

gue es necesario culmi proceso de convenio con

e acepid el r ion una vez que se han

T

cruzado las cuentas, el mismo que

es, una vez realizadas las reprogramaciones
respectivas se estima que en abril se finiguitars este tema.

Estamos en la espera de iz aprobacion de las

badas que fueron remitidas para
revision.

Se solicita se revise el por gué no se incluyé se incluya en la resolucién de caja chica a la oficina de Santo Domingo.
Dia 2

Que se incluyan maédulos de

avance de los operativos. (ENEMD
1ismo gue se encuenira en tramite.

stadi

[

* Numeros organ

impulsando pro

* Las Oficinas de Esiz

para la medicion de los ODS, a través datos de buena calidad tradicionales y no tradicionales.

* EIINEC no es ajeno a esta realidad por lo cual esta comenzando a utilizar fuentes de datos no tradicionales

para mejorar la cporiunidad v calidad de la informacién estadistica. Q/




Proceso de Transformacién de datos estructurados y no estructurados en Datos Estadisticos

Obtener la informacién desde las fuentes que publican datos estructurados, semiestructurados y no estructurados.
Diagndstico de la base de datos obtenida, con el uso de instrumentos estandarizados.

Correccidn de datos que tengan inconsistencias que se puedan resolver.

Definir un solo lenguaje para el tratamiento de catdlogos: CliU, DPA, CIUO, etc.

Crear nuevas variables a través de otras ya existentes

Asegurar la no publicacin de variables de identificacién directa e indirecta.

A continuacion algunos ejemplos:

Procesamiento de Datos en el INEC con BigData
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Etapas de los Proyectos

Proceso - IPC Online

PFroceso de web scraping

Ernfncasin

a cagtar disriaments lps variacinnes

& sonsscuensia ge la inflacidn,

En cuanto a la herramienta de andlisis, el INEC poco a poco debe migrar a R, para lo cual se deberd capacitar al
personal en las zonales, actualmente fas validaciones de ENEMDU se realizan en SPSS, la normativa indica que
autorizaran la adquisicién de software con licencias, perc dan un plazo de 6 meses para migrar hacia software
libre.

Segun la exposicion del responsable de seguridad, Stalin Ramos, ia institucion adn no cumple con todo lo
establecido en el acuerdo de seguridad.

Se presenta la herramienta Vdatos y el repositorio de informacion. En el caso de las bases en Vdatos, estan p
absolutamente limpias, %/

INECR




En virtud del avance a mediano plazo en los registros administrativos centralizados, en las zonales en conjunto con
la Direccién de Procesamiento de Registros Administrativos se debe empezar a pensar en sus productos y servicios,

lo recomendable serfa el aprovechamiento de los registros en territorio.
Se incluird en la mesa de registro administrativo de vivienda a personal del registro de edificaciones, esta mesa o

comision esta conformada por BEDE, MIDUVI, SENPLADES E INEC.

CONCLUSIONES

Socializar los nuevos aplicativos al personal de las unidades de Operativo de Campo, Procesamiento de Registros

Administrativos y TICs.

Organizar talleres de trabajo para que se determine a mediano plazo el rol de la unidad de procesamiento de
registros administrativos en Zonales.

Continuar con el seguimiento del cumplimiento de los compromisos entre las Coordinaciones y Direcciones en aras
de mejorar la gestién del INEC.

ITINERARIO l SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA ' Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
e, 27/03/2017 28/03/2017 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o irabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 04:00 22:00 servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios.
TRANSPORTE
TIRGrDE SALIDA ’ LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA — —— -
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hhimm dd-ramm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PARTICULAR GUAYAQUIL-AMBATO | 5535047 04:00 27/03/2017 8:00
TERRESTRE PARTICULAR AMBATO- GUAYRQUE. | e shsisgng 16:00 | 28/03/2017 22:00

NQOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se deb
boletos.
Se adjuntan factura del hotel, factura de restaurante y hoja de comisién.

toriamente los pases a bordo o

OBSERVACIONES

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADC NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del

cumplimiento de servic 1stitucionales, caso contrario la liquidacion se

demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores

percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior

® <o ;%Ga.u@v
VANESSA ZAMBRANO

al niimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito
de la Méxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD O MAXIMA AUTORIDAD

o p— v
] wAD
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* Bocumento generado por Quipux

Memorando Nro. INEC-CZ8L-2017-0744-M

Guayaquil, 24 de marzo de 2017

PARA: Srta. Ing. Maria Vanessa Zambrano Zambrano
Analista Administrativo Financiero 3 Zonal

ASUNTO: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA COMISION DE
SERVICIO EN LA CIUDAD DE AMBATO PARA VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS ACORDADOS. CZSL - INEC

Se envia Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2017-0374-M., para conocimiento y fines
pertinentes.

De mis consideraciones:

En atencién al memorando N° INEC-CZ8L-2017-0738-M en el que solicita confirmar
disponibilidad presupuestaria para movilizacion a la ciudad de Ambato dia 27 y:-28.de
marzo del afio en curso, con el motivo de verificar el cumplimiento de los compromisos
acordados para mejorar la gestion Institucional 2017, a los siguientes funcionarios:

1. Jessica Menendez, Coordinadora Zonal 8 - Litoral

2. Vanessa Zambrano

Por lo antes expuesto, informo a usted que se encuentra signada la certificacion
presupuestaria No.005 del item presupuestario 530303 denominado "Vidticos y
Subsistencias en el Interior” de conformidad al Art. 115 del Codigo Organico de
Planificacién y Finanzas Publicas.

Cabe sefialar, que se debe tomar en consideracién los Acuerdos Ministeriales
No.MDT-2015-290 y No.MDT-2016-082 publicado en el Registro Oficial 724 con fecha
01 de abril del 2016, en el cual se expide la reforma a la "Norma Técnica para el pago
de Vidticos, movilizaciones, dentro del pais para las Y los servidores en las instituciones
del estado"'.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Elaborado por: Karen Hernandez KH

Revisado por: Nubia Casquete NB

Aprobado po: Raquel Barrios RB
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-2017-0744-M

Guayaquil, 24 de marzo de 2017

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Jéssica Alexandra Menéndez Campos
COORDINADORA ZONAL

Referencias:
- INEC-CZ8L-GAFZ-2017-0374-M

Anexos:
- certificacion_presupuestaria_n°®_50795676001490386150.pdf

jic
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* Documento generado por Quipux

Memorando Nro. INEC-CZ8L-GAFZ-2017-0374-M

Guayaquil, 24 de marzo de 2017

Y A A o e R A T L L Al 1 A A 4 1 ~
AIKA; orld. lVlgS. JESSICA AleXdndrd vienenuez L,ampos
Coordinadora Zonal

ASUNTO: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA COMISION DE
SERVICIO EN LA CIUDAD DE AMBATO PARA VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS ACORDADOS. CZS8L - INEC

De mis consideraciones:

En atencién al memorando N° INEC-CZ8L-2017-0738-M en el que solicita confirmar
disponibilidad presupuestaria para movilizacién a la ciudad de Ambato dia 27 y 28 de
marzo del afio en curso, con el motivo de verificar el cumplimiento de los compromisos
acordados para mejorar la gestion Institucional 2017, a los siguientes funcionarios:

1. Jessica Menendez, Coordinadora Zonal 8 - Litoral
2. Vanessa Zambrano

Por lo antes expuesto, informo a usted que se encuentra signada la certificacion
presupuestaria No.005 del item presupuestario 530303 denominado "Vidticos y
Subsistencias en el Interior” de conformidad al Art. 115 del Cédigo Orgéanico de
Planificacién y Finanzas Publicas.

Cabe sefialar, que se debe tomar en consideracion los Acuerdos Ministeriales
No.MDT-2015-290 y No.MDT-2016-082 publicado en el Registro Oficial 724 con fecha
01 de abril del 2016, en el cual se expide la reforma a la "Norma Técnica para el pago
de Vidticos, movilizaciones, dentro del pais para las y los servidores en las instituciones
del estado".

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Elaborado por: Karen Hernandez KH
Revisado por: Nubia Casquete NB
Aprobado po: Raquel Barrios RB
Atentamente,

1/2



= Documento generado por Quiptix

Memorando Nro. INEC-CZ8L-GAFZ-2017-0374-M

Guayaquil, 24 de marzo de 2017

p— = ~

\f #.

“Raquel-Del Carmen Barrios Villén
RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA ZONAL

Referencias:
- INEC-CZ8L-2017-0738-M

Anexos:
- certificacion_presupuestaria_n®_50795676001490386150.pdf

Copia:
Sra. Ing. Katherine Ivethe Quevedo Rodriguez

Analista Administrativo 1 Zonal

kh/nc




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO.CERTIFICACION

FECHA DE FLABORACION

i), Bfesutora: COORDINAGION ZONAL 8 - INEG

5 13 | 01 l 17
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTQ RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | GOM CLASE DE GASTO OGA

TiFICACION PRESUPUESTA

RIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N, Prest DESCRIPCION

55 0o 000 001 530303 0901 001 0000 0000
55 a0 000 009 530303 0901 001 0000 0000
55 00 000 050 530303 0901 001 0000 Cooo
55 00 000 002 530303 0901 001 0000 0000
55 00 000 003 530303 0901 001 0000 0000
55 00 000 013 530303 0901 a0t 0000 0000

Viaticos y Subsistencias en el interior
Viaticos y Subsistencias en el Interior
Viaticos y Subsistencias en el Interior
Viaticos y Subsistencias en el Interior
Viaticos y Subsistencias en el {nterior
Viaticos y Subsistencias en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO

$2,500.00
$2,039.68
$648.15
$1,279.73
$968.69
$2,148.11

$9,584.36

SON: NUEVE MIL QUINIENTCS OCHENTA Y CUATRO DOLARES CON 36/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

PARA PAGO DE VIATICOS DEL PERSONAL DEL COORDINACION ZONALB LITORAL SEGUN AUTORIZACION
MEMORANDOS N° INEC-DIREJ-2016-0723-M; INEC-DIREJ-2016-0730-

DE LOS DIFERENTES PROYECTOS MEDIANTE

M; INEC—DIREJ—2016-O725—M; 1NEC-D|REJ-201G—0726~M; INEC-DIREJ-2016-0732-M. KHM;
NCB
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO

FECHA: / ) r

13/01/2017 [/ N
DifectorHinnciers




