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[COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 296
i DE FACTURAS

W

Clase de ; Clase de RPA RTO DE
Registro: REGULARIZACION Eostor OTROS GASTOS I_l_l_
|
’ ) g‘;’;‘tzna 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Bango: : CORRIENTES RECURSOS FISCALES

{Comprobante

GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: F?GSOSSZ?DDU‘I INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 013 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
WA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:64-9999-0 Mo de fondo: 300 No Entrada: 1342
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: i |
1710412017 e i — B
| Hespumtah e Thrector Fuancien




Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA 3
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES

1 2
006-CGTPE-DIRAD-2017 1T de abril de 2017

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL ) _
SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Espinoza Ochoa Victor Moisés

Analista de Sistemas Registros Administrativos 2

C.1. 0704520279 Servidor Publico 5
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
INSTITUCIONAL O EL SERVIDOR

Guayaquil — Guayas Direccion de Registros Administrativos

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Victor Espinoza, Natali Mendoza

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:
e Instruccidn para solucidn de problemas comunes.
e Ejercicio practico de ingreso de informacion.
® Observaciones de entrevistas.
e Revisidn de la consistencia en la informacion recolectada.

¢ Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucién de inquietudes v

problemas detectados.

e Controlar el correcto diligenciamiento del sistema de captura de informacién.
¢ Monitoreo y apoyo a las actividades a cumplir.
e Retroalimentacién para mejora.

e Observaciones del proceso de transferencia de datos a supervisores y a planta central.

ACTIVIDADES:

Jueves 6 de abril 2017:

¢ Una vez que se llego a las oficinas del INEC en la Coordinacion Zonal Litoral de la ciudad de Guayaquil,

se realizd la actualizacion del sistema y del sincronizador de la informacién.

¢ Luego de ello se les reinstruyo a los encuestadores y al supervisores en el uso del sistema y temas de la

sincronizacion haciendo conocer las mejoras implementadas en el sistema.
e Adicionalmente se instruyd el tema de la sincronizacién con los cambios implementados.

e Se procedid a solventar inconvenientes presentados el dia anterior y a realizar los procesos de

sincronizacion entre encuestadores y supervisores.

e Una vez realizada la revision de la informacién por parte del supervisor, se procedio a sincronizar hacia

la base central para realizar la critica y codificacion de la informacion.




e Enla tarde realizamos el acompafiamiento al equipo de trabajo en campo, realizando el registro de la
informacion en el sistema directamente. En este ejercicio no se reportaron novedades con el sistema.

Viernes 7 de abril de 2017:

® Seinicio con el proceso de critica y codificacion y no se presentaron problemas en este proceso.

e Por otro lado se procedio a formatear el equipo del supervisor del Grupo 2 por parte del personal de
soporte Tecnoldgico debido a un conflicto de red presentado en la misma.

e Se realizaron las revisiones y arreglos correspondientes y se logré transferir la informacion hacia rl
equipo del supervisor para que pueda proceder a las revisiones correspondientes.

* Una vez realizada la revision de la informacion por parte del supervisor, se procedié a sincronizar hacia
la base central para realizar la critica y codificacion de la informacion.

¢ Se realizo la salida a campo para supervisar la captura de informacion.

e Por la noche se solicitd por parte del Grupo 2 asistencia de sincronizacién, debido a un problema de
configuracion del Firewall de Windows en el equipo del Supervisor, se solucioné y se procedié hacer la
correspondiente Sincronizacion para asi continuar con los procesos siguientes.

Evaluacién del Sistema de captura de informacion.

En base a la recoleccion de ideas expuestas por los participantes en el levantamiento de informacién de se ha
elaborado el siguiente informe:

CONCLUSIONES:

Se concluye que existieron mejoras en la captura de informacion, es mas funcional aunque se necesita probar
con mas informacion y casos especiales para prevenir futuros problemas en el sistema.

RECOMENDACIONES:
* Serecomienda continuar con un proceso de prueba al sistema de captura.
e Considerar la posibilidad de realizar un levantamiento de informacién de forma paralela para tener
certeza de la funcionalidad del sistema y decidir cuéndo ponerlo en marcha de manera definitiva.
* Analizar la base de datos obtenida en este periodo de prueba y aplicar las validaciones respectivas para
determinar la funcionalidad del sistema.
e Se recomienda trabajar con versionamiento en el sistema.

PRODUCTOS ALCANZADOS
e Personal capacitado (encuestadores, supervisor, critico) sobre el uso y manejo del sistema informéatico
de captura.

* Personal capacitado (encuestadores, supervisor y personal de TIC) sobre el uso y manejo del sistema
informético para sincronizacion.

* Informe de evaluacién y diagndstico acorde a la funcionalidad, estructura y rendimiento del sistema.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

N Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 06-04-2017 07-04-2017 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

- : institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HHORA 05:00 18:50 s A - ;
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA =
LAeren. lerresire, TR-\N‘SPURTE FECI]A ]]()R_ﬂ-\ FECHA IIORA
NP0, 0110 Aleb- - hh:mm aldl-mammi-win Dl oo
AEREQ TAME Quito — Guayaquil 06-04-2017 06:35 {(16-04-2017 0740
AEREC TAME Guayaquil - Quito 07-04-2017 17:00 07-04-2017 17:50

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.




OBSERVACIONES

ADJUNTO:

» Hoja de comision de servicios

* Hoja de ruta en comision

Facturas hospedaje y alimentacion
s Hoja de detalle de facturas

L]

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

Victor Espinoza
C.1. 0704520279
Analista de Registros Administrativos

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL. RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

José Villota
Jete Unidad Registros Administrativos

Cesar Vicuia
Director Registros Administrativos




RIRECCION FINANCiER

BECann e |
vecen . {5 MAR 7 0T

...... {,. Jnydak o §
2899 Mk
S S O teRetaciones
Laborales

iiNeC

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa}

Victor Moisés Espinoza Ochoa

006-CGTPE-DIRAD-2017 29-03- 2017

VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOS PUESTO QUE OCUPA;

Analista de Sistemas Registros Administrativos 2

0704520279 Servidor Publico 5
CILUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL MNOMBRE DE LA UMIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil - Guayas Direccion de Registros Administrativos

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa} HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-

HORA LLEGADA {hh:mm)
azaa)

06 - 04 - 2017 05:00

07 -04- 2017 20:30

\ictor Espinoza Ochoa, Natali Mendoza

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Ejercicio practico de ingreso de informacion.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Instruccion para solucion de problemas comunes.

. Observaciones de enirevistas.
s  Revision de la consistencia en la informacion recolectada.
. Participacién activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucidén de inquietudes vy
problemas detectados. :
® Controlar el correcto diligenciamiento del sistema de captura de informacion.
. Monitoreo y apoyo a las actividades a cumplir.
. Retroalimentacién para mejora.
o Observaciones del proceso de fransferencia de datos a supervisores y a planta Central
TRANSPORTE
TIPO DE
AR ORTE I SALIDA LLEGADA
il TRANSPORTE RLTA: FECHA o FECHA ——
terrestre, dd-mmm- 2 dd-mmm- ]
maritimao, otros) aadd hh:mm aaaa hivmm
AEREO TAME Cuito - Guayaquil 06-04-2017 07:00 06-04-2017 07:30
AEREO TAME Guayaquil - Quito 07-04-2017 18:00 07-04-2017 18:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:! TIPO DE CUENTA: Mo, DE CUENTA,
Banco Pichincha Ahorros 2202058570
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
SOLICITANTE

—_— r

MOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Ing. Victor Espinoza Ochoa

NOMBRE Z E LA UNIDAD SOLICITANTE
Ing. lase Villota
Jefe Ui egistros Administrativos

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
J DELEGADO

NOTA: Esta soliciud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por ko men
horas de anticipacedn al cumplimiento de les servicias |nst|tuc|ona|es, sakvo el ¢
aue per necesidades insti les la
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Dlrr—ctor de Reglatros Admin
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