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[ INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

“Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTC DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES 0027-CGTPE-DIRAD-2017

FECHA DE INFORME (01-12-2017)

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VILLOTA FREIRE JOSE ANTONIO
Cl:1712752177

PUESTO QUE QCUPA

ANALISTA DEL SISTEMA DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS 2
SERVIDOR PUBLICO 5 = RESPONSABLE DE UNIDAD

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

MNOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GUAYAQUIL-GUAYAS DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL  Cesar Vicuha |

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivos:

° Socializar al personal de las Direcciones Zonales sobre los nuevos Sistemas Informaticos tales como Metadatos (METADEC), Captura de
informacidn (INFOCAPT), Sistemna Integrado de Gestion Muestral {SISGEM), Repositorio Institucional de Base de Datos (RIBD) v
Visualizador de Registros Administrativos (VRAD), anélisis y recomendaciones.

° Capacitar sobre Registros Administrativos y el Censo de Poblacién y Vivienda basado en esta informacidn al personal de las Unidades de
Registros Administrativos de las Direcciones Zonales,

° Supervisién el levantamiento de Informacion de la Encuesta Nacional de Empleo, Desemplec y Subempleo mediante el Sistema de
captura INFOCAPT con Tablets en campo.

Actividades Detalladas

Coordinacion Zonal Litoral
Guayaquil, 27 de noviembre del 2017
» Reunidn con la Coordinadora Zonal de Litoral, en la cual se explicé el motivo de |a visita y como se desentrafiara la misma.
. Reunion con el responsable de campo donde se explicé que se realizard una supervision en las fases de captura de infarmacion en
campo, critica codificacion y sincronizacion en oficina.
® Nos Trasladamos al sector de la Casuarina de la ciudad de Guayaguil 2 realizar 12 supervision del levantamianto de informacian de |a
Encuesta ENEMDU con INFOCAPT mediante Tablets.
@ Por la tarde se retornd a la oficina para mantener reuniones con los responsables del diligenciamiente de los sistemas informaticos
para evidenciar inconvenientes y Sugerencias en los mismos,

Guayaquil, 28 de noviembre del 2017
® Socializacion de los procesos de Registros Administrativos
° Spocializacion de las Innovaciones de Sistemas Informaticos tales como
- LOGINEC
Y METADEC
SISGEM
INFOCAPT
VDATOS
RIBD
VRAD
° Socializacion del Censo de Poblacian y Vivienda basado por Registros Administrativos

SR . T i G

NOVEDADES ENCONTRADAS:

»  Sistema INFOCAPT-ENEMDU.-
Sistema se encuentra estable y majorado en lo que se refiere a las fases de captura de informacion en campo y critica

codificacion en oficina.
»  Sistema de Indicadores de la Produccién SIPRO.-

En la seccion I, en rubro de exportacién no acepta decimales,

Para verificar informacidn de pericdos anteriores deben cerrar el sistema con el periodo actual,

Al momento de editar del mes anterior el sistema nc permite guardar.

Personalizar el tipo de establecimiento para el levantamiento de informacion (Diferenciar IPP e IPI}.

Los usuarios deben salir constantemente del sistema para evidenciar los cambios de un periodo def mismo mes.
Permitir 8! acceso a los informantes al nuevo periodo sin que se cierre el anierior periodo.

Se verifigue saltosy validaciones en el sistema.

Confirmacidn de correns electrénicos o los establecimientos economicos diferenciando entre procesos (EDA, INFOCAPT, Wi R
OFICIMNAY.
Sistema INTOCAPT Estructurales.

Sistema se encuentra estable y mejorado on o gue se rafiere a las fases del informante v critica codificacion.



#  Registros Administrativos.-
Se mantuvo una reunidn con la responsable de Registros Administrativos de la Zonal Litoral en la cual solicita se le otorgue

acceso a las bases de datos de las fuentes de registros administrativos.

Definir mejoras de los Registros Administrativos en Encuestas.

Incluir en los Sistema informaticos procesos de Control de Calidad,

Desconoccen de los procesos y actividades del Oficial de Seguridad, politicas de respaldos.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

. Dejar en conocimiento las innovaciones de Sistemas Informéticos como son el LOGINEC, METADEC, 5ISGEM, INFOCAPRT, VDATOS,
RIBD Y VRAD al personal de 1a Zonal Litoral.

. Capacitacion de los proceso de Registros Administrativos.

. Socializacién del Censo de Poblacidn y Vivienda basado en Registros Administrativos.

CONCLUSIONES:

e Se realizaron todas las actividades planificadas.
s Seefectud la supervision en campo del levantamiento de informacion de la Encuesta ENEMDU utilizando el Sistema Informatico
INFOCAPT mediante dispositivos madviles {Tablets)

° Se cubrieron todos los temas necesarios relacionados a |as etapas de Registros Administrativos, Innovaciones de Sistemas
Informaticos y Censo de Poblacién y Vivienda basado por Registros Administrativos.

. Se comentd por parte de fa Responsable de Registros Administrativos que han implementado un Sistema de Gestion donde
evidencia el estado de las fases de critica, digitacion, escaneo, archivo, contrel de calidad y verificacidn de imagenes.

RECOMENDACIONES:

. Se recomienda continuar incorporandoe el uso del sistema INFOCAPT, en los diferentes levantamientos mensuales de la ENEMDU a
fin de incluirlo como sistema dnico de captura de informacion.

. Clue se tome en cuenta a la Coordinacion Zonal en el disefio y elaboracion de insumos metodoldgicos (Procesos, planes de
validacion, etc) ya sea de encuestas y registros Administrativos.

. Que el levantamiento de requerimientos se incluya a la Zonal Litoral.

. La Coordinacion Zonal del Litotal solicita que se defina una propuesta para enmarcarse en los procesos de Registros Administrativos.

. Actualizar |a Ley Estadistica.

. Aprendizaje continuo en la gestion del conocimiento y produccion de Registros Administrativos.

. La Coordinacidn Zonal del Litotal solicita y requiere se les entregue las bases de datos con dato sensible para realizar andlisis.

e Enel modelo de gestion incorporar el proceso de control de calidad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA ton : NOTA N
57-11-2017 08-11-2017 stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA dd-mm-aas 4 ' cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o frabajo habituales o del cumplimiento del
HORA nrmm 05:30 20:00 | servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada
i de estos sitios
TRANSPORTE
TIPO DE SALID LLEG
TRANSPORTE | NOMBRE DEL RUTA
[Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-azaa nh:mm dd-mmm-aaaa hhmm
AEREQ TAME QUITO - GUAYAQUIL | 27-11-2017 06H00 27-11-2017 O6H45
AERED TAME GUAYAQUIL - QUITO 28-11-2017 18HOO 28-11-2017 18H45 /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Se adjunta pases a borde, control de licencia o comision de servicios y facturas.

SOLICITUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicitc me autorice el pago de los
valores correspondientes a la comision realizada.




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE:
VILLOTA FREIRE JOSE ANTONIO

NOTA

El presente informe deberd presestarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiente de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restifuir los valores percibidas
Cuando el cumplimentoe  de  servicios  institucionales sea superior  al
nimers de dias autorizados, se deberad adjuntar la aulorizacien per escrito de la
Maxima Auteridad o su Delegado
Adicionalmente  este formulario sirve  como servidor
comisionade.

solicitud de pago del

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADOC

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE; VILLOTA FREIRE JOSE ANTONIO

NOMBRE: vICUNA MENDEZ CESAR RODOLFO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES :
0027-CGTPE-DIRAD-2017

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
2211112017

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS

X| MOVILIZACIONES m,SUBSiSTENCIAS ﬂ ALIMENTACION m

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VILLOTA FREIRE JOSE ANTONIO
Cl:1712752177

PUESTQ QUE OCUPA:
ANALISTA DEL SISTEMA DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS 2
SERVIDOR PUBLICO 5 - RESPONSABLE DE UNIDAD i

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTEMNECE LA O EL SERVIDOR:

GUAYAQUIL-GUAYAS /," DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
i FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm}
{LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJD)
27-11-2017 05H00

28-11-2017 18HOO0 .

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SE
Cesar Vicuia

AVICIO INSTITUCIONAL

Nro ANEC-DIPLA-2017-1172-M

Segin Memerando de disponibilidad
PESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

¥ Capacitacion de los sistemas Informaticos de:

° LOGINEC
e METADEC
° SISGEM

@ INFOCAPT
3 VDATOS
° RIBD

° VRAD

¥ Capacitacidn sobre Registros Administrativos y el censo de Poblacion y Vivienda basado en esta informacidn.
¥ Supervision operativo en campo diligenciamiento captura de informacién (INFOCAPT).
fetroalimentacion con el personal de las unidades de Registros Administrativos.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL e SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE FECHA | HORA | FECHA HORA
{Aéreo. terrestre, alras) dd-mmm-aaaa hh;mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ TAME QUITO — GUAYAQUIL 27-11-2017 06HOO 27-11-2017 07HOG
AEREO TAME GUAYAQUIL - QUITO 28-11-2017 16H00 28-11-2017 17HO0

~ z

DATOS PARA TRANSFERENCIA

" 1P DE CUENTA AHORROS

NO DE CUENTA 5810359700

MOMBRE DEL BANCO: BANCQO PICHINCHA

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITAMTE ———.

FIRMA DE LA OEL RESPONSA%DE‘ER’WDT\QSOLICITANTE
- N

NOMBRE: VILLOTA FREIRETOSE ANTONIO
lce: 1712752177

NOMBRESVILLOFA FREIRE JOSE ANTCNIO




SU DELEGADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O

MOMBRE: VICUNA MENDEZ CESAR RODOLFO

INOTA. Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por
lo menos 72 horas de anticipacién al  cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
autoridad nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupusstana, tanto la solicitud come la
autarizacion quedaran insubsistentas
El informe de servicios institucionales deberd presentarse dentro del
termino de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
Estd prohibido conceder senvcios institucionales duranie los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente ustificades por la Maxima Autoridad o su Delegado

sAiSTe dibPO

1o

51, NG
MisiLiLal PRES e
Ao i

Rkl 33%




