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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
147 — CGTPE-DICA - 2017 04/12/2017
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Meza Moreno Aldana Geomara Servidor Publico 7
170910000-0
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Ambato-Tungurahua Direccion de Informacion Cartogréafica Estadistica y
Operaciones de Campo —-DICA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Aldana Meza Moreno

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo

e Supervisar las actividades de digitalizacién cartografica del Proyecto Actualizacion
Cartografica para Refrescamiento de la Muestra de la Encuesta de Empleo, Desempleo y
Subempleo.

Actividades Realizadas:

Lunes 27 de Noviembre del 2017

e Traslado de la ciudad de Quito a Ambato

e Reunidn con el jefe de la Unidad de cartografia

o Revisién del proceso de digitalizacion y control de calidad de ESPAC
s Apoyo técnico al personal de digitalizacion cartografica.

Martes 28 de Noviembre del 2017

e Revisién de la Geodatabase generada de las provincias de Tungurahua y Chimborazo del
proyecto de actualizacion cartografia.

o  Revisién de la Geodatabase generada de las provincias de Tungurahua y Chimborazo del
proyecto de ESPAC.

o Respaldo de informacion del material generado ESPAC.

» Respaldo de las geodatabases generadas tanto del proyecto de actualizacién cartogréfica
v del proyecto ESPAC.




Miércoles 29 de Noviembre del 2017 e

e Apoyo técnico al personal de digitalizacién cartografica.
e Control de calidad de la informacidn digitalizada, que se encuentre almacenada bajo la
estructura enviada por Administracion Central.
e Traslado de la ciudad de Ambato a Quito.
Productos Alcanzados:

« Sectores revisados el proyecto de actualizacién cartografica
« Segmentos revisados del proyecto ESPAC
Conclusiones:
e Se realizé la supervision segin lo planificado con el personal de digitalizacion
cartografica.
Recomendaciones:
o« Se recomienda que para el proceso de digitalizacion ESPAC, se realice sobre las
ortofotografias no sobre el material escaneado, y que se utilice el material escaneado
solo cuando sean casos especificos.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 27/11/2017 | 29/11/2017 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

HORA 6:30 17:00 institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
[Aéreg, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-zaza hh:mm dd-mmm-zaaz hh:mm
Terrestre Contratado Quito - Ambato- | 27/11/2017 06:30 27/11/2017 | 9:30
Terrestre Contratado Ambato - Quito 29/11/2017 13:00 29/11/2017 17:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES
Se adjunta formulario de control de comision, pasajes, facturas y factura de transporte

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
i 7 la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria
f{ .f_‘._/,j que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
5 servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la

NOMBRE: Aldana Geomara Meza Moreno Méxima Autoridad o su Delegado
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Milton NogLiera NOMBRE: Catalina Valle
Directora DICA
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUGIONALES

Mro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS | FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-2222)
IMSTITUCIONALES =
30/10/2017

147-CGTPE-DICA-2017

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [x | MOVILIZACIONES m SUBSISTENCIAS H ALIMENTACION m

DATOS GENERALES
AFELLIDOS - MOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ALDAMA GEOMARA MEZA MOREMD SERVIDOR PUBLICO 7
C.l, 1709100000 !
CIUDAD - PROVIMCIA DEL SERVICIO IMSTITUCIONAL MOMBRE DE LA UMIDAD A LA QUE PERTEMECE LA O EL SERVIDOR:
Ambato-Tungurahua Cartograiia Estadistica
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hih:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-zaaa) HORA LLEGADA (hhimm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
7201 0E:20 29-11-2017 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIOMAL:

Aldana Meza

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Supervisar las actividades de digitalizacion cartografics dal Pros
la Enclesta de Empleo, Desemplec v Subemplzo

siwslizacion Cartografica para el Refrescamianto de lz Muesira de

TRANSPORTE
|

TIPO BE i SALIDA LLEGADA
MOMBRE DEL F20 e
TRANSPORTE | 1p ANSPORTE LA FECHA | HORA | FECHA HORA
(Acreo, terrestre, otros) L dri-mmm-aaan hizram dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULD R 17-2017 , 27-11-2017 ]
AEREC CONTRATADO it - Ambatc 0A:30 09:30
VEHICULO . . _
AERED CONTRATADG Ambaio - (Quio i WLy 14:00 29-11-2017 17:00
DATOS PARA TRANMBFERENCIA
TIPO DE CUENTA RCH DE CUENTA MNOMBRE DEL BANTO
AHORROS 428094 BANCO GUAYAQUIL

En el caso de no uiilizar el bolete emitido para el cumplimienio de la comisidn y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descusenio del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
NOMEBRE: Aldana Geomara Meza Moreno MOMERE: Milton Moguera T.
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMIMADORA O MNota: esta solicitud debers ser presentada para su Autorizacion, con por
su DELEGADQ lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de gue por necssidades institucionales la
autoridad nominadora auiorice.

De no exstir disponibifidad presupuastara, tanto |2 solicitud como |2
autorizacion quedaran insubsistentes
El informe de servicios instifucionales deberg prasentarss dantro dal
término de 4 dias de cumplido & servicio institucional,
Estz prohibido conceder servicios institucionales durante los dias ds descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridadss o de casos excepcionalas
debidamente jusfificados por la Méaximz Autoridad o su Delegado

HOMBRE: Jaime Lﬂr" |
DIRECTOR DICA (3







