INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

012 - CZ8L- 2017 08/02/2017

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR, PUESTO QUE OCUPA:
ENRIQUEZ PAREDES MARIA ALEXANDRA ANALISTA DE PROCESOS ESTADISTICOS 3

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
QUITO

COORDINACION ZONAL LITORAL 8~

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ALEXANDRA ENRfQUEZ, VANESSA ZAMBRANO,
JESSICA MENENDEZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Antecedentes
De acuerdo a memorando Nro. INEC-CZ8L-2017-0284-M, en el cual se dispone la movilizacién para mantener
reuniones con las Coordinaciones Zonales en Planta Central.

Desarrollo

De acuerdo a la agenda prevista para la reunion, el dia 2 de febrero se traté la parte administrativa con los
siguientes puntos.

e Estandarizacién procesos administrativos: Exposicion de los procesos no homologados en

zonales
e Establecer el proceso para optimizar el manejo del archivo fisico:
Manejo del archivo fisico
Reforma de la resolucion 008-DIREJ-DIJU-NI-2012
Revision de los plazos de conservacion del archivo activo

o Establecer el proceso para validar los planes de contingencia y salud ocupacional en las

zonales
Revisién de los planes de contingencia en las zonales

Definir proceso para su validacién en virtud que en las zonales se carece de personal capacitado
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e Definir las politicas de comunicacién del INEC
Niveles de gobierno y comunicacién con zonales

Definir si las Coordinaciones Zonales seran parte del Comité Estratégico del INEC

El dia 3 de febrero se realizo la reunion de la parte técnica con las coordinaciones zonales,
direcciones y coordinacién técnica, subdireccion y direccién ejecutiva. Se trataron los siguientes

puntos de acuerdo a la agenda.

o Incorporar a las zonales en el Sistema de indicadores de seguimiento y control de calidad de

operaciones estadisticas
Presentacion del aplicativo de trazabilidad

Revisar el proceso para que las zonales tengan acceso a las bases de datos generadas en la

propia zonal
Definir el mecanismo de socializacién de las presentaciones tanto nacionales como zonales

Definir como trabajara Calidad Zonal, bajo qué direccién nacional

o Revisar los procesos de produccion - papel de las zonales
Involucrar a las zonales en el modelo de produccién estadistica como un actor participativo
Definir el formato minimo que deberdn tener las memorias zonales, periodo a presentar

Al término de la reunidn taller, se definié los compromisos a través de un acta, con fechas de

cumplimiento establecidas.

Conclusiones y recomendaciones
Se viabilizé algunos temas administrativos y técnicos pendientes, para lo cual se determiné compromisos.

Se evidencié los procesos de gestidn, planificacion, procesamiento y archivo que se realiza en las
Coordinaciones Zonales.

Se coordiné reuniones para generar una propuesta de mejora de las validaciones que se remiten desde Planta
Central a la Coordinaciones Zonales.

Generar una propuesta como zonal de las actividades que deben cumplir los supervisores en la Encuesta
ENEMDU para que sean consideradas en la puesta en produccién del sistema que esté desarrollando la
Unidad de Registros administrativos en Planta Central.




Incluir en la planificacion de los proyecto al menos un taller anual para su evaluacion.

La inclusiéon de los responsables zonales en la plan
trimestre.

Definir la comunicacién entre Planta Central y Zon
proyectos que se llevan a cabo.

ificacion del proyecto debe realizarse desde el tercer

ales, durante la planificacidn, ejecucion y cierre de los

Se realicen capacitaciones en programacion R en las coordinaciones zonales.

Se revise el repositorio realizado por Planta Central y se solicite capacitaciones para el personal de la
Coordinacién Zonal para que pueda ser implementado.

Se envie anualmente los requerimientos tecnoldgi

cos de aplicativos de la Coordinacion Zonal para que sean

evaluados y considerados en Planta Central, especialmente el que hace referencia a la gestion.
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OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
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NOMBRE: ALEXANDRA ENRIQUEZ PAREDES
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NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demoraré e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Mdéxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO
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* Documento generado por Quipux

Memorando Nro. INEC-CZS81.-2017-0284-M

Guayaquil, 31 de enero de 2017

PARA: Raquel Del Carmen Barrios Villén
Responsable de la Unidad Administrativa Financiera Zonal

Sra. Mat. Maria Alexandra Enriquez Paredes
Analista de Procesos Estadisticos 3 Zonal

Sra. Ing. Vanessa Zambrano Zambrano
Analista Administrativo Financiero 3 Zonal

ASUNTO: DISPOSICION DE MOVILIZACION

Se envia Memorando INEC-SUGEN-2017-0030-M, para conocimiento y tramite
respectivo. El equipo de la Coordinacién Zonal 8 estara integrado por:

@ Vanessa Zambrano
® Alexandra Enriquez

Con el fin de mantener reuniones de trabajo con las Coordinaciones Zonales, se dispone
la movilizacién a la ciudad de Quito, los dias jueves 2 y viernes 3 de febrero del 2017, a
los siguientes funcionarios:

1.- Jessica Menéndez, Coordinadora Zonal 8 - Litoral y su equipo
2.- Oswaldo Uyaguari, Coordinador Zonal Sur 6 y su equipo

3.- Omar Fuentes, Coordinador Zonal 3 y su equipo

Cabe sefialar que el equipo de cada Coordinacién debera ser integrado minimo por 3
personas, distribuidos de la siguiente manera:

Coordinador Zonal
* 1 Funcionario Administrativo
* 1 Funcionario Técnico

De igual manera, adjunto encontrarn la agenda provisional, para su conocimiénto.

Particular que comunico para los tramites pertinentes.

Atentamente,
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Memorando Nro. INEC-CZS8L-2017-0284-M

Guayaquil, 31 de enero de 2017

Documento firmado electronicamente

Jéssica Alexandra Menéndez Campos
COORDINADORA ZONAL 8 - LITORAL

Referencias:
- INEC-SUGEN-2017-0030-M

Anexos:
- propuesta_agenda_sd_02022017_(2).pdf
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