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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

SERVICIOS INSTITUCIONALES
009 CZ8L GOPZIPC 2017

08-02-2017

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

BRAVO ANDRADE VICKY JOHANNA

RVIDOR PUBLICO 3 Régi ial Gald
C.1. 0926287301 SE Régimen especial Galapagos

COIDAD. TPROVINGA DEL SE',{V'CIO IN_ % CION_AL . NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Puerto Baquerizo Moreno del cantén San Cristobal provincia de
X CZ8L GOPZ
Galdpagos
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Vicky Bravo Andrade

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:

En atencién al Memorando No. INEC-CZ81-2017-0294-M, procedi a salir de comision de servicios institucionales desde el cantén Santa
Cruz hacia el cantén San Cristébal provincia de Galapagos, desde el miércoles 1 hasta el viernes 3 de febrero del 2017.

OBIJETIVOS:
Realizar actividades correspondientes a las compras de la primera quincena del mes de febrero, que consisten en comprar los articulos

en el Mercado, realizar, realizar el pesaje, realizar el registro fotografico, ingresar los precios y pesos en el dispositivo, entrega de las
compras a la Fundacion Beneficiaria, registro de novedades de compras en el archivo correspondiente.

DESCRIPCION DE RUTA REALIZADA:

DiAS JURISDICCION SEDE
01/02/2017 o  SanCristébal San Cristébal
02/02/2017 o San Cristébal San Cristébal
03/02/2017 o SanCristébal e

DETALLE DE LABORES POR DiAS TRANSCURRIDOS:
Miércoles 1 de febrero del 2017.-

07:15 Salida en transporte maritimo desde la isla Santa Cruz hacia San Cristébal.
09:15 Llegada a la isla San Cristébal.
09:20 Llegada a la oficina INEC e inicio de jornada laboral.

Durante el proceso del trabajo se desarroll lo siguiente:

Recordatorio via telefénica del horario de entrega de compras IPC a la Direccion Distrital del MIES San Cristébal.

Realizar las compras IPC, correspondiente a la primera quincena del mes de Febrero en el Mercado Municipal.

Realizar la limpieza de los articulos comprados.

Realizar pesaje y registro fotografico de los articulos comprados.

Subir al drive el registro fotografico.

Elaboraciéon de Acta Entrega-Recepcién de Compras Quincenales del IPC.

Entregar los viveres a la Direccién Distrital del MIES Galapagos, en oficina INEC.

Gestidn con personal del Consejo de Gobierno para la obtencién de una sala con proyectory 2 PCs, a fin de que se efectue la
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capacitaciéon y toma de pruebas.

Capacitacién y entrevista IPC a 2 postulantes para el puesto de Asistente Estadistico en la isla de San Cristébal.
Modificacién de pruebas recibidas desde la Zonal a fin de ajustarlas a la Capacitacion dada.

Toma de pruebas a las 2 postulantes.

Calificacién y envio de pruebas a la Zonal.

21:30 Hora de fin de jornada laboral.

Jueves 2 de febrero del 2017.-

07:30 Hora de inicio de jornada laboral.

Durante el proceso del trabajo se desarrollé lo siguiente:

e Primera revision de los archivos de Programaciéon del mes de Febrero de las 3 islas, debido a inconsistencia de cambios
solicitados en el sistema.

Ingresar la informacion recolectada en compras en el dispositivo EDA.

Receptar documentos de Hoja de Vida de la Ing. Sara Cango, que ingresa a formar parte del equipo IPC-Galapagos en calidad
de Asistente Estadistico en la Isla de San Cristébal.

Induccidén y ejecucion de sincronizacién selectiva por parte de la nueva investigadora del IPC carga 97.

Induccién a la nueva investigadora del indice de Precio al Consumidor, acerca de todo el proceso de investigacién de precios
antes, durante y después de las compras.

Ingresar los precios y pesos de compras IPC, en el archivo digital “Base de Precios”.

Induccién del marco conceptual y metodolégico del proyecto IPC y manuales.

Induccién referente al manejo del dispositivo EDA

Efectuar el acompaiiamiento respectivo en campo, para realizar la inducciéon y supervision de las consultas quincenales y
mensuales del proyecto IPC, en los diferentes establecimientos.

e Resolver inquietudes que detectd el investigador a medida que se iba efectuando el levantamiento de informacion en campo.

19:47 Hora de fin de jornada laboral

Viernes 3 de febrero del 2017.-

07:30 Hora de inicio de jornada laboral.

Durante el proceso del trabajo se desarrollé lo siguiente:

Induccién de respaldo diario de la base de informacién del EDA, y descargas de novedades de compras y consultas.

Induccién y ejecucion de sincronizacion online.

Creacion de correo de trabajo scango.dilit.ipcg@gmail.com

Induccién en cuanto al correcto manejo de los diferentes archivos de trabajo del proyecto IPC.

Verificacion fisica de los bienes institucionales, con la nueva investigadora de San Cristébal.

Entregar a través de Acta Entrega-Recepcién los bienes institucionales a la Ing. Sara Cango.

Induccién del marco conceptual y metodolégico del proyecto IPC y manuales.

Efectuar el acompafiamiento respectivo en campo, para realizar la induccién y supervision de las consultas quincenales y
mensuales del proyecto IPC, en los diferentes establecimientos.

e Resolver inquietudes que detectd el investigador a medida que se iba efectuando el levantamiento de informacion en campo.

15:00 Salida en transporte maritimo desde la isla San Cristébal
17:15 Llegada a la sede de Santa Cruz y hora de fin de jornada laboral.

CONCLUSIONES GENERALES:
e En el proceso de la compra se adquirié 39 de los 44 articulos que se compra.
e En el proceso de la induccidn se dio énfasis a los tiempos de entrega de informacién segiin Calendario Operativo del IPC.
e Se le entregé impreso la Matriz de Especificaciones del IPC concatenada.
e No se tuvo problemas con el EDA.




NOVEDADES:

e El dia miércoles lero de Febrero no se logré sincronizar porque estaba muy pesada la base, por lo que se solicito a TiCs la
reduccién de la misma.

e En el proceso de la Capacitacién IPC y Toma de pruebas, se tuvo el acompafiamiento de 2 representantes de la Gestién de
Empleo del Consejo de Gobierno.
No se alcanz6 a realizar la induccién y realizacién de la investigacién de alquileres.
En los dias de investigacién se encontraron varios articulos desabastecidos.

e Lacompaiiera realiza su labor diaria a pie.

RECOMENDACIONES:
OPERACION DE CAMPO
e Se recomienda extender el tiempo de supervision, a fin de evaluar en campo los procesos del levantamiento de informacion
del proyecto IPC, a fin de generar un mejoramiento continuo.
e Se recomienda se considere la entrega de una chompa impermeable para la compafiera nueva debido a las fuertes lluvias en
la isla.

DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME:
e PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO
e Seadjunta 1 actas entrega-recepcion de Bienes Institucionales.
e Seanexa 7 facturas.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
EEGIR Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
ditrin asaia 01/02/2017 03/02/2017 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional
HORA 07:00 17:15 segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
o F
(Aéreo, TRANSPORTE RUTA ddECHA HORA FECHA HORA
terrestre, -mm-
i hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
maritimo, otros} aaaa
Santa Cruz
Maritimo Lancha San Cristébal 01/02/2017 07:00 03/02/2017 17:15
Santa Cruz

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
i El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios
< institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir
J/d@ % /UJ /U'O %’MAJ]&](JZ/ los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de dias
{ ’ / autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE: Vicky Johanna Bravo Andrade

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

\ ‘NOMBRE: Joffre Leén Veas
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Memorando Nro. INEC-CZS8L-2017-0305-M
Guayaquil, 01 de febrero de 2017
PARA: Srta. Ing. Karina Fidelina Bajafia Zambrano
Jefe de Gestion de Operaciones de Campo, Subrogante
Sr. Isaac Jonathan Velastegui Campoverde
Responsable de la Unidad Administrativa Financiera Zonal,

Subrogante

ASUNTO: Certificacion Presupuestaria para comision San Cristébal

En atenciéon al Memorando INEC-CZ8L-GOPZ-2017-0109-M, autorizado, previa
confirmacién de disponibilidad presupuestaria.

De mi consideracion,

En alcance al Memorando INEC-CZ8L-GOPZ-2017-0097-M, por medio del presente
solicito se autorice.se.extienda la comision de la Analista de Santa Cruz en San Cristébal
hasta el dia viernes 3 de febrero, por motivos de realizar las siguientes actividades:

@ Capacitacién al nuevo personal seleccionado respecto a la Metodologia, Manuales
de Investigador y Tipologias de Establecimientos.

® Capacitacion respecto al funcionamiento y manejo de los dispositivos EDAS para
recoleccién de informacion.

® Reconocimiento y ubicacion de los establecimientos para el levantamiento de
informacion.

® [evantamiento de informacién de los articulos que conforman la canasta de
conformidad a las especificaciones establecidas en la Matriz.

@ Induccion sobre el correcto manejo de los archivos e instrumentos de trabajo y sobre
la elaboracion de los distintos informes requeridos para la investigacion.

En atencién al memorando INEC-CZ8L-GOPZ-2017-0097-M, autorizado proceder con el
trémite consiguiente de acuerdo a la ley y normativa vigente.

En atencién al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2017-0285-M, en el cual solicita
disponibilidad presupuestaria para la comision de servicios institucionales a San Cristébal
con el fin de realizar las actividades correspondientes a las compras de la primera
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-2017-0305-M

Guayaquil, 01 de febrero de 2017

quincena del mes de febrero, que consisten en comprar los articulos en el Mercado,
realizar la limpieza de los articulos, realizar el pesaje, realizar el registro fotografico,
ingresar los precios y pesos en el dispositivo, entrega de las compras a la Fundacion
Beneficiaria, registro de novedades de compras en el archivo correspondiente, se requiere
la movilizacién a la Isla San Cristobal, los dias 1y 2 de febrero del 2017 dada la salida
del investigador; por lo antes expuesto, se procede a informar que se encuentra signada la
certificacién presupuestaria Nro.005 mencionado gasto se efectuard bajo el item
presupuestario 530303 denominada "Vidticos", de conformidad al Art. 115 del Cédigo
Organico de Planificacién Finanzas Publicas.

Cabe sefialar, que se debe tomar en consideracion los Acuerdos Ministeriales
No.MDT-2015-290 y No.MDT-2016-082 publicado en el Registro Oficial 724 con fecha
01 de abril del 2016, en el cual expide la reforma a la Norma Técnica para el pago de
Vidticos, movilizaciones, dentro del pais para las y los servidores en las instituciones del
estado.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Jéssica Alexandra Menéndez Campos
COORDINADORA ZONAL 8 - LITORAL

Referencias:
- INEC-CZ8L-GOPZ-2017-0109-M
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Memorando Nro. INEC-CZS8L-2017-0290-M

Guayaquil, 31 de enero de 2017

PARA: Raquel Del Carmen Barrios Villon
Responsable de la Unidad Administrativa Financiera Zonal

ASUNTO: Certificacién Presupuestaria para comisién San Cristébal

En atencion al memorando INEC-CZ8L-GOPZ-2017-0097-M, autorizado proceder con el
tramite consiguiente de acuerdo a la ley y normativa vigente.

En atencion al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2017-0285-M, en el cual solicita
disponibilidad presupuestaria para la comisién de servicios institucionales a San Cristobal
con el fin de realizar las actividades correspondientes a las compras detlanprimera
quineena del 'mes de febrero, que consisten en comprar los articulos en el Mercado,
realizar la limpieza de los articulos, realizar el pesaje, realizar el registro fotografico,
ingresar los precios y pesos en el dispositivo, entrega de las compras a la Fundacién
Beneficiaria, registro de novedades de compras en el archivo correspondiente, se requicre
la movilizacién a la Isla San Cristébal, glosidiasi v 2 de febrero del 2017 dada la salida
del investigador; por lo antes expuesto, se procede a informar que se encuentra signada la
certificacién presupuestaria Nro.005 mencionado gasto se efectuara bajo el item
presupuestario 530303 denominada "Vidticos", de conformidad al Art. 115 del Cédigo
Orgénico de Planificaciéon Finanzas Publicas.

Cabe sefialar, que se debe tomar en consideracién los Acuerdos Ministeriales
No.MDT-2015-290 y No.MDT-2016-082 publicado en el Registro Oficial 724 con fecha
01 de abril del 2016, en el cual expide la reforma a la Norma Técnica para el pago de
Viaticos, movilizaciones, dentro del pais para las y los servidores en las instituciones del
estado.

Atentamente,

L
erréndez Campos

ONAL 8- LITORAL
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Memorando Nro. INEC-CZS8L-2017-0290-M

Guayaquil, 31 de enero de 2017

Referencias:
- INEC-CZ8L-GAFZ-2017-0134-M

Anexos:
- certificacion_presupuestaria_n®_500060530014858994730725585001485905780.pdf

S



* Documento generado por Quipux

noay

Memorando Nro. INEC-CZ8L-GAFZ-2017-0151-M

Guayaquil, 02 de febrero de 2017

PARA: Srta. Mgs. Nubia Elizabeth Casquete Baidal
Analista Financiero 2 Zonal

ASUNTO: Certificacion Presupuestaria para comision San Cristébal

En atenciéon al memorando Nro. INEC-CZ8L-2017-0305-M, solicito se confirme la
disponibilidad presupuestaria para la extensién de la Analista de Santa Cruz en San
Cristobalghastateludianvietnes 3 de febrero, por motivos de realizar las siguientes
actividades:

® Capacitacion al nuevo personal seleccionado respecto a la Metodologia, Manuales
de Investigador y Tipologias de Establecimientos.

® Capacitacién respecto al funcionamiento y manejo de los dispositivos EDAS para
recoleccion de informacion.

® Reconocimiento y ubicaciéon de los establecimientos para el levantamiento de
informacion.

® Levantamiento de informaciéon de los articulos que conforman la canasta de
conformidad a las especificaciones establecidas en la Matriz.

® Induccion sobre el correcto manejo de los archivos e instrumentos de trabajo y sobre
la elaboracion de los distintos informes requeridos para la investigacion.

En atenciéon al Memorando INEC-CZ8L-GOPZ-2017-0109-M, autorizado, previa
confirmacién de disponibilidad presupuestaria.

De mi consideracion,

En alcance al Memorando INEC-CZ8L-GOPZ-2017-0097-M, por medio del presente
solicito se autorice se extienda la comisién de la Analista de Santa Cruz en San Cristébal
hasta el dia viernes 3 de febrero, por motivos de realizar las siguientes actividades:

® Capacitacion al nuevo personal seleccionado respecto a la Metodologia, Manuales
de Investigador y Tipologias de Establecimientos.

® Capacitacion respecto al funcionamiento y manejo de los dispositivos EDAS para
recoleccion de informacion.

® Reconocimiento y ubicacion de los establecimientos para el levantamiento de
informacion.

® [evantamiento de informacién de los articulos que conforman la canasta de
conformidad a las especificaciones establecidas en la Matriz.
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Memorando Nro. INEC-CZSL-GAFZ-2017-0151-M

Guayaquil, 02 de febrero de 2017

@ Induccion sobre el correcto manejo de los archivos e instrumentos de trabajo y sobre
la elaboracién de los distintos informes requeridos para la investigacion.

En atencién al memorando INEC-CZSL-GOPZ-2017-0097-M, autorizado proceder con el
tramite consiguiente de acuerdo a la ley y normativa vigente.

En atencion al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2017-0285-M, en el cual solicita
disponibilidad presupuestaria para Ja comision de servicios institucionales a San Cristobal
con el fin de realizar las actividades correspondientes a las compras de la primera
quincena del mes de febrero, que consisten en comprar los articulos en el Mercado,
realizar la limpieza de los articulos, realizar el pesaje, realizar el registro fotografico,
ingresar los precios y pesos en el dispositivo, entrega de las compras a la Fundacion
Beneficiaria, registro de novedades de compras en el archivo correspondiente, se requiere
la movilizacién a la Isla San Cristobal, los dias 1 y 2 de febrero del 2017 dada la salida
del investigador; por lo antes expuesto, se procede a informar que se encuentra signada la
certificacion presupuestaria Nro.005 mencionado gasto se efectuard bajo el item
presupuestario 530303 denominada "Viaticos", de conformidad al Art. 115 del Cédigo
Organico de Planificacion Finanzas Publicas.

Cabe sefialar, que se debe tomar en consideracion los Acuerdos Ministeriales
No.MDT-2015-290 y No.MDT-2016-082 publicado en el Registro Oficial 724 con fecha
01 de abril del 2016, en el cual expide la reforma a la Norma Técnica para el pago de
Viéticos, movilizaciones, dentro del pais para las y los servidores en las instituciones del

estado.
o
AN
A\

Atentamente, \
OR)

/

V/ /

Sr. Isaac Jonathan Velastegui Campoverde
RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA ZONAL,
SUBROGANTE

Referencias:
- INEC-CZ8L-2017-0305-M

@ 2/3



