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Tipe Documenio Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 97
DE FACTURAS
iclase de . Clase de BPA BTG DEV
| Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS | I I
— o 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
{Bango: : CORRIENTES RECURSOS FISCALES

icompmbame GASTOS Numero Operacion 0
|Beneficiario: 1768038270001 [INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
|
| e
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 Qoo Q04 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 152.50
TOTAL PRESUPUESTARIO 152.50
IVA 0.00
SUB - TOTAL 152.50
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 152.50
SON: CIENIO CINCUENTA ¥ DOS DOLARES CON 50/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: Rendicion ge la Enticad-64-9999-0 No de fondo; 230 No Entrada: 1110
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

C.1.: 02019852827

002-CGTPE-DIRAD-2017 i 20-02-2017°
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
ESCOBAR BORJA ALBA PRISILA SERVIDOR PUBLICO 5

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

CUENCA - AZUAY

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ESCOBAR BORJA ALBA PRISILA
HIDALGO NORMA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
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OBJETIVOS
Reinstruir al personal de campo de la Direccién Zonal Sur sobre el sistema de captura de
informacion INFOCAPT sobre la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y Subempleo.

Realizar ejercicios practicos en oficina con el equipo de encuestadores de las ENEMDU sobre el

manejo del sistema INFOCAPT.

Supervisar la correcta aplicacion y uso del sistema de captura de informacion INFOCAPT.
Comprobar que los procesos de envioé de informacion al servidor central se realicen de manera

correcta.

Supervisar el desempefio técnico del sistema de captura, en la direccion Zonal Sur, conociendo

que de su cometido depende a calidad en el levantamiento de la informacion.

ACTIVIDADES REALIZADAS
Coordinacion Zonal Sur

Cuenca, lunes 13 de febrero del 2017

Actualizacién del software en las tablets.

Instalar la carga de trabajo en cada Tablet.

Capacitacion del sistema INFOCAPT a encuestadores, supervisor y critico.
Ejercicios practicos de ingreso de informacion.

Sincronizacién de la informacién de encuestadores a supervisor.
Recoleccién de observaciones acerca del aplicativo.

Acompafiamiento en salida a campo para recolectar informacion.

Cuenca, martes 14 de febrero del 2017

Salida a campo a recolectar informacion.

Sincronizacion de la informacién recolectada en campo dia 1 hacia el Supervisor.

Transferencia de datos del supervisor hacia planta central.
Se inicié el proceso de critica y codificacion sin novedades.
Recoleccién de observaciones en cuanto al funcionamiento del sistema.

Cuenca, miércoles 15 de febrero del 2017
Capacitacién al personal de DITIC, acerca de instalacion de nuevas versiones del aplicativo.
Sincronizacion de la informacion recolectada en campo dia 2 hacia el Supervisor.

Transferencia de datos del supervisar hacia planta central.
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NOVEDADES ENCONTRADAS:

e No se actualizd el mes de referencia en la pregunta 58A y 58B.

e El Supervisor requiere tener un campo de estado para saber que ya supervisd o no las
encuestas.

¢ Cuando una encuesta sea Rechazo deberia aparecer como rechazo, sin embargo
aparece como Incompleta,

Al ingresar observaciones de las variables, si no se ingresa el tipo no se guarda.
Al presionar crear un cuestionario y luego se cancela, se queda creada la cabecera sin
datos.

PRODUCTOS ALCANZADOS

e« Personal capacitado (encuestadores, supervisor, critico) sobre el uso y manejo del
sistema informatico INFOCAPT ENEMDU.

e Personal capacitado (encuestadores, supervisor y personal de ditic) sobre el uso y
manejo del sistema informatico DBSINC.

CONCLUSIONES

+ Se realizaron todas las actividades planificadas para la capacitacion.

e Se cubrieron todos los temas necesarios para el buen uso y adecuado funcionamientol
del sistema.

e Lacapacitacion tuvo gran acogida y cumplio su objetivo.

RECOMENDACIONES

¢ Serecomienda continuar con un proceso de prueba al sistema INFOCAPT.

e recomienda al perscnal de la direccion zonal sur que se encuentre en constante
comunicacion con los responsables en planta central para que sean ellos los que
comuniquen cualquier inconveniente con el sistema para solventarlo a tiempo.

¢ Se recomienda utilizar el navegador recomendado para un correcto despliegue vy,
funcionamiento del aplicativo.

e Analizar la base de datos obtenida en este periodo de prueba y aplicar las validaciones|
respectivas para determinar la funcionalidad del sistema.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA & dfosdal - i NOTA o o Hlad |
05, 00 stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en e
FECHA di-mm-aaa IFREERtt f (RE2RlY cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 04:45 22:00 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada
0 de estos sitios
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DEL RUTA
(Aéreo terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritime, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME Quito- Cuenca 13-02-2017 06:45 13-02-2017 7 08:00
AEREO TAME Cuenca - Quito 15-02-2017 20:20 15-02-2017 21:05

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

SOLICITUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los
valores correspondientes a la comision realizada.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presenle informe deberd presentarse dentre del términe de 4 dias

del cumplimiente de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
damorara e incluso de no presentario tendria gue restituir los valores percibidos
Cuande el cumplimiento de serwicios  inslitucionales sea  superior  al
numero  de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacidn por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE:

Alba Prisila Escobar Adiconalmente  este formulano sirve como  selicitud de pago del servidor

comisionado

FIRMAS DE APROBACION |,

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL | FIRMA DE LAOE!,.’IJEFE;)NMEDIATO DE LA O EL
SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE"L{\JUN)DAD

o

NOMBRE: Ing. José Villota NOMBRE: Msc. César Vicuna
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nra. SCLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SER\y(ﬂOS
INSTITUCIONALES (

FECHA DE SOLICITUD ldd-r!?{'\ 23aa)

002-CGTPE-DIRAD-2017 g 03-02-2017
VIATICOS X MOVILIZACIONES })/ SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
[DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA G EL SERVIDOR / [ PLIESTO OUE OCUPA: Iz
Alba Prisila Escobar Borja 5 Analisia de Sistemas Registros Adminisigafivos 2
0201952827 Senvider Publico 5 5
CHIDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITLRCIONAL r’// ; HOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA D EL SERVIDOR/I
Cuenca - Azuay s Direccion de Registros Administrativos
FECHA LLEGADA {dd-mmm- :
FECHA SALIDA {dd-mimrm-2aas) HORA SALIDA [hb-inmj anaa) g MOBANESACH hhomm) )
]
13 - 02- 2017 7 05:00 /| 15-02- 2017 7 20-.00/
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS IHSTITUCIOMALES;

ilba Prisila Escobar Borja
Norma Hidalgo

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE.

*  Supervisar el levantamiento de Informacion de la Encuesta Nacional” de Empleo, Desemplea y
Subempleo - ENEMDU, en el area urbana, para controlar la calidad /de captura de la informacion
recolectada a lravés del sistema de informacion INFOCAPT., }ﬁ

O Supervisar la correcta aplicacién y uso del sistema de captura de informacién INFOCAPT.

*  Supervisar el desempefio técnico del sistema de capiura, en las cuatro Direcciones Zonales)|
conociendo que de su comelido depende la calidad en el levantamiento de la informacion.

- TRANSPORTE
R:::OP:;:TE SALIDA LLEGADA
TRANS NOMBRE DE e
éieo, TRANSPORTE FECHA A FECHA HORA
lerresire, dd-mmm- h dd-mmm- b -
maritimo, otros) 2385 M — e
AEREC .~ TAME L Quito - Cuenca /13—02~20p 07:00 i3-02—201‘?"' 0840
3 ﬂ/ s .
IS perimas : o
AEREC ¢ TAME [/ Cuenca - Quite ' | 15-02-2017 | 1800 15-02-2017 - 19:007°
1)/ ¢
DATOS PARA TRANSFERENCIA -
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA; Mo OF CUENTA:
Banco Pichincha Ahorros 4853468000
| SPONSA ELA UNIDAD
hde €
Hilo )
HOMBR LAOE ONSABLE UHIDAS LICITANTE
NOMBRE DE LA CQ EL SERVIDOR .DEU ARG
Ihg. Prisila Escobar I0g. 0 Villote
B Jefe Unidad Registros Administrativos
FIRMA DE LA AUTORIDAD N HOTA: Esta seiichud dabard war presantds pars su Auterincidn, can por |6 menas 7
; e p el e ity . heray de anticlpacién ol cumpllm anto de los servisios instituclonsles; salve el casa de
A . DjL GADO que par | e ! autarica,
7 *  Deno existir dispo rdbllidad yresupuestania, tanto ls solicitug camo fa
auiarliacidn guedardn insubsistantes
/ i * €l infoime de Serviclos |natitucianiles deberd peasuntarse deatra gl tdrming ge
; 4 dias de cumplida of serecia institusenal
J/NOMBRE DE LiqUTORIUAQ“NDMINADURA O SU DELEGADO Estd profitbldo conceder servicios institucionaies dursnte los digs de desransa
2 vhiigaiarlo, con sxcepoidn de fas Miximas Avtordades o da casos exceptionaiss
ng. Cesar Vicufia debidamante Justitfeados gor s Mkuma Autsridad o su Delegada
Director Registros Administrativos
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