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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
30-CZ8L-2017 24-FEBRERO-2017

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

HERRERA AVILES CAROLINA SERVIDOR PUBLICO 3
CIUDAD = PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOEL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
GUAYAQUIL-GUAYAS OFICINA TECNICA SANTO DOMINGO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ALONSO ALTAMIRANQ. CAROLINA HERRERA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

De acuerdo a Memorando Nro. INEC-CZ8L-2017-0458-M, por medio del cual se autoriza la realizacion de la comision de

servicios a la ciudad de Guayaquil para el cumplimiento de las siguientes actividades:

OBJETIVO:
- Capacitacién metodoidgica de IPC

- Manejo de archivos de trabajo
» Induccion sobre Registros, Informes y otros.

ACTIVIDADES REALIZADAS (de acuerdo a la agenda)
» Revisidn de casos de Investigacién
» Registre de trabajo en liberaria IPC
» Revisidn de Procedimiento de reduccion de cantidades de compras
» Registro de Supervision
» Manual de Investigador
# Manual de Supervisar
» Manual de Tipologias

Jueves 23 de febrero del 2017

Alas 11:40 me acerque a Iz Oficina del Ing. Joffre Ledn, donde tuvimos una conversacion sobres el proyecto
las falencias que tengo dentro del mismo el cual la reforzaron con una breve induccién del mismo.

Dentro de las metodologia del provecto se socializo las funciones, normas y prohibiciones del Investigador,
Supervisor, tipolegias de los estabiecimientos, cuales y cudntos son los articulos de la canasta normativa,
canasta basica, toma de informacién en los articulos.

Los horarios de sincronizacién gue se realiza en dos periodos en la mafia y en la tarde, investigacion de
compras se refiere a la compras guincenales que se realiza en los mercados los cuales son pesados y
limpiados para ser entregado a Ia fundacién con el objetivo de obtener el indice de !a casta bésica.
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La investigacién de Alquileres, es visitar viviendas por el lapso de & seis meses, cuyas caracteristicas son
viviendas familiares, puede ser casa, departamento o pieza, gue no se encuentren habitadas por propietarios
y que estén dentro del directorio de viviendas.

Viernes 24 de febrero del 2017

Continuacién dei manual del supervisor se reviso las funciones de supervisor tales como organizar, reconocer
el trabajo, solucionar problemas, entre otros, revisién de las normas, prohibiciones del supervisor, la
supervisién debe ser en Campo se refiriere a la re-investigacion, en oficia es con Ias cargas diarias de trabajo y
revisién en los archivos del drive.

Manual de tipologias esté relacionado con los establecimiento informantes, mismos deben tener las
siguientes caracteristicas, mayor volumen de venta, gran afluencia de clientes, modalidad de venta al por
maycr y menor, entre otros.

A eso de las 11:10, nos reunimos con la Coordinadora para tratar temas varios, entre elios sobre la
contrataciéon vehicular que en su momento se detectaron anomalias en las carpetas de los Sefiores
conductores, tales como falta de la revision vehicular, pago de matricula entre otros, para dar solucién al
inconveniente se le dia dias de plazo al duefic del vehiculo MBC -5802 para se pongz al dia con la
documentacidn requerida.

]

Otro tema a tratar fue sobre las actividades que se desarrollan en la Oficina es decir las cargas de trabajo que
tiene cada funcionaric.

CONCLUSIONES

Se cumplié con la capacitacion de acuerdoe a la agenda estabiecida.

DOCUMENTOS ADJUNTOS:

e (Copia de Memorando Nro. INEC-CZ8L-2017-0458-M

e Hoja de conirol de licencia o comision de servicios

e Hoja de resumen de gastos de alimentacion y hospedaje
e Facturas y recibos que respaldan el gasio

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en =l

AT 23-02-2017 | 24-02-2017 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

: de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

HORA 05:00 23:00 | servicio institucionat segtn sea el caso, hasta su llegada de
estes sitios.
_ TRANSPORTE e = o
HRODE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA 7
{Adren, torrestrs, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aasa hitmm dd-mmm-asas hirem
SANTO DOMINGO- ’
TRANSPORTE
=2 -0~ ] :
TERRERSTRE PO G GUAYAQUIL 23-02-2017 05:00 23-02/2017 17:00
GUAYAQUIL-SANTO
TRANSPORTE
) ; 02- ! 24-02/2017 :00
TERRESTRE S DOMINGD 24.02-2017 16:00 02/ 23:0

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases 2 bordo o
boletos.




OBSERVACIONES

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO

Ing. Carolina Herrera Aviles

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarle tendriz que restituir los valores
percibidos. Cuandeo el cumplimiento de servicios Institucionales sea superior
al nimero de dfzs autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito
de la Méxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE

APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

ing. Carolina Herrera Aviles |

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATODELAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD O MAXIMA AUTORIDAD
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Memorando Nro. INEC-CZ8L.-2017-0458-M
Guayaquil, 21 de febrero de 2017

PARA: Sra. Mat. Maria Alexandra Enriquez Paredes
Analista de Procesos Estadisticos 3 Zonal

ASUNTO: AUTORI’ZACION DE COMISION DE SERVICIOS DEL PROYECTO
"ESTADISTICAS SOCIALES Y DE SALUD".CZ8L-INEC

En atencién al memorando INEC-CZ8L-GPRAZ-2017-0072-M. autorizado proceder de
acuerdo a la ley y normativa vigente.

En alcance al memorando Nro. INEC-CZ8L-GPRAZ-2017-0063-M se solicita su
autorizacién de comision de servicios para los funcionarios de oficinas provinciales el dia
23 y 24 de febrero con el objetivo de mantener reuniones de trabajo con los responsables
de estadisticas vitales y salud, definir las directrices del correcto llenado de formularios
de las estadistica vitales y salud. Los funcionarios que asistirfan son Delia Domo,
Dionicio Suastegui, Alonso Altamirano, v Carolina Herrera.

Se cuenta con disponibilidad presupuestaria de acuerdo al memorando
INEC-CZ8L-GAFZ-2017-0222-M.

De mi consideracidn:

En atencién al Memorando Nro. INEC-CZ8L-GPRAZ-2017-0063-M en el que solicita la
disponibilidad presupuestaria, para la comisién de servicios de los funcionarios de
oficinas provinciales con el objetivo de mantener reuniones de trabajo con los
responsables de estadisticas vitales y salud, definir las directrices del correcto Ilenado de
formularios de las estadistica vitales y salud.Se adjunta la agenda de trabajo para los dias
23 y 24 de febrero en la oficina de Guayagquil para los siguientes funcionarios: Delia
Domo, Dionicio Suastegui, Alonso Altamirano, Talias Bautista.

Cabe indicar, que el requerimiento es de acuerdo al Plan de Direccién del Proyecto
"Estadisticas Sociales y de Salud 2017"; aprobado mediante Memorando Nro.
INEC-DIREJ-2016-0726-M y a la reprogramacion presupuestaria aprobado con
memorando INEC-DIPLA-2017-0048-M.

Por lo antes expuesto, informo a usted que se encuentra signada la certificacién
presupuestaria No.005 para Vidticos de conformidad al Art. 115 del Cédigo Organico de
Planificacién y Finanzas Publicas.
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-2017-0458-M

Guayaquil, 21 de febrero de 2017

Se debe tomar en consideracién los Acuerdos Ministeriales No.MDT-2015-290 y
No.MDT-2016-082 publicado en el Registro Oficial 724 con fecha 01 de abril del 2016,
en el cual se expide la reforma a la "Norma Técnica para el pago de Viiticos,
movilizaciones, dentro del pais para las y los servidores en las instituciones del
estado".

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Elaborado por: Karen Herndndez KH
Revisado por: Nubia Casquete NB
Atentamente,

Deocumento firmado electronicamente

Jéssica Alexandra Menéndez Campos
COORDINADORA ZONAL

Referencias:
- INEC-CZ8L-GPRAZ-2017-0072-M

Anexos:
- certificacion_presupuestaria_n®_50366493001487617932.pdf
- agenda_oficinas_provinciales pdf

Copia:
Ragquel Del Carmen Barrios Villon

Responsable de la Unidad Administrativa Financiera Zonal
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Memorando Nro. INEC-CZSL-GPRAZ-2017-0072-M
Guayaquil, 21 de febrero de 2017

PARA: Jéssica Alexandra Menéndez Campos
Coordinadora Zonal

ASUNTO: SOLICITUD DE COMISION DE SERVICIOS DEL PROYECTO
"ESTADISTICAS SOCIALES Y DE SALUD".CZSL-INEC

En alcance al memorando Nro. INEC-CZSL-GPRAZ-2017-0063-M se solicita su
autorizacién de comision de servicios para los funcionarios de oficinas provinciales el dia
23 y 24 de febrero con el objetivo de mantener reuniones de trabajo con los responsables
de estadisticas vitales y salud, definir las directrices del correcto llenado de formularios
de las estadistica vitales y salud. Los funcionarios que asistirian son Delia Domo,
Dionicio Suastegui, Alonso Altamirano, y Carolina Herrera.

Se cuenta con disponibilidad presupuestaria de acuerdo al memorando
INEC-CZ8L-GAFZ-2017-0222-M.

De mi consideracion:

En atencién al Memorando Nro. INEC-CZ8L-GPRAZ-2017-0063-M en el que solicita la
disponibilidad presupuestaria, para la comisién de servicios de los funcionarios de
oficinas provinciales con el objetivo de mantener reuniones de trabajo con los
responsables de estadisticas vitales y salud, definir las directrices del correcto llenado de
formularios de las estadistica vitales y salud.Se adjunta la agenda de trabajo para los dias
23 y 24 de febrero en la oficina de Guayaquil para los siguientes funcionarios: Delia
Domo, Dionicio Suastegui, Alonso Altamirano, Talias Bautista.

Cabe indicar, que el requerimiento es de acuerdo al Plan de Direccién del Proyecto
"Estadisticas Sociales y de Salud 2017"; aprobado mediante Memorando Nro.
INEC-DIREJ-2016-0726-M vy a la reprogramacién presupuestaria aprobado con
memorando INEC-DIPLA-2017-0048-M.

Por lo antes expuesto, informo a usted que se encuentra signada la certificacion
presupuestaria No.005 para Viaticos de conformidad al Art. 115 del Cédigo Orgéanico de
Planificacion y Finanzas Publicas.

Se debe tomar en consideracion los Acuerdos Ministeriales No.MDT-2015-290 y
No.MDT-2016-082 publicado en el Registro Oficial 724 con fecha 01 de abril del 2016,
en el cual se expide la reforma a la "Norma Técnica para el pago de Vidticos,
movilizaciones, dentro del pais para las y los servidores en las instituciones del
estado "
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Memorando Nro. INEC-CZSL-GPRAZ-2017-0072-M

Guayaquil, 21 de febrero de 2017

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Elaborado por: Karen Hernandez KH
Revisado por: Nubia Casquete NB
Atentamente,

Mat. Maria Alexandra Enriquez Paredes
ANALISTA DE PROCESOS ESTADISTICOS 3 ZONAL

Referencias:
- INEC-CZ8L-GAFZ-2017-0222-M

Anexos:
- agenda_oficinas_provinciales.pdf
- certificacion_presupuestaria_n®_50366493001487617932.pdf
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-GAFZ-2017-0222-M
Guayaquil, 20 de febrero de 2017

PARA: Sra. Mat. Maria Alexandra Enriquez Paredes
Analista de Procesos Estadisticos 3 Zonal

ASUNTO: CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA COMISION DE
SERVICIOS DEL PROYECTO "ESTADISTICAS SOCIALES Y DE
SALUD".CZSL-INEC

De mi consideracion:

En atencién al Memorando Nro. INEC-CZ8L-GPRAZ-2017-0063-M en el que solicita la
disponibilidad presupuestaria, para la comisién de servicios de los funcionarios de
oficinas provinciales con el objetivo de mantener reuniones de trabajo con los
responsables de estadisticas vitales y salud, definir las directrices del correcto llenado de
formularios de las estadistica vitales y salud.Se adjunta la agenda de trabajo para los dias
23 y 24 de febrero en la oficina de Guayaquil para los siguientes funcionarios: Delia
Domo, Dionicio Suastegui, Alonso Altamirano, Talias Bautista.

Cabe indicar, que el requerimiento es de acuerdo al Plan de Direccién del Proyecto
"Estadisticas Sociales y de Salud 2017" aprobado mediante Memorando Nro.
INEC-DIREJ-2016-0726-M y a la reprogramacion presupuestaria aprobado con
memorando INEC-DIPLA-2017-0048-M.

Por lo antes expuesto, informo a usted que se encuentra signada la certificacién
presupuestaria No.005 para Viaticos de conformidad al Art. 115 del Cédigo Orgénico de
Planificacién y Finanzas Publicas,

Se debe tomar en consideracién los Acuerdos Ministeriales No.MDT-2015-290 y
No.MDT-2016-082 publicado en el Registro Oficial 724 con fecha 01 de abril del 2016,
en el cual se expide la reforma a la "Norma Técnica para el pago de Vidticos,
movilizaciones, dentro del pais para las y los servidores en las instituciones del
estado".

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Elaborado por: Karen Hernandez |IKH
Revisado por: Nubia Casquete l‘NB
Atentamente,
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-GAFZ-2017-0222-M
Guayaquil, 20 de febrero de 2017

Raquel Del Carmen Barrios Villén
RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA ZONAL

Referencias:
- INEC-CZ8L-GPRAZ-2017-0063-M

Anexos:
- agenda_oficinas_provinciales.pdf
- certificacion_presupuestaria_n®_5036649300148761 7932.pdf

Copia:
Sra. Ing. Karen Catherine Hernandez Mite

Servidor Piblico 3
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Memorando Nro. INEC-CZSL-GPRAZ-2017-0063-M
Guayaquil, 20 de febrero de 2017

PARA: Raquel Del Carmen Barrios Villén
Responsable de la Unidad Administrativa Financiera Zonal

ASUNTO: Verificacion disponibilidad presupuestaria de comision de servicios para el
Proyecto "Estadisticas Sociales y de Salud 2017"

De mi consideracion:

A través del presente se solicita la verificacion de la disponibilidad presupuestaria, para la
comisién de servicios de los funcionarios de oficinas provinciales con el objetivo de
mantener reuniones de trabajo con los responsables de estadisticas vitales y salud, definir
las directrices del correcto llenado de formularios de las estadistica vitales y salud.Se
adjunta la agenda de trabajo para los dias 23 y 24 de febrero en la oficina de Guayaquil
para los siguientes funcionarios:

Delia Domo
Dionicio Suastegui
Alonso Altamirano
Talias Bautista

Cabe indicar que se hace este requerimiento de acuerdo al Plan de Direccion del Proyecto
"Estadisticas Sociales y de Salud 2017" ; aprobado con Memorando Nro.
INEC-DIREJ-2016-0726-M y a la reprogramacion presupuestaria del Plan de Direccién
del Proyecto "Estadisticas Sociales y de Salud 2016" aprobado con memorando
INEC-DIPLA-2017-0048-M.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Mat. Maria Alexandra Enriquez Paredes
ANALISTA DE PROCESOS ESTADISTICOS 3 ZONAL

Anexos:
- agenda_oficinas_provinciales.pdf
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Memorando Nro. INEC-CZ8L-GPRAZ-2017-0063-M

Guayaquil, 20 de febrero de 2017




