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INFORMIE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro.

SOLICITUD DE  AUTORIZACION  PARA | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

056 — CGTPE-DIES - GEPH - 2017 24 de julio de 2017

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Canizares Hinojosa Luis Eduardo SERVIDOR PUBLICO 1

C.1. 0501788533

CIUDAD - PROVINCIA DEL  SERVICIO | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

INSTITUCIONAL SERVIDOR

CUENCA — AZUAY GESTION DE ESTADISITCA PERMANENTE A HOGARES -
GEPH

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Canizares Hinojosa Luis, Galo Mier

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADQS

OBJETIVOS:

Capacitar al personal civil aspirante para la Encuesta Piloto Conferencia Internacional de
Estadisticos del Trabajo - ENCIET [l RONDA, agosto 2017.

Apoyar en el desarrollo de la capacitacion de la Encuesta Piloto ENCIET.

Realizar re-instrucciéon de ser necesario.

Evaluar a los aspirantes con pruebas teoricas practicas en la Encuesta piloto ENCIET.
Participacién activa y directa en la determinacion de directrices para la solucién de inquietudes
y problemas detectados.

Controlar el correcto diligenciamiento del formulario y manuales de la Encuesta piloto ENCIET.

ACTIVIDADES:

Jueves 13 de julio 2017: en este primer dia de la comisién nos trasladamos a la ciudad de Cuenca en
camioneta contratada para dictar el curso de capacitacion para la seleccion del personal civil de la
tercera ronda ENCIET en su segundo operativo. Los temas tratados en la capacitacion en primer dia
fueron los siguientes:

Para OPC y Procesamiento

Hora

Actividades Jueves 13

9h00 - 13h00 |e Introduccion

e Objetivos

e Instrucciones para los investigadores

e Conceptos cartografia

e Técnicas para realizar la entrevista

e Conceptos y definiciones basicas

e Instrucciones para llenar la informacion

13h00 - 14h00 |Receso

14h00 - 16h30

Contenido del formulario

L]

e Caratula del Formulario

o Casos MyC

o Ejercicios
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Viernes 14 de julio de 2017: en este dia los temas tratados en la capacitacién fueron los siguientes:
Para OPC y Procesamiento

Hora Actividades Viernes 14

9h00-13h00 |e Seccidn A. Registros de los miembros del hogar

e Seccién Z. Inicio y Fin de la entrevista personal

e Secci6n B. Personas Ocupadas

e Seccidn C. Ausencia temporal de un trabajo no remunerado
e Seccion D. Actividad orientada al mercado

13h00 - 14h00 |Receso

14h00 - 16h30 |e  Seccién E Caracteristicas de la ocupacién principal

e Seccion F Caracteristicas de la segunda ocupacion
e Ejercicios

En la tarde se tuvo una reunién en la oficina de la coordinacion zonal en la cual se explicé al
coordinador zonal el alcance del proyecto y las actividades a realizar.

Sabado 15 de julio de 2017: en este dia los temas tratados en la capacitacién fueron los siguientes:
Para OPC y Procesamiento

Hora Actividades Sabado 15

9h00—13h00 |e Seccién G Tiempo de trabajo en la ocupacidn
13h00 - 14h00 |[Receso

14h00 - 16h30 |e Seccién H Busqueda de trabajo

e Ejercicios

Domingo 16 de julio de 2017: en este dia se cumplieron las siguientes actividades:
Para Instructores OPC

Hora Actividades Domingo 16

9h00-13h00 |e Elaboracién de pruebas

e Elaboracion de presentaciones de acuerdo a las novedades presentadas
13h00 - 14h00 |Receso

14h00 - 16h30 (e Revisidn de evaluaciones diarias

e Creacidn de Ejercicios

Lunes 17 de julio de 2017: en este dia los temas tratados en la capacitacion fueron los siguientes:
Para OPC y Procesamiento
Hora Actividades Lunes 17

9h00-13h00 |e Seccion . Trabajo en formacién no remunerado
e Seccion J. Trabajo Voluntario

13h00 - 14h00 [Receso

14h00 - 16h30 [e  Seccion k. Autoconsumo

e Ejercicios

Martes 18 de julio de 2017: en este dia los temas tratados en la capacitacion fueron los siguientes:
Para OPCy Procesamiento

Hora Actividades Martes 18

9h00—12h00 |e Seccidn L. Caracteristicas de la vivienda




En la tarde se realizo un taller de trabajo entre los responsables del proyecto, para intercambiar el
conocimiento adquirido en el primer operativo de la encuesta en su tercera ronda, con la responsable
zonal sur, con el fin de mejorar la planificacion y los procesos para el segundo operativo de campo.
Ademads se preparé todo el material necesario para las pruebas de campo a realizarse.

Miércoles 19 de julio de 2017: en este dia las actividades realizadas fueron las siguientes:
Para OPC

Hora Actividades Miércoles 19
9h00 — 14h00 |e Prueba Teorica

e Prueba de Campo

La prueba de campo se realizé en conglomerados fuera de la muestra ENEMDU y ENCIET. En la
tarde se retornd a la ciudad de Quito en vehiculo contratado sin presentar novedades.

PRODUCTOS ALCANZADOS
e Personal capacitado para la ejecucién de actividades relacionadas al operativo de campo de la
ENCIET - 2017.
e Metodologia de la ENCIET impartida a todos los aspirantes a Encuestadores y Supervisores
e Personal instruido.
o Directrices claras, impartidas a los aspirantes.
e Pruebas y evaluaciones diarias, que sirvieron como insumo para la evaluacion final de los

aspirantes.

o Gestiones realizadas con el fin de conseguir un asistente para la responsable zonal del
proyecto.

e Taller de intercambio de experiencias de administracion central campo del primer operativo
realizado.

CONCLUSIONES

e El proceso de capacitacion para la ENCIET — 2017, en la Coordinacién Zonal del Sur, se
realizé conforme a lo programado, con toda normalidad.

e Se impartié la capacitacion utilizando el formulario de la ENCIET, con el respectivo Manual del
Encuestador.

o [Esta capacitacion fue impartida a todo el personal aspirantes (Encuestadores, Critico =
Codificadores y Digitadores), que eran personas que ya habian trabajado en rondas de la
ENEMDU, unos como Supervisores de Equipo y otros como Encuestadores.

s Fueron importantes los ejercicios practicos que se realizaron durante la capacitacion, lo que
sirvio para aclarar inquietudes y socializar las mismas entre todos los participantes.

e Se cuenta con el personal preparado y capacitado requerido para el levantamiento de la
informacion de la ENCIET en la Coordinacion Zonal del Sur — Cuenca.

s Finalmente se puede concluir, que al cumplir el cronograma establecido y solventar todas las
dudas presentadas, las evaluaciones entre uno y otro van a estar muy similares, lo cual
permitira escoger a los aspirantes con los mejores perfiles.

RECOMENDACIONES
» En las coordinaciones zonales se debe considerar personal aspirante adicional, considerando
gue algunas personas pueden no asistir o retirarse.

o Los procesos de seleccién de personal en encuestas a hogares no debe realizarse en periodos
superiores a 7 dias, con el fin de no desgastar al personal.

; NOTA
Quipa SALIDA ELEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
13-07-2017 19-07-2017 | residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
dd-mmm-aaa institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 05H00 21:50
hh:mm

TRANSPORTE




TiPO DE SALIDA LLEGADA ]
TRANSPORTE NOKAGRE DE RUTA
[Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritime, otrog) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Contratado QUITO-CUENCA 13-07-2017 0SHOO 13-07-2017 5
Terrestre Canmsne CHENCRALITD 19-07-2017 14H30 19-07-2017 21H50

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

Se incluye al informe:
- facturas
Control de comision

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4

A

NOMBRE: Caﬁizarés ;-I]nojosa Luis Eduardo
C.l. 0501788533

dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liguidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la

NOTA

institucionales sea superior al niumero de dias

Mdxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

f {
-~

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Stalin Ramos

NOMBRE: Andrés Alban
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SCLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO OF SEAVICIOS INSTITUCIONALES
056 — CGTPE-DIES -GEPH — 2017 ; FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 11-07-2017
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBS_ISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GEMERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR — .

CANIZARES HINOJOSA LUIS EDUARDO R ARG Obuiizv .
T SERVIDOR PUBLICO 1
_ NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
!CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL SERVIDOR
CUENCA = AZUAY DIES: GESTION DE ESTADISITCAS PERMANENTES A
HOGARES - GERH

o ) FECHA LLEGADA (dd- - - N

, FECHA SALIDA (dd-rmmm HORA SALIDA {hh:mm) i aaaE) HORA LLEGADA {hh:mm)
aaaa)

i 13-07-2017 05H00 18-07-2017 20H00

i QUE INTEGRAN LOS SERVITIDS INSTITUDICNALES: i i "‘—:

ZARES HiMNDIOSA, GALC MIER SANCHEZ

A EIECUTARSE

» Capacitar al personal civil aspirante para la Encuesta Piloto Conferencia Internacional
de Estadisticos del Trabajo - ENCIET Il RONDA, agosto 2017, i

» Apovar en 2l desarrollo de la capacitacion de la Encuesta Piloto ENCIET,

» Realizar re-instruccion de ser necesario.
Evaluar a los aspirantes con pruebas tedricas practicas en la Encuesta piiotoi
ENCIET.
|

I

» Participacion activa y directa en la determinacion de directrices para la solucién de
inquietudes y problemas detectados

b

» Controlar el correcto diligenciamiento del formulario y manuales de la Encuesta piloto

ENCIET.
I - _ TRANSPORTE _
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DATOS PARA TRANSFEREMCIA

MOMERE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

BANCO PRODUBANCO AHORROS

No. DE CUENTA:
12203065981

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

s

AP

7
e

CARIIZARES HINGJOSA LUIS
C1: DR01788533

FATRICIO RIVAS

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADC

ANDRES ALBAN
DIRECTOR DIES

MOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autarizacion, con por fo menos 72 haras
de anticipacidn al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
i i I3 Autoridad Mominadera autorke,

4 De no exstir disponibilidad presupaestaria, tanto la soficitud eome |2 autorizacian
guedardn snsubsistontes
2 Elindorme de Servicias Iastitucionales debard presentarse dentrg del terming da d dias
e cumplido el servicio institucional
Estd prohibidu conceder sericios institucionalas durante las dias de descanso obligaterio, con
2xcepcion de las Mixmas Autoridades o de casos excepdonales debidamente justificades por
Ta Maxima Awtoridad o se Delezade

WERSION FORRAULARIO MRE ACTUALIZADA 12/06/2013




