COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Insttucion: 364 [INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS [ Reporte pIComprobanteGastos rdic
1 U, Ejecutora: G999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
i CENTRAL
; 08 07 2017 1768 1768
[ unid. Dese: 0000
i
| Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBAMTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 a0R
DE FACTURAS R
— RPA RTO DEV
(Clase de A
s REGULARIZACION it OTROS GASTOS 1T T
e Montare: 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
(Bance : CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Ec“"""-'w"c’“ame GASTOS Numero Operacion 0

U 768035270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

AFECTACION PRESUPUESTARIA

p; S8 PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 901 530303 1701 001 000G 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
WA 0.00
. SUB - TOTAL 160.090
RETENCIONES IVA 2.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.01
SON: CIENTO SESENTA DOLARES ‘
UESCRIPCION: Bendicion de 1a Entidacd:54-99289-0 No de fondo: 403 No Entrada; 1705

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
| APROBADO
FECHA:

OBA07I2017

Frriciotiing Respuisebiv 1 Pheecus Finaneesi
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nre. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
002-DIPLA-2017

FECHA DE INFORME {dd-mmm-3aaa
04-07-2017

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
ESTRELLA PROANO CHRISTIAN ANDRES
C.l. No. 1711440295

PUESTO QUE OCUPA:
Analista de servicios, procesos y calidad 1 - Servidor Publico 3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Guayaquil - Guayas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA Q EL SERVIDOR:

Direccion de Planificacion y Gestién Estratégica

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
David Carrién, Franklin Gualoto, Viviana Sanchez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo:

Ejecutar el levantamiento de los procesos Adjetivos Zonales y el levantamiento de Suministros y Bienes con mayor desagregacion para el
proyecto “Implementacidn del sistema de bienes y existencias” y el levantamiento de los procesos adjetivos zonales,

Actividades Detalladas con horas.

Los dias 27, 28 y 29 de Junio se ejecuto el levantamiento de los Procesos Adjetivos en la Coordinacion Zonal Litoral, bajo mi cargo estuva el

levantamiento de los procesos de asesoria del Talento Humano, Juridico v

Comunicacion Social segtn el siguiente detalle:

1 Capacitacion a todo el personal CZ8L 10h00 - 11h00
Representacion judicial y administrativa en §
2 P dECER I, 11h00 - 12h00 ]
temas de defensa institucional =
wy
)
3 Gestién de contratacidn publica 12h00 -13h00 E
4 Comunicacion Social 14h00 - 16h45
5 Movimientos de Personal 08h00 - 09h0D
6 Administracion de distributivo de personal 09h00 - 9h45
7 Control de Asistencia de Personal 05%h45 -10h30
£
8 Administracion de régimen disciplinario 10h30 - 11h15 Ly
8
9 Reclutamiento y seleccion de personal 11h15 -12h00 Y
&
10 Formacion y Capacitacion 14h45 - 15:30
11 Evaluacion de desempefio 15h30 - 16h15
12 Practicas y Pasantias 16h15 -16h45
13 Salud Ocupacional 08h00 - 10h00 i
2
14 | Servicios de Salud 10h00 -12h00 o
P
@
15 Practicas y Pasantias 13h15 -16h00

Productos :

Se obtuvo como productos |as fichas de proceso en las cuales consta: el propésito, el alcance, los proveedores, los clientes v la descripcidn de

actividades de los procesos antes detallados.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA B
27-06.2017 39.06-2017 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA dg-mm-aze - cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
06:00 20:00 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada
HORA himm de estos sitios
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DEL RUTA
(péreo erresre, | TRANSPORTE FECHA | HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ TAME Quito = Guayaquil 27-06-2017 07H40 27-06-2017 08H40
AEREO TAME Guayaguil = Quito 29-06-2017 18HOO 29-06-2017 19H00
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

correspondientes a la comisién realizada.

SOLICITUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los valores

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

4

NOMBRE: Christian Andrés Estrella Proafio

Analista de servicios, procesos y calidad 1 - Servidor Publico 3

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liguidacion se
damorara & incluse de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de  servicios institucionales sea  superior  al
numero  de dias autorizados, $& deberd adjuntar |a autorizacion por escrito de la
Maxima Autaridad o su Delegado

Adicionalmente este formutario sirve como solicitud de pago del serwdor

comisicnado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

(¥

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Franklin Gualoto

Analista de servicios, procesos y calidad 3 - Servidor Publico 7

NOMBRE: José Pinto
Director de Planificacion y Gestion Estratégica
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4

Nro SOLIGTUD DE AUTDRIZACI.ON PARA CUMPLIMIEN’TO DE SERVICIDS

FECHADESDLIEI-UD (dd mmm- aaai] e

INSTITUCIONALES e 15-06-2017 2
02-DIFLA-2017 . -~
VIATICOS X MéVlL_lZAClO NES X - 5U BSISTENCIAS ALIMENTACION

DATO G EN ERAI.ES

¢ .APELL!DOS NOMBRESDE LA D EL SER;’IDDR i
ESTRELLA PROARNO CHRISTIAN ANDRES
C.|. No. 1711440255

PUEFI'D QUE OCURA:
Analista de Servicios, Procesos y Calidad 1 (Servidor Publico
3)

- [EIUDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Guayaquil - Guayas L

- -INOMBRE DE LA UNIDAD A L& QUE PERTENECE LA D EL SERVIDOR
Direccién de Planificacion y Gestion Estratégica

FECHA SALIDA {dd-mmm-adaa) HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-

HORZLIEGADA (hEmm) - ~ ~ ° ~ °
EEER)

27-06-2017 7 05HOD

29-06-2017 21HDD

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Eranklin Gualoto, Viviana Sanchez, David Carridn

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Litoral.

Ejecutar el levantamiento de los Procesos de Suministros y Bienes con mayor desagregacién para el proyecto
“Implementacion del Sistema de bienes y existencias”; y el levantamiento de Procesos Ad]etwos de la Coordinacion Zonal

TIPODE
TRANSPORTE NOMBRE DE RiiTE SALIDA LLEGADA
T bdree, :err'g's_:r_e_” ' 'TRANSPORTE it = - T g M :
" maritime, ot msJ A e ; F'ECH-P?_. | HORA :_.FECHA HORA - :
5, e " dd-mmm-aaaa ] d-mmm-saaa | hRhimmo

; AER EC:

-~ Guayaquil—Quito

NOMBRE DEL BANCO:
Banco Pichincha

Ahorros

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:
5615862300

MOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Christian Estrella )
Analista de Servicios, Procesos y Calidad

NOMBERE DE L& O EL RESPDN‘SABLE DE LA UNIDAD SOLITITANTE
Franklin Gualoto
Jefe de Servicios, Procesos y Calidad

FiRMA' DELA AUTORIDAD NOMINADQRA o] SU

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por
la menos 72 horas de anticipacion al cumplimients de los servicios
institucionales; salvo el caso de gue por necssidades institucionales la

NOMBRE GE LA ¢ f
Roberto Castillo 1{

“bdfﬁf?ffﬁigrﬁomhu.mn PRESUBY

Autoridad Nominadera autorice.

= De no existir dispenibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la
autorizacisn quedardn insubsistentes

= Elinforme de Servicios (nsti deberd p
término de 4 dizs de cumplide el sarvicio institucions|

e dentro del

Estd prohibide concedereservicios institucionzles dursnte los dizs de
descanse obligaterie, con excepridn de las Méximas Auteridzdes o de

(...

X! epclonales debidamente justificadas por la Maxima Autoridad o
e é§

' 'RMA DE LA EL R RESPONSABLE DE LAUNIDAD |

COf I

A

UIRECCION FIRANCIERA




