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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
003-DIPLA-2017

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa
03-07-2017

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
GUALOTO PILLAIO FRANKLIN RENE
C.l. No. 1717605040

PUESTO QUE OCUPA:
Analista de servicios, procesos y calidad 3 - Servidor Publico 7

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Guayaguil - Guayas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

Direccién de Planificacion y gestion Estratégica

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
David Carridn, Christian Estrella, Viviana Sanchez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

QObjetivo:

Ejecutar el levantamiento de los procesos Adjetivos Zonales y el levantamiento de Suministros y Bienes con mayor desagregacion para el

proyecto “Implementacion del sistema de bienes y existencias” y el levantamiento de los procesos adjetivos zonales.

Actividades Detalladas con horas.

Los dias 27, 28 y 29 de Junio se ejecuto el levantamiento de los Procesos Adjetivos en la Coordinacién Zonal Litoral, bajo mi cargo estuvo el

levantamiento de los procesos de asesoria de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion segln el siguiente detalle:

Capacitacidn a todo el personal CZ8L 09h30 - 11h00

Soporte a usuarios en Redes y Comunicaciones 11h00-12h00

Administracion del Data Center 12h00 - 13h00 E
=

Administracion de Infraestructura 14h00 - 15h00 a

Administracidn de Gestion Documental Quipux 15h00 - 16h00 3

Administracidn de Base de Datos 16h00 - 16h45

Gestion de proveedores de TICS 08h00 - 03h00

Soporte a Usuarios en Infraestructura 0Sh00 -10h00

correo electronico 10h00 -11h00

Administracion de servicios de seguridad 11h00 - 12h00 %
=

Configuracién de usuarios, correo electronico 12h00 - 13h00 8

y navegacion de internet &

Administracion de herramientas de monitoreo 14h00 - 15h00 r2

Administracion de servicios de video 15h00 - 16h00

conferencia

Respaldos de Informacidn 16h00 - 16h45

Asesoramiento Tecnologico 08h00 -03h00

Mantenimiento de equipos tecnologicos 03h00 -10h00

Soporte Técnico 10h00 - 11h00 -
c

Inventario Tecnolodgico 11h00 - 12h00 z
m

Gestion del Parque Informatico 12h00 - 13h00 ﬂ
w

Meonitareo del cumplimiento del esquema 14h00 - 16h00

gubernamental de seguridad de la informacidn

relacionado a la seguridad

Productos :

Se obtuvo como productos las fichas de proceso en las cuales consta: el propdsito, el alcance, los proveedores, los clientes y la descripcion de

actividades de los procesos antes detallados.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA S ; IHNOTAf - —— ;
27-06-2017 29-06-2017 S OS_ a}os se re |ere_nla empq erectivamente utilizado en el
FECHA dd-mm-aaz cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
06:00 20:00 servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada
HORA nham de estos sitios
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DEL RUTA
(agreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros) dd-mmm-aaas hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREC TAME Quito = Guayaquil 27-06-2017 07H40 27-06-2017 08H40
AEREO TAME Guayaguil — Quito 29-06-2017 18HOO 29-06-2017 19H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a borde o boletos.

OBSERVACIONES

SOLICITUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los valores

correspondientes a la comision realizada.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Franklin Gualoto
Analista de servicios, procesos y calidad 3 - Servidor Publico 7

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del térming de 4 dias
del cumplimiento de servicios insfitucionales, casoc contrario la liquidacin se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos
Cuando el cumplimiento  de  servicios institucionales sea  superior  al
nimero  de  dias autorizados, se deberé adjuntar |3 sutonzacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

Adicionalmente este formulario sirve como  solicitud de pago del servidor
comisionado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE
SERVIDOR COMISIONADO

LA UNIDAD DEL

/ e v
/ 2 A%
(' oy M Lo/ e

o

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Franklin Gualoto
Analista de servicios, procesos y calidad 3 - Servidor Publico 7

NOMERE: José Pinto
Director de Planificacion y Gestion Estratégica
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- SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIOMNALES

| PARA PLIMI
Nro. SOI:ICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES 19-06-2017
003-DIPLA-2017
i VIATICOS b4 MOVILIZACIONES Xl SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
i
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
EGUALOTO PILLAJO FRANKLIN RENE
L.l Ne. 1717805040

PUESTO QUE OCUPA:
Analista de servicios, procasos vy calidad 3 - Servidar Publico 7

{CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Guayaquil - Guayas

T

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR :
Direccién de Planificacidn v gestién Estratégica

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-

HORA LLEGADA {hh:mm)
mmm-aaaa)

27-08-2017 05HoO

29-06-2017 21H00

David Carridn, Christian Estrella, Viviana Sanchez

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Ejecutar el levantamiento de los procasos de Suministras y Bienes con mayor desagregacién para el proyacto “Implementacicn del
sistema de bienes y existancias” y el levantamiento de los procesos adjetivos zonales.

Banco Pacifico

TRANSPORTE
' ALIDA LLEGADA
N dreo tarenrs, | NowsRe e RUTA i
! : TRANSPORTE FECHA HORA _ FECHA HORA
maritimo, otros) 5
da-mmm-gaaa | hhimm | dd-mmm-azza | hhimm
AERE TAME | CQuite = Guayaquil 27-08-2017 Q7HOC 27-06-2017 Q8HCO
i i
| i
AEREQ TAME i Guayaquil = Quito 29-08-2017 18H00 29-06-2017 19H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
]
i Mo. DE CUENTA:

D 3
NOMBRE DEL BANCO: ’ TIRG-BESLENT

Ahorros 1016678133

FIRMA DE LA O ELSERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

%ﬂ%

NOMBRE OE LA O EL SERVIDOR
Franklin Gualote .
JEFE DE L& UNIDAD DE SERVICIOS, PROCESOS Y CALIDAD

NOMBRE DE LA Q EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
lasé Pinto
DIRECTOR DE PLANIFICACION ¥ GESTION ESTRATEGICA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Ests solicitud deberd ser presentads para su Autorizacion, can por lo
mengs 72 haras de idn 2l cumplimiento da |os servicios institucionales:

i |

salva el case de gue por necasidades institucionales la Autaridad Neminadora
autarica,

e (e no axistir dispenibilidad bresupuesiaris, tanio la salicitud comeo la
autarizacidn quedardn insubsistantas

YTAD MOMINADORA O SU DELEGADO
Roberto Castillo

NOMBRE DE LA AU

e Zlinierme de Sarvicios Institucionales debers presantarse dentro dz| térmirc
da 4 dizs dz cumplide el servicio institucional

SUBDIRECTOR BEMERAT

Esid prohibide concadar sarviclo's ‘institucionales durznte los dias de dascansel
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