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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 910
DE FACTURAS
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‘Clase ae s . \ '
|Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS 1T 1 5
4 b ;‘;f]';‘;n » 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
JEAER: : CORRIENTES RECURSOS FISCALES
(Comprobante GASTOS Numero Operacion o
[enaficianio: i 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS o
: |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
g so ey ACT ITEM  UBG FTE ORG N Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 0OF H30303 1701 0 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Intericr o000
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.06
VA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 169.00

S0M:

NTO SESENTA DOLARES

GESCRIPCION: Readicion de la Entidag A4-9995-0 No de fondo) 405 No Entrada 1707

DATOS APROBACION

ESTADC REGISTRADO: APROBADO:
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DEINFORME (dd-mmm-aaaa)

004 -DIPLA-2017

04-07-2017

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Analista de Planificacion y Gestion Estratégica 2.

Sanchez Navarrete Viviana Alejandra

C.1: 1723953707 Servidor Publico 5.

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR

Guayaquil — Guayas DIPLA — Unidad de Servicios, Procesos y Calidad.

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Franklin Gualoto, David Carrion y Christian Estrella.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo General:

Ejecutar el levantamiento de los procesos de: Suministros y bienes con mayor desagregacién para el proyecto
“Implementaciéon sistema de bienes y existencias” asi como también el levantamiento de los procesos

Adjetivos de la Coordinacién Zonal Litoral.

Actividades ejecutadas en la Coordinacion Zonal Litoral:

ACTIVIDAD HORARIO DIA
Capacitacion al equipo de la CZ8L 09h30 - 11h00
Levantamiento subproceso "Administracion de Activos Fijo
: P 1951 11h00-12h00
y Bienes de Control". =
Levantamiento subproceso "Administracion de Suminist =
ENANAErIO NP ST0S | 15h00 - 13000 =
y Materiales". ;
vantamiento roceso "Automatizacion Proyect o
Levan am‘|le subp u cio yecto 14kG0 - 18k00 N
Modulo 1".
mient bproceso "Automatizacién Proye
Levanta :Ie 0 subp S Ci yecto 15h00 - 16h45
Modulo 2",
Levantamiento subproceso "Asignacién de Transporte
e i e PoTtepara | nenoo - 09hoo
comision de servicios - Terrestre".
Levantamiento subproceso "Asignacidn de Transporte para
e wie i e adesl 09h00 - 1000
comision de servicios - Aéreo". =
Levantamiento subproceso "Mantenimiento del Parque i
! P d 10h00 - 11h00 3
Automaotor . o
tamient roceso "Matriculacion vehicular del m
Levantamiento subp 5 iculacién ve arde 11HO0.» 1700 m
Parque Automotor Zonal". N

Levantamiento subproceso "Generacion de solicitudes de
pago de servicios",

12h00 - 13h00

Levantamiento subproceso "Gestion documental”.

13h45 - 14h30




Levantamiento subproceso "Atencién de correspondencia".

14h30 - 15h00

Levantamiento subproceso "Préstamo de documentas".

15h00 - 15h45

Levantamiento subproceso "Generacion del PAC Zonal".

15h45 - 16h15

Revision y ajuste de los procedimientos para "Compras de
bienes y servicios".

16h15 - 16h45

Levantamiento subproceso "Modificaciones
Presupuestarias".

08h00 -09h00

Levantamiento subproceso "Reprogramaciones
Presupuestarias’.

0Sh00 -10h00

Levantamiento subproceso "Emision de certificaciones y
disponibilidades presupuestarias".

10h00 - 11h00

Levantamiento subproceso "Ejecucion Presupuestaria”.

11h00 - 12h00

Levantamiento subproceso "Generacién de Cur de
compromiso'.

12h00 - 13h00

Levantamiento subproceso "Generacién de informes de
clausura vy liquidacidon presupuestaria".

14h00 - 15h00

Levantamiento subproceso "Generacidn de Avales de
contratos”.

15h00 - 16h00

6¢ Sananr

Productos alcanzados:

PRODUCTO

Ficha del proceso "Administracion de Activos Fijoé y Bienes de Control".

Ficha del proceso "Administracion de Suministros y Materiales".

Ficha del proceso "Automatizacidn Proyecto Modulo 1".

Ficha del proceso "Automatizacion Proyecto Modulo 2".

Ficha del proceso "Asignacion de Transporte para comision de servicios - Terrestre".

Ficha del proceso "Asignacion de Transporte para comision de servicios - Aéreo".

Ficha del proceso "Mantenimiento del Parque Automotor".

Ficha del proceso "Matriculacion vehicular del Parque Automotor Zonal".

Ficha del proceso "Generacion de solicitudes de pago de servicios".

Ficha del proceso "Gestion documental".

Ficha del proceso "Atencion de correspondencia”.

Ficha del procesao "Préstamo de documentos”.

Ficha del proceso “Generacién del PAC Zonal".

Ficha del proceso "Modificaciones Presupuestarias”.

Ficha del proceso "Reprogramaciones Presupuestarias".

Ficha del proceso "Emision de certificaciones y disponibilidades presupuestarias".

Ficha del proceso "Ejecucion Presupuestaria".

Ficha del proceso “Generacion de Cur de compromiso”.

Ficha del proceso "Generacidn de informes de clausura y liquidacién presupuestaria".

Ficha del proceso “Generacion de Avales de contratos".




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 27-06-2017 29-06-2017 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 0530 20:00 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
b R BRE RS — SALIDA LLEGADA
(Béreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritime, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREOQ TAME QUITO -GUAYAQUIL | 27-06-2017 07:40 27-06-2017 08:40
AEREO TAME GUAYAQUIL- QUITO | 29-06-2017 18:00 29-06-2017 19:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Ninguna.

OBSERVACIONES

SOLICITUD DE PAGO

Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los valores
correspondientes a la comision realizada.

NOMBRE: Viviana Sanchez
Analista de Planificacidn y Gestion Estratégica 2

[\ ;{:-i '\l(_,'\ .':'-.;\'::.‘l'f\_,"\L'i:, L

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADC

NOTA

El presente informe deberd presentarse  deniro  del  1érmine de 4 dias  dal
cumplimiento de servicios instifucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e incluso
de no presentarlc tendria que restituir los valores percibides. Cuando el cumplimiento  de
servicios  instilucionsles  sea  superior  al ndmero  de  dizs aulorizados, se deberd
adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

Adicionalmante  este  formulano
comisionado.

sirve  como  soliciud  de pago  del  servidor

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

NOMBRE: Franklin Gualoto
lefe Unidad de Servicios, Procesos y Calidad

NOMBRE: José Pinto

Director de Planificacion y Gestion Estratégica
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

004-INEC-2017

1

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOUCHUD [dd-mmm-azaa)
19-08-2017

VIATICOS WMOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
SANCHEZ NAVARRETE VIVIANA ALEJANDRA
C.l. Np. 1723853707

PUESTO QUE OCUP&:
\nzlista de Planificacion y Gestion Estratégica 2. Servidor
Pablica 5.

[CILUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Guayaguil - Guayas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE L4 O EL SERVIDOR
IDireccién de Planificzcion y Gastion Estratégica.

" FECHA SALIDA {dd-mmm-zzaa) HORA SALIDA [hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-

H LLEG =
a333) QRA LLEGADA (hh:mm}|

27-06-2017 : 05HOO

28-06-2017 21H00

SERVIDORES QUE INTE GRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES -
David Carrion, Christian Estrellz, Franklin Gualoto.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Ejecutar el levantzmiento de los procesos de: Suministros y bieres con mayor desagregacidn para el proyecta “Implementacin
sistzma de bienes y existencias” y el levantamiento de los procesos Adjetivos de la Coordinacidn Zanal Litoral.

TRANSPORTE
| |
TIPO DE . ; SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE e RUTA
|4éres, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
mariiima, otras}
dd-mmm-zzaa hh:mm do-mmm-aaad hh:mm i
AERED : TEME Qaito = Slyagul 27-06-2017 O7HDO | 27-06-2017 08HOO i
: i
AEREO TAME Gueyaquil - Quito 25-05-2017 18HOO | 28-05-2017 | 19HOD
i

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: ‘

{ Banco Pichincha Ahorros

TIPC DE CUENTA:

Ne. DE CUENTA:
4706481700

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

)

T . /
vang, e
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NOMBRE DE LA O EL SZRVIDOR
Vivizna Sanchez
Analista de Planificacion y Gestion Estratégica

NOMBRE DE L4 O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLMITANTE
Franklin Gualoto
Jefe de Unidad

FIRIVIA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO
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P Ai s .
MOMBRE oi%ﬁ?omnm NOIIN ADORA O SU DELEGADD
Roberto Castillo
Subdiractor General

NOTA: Esta solicitud deberd ser pr tadz para su A ibr, ¢on per o

menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidadss institucionales la Autoridad Neminzdora
autorice,

= De na existic disponibilidad presupuestariz, tanto [z solicitud zomo Is
autorizacian guedarén insubsistentes

tlinforme de Sarvitios Institucionales debers presentarse dentro del términag
de & dias de cumplide el servicia instiucional

Zsté prohibido conceder servicios institwtionales durante os diss de dascanso
obligatorio, can excepcidn da lzs Méximas Autoridadas o de casas excepcionales
debidemente justifizados por |z Mdxima Autoridad o su De lzgade.
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