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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE [ 1004
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Clase de x Clase de
Redistra: REGULARIZACION ity OTROS GASTOS T 11
Cuenta =
. 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Bansg: Wonctars: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Gamprobzits GASTOS Nurnero Operacion n

i
Beneficiario:

| 176803827

000t ||NSTITUTO MACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS I

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
5500 600 002 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
WA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SOM: GOHENTA DOLARES

DESCRIPCION:

Rendicion de la Entidad:64-0898-0 No de fanda: 410 Ne Enfrada: 1746

1107120147

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
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FECHA: i ' !

Treccnor Fusanciein






~» Ministerio
de Relaciones
Laborales
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mo SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
INFOR - "
0012-CGTPE-DIRAD-2017 FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
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10-07-2017

DATOS GENERALES
AFELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
ALDAS BARRERA DARWIN VINICIO ANALISTA DEL §ISTEMA DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS 2
C.l.: 1719279729 SERVIDOR PUBLICO 5
CIUDAD - FROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL MOMBRE DE LA.LFNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
GUAYAQUIL - GUAYAS DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ALDAS BARRERA DARWIN VINICIO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS

Realizar la capacitacion y practicas del aplicativo web “INFOCAPT-SIEEE", moédulos de critica-codificacion y
administracién, mismas que aseguraran el correcto procesamiento de la informacion de la Encuesta Estructural
Empresarial (Manufactura, Comercio y Servicios), afio de referencia 2016, en la Coordinacion Zonal Litoral del
INEC.

ACTIVIDADES REALIZADAS
Coordinacién Zonal Litoral

Guayaquil, martes 04 de julio del 2017

o Presentacion del taller de capacitacién: Manejo del aplicativo web "INFOCAPT-SIEEE ", fase
"Critica-Codificacion”.

e Introduccion al sistema INFOCAPT (Exploradores permitidos, velocidad de la red, ingreso,
creacién de la encuesta).

o Elsistema INFOCAPT como herramienta para la Encuesta Estructural Empresarial.

o Perfiles de usuario

e Credenciales de acceso

e Interfaz de Login

o Interfaz inicial

e Edicion de cuestionario - recuperacion de datos enviados por el Informante

e Secciones y estados del cuestionario

e Esquema de navegacion

o Disposicion y funcionalidad de botones

e ElEsquema de Novedades

o El capitulo de ldentificacion de establecimientos

o Validacién y guardado por paginas

o Validacion y guardado del cuestionario

Guayaquil, miércoles 05 de julio del 2017

o Edicion del cuestionario

e Envio de cuestionario

e Visualizacién de reporte del cuestionario
¢ El Modulo de Administraciéon

s Cambios de fase.

o Modificacion de informacion sensible.
o Reseteo de contrasenas




»  Reporte de cobertura.
NOVEDADES ENCONTRADAS:

Se redacto un informe técnico con todas las novedades encontradas por el personal presente en la
capacitacion, en cuanto a funcionamiento y sugerencias de mejora para el aplicativo.

PRODUCTOS ALCANZADOS -
e Personal capacitado (revisores de calidad y administrador zonal) sobre el uso y manejo del
sistema informatico.

CONCLUSIONES
¢  Se realizaron todas las actividades planificadas para la capacitacion.
*  Se cubriercn todos los temas necesarios para el buen uso y adecuado funcionamiento del
sistema.
e Las observaciones en conjunto seran consensuadas y remitidas a planta central, a la direccion
responsable de la operacion estadistica.

RECOMENDACIONES
e  Se recomienda utilizar y actualizar los navegadores recomendados para un correcto despliegue
y funcionamiento del aplicativo.
e  Se recomienda gestionar una conexién de red por cable para el personal de la coordinacién
zonal que va a utilizar el sistema.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA e 4 ’ bl NOTA feci e utilizad [
R A stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en e
FECHA dd-mm-aaza DA e2017 05-07-2017 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia ¢ trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 05:30 19:00 servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada
A de estos sitios
: TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA
(Agrec, tarrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa| hh:mm
AEREO TAME Quito- Guayaquil 04-07-2017 07:40 04-07-2017 10830
AEREO TAME Guayaquil - Quito 05-07-2017 16:00 05-07-2017 16:50
NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES

SOLICITUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los
valores correspondientes a la comision realizada.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
" El presents informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios instilucionales, caso contrario la liquidacién se
A demorard e incluso de no presentaro lendria que restituir los valores percibidos,
£ 4. ¥ — Cuando el cumglimiento  de  servicies Institucionales sea  superior al
= - numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de Ia
e L. Maxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE:
Ing. Darwin Aldas

!

Adicionalmente este formulario sirve como solicitud de pago del servidor
comisionada.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL | FIRMA DE LA O EL JEFE/ INMEDIATO DE LA O EL

SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD -
o S B ) e Pl
(7 i'\i__:;.' & o

NOMBRE: Tng/ José Villota NOMBRE: Mgs. César Vicuna
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l DESCRIPCION DE LAS ACTIMIDADES A EJECUTARSE:

Realizar la capacitacion y practicas del aplicaiivo web "INFOCAPT-SIEEE", modulos de  crilica-codificacion y
ladministracion, mismas que aseguraran el correcto procesamiento de la informacion de la Encuesta lert.clura

[}
Imeresanat (Manufactura, Comercio y Servicios), ano de referencia 2015, en la Coordinacion Zonal Litoral del_
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NUIABRE DE LA C EL SERVIDOR Ing Josc Villota
Ing. Darwin Aldas flesponsable Unidad de Gestidn de Innovacion para

Automatizar la Produccién Estadistica.
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