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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ‘
033-CGTPE-DIES-GEPH-2017 14 de Junio de 2017
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
Chavez Proafio José Luis

C.1. 1718212895 SERVIDOR PUBLICO 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR

Tena — Napo GEPH-GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Chavez Proafio José Luis

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:

« Observacién y evaluacion de la organizacion de los equipos de campo zonal (contratos, pago

de anticipos, revision de material para la encuesta, uniformes, mochilas, etc.,)
» Controlar la cobertura muestral. Verificacion y control de reemplazos.

» Verificacion de correcciones de formularios de muestreo y cobertura del primer periodo de

levantamiento.
o Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de encuestadores y supervisores.
« Observacion de entrevistas.
« Revision de la consistencia en la informacién recolectada.
» Reuniones de trabajo con los equipos de campo. Re instruccién a sus integrantes.

« Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucion de

inquietudes y problemas detectados.

« Monitoreo y apoyo a las actividades cumplidas por la supervision zonal, sobre todo en las

Direcciones Zonales que se incorporé personal nuevo.

o Controlar el correcto diligenciamiento del formulario de supervision: campo y critica

codificacién




ACTIVIDADES:

Jueves 08 de junio 2017:

e La comisién se inicia con el traslado a la ciudad de Macas, Provincia de Morona

Santiago.

e Se coordina la jornada de trabajo con el equipo del Sr. Supervisor Mauricio Redroban y
los encuestadores Marcia Quinga, Diego Saltos y John Chicaiza.

e Se acompafa a la encuestadora Marcia Quinga, al sector 150150999004, se detecta que
la encuestadora hace la entrevista en bloque, lo que se comunica al supervisor de
campo, para que ponga mas énfasis en la supresion de la encuestadora en cuestion
Revision de formularios

e 150150999004
e 150150999004
e 150150999004
o 150150999004
e 150150999004

Viernes 09 de junio 2017:

panel W2-1
panel A2-2
panel B2-2
panel A2-1

panel W2-2

e Se coordina la jornada de trabajo con el equipo de la Sra. Supervisora Maribel Mediavilla
y los encuestadores Pablo Barrera, Jhon Vaca y Wilma Alban.

o Se realiza la verificacion de novedades cartograficas en el sector 150150001001, que
esta bajo la responsabilidad de la sefiora Wilma Alban, no se encontré novedades.

e Se acompana a la senora Wilma Alban en las entrevista de lasvivienda seleccionada en
el sector 140150001001, manzana nro. 32, edificio nro.4 paneles R21.
Revision de formularios

¢ 150150001001
e 150150001001
e 150150001001
e 150150002004
e« 150150002004

Sabado 10 de junio 2017:

panel W2-2
panel A2-2
panel B2-2
panel A2-2
panel W2-2

e Se trabaja con el equipo de la sefiora Nelly Rojano, y los encuestadores Blanca Coello,
Victor Coronado y José Lopez.

e Se trabaja en el sector disperso 150350999003, y se apoya en la ubicacion de viviendas.
Revision de formularios

e 150350999003
e 150350999003
e 150350999003
o 150350999003
e 150350999003

panel W2-1
panel W2-2
panel W2-3
panel Q2-3
panel R2-3

Se inicia el retorno a la ciudad de Quito, pasado las 15:00 desde la ciudad de El Tena.




PROBLEMAS DETECTADOS:

Generales

Solucion trasmitida a encuestador, supervisor y
critica

Se instruye al personal sobre el manejo de la cartografia
para que puedan ubicar los sectores de trabajo y las
viviendas seleccionadas.

Problemas en diligenciamiento del|Se instruye al personal sobre quienes son miembros del
formulario. hogar y de quienes se debe rescatar informacion.

Falta de informacién en las preguntas de | Se reinstruye a los encuestadores para que tengan mas
la seccion 8 prolijidad al momento de diligenciar esta seccion.
Problemas al determinar la rama de|Se les reinstruye al personal de como debe hacerse el
actividad y grupo de ocupacion registro de la Rama de Actividad y Grupo de Ocupacion.

Problemas o novedades

Problemas con el manejo de la
Cartografia Censal.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Verificacion de novedades y reemplazos reportados en campo, por los encuestadores

e Revision de formularios diligenciados por el personal seleccionado para trabajar en
campo.

o Correcta ubicacion de las viviendas seleccionadas en la muestra para la ENEMDU Junio
2017

e Restriccion al personal seleccionado en el manejo de la cartografia de la muestra
ENEMDU jun-2017.

¢ Recuperacion de la no Respuesta en los casos reportados por los encuestadores.

CONCLUSIONES:

¢ Hay problemas en el manejo de la cartografia censal por parte de los supervisores, lo que
dificulta el trabajo agil de los encuestadores, pues se pierde demasiado tiempo al ubicar los
sectores asignados.

o El personal tiene problemas al momento de registrar a los miembros del hogar.

o No existe la proactividad a trabajar en equipo, especialmente de algunos supervisores, pues
no aceptan la ayuda y sugerencias de sus companeros de equipo.

RECOMENDACIONES:

o Se debe reforzar la capacitacion en el manejo de los materiales cartograficos al personal
seleccionado, para lograr un mejor aseguramiento en la ubicacion de las viviendas
seleccionadas.

o Es necesario realizar una reinstruccion general al personal, para evitar el cometimiento de
errores en los formularios diligenciados en campo.

Se debe insistir en el cumplimiento de las actividades de los supervisores de campo, dado
que son el primer filtro en el control de calidad de la informacion.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 08-06-2017 | 10-06-2017 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 04H30 18HO00 institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE — SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Vehiculo contratado QTG e 08-06-2017 04H30 08-06-2017 12H00
Terrestre ¥hiculo contretada TeopRUITO 10-06-2017 15H00 10-06-2017 18HOO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

ADJUNTO:

« Hoja de Ruta en Comisién

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Chavez Proafio José Luis

C.1. 1718212895

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Andrés Alban

NOMBRE: Andrés Albdn
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

hro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

033 -CGTPE - DIES - GEPH -2017 FecH

23

A DE SOLICITUD [dd-mmm-aaaz} 29-05-2017  ~

VIATICOS X| -~ MOVILIZACIONES |x! . SUBSISTENCIAS | AUMENTACION :
i

1

i

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Cl

11718212895 9

CHAVEZ PROARO JOSE LUIS PRI L AR

SERVIDOR PUBLICO 1

ZIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

MONBRE DE LA UMIDAD & L& QUE PERTENECE LA © EL SERVIDOR

TENA-Napo GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES
| FECHA LLEGADA {dd-mmm- S ]
FECHA SALIDA (dd-mmm-azaa) i HORA SALIDA {hbimm) azaa) HORALLEGADA {himm]
08-06-2017 0BHDO - 10-06-2017 19H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CHAVEZ PROARO JOSE LUI

S

| DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES & EJECUTARSE

» Observacion y evaluacion de la organizacion de los equipocs de campo zonal (contratos, pago de
anticipos, revision de material para la encuesta, uniformes, mochilas, etc. )
> Controlar la cobertura muestral. Verificacion y control de reemplazos.
»  Verificacion de correcciones de formularios de muestreo y coberiura del primer periodo de levantamiento.
»  Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de encuestadores ¥ supervisores,
3> Observacion de entrevistas.
» Revision de la consistencia en la informacién recolectada,
i Reuniones de trabajo con los equipos de campo. Re instruccion a sus integrantes.
»  Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucidon de inquietudes y
problemas detectados.
» Monitoreo y apoyo a las actividades cumplidas por Ia supervision zonal, sobre todo en las Direcciones
Zonales que se incorpord personal nuevo.,
» _Controlar el correcto diligenciamiento del formulario de supervision: campo vy crifica codificacion
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA ]
[Agreo, 1errestre, maritime, TRANSPORTE
QTros,
| FECHA HORA | FECRA HORA
dd-mmm-aaaz hh:mm dd-mmm-aass hh:mm
TERRESTRE CONTRATADO B QUITO -TENA . 0B-06-2017 __-| OGHOD _.| 0B-06-2017 10HOO
TERRESTRE o CONTRATADO TENA-QUITO 10-06-2017 15H00 | 10-06-2017 A~ 19H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: ! TIPO DE CUENTA; No, DE CUENTA:
BANCO DEL PICHINCHA : | AHORRDS 4292881000 e

FIRVIA DE LA?’EEL SE{_RVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE- - 7

5 e

I3 EHAVEE PROANC JOSE LUIS
4 £l: 1718212835

ANDRES ALBAN

NOY

Ta: Este solicitud deberd ser presantade paro su Avtorizeesdn, con por lo mencs 72 hors de
kipacion al cumplimients de les servicios institucionales; salvo el case de que  por

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMNADORA Q SU DELEGADO anit

ANDRES ALBAN s

Esid prehibide conceder servicios institucionales dumnte los dise de descanse ohligatorio, con
| excspoion de fas MEkimes A i o de casos i ST justifizades por Iz

idades instit I A inz dora auterice
« De no exstic disponlbisdad presupuestariy, tanto 3 saliotud como | eutcrizacién
quedarin inssbsistentes

*  Elinforme de Servicios Institucionsles deberé presentarse dentra def térming de 4 dies de
cumplido el servicio instituconal

xima Autordac o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MAL ACTUALIZADA 13/05,2013
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