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:\:gT‘lsPUL(I:(!SCI)LL;EEEDS AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS L B R e mmeesad
016-CGTPE-DECON-2017 24/05/2017
DATOS GENERALES

AFPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
Viera Diaz Elsa Margarita

C.C: 0800201279

Servidor Publico 6

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL MNOMBRE DE LA UNIDAD & LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Cuenca- Azuay Direccion de Estadisticas Economicas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
Margarita Viera Diaz

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO

Realizar las pruebas, evaluacion y practicas de los formularios y manuales; mismas que
aseguraran la correcta ejecucion del levantamiento de informacion en campo de la
encuesta Estructural empresarial de Manufactura, comercio y Servicios del afio 2016

ACTIVIDADES REALIZADAS

[Las actividades realizadas en la comision de servicios llevada a cabo en la Provincia del
Azuay, ciudad de Cuenca. del 15 de Mayo al 19 de Mayo del 2017, de las 8:00 horas a
las 16:45 fue la siguiente:

~ El dia 15 de mayo: Luego de presentarme ante el Seior Oswaldo Uyaguari.
COORDINADOR DE LA ZONAL DEL SUR para saludarle ¢ indicarle el motivo de mi
presencia, me comunique con el Sefior Luis Diaz. RESPONSABLE DE LAS ENCUESTAS
ECONOMICAS para luego trasladarme a la aula de capacitacion donde me reuni con las
personas encargadas de la capacitacion: Marisol Gonzales (como coordinadora y apoyo
en la capacitacion de las encuestas estructurales), Cecilia Flores y Magaly Calle
(capacitadoras de las estructurales) y Lia Lorena de Grazia (capacitadora en el tema
ambiental). El grupo a ser capacitado estaba conformado por 11 personas, pero al
siguiente dia 2 personas sc retiraron. asistiendo a todo ¢l evento 9 personas,

A las 8:10 estaba todo preparado para dar inicio al evento como es. disponibilidad de
escritorios ¥y computadoras en las cuales se habia implementado los materiales a ser
utilizados en la capacitacion.

A las 8:20 sc les dio la bienvenida y s¢ inicio la capacitacion con una vision gencral de
los componentes del formulario a fin de que se familiaricen y conozean los temas que sc¢
iban a solicitar en los formularios para la Encuesta de las Estadisticas Estructurales del
2016.

I:n este dia. se cubrid los 9 temas plantcados en la agenda (documento adjunto). Es de
mencionar que concluido cada tema se procedio a realizar ¢jemplos practicos sobre
algunas empresas que se investigan en su jurisdiccional. de esta manera surgieron
algunas inguictudes v preguntas que fucron solventadas en el transcurso de la
capacitacion.




+ El dia 16 de mayo. se continué con la agenda planteada cubriendo los 16 temas
correspondientes a: ¢l costo de ventas, ventas, gastos, estado de resultados, produccion
entre otros. Es de mencionar que a mas de solventar las novedades planteadas y realizar
ejercicios practicos, sé€ les indico a los participantes los casos de errores que mas se dan
en investigacion de campo y critica-codificacion y las consecuencias de esos descuidos
y se les menciono, como influyen en los datos macros que son los que entregamos a los
usuarios que no solo son nacionales sino también internacionales. Esto se menciono con
el proposito de crear conciencia en los participantes.

Una vez cubierto lo programado, se procedio a entregar un ejercicio practico de una
empresa del Azuay (incluido el formulario 101) a fin de que practiquen el llenado del
formulario, hasta donde se habia cubierto la capacitacion el cual posteriormente fue
revisado por los capacitadores a fin de ir recalcando las instrucciones y solventado
dudas o inquietudes surgidas en el llenado de los datos.

Una vez que se concluyo con lo programado para este dia se adelantd un poco de lo
planteado para el dia miércoles 17 de mayo, sobre materias primas

Es de mencionar que desde Planta Central se remitié un ejercicio a ser desarrollado en el
transcurso de la capacitacion, pero como se habia avanzado en el aprendizaje se
procedio a entregarles para que desarrollen en sus hogares, el cual iba a ser revisado el
dia siguiente.

El dia 17 de mayo se inicio la instruccion, con la revision del ejercicio que sc les entrego
el dia anterior solventando algunas inquietudes planteadas por los participantes es de
manifestar que algunos aspirantes habian llenado mas de lo esperado e incluso
plantearon novedades de logica que por ser ejercicio de practica no se tomo en cuenta..

Luego se realizd un ejercicio practico sobre las materias primas, para luego proseguir
con la capacitacion sobre: activos fijos, personal ocupado, identificacion e Informacion
Econdmica de los Lstablecimientos Afio 2016.

Después de la capacitacion impartida se procedio a reformar o remarcar sobre los puntos
importantes que deben tomar en cuenta en el llenado. se les indico que deben ser
analiticos. que deben familiarizarse con el manual y ¢l formulario motivo de la
capacitacion a fin cumplir con todo lo requerido en la investigacion.

A continuacion se les pidio que completen el desarrollo del ejercicio enviado por Planta
Central a fin de que se entreguc para su revision.

+ Ll dia 18 de mayo. se inicio la capacitacion sobre tecnologias de la informacion y
Comunicacion TIC en el transcurso de la capacitacion. se remarco en la secuencia de
las preguntas y ¢l significado de algunos términos o conceptos tecnoldogicos. citindose
algunos ejemplos practicos sobre este tema.




Posteriormente. se impartiéo la capacitacion sobre el tema ambiental el cual estuvo
dirigido por dos técnicos en ambiente: una persona de la direccion Zonal y una persona
de la Planta Central. los cuales cubrieron todo lo programado con respecto a la
capacitacion ambiental planteandose en el transcurso de la misma inquietudes y dudas
por parte de los participantes las cuales fueron solventadas.

Al igual que en las instrucciones impartidas durante la capacitacion de dio a conocer
casos que se habian presentado en las investigaciones anteriores a fin de que los
participantes tengan conocimiento de como deben proceder para el llenado de este
madulo.

El dia 19 de mayo se procedio a la calificacion a los instructores y se continuo con la
instruccion a la cual no pude asistir por que tenia que retornar a Quito.

PRODUCTOS:

4 Se ha capacitado a 9 personas para desarrollar actividades relacionadas con la
Encuesta Estructural del 2016 (cubre sectores de: Mineria, Manufactura,
Construccion, Comercio Interno y Hoteles, Restaurantes y Servicios).

4 El personal capacitado puede desarrollar actividades de investigacion de campo
como también de critica y codificacion.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

4 Tomando en consideracion que el personal tiene que cumplir sus actividades en los
tiempos programados, se les debe proporcionar todas las herramientas adecuadas
para poder desarrollar sus actividades con fluidez como es:

4 Computadoras adecuadas de buena capacidad.

4 Que el acceso a la pagina WEB del INEC sca fluido y no presente inconvenientes al
informante o critico-codificador, para que no se ocasione interrupciones cn cl
acceso.

4 Disponibilidad de Internet. para consultas que se tengan que realizar.

4 Disponibilidad de lineas telefonicas con acceso directo para las Hamadas.

4 Disponibilidad de croquis y guias de las ciudades.

4 Incentivar a los informantes para que tengan una mayor apertura a proporcionar los
datos.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA Ectos dat ; ”NOTA - —— |
stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en e
FECHA dd.mm.aaa 15/05/2017 19/05/2017 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
; 2 institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos
HORA mmm  [+:00 12:35 el
TRANSPORTE
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Aéreo TAME Quito-Cuenca __|15/05/2017|6:45 15/05/2017 107:50
Aéreo TAME Cuenca-Quito  {19/05/2017| 8:20 19/05/2017 109:20

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Adjunto las facturas de la movilizacion a Tababela a fin de que se proceda al reintegro de dichos gastos.

correspondientes a la comision realizada.

SOLICITUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los valores

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE:: Margarita Viera
Cl: 0800201279

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias  del
cumplimienta de servicios institucionales. caso contrano la liquidacion se demorara e
incluse de no presentario tendria gue restituir los valores  percibidos  Cuando el
cumplimiento  de  servicios institucionales sea  superior al numerc de  dias
aulorizados, se debera adjuntar |2 autonzacion por escrto de la Maxima Autoridad o su
Delegado
Adicionalmente  este  formulario  sirve como  solicitud de  pago  del  servidor
comisionado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

5
/ 7

(e

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD -

X

NOMBRE: Stalin Roberto Chaves Centeno

NOMBRE: Lorena Naranjo Orozco
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! SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

i Nro SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
| INSTITUCIONALES

; 016-CGTPE-DECON-2017

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-zaaz)

05-mayo-2017

T SETECCIONE LD GUE REQLIERA SOLICITAR

VIATICOS  [X| MOVILIZACIONES [X| SUBSISTENCIAS [ | ALIMENTACION [ | |
T DATOS GENERALES

. APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Viiera Diaz Elsa Margarita
.1 0800201279

PUESTC QUE OCUPA
Servidar Publico 6

TEIIDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
" Azuay- Cuenca

MOMBRE DE LA UNMIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Direccion de Estadisticas Econdmicas

FECHA SALIDA (dd-mmm-a3aa)

HORA SALIDA (hh mm)
i

15-mayo-2017 | 05h00

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)

19-mayo-2017

HORA LLEGADA (hhmm;
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJC:

23:00

TSERVIOORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL

| Eisa Margarita Viera Diaz

i DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Realizar las pruebas, evaluacion y practicas de los formularios y manuales; mismas que aseguraran |a correcta ejecucion

q

del levantamiento de informacion en campo de la Encuesta Estructural Empresarial [Manufactura, Comercio y Servicios)

afo de referencia 2016.
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I VIS 0 S ) J o
- DATOS PARA TRANSFERENCIA - -
71D DE CUENTA OVBRE DELZetice =
__Ahomros 3332201400 o Banco del Pichincha ¢
 En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias
. siguientes a su emisién, autorizo al MCPEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

i

| FIRKA DE L2 2 EL BESPONSAELE DE LA LT

NOWBRE Eisa Margarita Viera Diaz T
CC 0800201279 : .

TNOMBRE Stalin Roberto Chaves Centeno

“FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SUDELEGADO

P OTA! Esta solicitud debera ser preszntada para su Aulorizacion. con por
. la menos 72 horas de anticipacion al
. salve el caso de gue por necesidades

cumphlimizato te 103 servicios institeci
nstitucionzles la autoridad nominadora a2t







