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[COMFROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 701
. DE FACTURAS
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Gl | Mangtaria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES

G iw GASTOS Numero Operacion 0
awrteticlativ I_1?630382700[I1 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
Lz
AFECTACION PRESUPUESTARIA
Fiy 5P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
M| g62 530303 1701 001 Q000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 377.65
TOTAL PRESUPUESTARIO 377.65
IVA 0.00
SUB -TOTAL 377.65
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 377.65

TRESCIENTOS SETENTA Y SIETE DOLARES CON 65/100 CENTAVOS

SURIPCION:

RHeadizion de a Entdad:84-9999-0 No de fondo: 340 No Entrada: 1488
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
22/05/2017
029-CGTPE-DIES-2017
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Haro Ibarra Marlene Azucena Servidor Publico 6
Cl: 1707161335
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Cuenca - Azuay DIES: GESTION DE ESTADISTICAS PERMANENTES A HOGARES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Marlene Haro

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo:

e Dar a conocer la metodologia de la ENEMDU a los aspirantes para promover la adecuada formacion del
personal que va a ser parte del levantamiento de informacion de la Encuesta Nacional de Empleo,
Desempleo y Subempleo del mes de junio-2017.

e Garantizar el estricto cumplimiento del plan de capacitacion establecido para la Encuesta Nacional de
Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de junio - 2017.

e Establecer directrices claras para el proceso del levantamiento de informacidn de la Encuesta Nacional
de Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de junio - 2017.

e Ejercer el rol de instructor en la capacitacion de la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo vy
Subempleo del mes de junio 2017.

Actividades Realizadas:

Lunes 15 de Mayo de 2017

e Se procedio a revisar las doce presentaciones realizadas para la capacitacion de la ENEMDU junio 2017.

e Debido a que no se pudo adquirir el boleto aéreo para la mafiana, sino a la tarde, se llegd en horas de la
noche a la ciudad de Cuenca.

e En el hotel, se procedid a revisar el manual junto a las presentaciones para la capacitacion a personal
aspirante a entrevistadores, revisores, critico digitadores de la ENEMDU.

Martes 16 de Mayo de 2017

e Se mantuvo reunién con el sefior Coordinador Zonal, para informar sobre la actividad que se iba a
desarrollar durante los dias de comision, que especificamente se relaciond con la capacitacion al
personal aspirante a Encuestadores, Critico y Digitadores de la ENEMDU, junio 2017.

e Asi también se mantuvo reunion con la responsable zonal, quien manifestd que se contaba con dos
aulas, una de las cuales se me asignaria para la correspondiente instruccién. Se conocié ademas que se
habia convocado en total a 64 personas , para cubrir el requerimiento de 14 personas: 6 supervisores,
18 encuestadores, 6 criticos revisores y 4 digitadores RECCION FIRAT :—




Se procedi6 a la capacitacion en la aula asignada que segun listado constaba de 34 personas, sin
embargo se contd con la presencia de 30 aspirantes a diversos cargos: encuestadores, revisores, critico
digitadores personas.

Con el apoyo de las presentaciones realizadas en PowerPoint, formulario, manual y auxiliares, pizarra,
se procedio a capacitar a los aspirantes encuestadores, revisores, critico digitadores personas. Se realizo
una capacitacién dinamica, practica y de razonamiento, con explicaciones dadas para cada seccién y
pregunta, con ejercicios practicos y con preguntas constantes hacia los participantes, que permitié la
intervencidn activa de los participantes, y a su vez una retroalimentacién de conocimientos ante todas
las dudas generadas por los participantes.

Conforme a la agenda establecida, se avanzo hasta la pregunta 42a de seccidn 2
Se hizo un ejercicio practico de las secciones estudiadas

Se elaboré el contenido de la prueba que debia aplicarse al dia siguiente, la cual fue presentada y
consensuada con la Responsable zonal de la ENEMDU (esto rigi¢ para todas las pruebas).

Miércoles 17 de Mayo 2017 :

Se tomo la prueba de 5 preguntas; concluida la misma, se hizo una revisién de las respuestas que
debian haber contestado, con lo cual se aclararon ciertas dudas.

Se recapitulé todos los temas estudiados el dia anterior (martes), con lo cual se fue consolidando los
conceptos aprendidos.

Se dio instruccion desde la Pregunta 43 de seccién 2 hasta concluir |a seccion 3
Se realizé un ejercicio practico de las secciones estudiadas.

Se elabord el contenido de la prueba que debia aplicarse al dia siguiente.

Jueves 18 de Mayo 2017 :

Se tomd la prueba de 5 preguntas; concluida la misma, se hizo una revision de las respuestas que
debian haber contestado, con lo cual se aclararon ciertas dudas.

Se hizo un repaso de todos los temas estudiados hasta el dia anterior (miércoles), con lo cual se fue
consolidando todas las instrucciones aprendidas.

Se dio instruccién desde seccidn 4 hasta seccion 11 equipamiento, pregunta 23
Se realizd un ejercicio practico de las secciones estudiadas

Se colabor¢ en la elaboracién de preguntas para plantilla de prueba final (por pedido de la Responsable
Zonal)

Se elabord el contenido de la prueba que debia aplicarse al dia siguiente

Viernes 19 de Mayo 2017 :

Se tomo la prueba de 6 preguntas; concluida la misma, se hizo una revisién de las respuestas que
debian haber contestado, con lo cual se aclararon ciertas dudas.

Se recapituld todos los temas estudiados hasta el dia anterior (jueves), con lo cual se fue consolidando
todas las instrucciones aprendidas

Se dio instruccidn desde la pregunta 36, seccién 4, hasta seccién 12, con lo cual se concluyé con todo el
contenido de |a agenda.

Se realizé un repaso general de todos los temas estudiados, con la finalidad que no queden vacios, se




hicieron practicas, ejercicios, con lo que se consolidd los conocimientos adquiridos durante el proceso
de capacitacion.

Por iniciativa propia, sin que conste en la agenda, y con la finalidad de conocer aspectos positivos o
negativos, relacionados con los temas tratados durante el curso, la metodologia aplicada y la forma de
trasmitir los conocimientos por parte del instructor; se aplico a los participantes del aula asignada a mi
persona, una evaluacion del curso y al instructor (a quien suscribe). Este formato fue bajado de
internet.

Se mantuvo reunién con el sefior Coordinador Zonal, en la que se informo sobre el desarrollo del curso
y las pruebas aplicadas.

Finalmente se mantuvo reunion con la encargada zonal de la ENEMDU, a quien igualmente se dio a
conocer la actividad desarrollada, y se entregé las pruebas diarias aplicadas, con su correspondiente
calificacion.

Sabado 20 de Mayo 2017 :

Se tenia previsto ir a la oficina en la mafiana para ayudar en la organizacion de los grupos, para la
prueba de campo, lo cual no pudo concretarse, por la hora prevista del vuelo de regreso en la mafiana,
ademaés que se converso con la Responsable Zonal de la ENEMDU, quien supo manifestar que ya estaba
organizado,

Productos Alcanzados:

L]

Personal capacitado
Pruebas diarias para aplicacion a los aspirantes a encuestadores, criticos y digitadores
Pruebas de evaluacion del curso y al instructor

Conclusiones

Se cumplid con el plan de trabajo establecido para el efecto. Por razones manifestadas anteriormente,
no se pudo estar de manera presencial en la prueba de campo que se llevaria a cabo el sabado.

El grupo de participantes, en su mayoria fue personal con experiencia en la ENEMDU y otras encuestas
a hogares, lo que facilité la instruccion.

Durante el curso hubo dos deserciones, con lo cual el curso concluyd con 28 aspirantes.

La capacitacion cubrid con todos los temas establecidos en la agenda, incluido las pruebas diarias.

La metodologia adoptada en la capacitacion, con ayuda de presentaciones en PowerPoint, formulario,
manual y auxiliares, y con las explicaciones dadas para cada seccion y pregunta; fue muy dindmica, con
ejercicios practicos y con preguntas constantes hacia los participantes, que permitid la intervencion
activa de los participantes, y a su vez una retroalimentacidon de conocimientos ante todas las dudas
generadas por los participantes.

Se observo que en el manual hubo cierto error al omitir una pregunta y los objetivos de dos secciones,
sin embargo las mismas si constaban en las presentaciones.

Las pruebas de evaluacion diarias hacia los aspirantes, permitié evaluar el nivel de conocimiento que
iban adquiriendo, conforme los temas contemplado segun el avance en la agenda.

Las pruebas de evaluacién del curso y al instructor, permiten obtener recomendaciones de parte de los
aspirantes, respecto al curso y la manera de trasmitir los conocimientos. En el caso especifico, existio
quejas respecto a la cantidad de dias de duracidn del curso; asi también que en el manual existen
ciertos errores. En relacion a la forma de impartir conocimientos, se deduce que la metodologia
adoptada fue correcta, dindmica, practica y con razonamiento.

Recomendaciones.

Seria conveniente que se revise el manual del encuestador, para que esté acorde con las presentaciones
Seria conveniente que las pruebas diarias aplicadas, tengan algun puntaje

En futuras capacitaciones, seria conveniente que se evalie el curso y a los instructores, lo que permitiria
corregir ciertas falencias que se pueden estar presentando en la instruccién, en pro de mejorar una
etapa importante como es la capacitacion, que redundard en beneficio de la recoleccion de la
informacion en campo.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
15/05/2017 15/05/2017 20/05/2017 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 15:30 12:00 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritime, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME Quito — Cuenca 15/05/2017 18:45 15/05/2017 19:30
AEREO TAME Cuenca - Quito 20/05/2017 9:45 20/05/2017 10:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES
Se adjunta: Tickets de avién, listado de detalle de facturas, asi como también la factura por gastos de
movilizacion desde el aeropuerto, para el respectivo reembolso.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Marlene Haro Ibarra

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

7

A

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

=2 o

NOMBRE:
Andrés Alban

NOMBRE:
Andrés Alban
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FECHA DE SOLICFTUD (dd-memm-aaaal

11/05/2017

| VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS r|

[
ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDGS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Haro Ibarra Marle;rydhcena

PUESTO QUE CCUPA:
Servidor Publico &

IC.1. 1707161335
iCIL.DAD PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL
Cuenca Azuay |,

#

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA Q EL SERVIDOR

DIES: GESTION DE ESTADISTICAS PERMANENTES A HOGARES |

h

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa} HORA SALIDA (Ihimm|

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

-

15/05/2017 ‘ 0530 |

17:30 /

20/05/2017 ‘]

SEAVIDCRES QUE INTEGRAN LOS SERVICICS INSTITUCIONALES:
tMarlene Haro

! DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

I 1
. del mes de junio 2017, de acuerdo a la metodologia establecida.
i 2 Realizar re-instruccion de ser necesario.
; 3 Supervisar la aplicacion de las evaluaciones sobre la capacitacién de la Encuesta Nacional de Empleo,
f Desempleo y Subempleo del mes de junio 2017.
4  Participacion activa y directa en la determinacion de directrices para la solucion de inguietudes y
i problemas detectados.
! 3

Capacitar al personal preseleccionado para la Encuesta Nacional de Empleo, Desemplec y Subempleg

Controlar el correcto diligenciamiento del farmulario y manuales de la Encuesta Nacional de Empleo,
Desempleo y Subempleo del mes de junio 2017.

TRANSPORTE

T 1
| TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE | SALIDA : LLEGADA
| (méreq, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA ¥ ' 1
! Rlreg) , FECHA HORA | / FECHA HORA |
i dd-mmm-aaaa hh:mm !/"' dd-mmm-aaaa | hhimm |
AEREQ ! TAME Quito — Cuenca 15/05/2017 | 07:00 /| 15/05/2017 | 07:45
. | !

AEREQ TAME Cuenca - Quito 20/05/2017 | 16:00 | 20/05/2017 16:45 /

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO OF CUENTA:
NOMBRE DEL BANCO!

Banco de Machaia |

|
| No.DECUENTA

i 1140062371 /

i Ahorros !

| - - i

i FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE F]-BMA BELA® ELRESE GRS EDECAUNTAD
_~ SPLICITANTE

| o e :

; { 2 T '

| / I i

| NOMBRE DE LA O EL SERVIDCR
Martene Haro

MOMBRE OE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICTANTE

Andrés Alban Fernandez

FIRMA DE LA AUTORIDAT NOMINADORA O SUDELEGADO
PR

LE TE LA AUTCRIDALD i

Andrés Alban Fernanc

NOMINADORA O

de que por necesidades institucionales [a Autoridad Mominadoera autarice.

+ De na existir dispeonibilidad presupuestaria, tants

autonmcmn quedardn insubsistontes

fal mforrne de Servicias Institucionales dcbc 3 prasentarse dentro dei termine de

TRESTAUES

LarI a1

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Auterizacién, con por lo mengs
72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el case |

ia salicitus como fa |






