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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
17/05/2017
005-CGAF- DARH - 2017
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Silva Salvador Jenni Azucena Servidor Publico 5 (Trabajadora Social)
Cl: 1705200754
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR

Ambato — Tungurahua Gestion de Seguridad y Salud Ocupacional (DARH)

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Jenni Silva — SSO ; Jorge Cayambe - SSO; Fernando Vasquez - Chofer

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo:
Realizar actividades que vayan en beneficio de la salud de los servidores de la Coordinacion Zonal 3 {Centro)

Actividades Realizadas:

Lunes 10 de mayo del 2017

Durante este dia se realizaron las siguientes actividades:

» Reunién con la Psicdloga Sra. Silvana Solis , Responsable del Proceso de Recursos Humanos de la Coordinacion
Zonal , a fin de ponerle en conocimiento de las actividades que se iban a realizar durante el tiempo de la
comision.

> Entrevista con el Sr. Jonathan Beltran, a fin de darle seguimiento a su situacién de salud.

% Entrevista con la Dra. Betty Freire Psicdloga del IESS y médico tratante del Sr. Beltrdn

» Coordinacién con el IESS para la ejecucidn del programa de Medicina Preventiva para los funcionarios de la
Coordinacion Zonal 3
» Aplicacion de la Ficha Social a 7 funcionarios.

Martes 11 de mayo del 2017

Durante este dia se realizaron las siguientes actividades:

» Entrega en el IESS del oficio para la ejecucion del Programa de Medicina Preventiva y Coordinacion con la Dra.
Patricia Gonzalez funcionaria del indicado hospital, quien indico los procedimientos como se llevaria a cabo en
el indicado programa, situacién que se puso en conocimiento de la Sra. Silvana Solis Responsable del Proceso
de Recursos Humanos de la Coordinacion Zonal 3 para que realice el seguimiento respectivo.

» Aplicacién de la Ficha Social a 12 funcionarios.

Miércoles 12 de mayo del 2017
Durante este dia se realizaron las siguientes actividades:

» Aplicacion de la Ficha Social a 3 funcionarios

> Participacion en la charla sobre Riesgos Laborales, Gestion y Exito y emitir directrices sobre permisos
relacionados con situaciones de Calamidad Doméstica.

» Reunidn con el Ing. Omar Fuentes, Coordinador de la Zonal 3, la Sra. Silvana Solis Responsable del Proceso de

Recursos Humanos de la Zonal 3, a quienes se les puso en conocimiento de las actividades realizadas en los 3
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dias de comision, y se dialogd sobre tres casos especiales de funcionarios de los cuales 2 casos de situaciones
familiares y de salud se viabilizaron las ayudas que el INEC deberia proporcionar a fin de conseguir el bienestar

de los funcionarios.

PRODUCTO ALCANZADO:

v Aplicacién de la Ficha Social a 22 funcionarios, con la cual se determiné problemas de salud y situaciones

familiares.

CONCLUSION

v Se cumplié con todo lo previsto en el Plan de Trabajo, el mismo que tiene relacion con actividades en
beneficio de los funcionarios de la Coordinacién Zonal 3 (Centro)

RECOMEDACION

v Se sugiere que la Ficha Social se aplique a los funcionarios faltantes de esta Zonal, que por razones de tiempo

no fue factible su aplicacion.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 10/05/2017 | 12/05/2017 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 05:30 18:00 servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
sl TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
terrestre Institucional | Quito — Ambato | 10/05/2017 | 05:30 | 10/05/2017 08:30
Terrestre Institucional Ambato - Quito | 12/05/2017 | 14:30 | 12/05/2017 18:00
NOTA:
OBSERVACIONES

Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los valores

correspondientes a la comisidn realizada.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Jenni Silva Salvador

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dfas
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO
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NOMBRE:
David E. Duque C.

NOMBRE:
César Zanafria
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
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VIATICOS / MOVILIZACIONES

- SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

l\\’ﬂ'.’-‘a‘RFﬁ'IJ‘; LA CEL SERVIDOR
Silva Salvador Jenni Azucena — 170520075-4

[FUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO S (Trabajadora Social)

DoPREAMOIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Ambate - Tungurahua

MNOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 0 EL SERVIDOR
Gestion de Seguridad y Salud Ocupacional (DARH)
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f INTEGRAN LOS SFRVICIOS INSTITUCIONALES:

senn Silva - 550; Jorge Cayambe =SSO; Fernando Vasquez - Chofer

Lt EIPLIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

[Realizar vanas actividades a favor de los servidores de la Coordinacién Zonal 3, con sede en Ambato, de acuerdo al
Ecronog rama elaborado para tal finalidad; y las comunicaciones: INEC-CGAF-2017-0802, INEC-CGAF-DARH-2017-
0511, INEC-CGAF-2017-0779, INEC-CZ3C-2017-0681, de 5y 2 de mayo, y 24 de abril respectivamente. Todos los |
documentos se adjuntan como respaldo de la gestion.
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Jenni Silva
SERVIDOR PUBLICO &

e
NOMERE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
David £. Dugue C.

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

NOTA: Esta solicitud deberd ser p Para su 6, con por lo menos
72 horas de anticipacién ai cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el casg
de que por necesidades institucionales 1a Autoridad Neminadora autarice.
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